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          ส ำนักหอสมุดกลำงมีหน้ำที่ในกำรจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศที่สอดคล้องกับควำมต้องกำรของนิสิต
และบุคลำกรของมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ และจัดให้บริกำรครอบคลุมส ำนักหอสมุดกลำง ประสำนมิตร
ห้องสมุดองครักษ์ ห้องสมุดคณะแพทยศำสตร์ ห้องสมุดศูนย์กำรแพทย์ปัญญำนันทภิกขุ ชลประทำน และ
ห้องสมุดโพธิวิชชำลัย (สระแก้ว)   
  ทรัพยำกรสำรสนเทศห้องสมุดแบ่งออกเป็น 2 ประเภทใหญ่ๆ ได้แก่ 1) ทรัพยำกรสำรสนเทศฉบับพิมพ์ 
ประกอบด้วยหนังสือ และวำรสำร/หนังสือพิมพ์ และ 2) ทรัพยำกรสำรสนเทศอิเล็กทรอนิกส์ ประกอบด้วย 
ฐำนข้อมูลออนไลน์ หนังสือ/วำรสำรอิเล็กทรอนิกส์ที่จัดหำแบบแยกรำยชื่อ และโปรแกรมกำรจัดกำร
บรรณำนุกรมและกำรอ้ำงอิง ซ่ึงปัจจุบันส ำนักหอสมุดกลำงจะมุ่งเน้นไปที่กำรจัดหำทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์
เป็นหลัก ด้วยค ำนึงถึงควำมสะดวกรวดเร็วในกำรเข้ำถึงได้อย่ำงกว้ำงขวำง และกำรช่วยลดพื้นที่ส ำหรับกำร
จัดเก็บ  
 
วัตถุประสงค ์
          1. เพ่ือสนับสนุนหลักสูตรกำรเรียนกำรสอน โดยกำรจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศที่สอดคล้องตำม 
     ข้อเสนอแนะของอำจำรย์ 
          2. เพ่ือรวบรวมวัสดุที่ส่งเสริมกำรศึกษำทั่วไปในทุกระดับกำรศึกษำของมหำวิทยำลัย 
          3. เพ่ือคงควำมเข้มแข็งของกลุ่มทรัพยำกรสำรสนเทศแต่ละสำขำวิชำ  
          4. เพ่ือสนับสนุนกำรวิจัยของนิสิตและบุคลำกรของมหำวิทยำลัย 
 
การจัดหาทรัพยากรสารสนเทศ 
           1. ทรัพยากรสารสนเทศฉบับพิมพ์ ประกอบด้วย  
               1.1 หนังสือ เน้นเนื้อหำหลักที่ใช้ในกำรเรียนกำรสอน และเนื้อหำทั่วไปในแต่ละสำขำวิชำที่
สอดคล้องกับหลักสูตรกำรเรียนกำรสอนของมหำวิทยำลัย มีกำรก ำหนดจ ำนวนเล่ม ในกำรจัดหำหนังสือ 
แต่ละรำยชื่อ ดังนี้ 
 

ประเภทหนังสือ จ านวนเล่ม*/ชื่อเรื่อง 
หนังสือภาษาไทย หนังสือภาษาต่างประเทศ 

ต ำรำหลัก/หนังสือวิชำกำร 3-10  เล่ม 1-2  เล่ม 
หนังสือทั่วไป 1-2  เล่ม   1  เล่ม 
หนังสือนวนิยำย/เรื่องสั้น   1  เล่ม   1  เล่ม 
หนังสือส ำหรับเด็ก 1  เล่ม   1  เล่ม 
หนังสือได้รับรำงวัล 1-3  เล่ม   1  เล่ม 

   * จ ำนวนเล่มอำจมีกำรปรบัเปลีย่นได้ตำมแต่กรณ ี
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    ทั้งนีเ้พ่ือกำรด ำเนินกำรจัดหำหนังสือให้สอดคล้องกับปีงบประมำณ ในเดือนกันยำยน-ตุลำคม
ของทุกปี ส ำนักหอสมุดกลำงจะแจ้งไปยังคณะ/ส ำนัก/สถำบัน และคณำจำรย์ เพ่ือขอควำมร่วมมือเสนอต ำรำ
หลักหรือต ำรำประกอบกำรเรียนกำรสอนที่ใช้ในภำคเรียนที่ 2 ของปีกำรศึกษำปัจจุบันและภำคเรียนที่ 1  
ของปีกำรศึกษำถัดไป เพ่ือที่ส ำนักหอสมุดกลำงจะสำมำรถเตรียมจัดหำได้ล่วงหน้ำ หำกมีกำรเสนอซื้อหนังสือ
จ ำนวนมำกและไม่สอดคล้องกับงบประมำณ ส ำนักหอสมุดกลำงจะพิจำรณำจัดหำหนังสือท่ีใช้เป็นต ำรำหลัก
เป็นอันดับแรก ส ำหรับหนังสือภำษำอังกฤษนั้น ส ำนักหอสมุดกลำงจะขอให้ผู้ใช้บริกำรพิจำรณำเลือกใช้หนังสือ
ที่ส ำนักหอสมุดกลำงจัดให้บริกำรอยู่แล้วเป็นอันดับแรกไม่ว่ำจะเป็นในรูปฉบับพิมพ์หรือจำกฐำนข้อมูลหนังสือ
อิเล็กทรอนิกส์เพ่ือให้เกิดกำรใช้ทรัพยำกรอย่ำงคุ้มค่ำ 
 
            1.2 วารสารและหนังสือพิมพ์ เน้นกำรบอกรับวำรสำรวิชำกำรท่ีใช้ในกำรเรียนกำรสอนใน
สำขำวิชำ รวมทั้งควำมรู้ทั่วไป โดยก ำหนดจ ำนวนฉบับในกำรจัดหำในแต่ละรำยชื่อ ดังนี้  
          

วารสาร/หนังสือพิมพ์ จ านวนฉบับ 
วำรสำรภำษำไทย 1 
วำรสำรภำษำต่ำงประเทศ   1 
หนังสือพิมพ์ภำษำไทย 1 
หนังสือพิมพ์ภำษำอังกฤษ 1 

 
    กรณีท่ีทำงคณะ/ส ำนัก/สถำบัน ต้องกำรเสนอให้ส ำนักหอสมุดกลำงบอกรับวำรสำรวิชำกำร
ใดใด จะต้องท ำบันทึกถึงผู้อ ำนวยกำรส ำนักหอสมุดกลำงภำยในเดือนพฤษภำคม เพ่ือเตรียมตั้งงบประมำณ
ส ำหรับกำรจัดหำในปีงบประมำณถัดไป และด ำเนินกำรให้สอดคล้องกับรอบกำรบอกรับวำรสำร  
 
         2. ทรัพยากรสารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์ 
             2.1 ฐานข้อมูลออนไลน์ เน้นกำรบอกรับฐำนข้อมูลออนไลน์ที่ให้บริกำรครอบคลุมสหสำขำวิชำ
เป็นหลัก เนื่องจำกสำมำรถใช้ได้อย่ำงกว้ำงขวำงทั่วไป โดยใช้งบประมำณประจ ำปีในกำรจัดซื้อ/บอกรับ
ทรัพยำกรสำรสนเทศอิเล็กทรอนิกส์  และใช้วิธีบอกรับ/จัดซื้อจำกส ำนักพิมพ์/ตัวแทนแห่งเดียว หรือใน
ลักษณะภำคีควำมร่วมมือ 
         กรณีเป็นฐำนข้อมูลออนไลน์เฉพำะสำขำที่ทำงคณะ/ส ำนัก/สถำบัน ต้องกำรเสนอให้ 
ส ำนักหอสมุดกลำงบอกรับหรือจัดซื้อนั้น จะพิจำรณำให้คณะสนับสนุนงบประมำณสมทบค่ำบอกรับฐำนข้อมูล 
ทั้งนี้ให้ทำงคณะ/ส ำนัก/สถำบัน ท ำบันทึกถึงผู้อ ำนวยกำรส ำนักหอสมุดกลำงภำยในเดือนพฤษภำคมเพ่ือ
เตรียมตั้งงบประมำณส ำหรับกำรจัดหำในปีงบประมำณถัดไป 
              2.2 หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ ทั้งในรูปแบบกำรบอกรับเป็นฐำนข้อมูลออนไลน์ และรูปแบบแยกซ้ือ
เป็นรำยชื่อ ทั้งภำษำไทยและภำษำต่ำงประเทศ โดยพิจำรณำตำมกำรน ำเสนอของอำจำรย์  
              2.3 วารสารอิเล็กทรอนิกส์ ทั้งในรูปแบบกำรบอกรับเป็นฐำนข้อมูลออนไลน์ และรูปแบบกำร
บอกรับแยกเป็นรำยชื่อ ทั้งภำษำไทยและภำษำต่ำงประเทศ โดยพิจำรณำตำมกำรน ำเสนอของอำจำรย์  
                2.4 โปรแกรมการจัดการทางบรรณานุกรมและการอ้างอิง เช่น โปรแกรมเอ็นด์โน้ต เป็นต้น 
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งบประมาณ 
 ส ำนักหอสมุดกลำงได้รับกำรจัดสรรงบประมำณเงินรำยได้ในกำรด ำเนินงำนห้องสมุดในภำพรวม  
และจัดสรรงบประมำณส ำหรับกำรจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศ ร้อยละ 40 ของงบประมำณท่ีได้รับ ซึ่งงำน
พัฒนำทรัพยำกรสำรสนเทศได้แบ่งสัดส่วนงบประมำณท่ีได้รับเพ่ือกำรจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศโดยประมำณ 
ดังนี้   
 

ประเภททรัพยากรสารสนเทศ สัดส่วนการจัดสรรงบประมาณ 
ทรัพยำกรสำรสนเทศฉบับพิมพ์ ร้อยละ 20 
ทรัพยำกรสำรสนเทศอิเล็กทรอนิกส์ ร้อยละ 80 

 
 

 

      งานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 
ฝ่ายบริหารจัดการทรัพยากรสารสนเทศ 

ส านักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
ตุลาคม 2560 


