
คูมือการใชงานระบบ Inter Campus Loan (ICL) สําหรับ Admin 

Login ดวย buasri id ระบบจะทําการตรวจสอบสิทธิ หากเปนเปนผูใชจะเขาไปยังหนายืมระหวางหนวยงาน สวน admin จะเขา

ไปยังสวนงานผูดูแล (หนาแสดงผลรายการยืมท้ังหมด) 

 

เม่ือ login สําเร็จแลวจะเขาสูหนาแสดงผลการยืมระหวางหนวยงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หนาแสดงผลจะแบงออกเปน 3 สวน คือ 

1. แถบเมนู 

2. สวนสืบคนเพ่ือกําหนดเงือนไขการแสดงขอมูล 

3. สวนการแสดงผล 

 

 

 

1.สวนแถบเมนู 

 

 

 

 

เมนูท่ี 1 Home คือเมนูท่ีกลับไปหนาแรก (แสดงผลตารางท่ียังไมผานการสืบคน) 

เมนูท่ี 2 Inter Campus Loan คือเมนูท่ีจะไปยังหนายืมคืนระหวางหนวยงาน โดยยืมผาน ID ของ Admin 

เมนูท่ี 3 ชื่อ Admin ผูเขาใชงาน 

เมนูท่ี 4 ออกจากระบบ 
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2. สวนสืบคนเพ่ือแสดงผล 

 

1. สวนสืบคนเพ่ือใหตารางแสดงผลขอมูลตามความตองการโดยสามารถสืบคนไดจากหัวขอดังตอไปนี ้

1.1 ประเภท หนังสือ / วารสาร 

1.2 สถานท่ียืม หนังสือ / วารสาร 

1.3 สถานท่ีรับ หนังสือ / วารสาร 

1.4 สถานะ การดําเนินการ 

1.5 วันเดือนป ท่ีผูใชทํารายการ 

2. กรณีท่ีทําการสืบคนตารางเรียบรอยแลวตอง download ขอมูลตาราง สามารถกดเมนูดังตอไปนี ้

2.1 Copy คือการ copy ข้อมลูตารางท่ีแสดงผลอยู่ 

2.2 CSV คือการ Download ไฟล์เป็นสกลุ CSV ตามข้อมลูตารางท่ีแสดงผลอยู่ 

2.3 Excel คือการ Download ไฟล์เป็นสกลุ Excel ตามข้อมลูตารางท่ีแสดงผลอยู่ 

2.4 PDF คือการ Download ไฟล์เป็นสกลุ PDF ตามข้อมลูตารางท่ีแสดงผลอยู่ 

2.5 Print คือการ Print ข้อมลูตารางท่ีแสดงผลอยู่ 

3. สวนสืบคนเพ่ือใหตารางแสดงผลขอมูลตาม keyword ของคําตองสบืคน 
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3. สวนการแสดงผล 

 

ในสวนหนาจะถูกแบงเปน 2 สวนคือ 

1. สวนการแสดงผลขอมูลการยืมของผูใช ดังนี ่

1.1 วันท่ี / เวลา ท่ีผูใชทํารายการ 

1.2 รหัสบัวศรี ของผูใช 

1.3 ชื่อ-สกุล ของผูใช 

1.4 Collection รูปแบบ Collection ของหนังสือ 

1.5 ชื่อหนังสือ 

1.6 เลขหมู (Call number) 

1.7 บารโคด 

1.8 ท่ียืมหนังสือ – สถานท่ีท่ีผูใชตองการยืมหนังสือ 

1.9 ท่ีรับหนังสือ – สถานท่ีท่ีผูใชตองการรับหนังสือ 

1.10 ผูรับผิดชอบ – เจาหนาท่ีท่ีทําการเปลี่ยนสถานะของรายการนั้นเปนคนลาสุด 

2. สถานะท่ีการดําเนินการ 

2.1 สถานะ การดําเนินการเจาหนาท่ีตองเปนคนเปลี่ยนสถานะดวยตนเองตามขึ้นตอนดังตอไปนี ้

  2.1.1 สถานะรอดําเนินการ – ผูใชทํารายการยืมระหวางหนวยงานแลวเจาหนาท่ีทําการหาหนังสือเพ่ือ

จัดสงไปยังสถานท่ีรับหนังสือ *เจาหนาท่ีตองทําการยืมในระบบ aleph ตามขอมูลรายการยืมระหวางหนวยงาน 

 2.1.2 สถานะกําลังจัดสง – เจาหนาท่ีคนหาหนังสือแลวกําลังดําเนินการจัดสงไปยังสถานท่ีรับหนังสือ 

 2.1.3 สถานะเสร็จสิ้น –ผูใชไดรับหนังสือแลว 

 2.1.4 สถานะยกเลิก – กรณีนี้เกิดขึ้นเม่ือไมสามารถหาหนังสือใหผูใชได 

 2.2 ลบรายการ เม่ือกดแลวจะทําการลบรายการ Hold ใน aleph นี้ *หากยืมในระบบ aleph แลวไมควรกดลบรายการ 
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