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คํานํา  

 

การบํารุงรักษาและการซอมหนังสือ ในหนวยงานหรือสถาบันท่ีใหบริการสารสนเทศใหกับผูใช    

การบํารุงรักษา การซอมหนังสือ นั้น  เปนการอนุรักษและการยืดอายุของหนังสือใหสามารถใชงานได

ยาวนานข้ึน  และเปนการสนับสนุนการใชงบประมาณอยางประหยัด คุมคา  สํานักหอสมุดกลาง 

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ มีบุคลากรท่ีมีความชํานาญในการซอมและบํารุงรักษาหนังสือและสามารถ

ถายทอดความรูใหกับผูปฏิบัติงานและผูสนใจในงานดานนี้ไดเปนอยางดี เพ่ือใหผูปฏิบัติงานและผูสนใจ

สามารถนําไปปฏิบัติหรือนําไปประยุกตใชท้ังกับหนวยงาน สถาบัน อีกท้ังนําไปพัฒนาเปนอาชีพใหกับ

ตนเองและสังคมได 
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การซอมหนังสืออยางงายดวยวัสดุทีม่ีอยู 

อุปกรณ 

 กรรไกร              คัตเตอร 

ฟุตเหล็ก    แผนรองตัด 

          เทปกาว 2 หนา               กระดาษ A4 สี, สี(อะไรก็ได) 

วิธีการทํา 

1. เตรียมอุปกรณใหพรอม 

2. คัดเลือกหนังสือ ตรวจดูการชํารุดของหนังสือเพ่ือท่ีจะนํามาซอมบริเวณสันหนังสือ 

 (การชํารุดไมมากในกรณีท่ีตัวเลมคงทน แตปกหนังสือหลุดขาด)  

3. นํากระดาษส ีA 4 มาเคลือบสติกเกอรใหเรียบรอย เม่ือเคลือบสติกเกอรแลว นําตัวเลมหนังสือมา

วัดตามความกวางของสันหนังสือและใหเลยไปดานหนาปกแลวปกหลังขางประมาณ 1.5 

เซนติเมตร แลวนํามาวัดกับกระดาษสีแลวตัด 

4. เม่ือตัดเสร็จเรียบรอยแลวนําเทปกาวสองหนามาติดท่ีกระดาษสีใหเต็ม 

5. ตัวเลมหนังสือมาทําเครื่องหมาย จากนั้นนํากระดาษสีท่ีติดเทปกาวสองหนามาลอกออก 

6. นําไปติดท่ีบริเวณสันดานปกหนาแลวพับไปติดท่ีสันหนังสือและบริเวณสันปกหนังสือดานหลังแลว 

รีดใหเรียบ  

7. จากนั้นก็ตัดกระดาษสีสวนท่ีเกินออกท้ังดานบนและดานลางของตัวเลมใหเรียบรอย เม่ือตัดเสร็จ  

เปนอันเสร็จการซอมหนังสือท่ีชํารุดอยางงายดวยวัสดุท่ีมีอยู 
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ดานหนาปกแลวปกหลังขางประมาณ 1.5 เซนติเมตร แลวนํามาวัดกับกระดาษสีแลวตัด 
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นําตัวเลมหนังสือมาทําเครื่องหมาย จากนั้นนํากระดาษสีท่ีติดเทปกาวสองหนามาลอกออก 
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นําไปติดท่ีบริเวณสันดานปกหนาแลวพับไปติดท่ีสันหนังสือและบริเวณสันปกหนังสือดานหลัง

แลวรีดใหเรียบ  
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รูปท่ี 16 

จากนั้นก็ตัดกระดาษสีสวนท่ีเกินออกท้ังดานบนและดานลางของตัวเลมใหเรียบรอย 

เม่ือตัดเสร็จเปนอันเสร็จการซอมหนังสือท่ีชํารุดอยางงายดวยวัสดุท่ีมีอยู 
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การซอมหนังสือชํารุดอยางงาย 

 

 การซอมแซมหนงัสือที่ชํารุด มีข้ันตอนดังนี ้

1. ดึงตัวเลมออกจากปกแยกตัวเลมและจัดเรียงหนาท่ีหลุดใหเรียบรอย 

2. ดึงใบรองปกในสวนท่ีติดกับตัวเลมและสวนท่ีติดกับปกออกท้ังดานหนาและดานหลังออก 

3. แยกปกหนังสือออกมาซอมติดใบรองปกท้ังดานหนาและดานหลังใหเรียบรอยเตรียมไว 

4. นําตัวเลมหนังสือมาเจาะท่ีฉีกปกออกแลวมาเจาะสันเพ่ือเย็บเลม 

5. หลังจากนั้นนําเทปกาวมาติดดานในของปกตรงสวนขอบของปกท่ีเชื่อมกับสันหนังสือท้ังปกหนาและปก

หลัง 

6. ลอกเทปกาวออก แลวนําตัวเลมท่ีผานการเย็บสันแลวมาติดกับปกท่ีติดเทปกาวใหแนนเปนอันเสร็จการ

ซอมหนังสือท่ีชํารุด 
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การเสริมปกหนังสอื 

วัสดุและอุปกรณ  ประกอบดวย 

                               1. กรรไกร       5. เทปกาว 

                               2. คัตเตอร    6. ไมเนียน 

                               3. ไมบรรทัดเหล็ก   7.กระดาษปอนดขาวชนิด 100-120 แกรม 

                               4. ผาสาคู     8. กระดาษอารตแข็งชนิด 250 แกรม 

วิธีทํา 

1. เตรียมอุปกรณ  ตัดใบรองปกและ กระดาษอารตแข็ง 

2. ดึงปกออนของหนังสือใหเสมอกับสันหนังสือ ทําทีละดานท้ังดานหนาและดานหลังนําเทปกาวสอง 

หนาติดท่ีบริเวณสันสันหนังสือ แลวนําใบรองปกดานท่ีพับครึ่งติดบนเทปกาวสองหนา  ใหทําเหมือนกันท้ัง

ดานหนาและดานหลัง ใชคัตเตอรตัดใบรองปกใหเสมอกันกับตัวเลมท้ังสามดาน  ทําเหมือนกันท้ังปกหนาและ

ปกหลัง  

 3. ตัดผาสาลูใหเสมอกับตัวเลม แลวตัดออกเปนสองชิ้นตามแนวรอยพับ แลวติดเทปกาวสองหนาให

เต็มผาสาลูท่ีตัดไว ทําท้ังสองดาน  ทําท้ังสองผืน ลอกเทปกาวออกท้ังสองดานแลวนําไปติดก่ึงระหวางตัวเลม

กับปก 

4. นํากระดาษแข็งมาติดบนผาสาลูท่ีอยูก่ึงกลางระหวางตัวเลมกับปกแลวทากาว ใหท่ัวแลวดึงปกออน

มาทาบติดกับกระดาษแข็ง  แลวใชมือลูบใหเรียบ  แลวใชไมเนียนรีดปกหนังสือใหเรียบอีกครั้ง .ใชผาเช็ดกาว

สวนท่ีออกใหหมด                          

5. จากนั้นใชคัตเตอรตัดกระดาษแข็งสวนท่ีเกินออกใหเสมอกับตัวเลมท้ังสามดาน ทําเหมือนกันท้ังปก

หนาและปกหลัง 

    6. นําตัวเลมมาทากาวท่ีปกแข็งท้ังดานและปกหลังจากนั้นวางใบรองสวนท่ีติดกับตัวเลมลงติดกับปก

แลวใชผาลูบใหเรียบเพ่ือไลฟองอากาศออกใหหมด 

 7. แลวนําตัวเลมมาเขาเครื่องอัด เพ่ือใหกระดาษแข็งกับปกออนติดสนิทมากข้ึน ก็จะไดหนังสือท่ี 

เสริมปกเสร็จสมบูรณ 
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                ดึงปกออนของหนังสือใหเสมอกับสันหนังสือ ทําทีละดานท้ังดานหนาและดานหลัง 
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จากนั้นใชคัตเตอรตัดกระดาษแข็งสวนท่ีเกินออกใหเสมอกับตัวเลมท้ังสามดาน ทําเหมือนกัน

ท้ังปกหนาและปกหลัง 
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   นําตัวเลมมาทากาวท่ีปกแข็งท้ังดานและปกหลังจากนั้นวางใบรองสวนท่ีติดกับตัวเลมลงติดกับปกแลวใชผา

ลูบใหเรียบเพ่ือไลฟองอากาศออกใหหมด 
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รูปท่ี 28                               

                    แลวนําตัวเลมมาเขาเครื่องอัด เพ่ือใหกระดาษแข็งกับปกออนติดสนิทมากข้ึน  ก็จะไดหนังสือ

ท่ีเสริมปกเสร็จสมบูรณ 
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