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  หากมีการพบอุปกรณ์ที่เก่ียวข้องกับการใช้ไฟฟ้าหรือประปาใดช ารุด ให้มีการด าเนินการดังนี้  
 
1. ส านักหอสมุดกลาง มีข้ันตอนดังนี้ 
   1.1 เมื่อพบอุปกรณ์ช ารุด หรือได้รับแจ้งซ่อมจากบุคลากร ให้คณะกรรมการฯ ประจ าแต่ละพ้ืนที่กรอกแบบฟอร์ม 
“แจ้งซ่อม ส านักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ” (ตามด้านล่าง) ซึ่งจะน าไปจัดวางไว้ที่ตามจุดที่
คณะกรรมการที่ละพ้ืนที่ประจ าอยู่ จากนั้นน าแบบฟอร์มฯ ส่งผู้อ านวยการส านักงานผู้อ านวยการ 
  1.2 ผู้อ านวยการส านักงานผู้อ านวยการจะประสานกับผู้ท าหน้าที่ซ่อมบ ารุงเพ่ือด าเนินการซ่อมแซมหรือ
ปรับเปลี่ยนต่อไป 
  1.3 ผู้ท าหน้าที่ซ่อมบ ารุงจะแจ้งผลกลับให้คณะกรรมการฯ ประจ าพ้ืนที่ที่เป็นผู้แจ้งซ่อมรับทราบโดยการลงชื่อ
รับทราบในแบบฟอร์ม 
  1.4 คณะกรรมการฯ ประจ าพ้ืนที่ แจ้งผลกลับให้บุคลากรที่แจ้งซ่อมรับทราบถึงผลการด าเนินการ รวมถึงติดตาม
ผลจนกว่าจะด าเนินการแล้วเสร็จ (กรณีที่ยังไม่สามารถซ่อมได้ทันที) 
     



 


