
หนาที่และความรับผิดชอบประจําวัน 

ความรับผิดชอบ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

1.ดูแลประจําชั้น 1.อุปกรณไฟฟา 

2.คอมพิวเตอร 

3.เครื่องปรับอากาศ 

4. สภาพทางกายภาพ 

ชั้น1 นัยรัตน 

ชั้น2 อิสยาห/เกียรติศักดิ์ 

ชั้น3 สุรพงษ 

ชั้น 4 สามารถ 

ชั้น 5 เกรียงศักดิ์ 

ชั้น 6 สุรชัย 

ชั้น 7 อนุรักษ/ ปริวัฏ 

ชั้น 8  สันต ิ

2. ตรวจสอบถังดับเพลิง ตรวจเช็คถังดับเพลิงทุก 3 เดือน อนุรักษ 

3.ประปา ตรวจสอบอุปกรณท่ีเก่ียวกับ

ประปาทุก 6 เดือน 

1. อนุรักษ (หัวหนาทีม) 

2. สันติ 

3.สามารถ 

4.สนธชิัย 

5.สุรพงษ 

6.สุรศักดิ์ 

4.ไฟฟา  1. สุรศักดิ์ (หัวหนาทีม) 

2.สันติ 

3.สามารถ 

4.สนธชิัย 

5.อนุรักษ 

6.สุรพงษ 

5.องครักษ 1.ดานประปา 

2.อุปกรณไฟฟา 

3.คอมพิวเตอร 

4.เครื่องปรับอากาศ 

5. สภาพทางกายภาพ 

1. จันทิรา 

2. อนงค 

3. อํานาจ 

 

 

 

 



หนาที่และความรับผิดแตละกิจกรรม 

กิจกรรม ว/ด/ป ท่ีจัดกิจกรรม รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

1.กําหนดนโยบายและ

แนวปฏิบัติ 

8 พฤศจิกายน 2562 1.กําหนดนโยบาย 

2.กําหนดแนวปฏิบัติ 

เสนอเขาท่ีประชุม 

ผูบริหาร *เดือนธันวาคม 

ประกาศใชนโยบาย 

1. กรรมการทุกทาน 

 

 

2.กิจกรรมอบรมเชิง

ปฏิบัติการ (DIY) 

หมอนจากหลอดพลาสติก 

12 มีนาคม 2563 

9.00 – 12.00 น. 

 

 

 

1.ติดตอประสานงาน

วิทยากร 

 2.จัดสถานท่ี 

3. ดูแลผูเขารวมกิจกรรม 

4.ลงทะเบียน 

5.ท่ีจอดรถวิทยากร 

1. อิสยาห 

 

2. กรรมการทุกทาน 

3. กรรมการทุกทาน 

4. นัยรัตน 

5. ปริวัฏ 

 

3. กิจกรรมดับเพลิงและ

อพยพหนีไฟ ณ หองสมุด 

องครักษ 

26 มีนาคม 2563 1.ติดตอประสานงาน

วิทยากร 

2.จัดสถานท่ี 

3.จัดเลี้ยง 

4.ลงทะเบียน 

1. จันจิรา 

2. อํานาจ 

3. อนงค 

 

4. กิจกรรมอบรมให

ความรู 

ใหความรูเรื่องพลาสติก 

สามารถนําไปทําประโยชน

อะไรตอได 

…. พฤษภาคม 2563 1.ติดตอประสานงาน

วิทยากร 

2.จัดสถานท่ี 

3.จัดเลี้ยง 

 

4.ลงทะเบียน 

5.ท่ีจอดรถวิทยากร 

1. อิสยาห 

 

2. กรรมการทุกทาน 

3. อิสยาห, นัยรัตน,

เกรียงศักดิ์ 

4. นัยรัตน 

5. ปริวัฏ 

5. กิจกรรม ทําความ

สะอาดใหญประจําป 

…. กรกฎาคม 2563 

ชวงปดเทอม 

/summer 

วันท่ีกําหนดอีกครั้ง 

1.จัดรายชื่อประจําตู 

2.สถานท่ี 

3.แผนปาย  

4.พิธีกร 

5.ลงทะเบียน 

 

1.สนธิชัย, สามารถ  

2.กรรมการทุกทาน 

3. สุรพงษ 

4. อิสยาห 

5. นัยรัตน 

 



กิจกรรม ว/ด/ป ท่ีจัดกิจกรรม รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

6.จัดทําถังขยะ 1พฤศจิกายน 2562 

–  

30 มิถุนายน 2563 

 1. สนธิชัย 

2. เกรียงศักดิ์ 

3. สามารถ 

7.จัดรวบรวมและสงขยะ

อิเล็กทรอนิกส 

1ตุลาคม 2562 

 –  

สิงหาคม 2563 

 1. เกียรติศักดิ์ 

2. เกรียงศักดิ์ 

8.ทําแบบประเมินและ

สรุปโครงการ 

  1. อิสยาห 

9.การประชุม  1.e-meeting 

2.วาระการประชุม 

3.รายงานการประชุม 

1.อิสยาห 

2.อิสยาห 

3.อิสยาห 

 

10.ประชาสัมพันธ 

จัดกิจกรรมแลกขวด

พลาสติก 

*รวบรวมจาํนวนกิโล 

จํานวนเงิน แยกตามฝาย 

สรุปผล 

  1. อิสยาห 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แบบฟอรมแจงเพ่ือปรับปรุงแกไข 

ชั้น....... 

1.ความสะอาด 

……………………………………………. 

2.อุปกรณไฟฟา (โปรดระบุ) 

..................................................................... 

3.คอมพิวเตอร 

...................................................................... 

4.เครื่องปรับอากาศ 

..................................................................... 

5.ตรวจเช็คถังดับเพลิง 

..................................................................... 

ว/ด/ป.......................................................... 

ผูแจง……………………………………. 

กรรมการประจําชั้น.................................. 

  

 

 


