
หนาที่และความรับผิดชอบประจําวัน 

ความรับผิดชอบ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

1.ดูแลประจําชั้น 1.อุปกรณไฟฟา 

2.คอมพิวเตอร 

3.เครื่องปรับอากาศ 

4. สภาพทางกายภาพ 

ชั้น1 นัยรัตน 

ชั้น2 อิสยาห/เกียรติศักดิ์ 

ชั้น3 สุรพงษ 

ชั้น 4 สามารถ 

ชั้น 5 เกรียงศักดิ์ 

ชั้น 6 สุรชัย 

ชั้น 7 อนุรักษ/ ปริวัฏ 

ชั้น 8  สันต ิ

2. ตรวจสอบถังดับเพลิง ตรวจเช็คถังดับเพลิงทุก 3 เดือน อนุรักษ 

3.ประปา ตรวจสอบอุปกรณท่ีเก่ียวกับ

ประปาทุก 6 เดือน 

1. อนุรักษ (หัวหนาทีม) 

2. สันติ 

3.สามารถ 

4.สนธชิัย 

5.สุรพงษ 

6.สุรศักดิ์ 

4.ไฟฟา  1. สุรศักดิ์ (หัวหนาทีม) 

2.สันติ 

3.สามารถ 

4.สนธชิัย 

5.อนุรักษ 

6.สุรพงษ 

5.องครักษ 1.ดานประปา 

2.อุปกรณไฟฟา 

3.คอมพิวเตอร 

4.เครื่องปรับอากาศ 

5. สภาพทางกายภาพ 

1. จันทิรา 

2. อนงค 

3. อํานาจ 

 

 

 

 



หนาที่และความรับผิดแตละกิจกรรม 

กิจกรรม ว/ด/ป ท่ีจัดกิจกรรม รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

1.กําหนดนโยบายและ

แนวปฏิบัติ 

8 พฤศจิกายน 2562 1.กําหนดนโยบาย 

2.กําหนดแนวปฏิบัติ 

เสนอเขาท่ีประชุม 

ผูบริหาร *เดือนธันวาคม 

ประกาศใชนโยบาย 

1. กรรมการทุกทาน 

 

 

2.กิจกรรมอบรมเชิง

ปฏิบัติการ (DIY) 

หมอนจากหลอดพลาสติก 

12 มีนาคม 2563 

9.00 – 12.00 น. 

 

 

 

1.ติดตอประสานงาน

วิทยากร 

 2.จัดสถานท่ี 

3. ดูแลผูเขารวมกิจกรรม 

4.ลงทะเบียน 

5.ท่ีจอดรถวิทยากร 

1. อิสยาห 

 

2. กรรมการทุกทาน 

3. กรรมการทุกทาน 

4. นัยรัตน 

5. ปริวัฏ 

 

3. กิจกรรมดับเพลิงและ

อพยพหนีไฟ ณ หองสมุด 

องครักษ 

26 มีนาคม 2563 1.ติดตอประสานงาน

วิทยากร 

2.จัดสถานท่ี 

3.จัดเลี้ยง 

4.ลงทะเบียน 

1. จันจิรา 

2. อํานาจ 

3. อนงค 

 

4. กิจกรรมอบรมให

ความรู 

ใหความรูเรื่องพลาสติก 

สามารถนําไปทําประโยชน

อะไรตอได 

…. พฤษภาคม 2563 1.ติดตอประสานงาน

วิทยากร 

2.จัดสถานท่ี 

3.จัดเลี้ยง 

 

4.ลงทะเบียน 

5.ท่ีจอดรถวิทยากร 

1. อิสยาห 

 

2. กรรมการทุกทาน 

3. อิสยาห, นัยรัตน,

เกรียงศักดิ์ 

4. นัยรัตน 

5. ปริวัฏ 

5. กิจกรรม ทําความ

สะอาดใหญประจําป 

…. กรกฎาคม 2563 

ชวงปดเทอม 

/summer 

วันท่ีกําหนดอีกครั้ง 

1.จัดรายชื่อประจําตู 

2.สถานท่ี 

3.แผนปาย  

4.พิธีกร 

5.ลงทะเบียน 

 

1.สนธิชัย, สามารถ  

2.กรรมการทุกทาน 

3. สุรพงษ 

4. อิสยาห 

5. นัยรัตน 

 



กิจกรรม ว/ด/ป ท่ีจัดกิจกรรม รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

6.จัดทําถังขยะ 1พฤศจิกายน 2562 

–  

30 มิถุนายน 2563 

 1. สนธิชัย 

2. เกรียงศักดิ์ 

3. สามารถ 

7.จัดรวบรวมและสงขยะ

อิเล็กทรอนิกส 

1ตุลาคม 2562 

 –  

สิงหาคม 2563 

 1. เกียรติศักดิ์ 

2. เกรียงศักดิ์ 

8.ทําแบบประเมินและ

สรุปโครงการ 

  1. อิสยาห 

9.การประชุม  1.e-meeting 

2.วาระการประชุม 

3.รายงานการประชุม 

1.อิสยาห 

2.อิสยาห 

3.อิสยาห 

 

10.ประชาสัมพันธ 

จัดกิจกรรมแลกขวด

พลาสติก 

*รวบรวมจาํนวนกิโล 

จํานวนเงิน แยกตามฝาย 

สรุปผล 

  1. อิสยาห 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แบบฟอรมแจงเพ่ือปรับปรุงแกไข 

ชั้น....... 

1.ความสะอาด 

……………………………………………. 

2.อุปกรณไฟฟา (โปรดระบุ) 

..................................................................... 

3.คอมพิวเตอร 

...................................................................... 

4.เครื่องปรับอากาศ 

..................................................................... 

5.ตรวจเช็คถังดับเพลิง 

..................................................................... 

ว/ด/ป.......................................................... 

ผูแจง……………………………………. 

กรรมการประจําชั้น.................................. 

  

 

 


