
 

การออกใบรับรองภาระหน้ีสินส าหรับนิสิตท่ีลาออก 

 ระหว่างปีการศึกษา จะมีนสิิตลาออก เนื่องจากเปลี่ยนทีเ่รียน ย้ายคณะ หรือด้วยเหตผุลต่าง ๆ 

มีขั้นตอนปฏิบัตดิังนี ้

 1. นิสิตแสดงบัตรประจ าตัว หรือแจ้งช่ือ-นามสกุล 

 2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบจากระบบ ALEPH Circulation  

 3. ไม่มีค้างหนังสือ หรือค้างค่าปรับ จะออกใบรบัรอง “แบบส ารวจการคืนหนงัสอืและวัสดุห้องสมุด” 

               3.1 ประทบัตราวันที่ออกใบรับรอง 

      3.2 หัวหน้าฝ่ายบริการทรพัยากรสารสนเทศลงนาม 

 4. หากยังมีค้างหนังสือหรือค้างค่าปรบั ให้นิสิตคืนหนังสือหรือช าระค่าปรับให้เรียบร้อยก่อนออก

ใบรับรอง 

 5. ลบข้อมลูนิสิตจากฐานระบบ ALEPH Circulation 

  

 

     

 

 

 

                        ฝ่ายบริการทรัพยากรสารสนเทศ 

              ส านักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

              24 กรกฎาคม 2563 

 
 

แนวปฏบิัติในการออกใบรับรองภาระหนี้สินส าหรับนิสิตลาออก 
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