
แบบฟอรมการคืนพัสดุของหองสมุดองครักษ

เรียน ผู้อำนวยการสำนักหอสมุดกลาง 

ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว) .................................................................................................... หองสมุดองครักษ 

มีความประสงคคืนพัสดุ ตามแบบฟอรมการยืมพัสดุ เลขที่ ...................................................... ลงวันที่ ...................................................... 

ลงชื่อ .....................................................................ผู้คืน 
       (....................................................................) 

ได้ตรวจสอบรายการข้างต้นแล้ว 
 คืนภายในกำหนดเวลา
 อยู่ในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย
 ใช้การไม่ได้
 สูญหาย
 อื่นๆ (ระบุ) .................................................................. 
.............................................................................................. 

 ลงชื่อ ................................................ ผูรับคืน 
(นางสาวธนภร  พึ่งพาพงศ) 

หัวหนาหองสมุดองครักษ

วันท่ี .................................................. 

ทราบ 

     (ลงช่ือ) .................................................................... 

วันท่ี .................................................. 

หมายเหตุ 
1. ใหหัวหนาหองสมุดองครักษเปนผูตรวจสอบรายการคืนพัสดุและหัวหนาหนวยพัสดุเปนผูบันทึกขอมูลในระบบ SAP

2. ระเบียบการยืมใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดวยการจัดชื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 207-211
และแนวทางปฏิบตักิารเกีย่วกับการใชทรัพยสินของสํานักหอสมดุกลาง

3. ใหผูคืนพัสดุและหองสมุดองครักษ สําเนาแบบฟอรมการคืนพัสดุไว 1 ฉบับ

วันท่ี ...................................... 

ทราบ/บันทึกขอมูลแลว

(ลงชื่อ) ....................................................................

(นายสุรศักดิ์  ธรรมธร) 

หัวหนาหนวยพัสดุ

                วันที่ ..................................................
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