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EndNote 21
กำรจดัหมวดหมู่ข้อมลูในฐำนข้อมลู (Library) 



กำรจดัหมวดหมู่ข้อมลู
ในฐำนข้อมลู (Library)

• My Groups : จดักลุ่มขอ้มลู

• My Tags : ก ำหนดค ำแทนเน้ือหำ
เพือ่จดัหมวดหมูข่อ้มลู





My Groups : กำรจดักลุ่มข้อมลูใน Library

• Group : จดักลุ่มขอ้มลูตำมหวัขอ้ทีต่อ้งกำร

• Group Set : จดักลุ่มขอ้มลูโดยแยกออกเป็นกลุม่ยอ่ย ๆ ภำยใตก้ลุ่มให ่

• Smart Group : ก ำหนดใหโ้ปรแกรมดงึขอ้มลูเขำ้กลุ่มแบบอตัโนมตัิ
ตำมเงือ่นไขทีก่ ำหนด เชน่ ดงึขอ้มลูเขำ้ตำมประเภททรพัยำกร
ปีพมิพ ์เป็นตน้





กำรจดั Groups ข้อมูลใน Library : Group

2. ตัง้ช่ือ Group 
ตำมต้องกำร

ตวัอย่ำง 
Group

1. คลิกขวำท่ี My Group > 
Create Group





กำรจดั Groups ข้อมูลใน Library

2. ตัง้ช่ือ Group 
ตำมต้องกำร

ตวัอย่ำง 
Group

1. คลิกขวำท่ี My Group > 
Create Group

4. คลิกเลือก Add Reference s To 
>> ช่ือ Group ท่ีต้องกำรน ำข้อมูลเข้ำ

3. คลิกเลือกรำยกำรท่ีต้องกำรน ำเข้ำ Group
จำกนัน้คลิกเม้ำทข์วำ





กำรจดั Groups ข้อมูลใน Library : Group Set

1. คลิกขวำท่ี My Group 
> Create Group Set

2. ตัง้ช่ือ Group Set 
ตำมต้องกำร

3. สร้ำง Group ย่อย
ภำยใต้ Group Set โดย
คลิกขวำท่ีช่ือ Group Set 

> Create Group 

ตวัอย่ำง 
Group Set

4. ตัง้ช่ือ Group ย่อย
ตำมต้องกำร





6. คลิกเลือก Add Reference s To 
>> ช่ือ Group ย่อยท่ีต้องกำรน ำข้อมูลเข้ำ

5. คลิกเลือกรำยกำรท่ีต้องกำร
น ำเข้ำ Group ย่อย จำกนัน้คลิกเม้ำทข์วำ





กำรจดั Groups ข้อมูลใน Library : Smart Group

ตวัอย่ำง 
Smart Group

กำรน ำขอ้มลูเขำ้กลุ่มโดยอตัโนมตัติำมเงือ่นไขทีก่ ำหนด

> 2000: ก ำหนดเงือ่นไขใหโ้ปรแกรมดงึเฉพำะขอ้มลูตัง้แต่ปีพมิพ ์2000 มำจดัเกบ็
Article: ก ำหนดเงือ่นไขใหโ้ปรแกรมดงึเฉพำะขอ้มลูทีเ่ป็นบทควำมวำรสำรมำจดัเกบ็
Book: ก ำหนดเงือ่นไขใหโ้ปรแกรมดงึเฉพำะขอ้มลูทีเ่ป็นหนงัสอืมำจดัเกบ็ 





กำรจดั Groups ข้อมูลใน Libraryเงทตวัอย่ำง กำรสร้ำง Smart Group เงือ่นไข: จดัเกบ็เฉพำะรำยกำรทีเ่ป็นบทควำมวำรสำร

2. ตัง้ช่ือ Smart Group และก ำหนดเง่ือนไขกำรจดัเกบ็ตำมต้องกำร และคลิก Create
ตวัอยำ่ง ตัง้ชื่อกลุม่วำ่ “บทควำมวำรสำร” และก ำหนดเงือ่นไขใหเ้กบ็ Reference Type ทีเ่ป็น Article

3. ข้อมลูท่ีเป็น Article จะถกูจดัเกบ็ใน Smart Group ท่ีสร้ำงขึน้โดยอตัโนมติั

1. คลิกขวำท่ี My Group หรือช่ือ Group Set
ท่ีต้องกำร > Create Smart Group…





กำรจดั Groups ข้อมูลใน Libraryเงทตวัอย่ำง กำรสร้ำง Smart Group เงือ่นไข: จดัเกบ็เฉพำะรำยกำรทีปี่พมิพต์ัง้แต่ 2000-2023

2. ตัง้ช่ือ Smart Group และก ำหนดเง่ือนไขกำรจดัเกบ็ตำมต้องกำร และคลิก Create
ตวัอยำ่ง ตัง้ชื่อกลุม่วำ่ “ปีพมิพ>์2000-2023” และก ำหนดเงือ่นไขใหจ้ดัเกบ็ Year ทีม่ำกกวำ่

ปี 2000 แต่ไมเ่กนิ 2023

1. คลิกขวำท่ี My Group หรือช่ือ Group Set
ท่ีต้องกำร > Create Smart Group…

3. ข้อมลูท่ีมีปีพิมพต์ำมเง่ือนไขท่ีก ำหนด จะถกูจดัเกบ็ใน Smart Group ท่ีสร้ำงขึน้
โดยอตัโนมติั





กำรจดั Groups ข้อมูลใน Library
My Tags: ก ำหนดค ำแทนเน้ือหำเพ่ือจดัหมวดหมู่ข้อมลู

• ก ำหนดจำก Group Panel

• ก ำหนดจำกหน้ำ Reference 
ของข้อมลูแต่ละรำยกำร





My Tags : ก ำหนดจำก Group Panel

1. คลิกขวำท่ี My Tags > Create Tag… หรือ
จะคลิกเลือกรำยกำรท่ีต้องกำรสร้ำง Tag
ก่อนท่ีจะ Create Tag กไ็ด้

2. ตัง้ช่ือ Tag จำกนัน้คลิกเลือกสี Tag และ
คลิก Create Tag





กำรจดั Groups ข้อมลูใน Library

3. ปรำกฏ Tag ท่ีสร้ำงขึน้ 

4. คลิก Create Tag 
หำกต้องกำรสร้ำง Tag เพ่ิม





กำรจดั Groups ข้อมลูใน Library

5. ปรำกฏ Tag ท่ีสร้ำงเพ่ิม

5. ปรำกฏ Tag ท่ีสร้ำงเพ่ิม





My Tags : ก ำหนดจำก หน้ำ Reference ของข้อมลูแต่ละรำยกำร

1. ท่ีแถบ Edit คลิกท่ี Manage tags

2. ท ำกำรสร้ำง Tag
ตำมขัน้ตอนเดียวกบั
กำรสร้ำงจำก Group Panel



ศึกษำข้อมลูเพ่ิมเติม

• เมนู Endnote บนเวบ็ไซตส์ ำนกัหอสมุดกลำง 
• ค ำถำมพบบ่อย 
• เมนู User Guide ส ำนกัหอสมุดกลำง

https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/endnote-tab3
https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/bibliography-tab6
https://lib.swu.ac.th/index.php/single-page/detail-endnote


Contact Us

asklibrarian@g.swu.ac.th

⚫ สอบถำมเพ่ิมเติม
⚫ นัดหมำยอบรม

https://lib.swu.ac.th

ประสำนมิตร
ส ำนกัหอสมุดกลำง มศว
@libswu

@oklib
Oklib(Ongkharak Library, SWU)

องครกัษ์
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