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EndNote 21
กำรน ำเข้ำข้อมลูจำกไฟล ์PDF





กำรน ำข้อมูลบรรณำนุกรมเข้ำฐำนข้อมูล (Library) 3 วิธี 

• วิธีท่ี 1 น ำเข้ำข้อมลูจำกแหล่งข้อมลูออนไลน์
1. น ำเขำ้จำกฐำนขอ้มลูทรพัยำกรของหอ้งสมดุ (Library Catalog)
2. น ำเขำ้จำกฐำนขอ้มลูออนไลน์ (Online Databases)

• วิธีท่ี 2 สร้ำงข้อมลูบรรณำนุกรมขึน้เองด้วยกำรพิมพ์

• วิธีท่ี 3 น ำเข้ำข้อมลูจำกไฟล ์PDF





>> กรณีท่ีมีไฟล ์PDF อยู่ก่อนท่ีจะน ำโปรแกรม EndNote มำใช้

วิธีท่ี 3 น ำเข้ำข้อมลูจำกไฟล ์PDF





ลกัษณะของไฟล ์PDF ท่ีสำมำรถน ำข้อมลูเข้ำโปรแกรม Endnote

• ไฟลท่ี์มีเลข DOI (Digital Object Indentifier)

• ไฟลท่ี์มำจำก Web of Science

• ไฟลท่ี์มำจำกฐำนข้อมลูออนไลน์ท่ีติดตัง้มำตรฐำน OpenURL เช่น PubMed
(OpenURL เป็นรปูแบบหนึ่งของ URL ทีจ่ดัเกบ็และใหข้อ้มลูเมทำดำทำของทรพัยำกรดจิทิลั เชน่ แหล่งทีม่ำขอ้มลู 
บทคดัยอ่ ชือ่ผูเ้ขยีน/ผูแ้ต่ง ส ำนกัพมิพ ์ปีทีพ่มิพ ์และอื่นๆ )

• ไฟลท่ี์แปลงจำกไฟล ์Word Processing

ไฟล ์PDF ทีไ่มม่ลีกัษณะดงักล่ำว จะน ำเขำ้โปรแกรม Endnote ไดเ้ฉพำะไฟลเ์ทำ่นัน้
สว่นขอ้มลูบรรณำนุกรมจะตอ้งสรำ้งเองดว้ยวธิกีำรพมิพม์อื





วิธีกำรน ำเข้ำข้อมลูจำกไฟล์ PDF

File: น ำเขำ้ครัง้ละไฟล์
Folder: น ำเขำ้ทัง้ Folder

: ท่ีเมนู File >> Import





กำรน ำเข้ำไฟล ์PDF ครัง้ละไฟล์

1. ท่ีเมนู File >> Import 
คลิกเลือก File

2. คลิกเลือกไฟล์
ท่ีต้องกำรน ำเข้ำ

3. ก ำหนดค่ำในกำรน ำเข้ำ
- เลอืกน ำเขำ้เป็น PDF
- ก ำหนดกำรด ำเนินกำร
กรณพีบไฟลซ์ ้ำกบัใน 
Library

- Unicode (UTF-8) รองรบั
ภำษำไทย

4. คลิก Import





5. ข้อมูลพร้อมไฟลเ์ข้ำสู่ Library

6. ตรวจสอบควำมถกูต้องของ
รำยกำรบรรณำนุกรม  และ  
ควำมครบถ้วนของข้อมูล
เช่นเดียวกบักำรน ำเข้ำข้อมูล   
จำกฐำนข้อมูลออนไลน์





กำรน ำเข้ำไฟล ์PDF ทัง้ Folder

2. คลิกเลือก Folder ท่ี
จดัเกบ็ PDF รวมถงึ    
ก ำหนดคำ่เพิม่เตมิในกรณี
- ตอ้งกำรน ำเขำ้ไฟลท์ีอ่ยูใ่น 

Folder ยอ่ยดว้ย 
- ตอ้งกำรสรำ้ง Group เพือ่
จดัเกบ็ไฟล ์PDF ทีน่ ำเขำ้

4. คลิก Import

1. ท่ีเมนู File >> Import 
คลิกเลือก Folder

3. ก ำหนดค่ำในกำรน ำเข้ำ
- เลอืกน ำเขำ้เป็น PDF
- ก ำหนดกำรด ำเนินกำร
กรณีพบไฟลซ์ ้ำกบัใน Library





5. ข้อมูลพร้อมไฟลท์ัง้หมดใน Folder เข้ำสู่ Library

6. ตรวจสอบควำมถกูต้องของ
รำยกำรบรรณำนุกรม  และ  
ควำมครบถ้วนของข้อมูล
เช่นเดียวกบักำรน ำเข้ำข้อมูล   
จำกฐำนข้อมูลออนไลน์





กำรน ำเข้ำไฟล ์PDF แบบอตัโนมติั ท่ีเมนู Edit >> Preferences… >> PDF Handling

ส ำหรบักรณทีีต่อ้งกำรใหโ้ปรแกรมน ำเขำ้ไฟล ์PDF ทีม่กีำรจดัเกบ็ใน Folder ในเครือ่ง เขำ้สู ่Library อตัโนมตัิ

1. คลิก Edit >> Preferences…

2. คลิก PDF Handling เพ่ือตัง้ค่ำ

3. คลิก Active ท่ี Enable automatic importing 
และคลิกเลือก Folder ท่ีต้องกำรให้น ำเข้ำไฟล ์
PDF แบบอตัโนมติั

4. คลิก Apply และ OK





กำรน ำเข้ำไฟล ์PDF แบบอตัโนมติั

เมื่อตัง้ค่ำน ำเข้ำไฟล ์PDF แบบอตัโนมติัแล้ว 
ทุกครัง้ท่ีมีกำรจดัเกบ็ PDF เพ่ิมใน Folder ท่ีก ำหนด 
ข้อมูลพร้อมไฟลจ์ะเข้ำสู่ Library ให้อตัโนติ




• ดกูำรแสดงผลรำยกำรบรรณำนุกรม >>แถบ Summary
เพือ่ตรวจสอบควำมถกูตอ้งหรอืควำมครบถว้นของขอ้มลูตำมรปูแบบทีเ่ลอืกใช้

• ไปทีห่น้ำ Reference เพือ่ตรวจสอบควำมครบถว้น/แกไ้ขขอ้มลู >>แถบ Edit
โดยเฉพำะ

1. ขอ้มลูในเขตขอ้มลู (Field) ทีต่อ้งแสดงในรำยกำรบรรณำนุกรม
2. URLหรอืลงิก/์ไฟลเ์อกสำรฉบบัเตม็ (กรณีเป็นทรพัยำกรอเิลก็ทรอนิกส)์

**ส่ิงท่ีควรท ำทกุครัง้หลงัจำกน ำข้อมลูแต่ละรำยกำรเข้ำ Library**





คูม่อืกำรลงรำยกำรอำ้งองิในโปรแกรม EndNote ตำมรปูแบบ APA หรอื Vancouver 
ทีห่อ้งสมดุจดัท ำขึน้ ดไูดท้ี่

หลกักำรตรวจสอบ/แก้ไขข้อมลูบรรณำนุกรม

https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/faq-tab5

• ตรวจสอบขอ้มลูตำมเขตขอ้มลู (Field) ทีเ่ป็นสว่นประกอบของรปูแบบ
กำรอำ้งองิหรอืรำยกำรบรรณำนุกรมของทรพัยำกรแต่ละประเภท 
(Reference Type) 

• ตรวจสอบขอ้มลูอืน่ ๆ รวมถงึแนบไฟลท์ีเ่กีย่วขอ้งตำมตอ้งกำร

https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/faq-tab5


ศึกษำข้อมลูเพ่ิมเติม

• เมนู Endnote บนเวบ็ไซตส์ ำนกัหอสมุดกลำง 
• ค ำถำมพบบ่อย 
• เมนู User Guide ส ำนกัหอสมุดกลำง

https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/endnote-tab3
https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/bibliography-tab6
https://lib.swu.ac.th/index.php/single-page/detail-endnote


Contact Us

asklibrarian@g.swu.ac.th

⚫ สอบถำมเพ่ิมเติม
⚫ นัดหมำยอบรม

https://lib.swu.ac.th

ประสำนมิตร
ส ำนกัหอสมุดกลำง มศว
@libswu

@oklib
Oklib(Ongkharak Library, SWU)

องครกัษ์

จดัท ำโดย อมัพร ขำวบำง ส ำนกัหอสมดุกลำง มหำวทิยำลยัศรนีครนิทรวโิรฒ กนัยำยน 2566


