
ส ำนักหอสมดุกลำง มหำวิทยำลยัศรีนครินทรวิโรฒ

EndNote 21
กำรน ำเสนอข้อมูลบรรณำนุกรมในโปรแกรม Word Processing





• วิธีท่ี 1 กำรท ำบรรณำนุกรมท้ำยบท/เล่ม

• วิธีท่ี 2 กำรอ้ำงอิงแทรกในเน้ือหำ

ขอ้มลูทีน่ ำมำใชอ้ำ้งองิ จะตอ้งตรวจสอบควำมถกูตอ้งตำมรปูแบบกำรเขยีนบรรณำนุกรมทีก่ ำหนด
จำก Library เรยีบรอ้ยแลว้

กำรอ้ำงอิงท ำได้ 2 วิธี 





วิธีท่ี 1 กำรท ำบรรณำนุกรมท้ำยบท/เล่ม



1. คลิกเลือกรำยกำรบรรณำนุกรมท่ีต้องกำร  
จำกนัน้คลิกขวำ

ขัน้ตอนกำรท ำบรรณำนุกรมท้ำยบท

2. เลือก Copy Formatted
Reference 



3. เปิดโปรแกรม 
Word Processing

5. รำยกำรบรรณำนุกรมจะปรำกฏ
ปรบัแก้ไขกำรแสดงผลอกัษรตำมต้องกำร
(ตวัอยำ่งเป็นกำรอำ้งองิตำมรปูแบบ Vancouver)

4. คลิกขวำเลือก Paste Options 
> Keep Source Formatting
เพ่ือให้โค้ด Endnote ยงัคงอยู่





วิธีท่ี 2 กำรอ้ำงอิงแทรกในเน้ือหำ

APA
Vancouver



ขัน้ตอนกำรอ้ำงอิงแทรกในเน้ือหำ : รปูแบบ APA

1. วำงเคอรเ์ซอรเ์มำสห์ลงัต ำแหน่ง
ท่ีต้องกำรแทรกกำรอ้ำงอิง

2. คลิกท่ี Go to Endnote
หรือไปท่ีโปรแกรม Endnote



ขัน้ตอนกำรอ้ำงอิงแทรกในเน้ือหำ : รปูแบบ APA

1. วำงเคอรเ์ซอรเ์มำสห์ลงัต ำแหน่ง
ท่ีต้องกำรแทรกกำรอ้ำงอิง

2. คลิกท่ี Go to Endnote
หรือไปท่ีโปรแกรม Endnote

3. คลิกเลือกรำยกำรท่ีต้องกำรน ำไปอ้ำงอิงในเน้ือหำ

5. คลิกท่ี ” หรือ Insert

4. รปูแบบกำรอ้ำงอิงท่ีต้องกำร



7. รายการอ้างอิงดงักล่าวจะปรากฏในส่วนของ
รายการบรรณานุกรมท้ายบทให้พร้อมๆ กนัด้วย
ปรบัแก้ไขกำรแสดงผลอกัษรตำมต้องกำร

6. รำยกำรอ้ำงอิงจะแทรกในเน้ือหำตำมต ำแหน่งท่ีต้องกำร



1. วำงเคอรเ์ซอรเ์มำสต์รงต ำแหน่งท่ีต้องกำร
จำกนัน้คลิกขวำ

กำรอ้ำงอิงแทรกในเน้ือหำรปูแบบ APA: กำรเพ่ิมเลขหน้ำ

2. เลือก Edit Citation(s) 
และ More… 



กำรระบเุลขหน้ำตำมรปูแบบ APA
ภำษำไทย : ไม่ว่ำจ ำนวนหน้ำท่ีใช้อ้ำงอิงจะมีก่ีหน้ำ ใช้ “น.”

เช่น น. 5-6 , น. 23
ภำษำองักฤษ : อ้ำงอิงหน้ำเดียว เช่น  p. 1 

อ้ำงอิงตัง้แต่ 2 หน้ำขึ้นไป เช่น  pp. 2-7

3. ใส่เลขหน้ำในช่อง Pages 

กรณีภำษำไทย* > ใส่ท่ีช่อง Suffix: ,(เวน้ 1 วรรค)น.(เวน้ 1 วรรค)เลขหน้ำ
จำกนัน้ คลิก OK

*กรณีใชร้ปูแบบ APA 7th ทีห่อ้งสมุดสรา้งขึน้ หากเป็นภาษาไทยสามารถใส่เขขหน้า
ไดท้ีช่อ่ง Page โดยพมิพ ์น. p. หรอื pp. ก ากบั

4. เลขหน้ำท่ีอ้ำงอิงปรำกฎ



กำรอ้ำงอิงแทรกในเน้ือหำรปูแบบ APA:
ให้แสดงช่ือแต่ง ตำมด้วย (ปีพิมพ)์ เช่น ชชัวำลย ์วงษ์ประเสริฐ (2548)

1. วำงเคอรเ์ซอรเ์มำสต์รงต ำแหน่ง
ท่ีต้องกำร จำกนัน้คลิกขวำ

2. คลิกขวำเลือก Edit Citation(s) 
และ Display As: Author(Year)    



1. วำงเคอรเ์ซอรเ์มำสต์รงต ำแหน่งท่ีต้องกำร
จำกนัน้คลิกขวำ

กำรอ้ำงอิงแทรกในเน้ือหำรปูแบบ APA: กำรอ้ำงถึงใน / as cited in

2. เลือก Edit Citation(s) 
และ More… 



4. ปรำกฎ อ้ำงถึงใน ตำมต้องกำร

3. ท่ีช่อง Prefix ใส่ช่ือ นำมสกลุ, ปีพิมพ ์ตำมด้วย อ้างถ งึถน  
และเว้น 1 วรรค จำกนัน้ คลิก OK



ขัน้ตอนกำรอ้ำงอิงแทรกในเน้ือหำ : รปูแบบ Vancouver

1. วำงเคอรเ์ซอรเ์มำสห์ลงัต ำแหน่ง
ท่ีต้องกำรแทรกกำรอ้ำงอิง

2. คลิกท่ี Go to Endnote 
หรือไปท่ีโปรแกรม Endnote



3. คลิกเลือกรำยกำรท่ีต้องกำรน ำไปอ้ำงอิงในเน้ือหำ

5. คลิกท่ี ” หรือ Insert

4. รปูแบบกำรอ้ำงอิงท่ีต้องกำร



6. ตวัเลขตำมล ำดบักำรอ้ำงอิง
จะแทรกในเน้ือหำ

ตำมต ำแหน่งท่ีต้องกำร

7. รำยกำรอ้ำงอิงดงักล่ำว จะปรำกฏในรำยกำรอ้ำงอิงท้ำยบท 
โดยล ำดบัตวัเลขกำรอ้ำงอิงจะตรงกนักบัด้ำนบน





กำรจดั Groups ข้อมูลใน Library
กรณีรำยกำรอ้ำงอิงมีมำกกว่ำ 1 ภำษำ

• กำรลบโค้ดของ Endnote ก่อนแกไ้ขภำษำ
จะท ำใหไ้มก่ระทบกบัไฟลต์น้ฉบบัซึง่สำมำรถ
ปรบัเพิม่เตมิรำยกำรอำ้งองิจำก EndNote ได้
ภำยหลงั

หำกแกไ้ขภำษำโดยทีไ่มล่บโคด้ Endnote ออกกอ่น หำกมกีำรปรบั
เพิม่เตมิรำยกำรอำ้งองิหรอืด าเนนิการใดทีเ่ชือ่มต่อกบั Endnote
ในภายหขงั การแกไ้ขภาษาทัง้หมดจะกขบัไปแสดงคา่เดมิ

กำรอำ้งองิในโปรแกรม Word Processing จะสำมำรถใชร้ปูแบบกำรอำ้งองิได ้1 ภำษำ 
กรณีรำยกำรอำ้งองิมมีำกกวำ่ 1 ภำษำ ใหเ้ลอืกใชร้ปูแบบกำรอำ้งองิภำษำทีใ่ชเ้ป็นสว่นใหญ่
หลงัจำกท ำกำรอำ้งองิในชิน้งำนเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ จงึปรบัแกภ้ำษำสว่นน้อยทีน่ ำมำอำ้งองิ
ดว้ยกำรลบโคด้ของ Endnote ออกก่อน



กำรลบโค้ดของ Endnote เพ่ือแก้ไขภำษำ : ทีเ่มนู Convert Citations and Bibliography >> Convert to Plain Text

1. คลิกเลือก Convert Citations and Bibliography 
>> Convert to Plain Text

2. ข้อควำมแจ้งให้ Save ไฟลใ์หม่ เพ่ือเกบ็ไฟล์
ต้นฉบบัไว้แก้ไขในอนำคต >> คลิก OK

กรณีต้องกำรแก้ไขภำษำไทยท่ีปน
อยู่กบัรำยกำรอ้ำงอิงภำษำองักฤษ



3. พิมพแ์ก้ไขภำษำในแต่ละจดุ

เข้ำสู่ไฟลใ์หม่ท่ีลบโค้ดของ 
Endnote ออกจำกรำยกำรอ้ำงอิง
ทัง้หมด สำมำรถปรบัแก้ไข
รำยกำรอ้ำงอิงได้ตำมต้องกำร 

หำกต้องกำรเพ่ิมเติม/แก้ไข
รำยกำรอ้ำงอิงใดจำก Endnote
สำมำรถด ำเนินได้ในไฟลต้์นฉบบั



ศึกษำข้อมลูเพ่ิมเติม

• เมนู Endnote บนเวบ็ไซตส์ ำนกัหอสมุดกลำง 
• ค ำถำมพบบ่อย 
• เมนู User Guide ส ำนกัหอสมุดกลำง

https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/endnote-tab3
https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/bibliography-tab6
https://lib.swu.ac.th/index.php/single-page/detail-endnote


Contact Us

asklibrarian@g.swu.ac.th

⚫ สอบถำมเพ่ิมเติม
⚫ นัดหมำยอบรม

https://lib.swu.ac.th

ประสำนมิตร
ส ำนกัหอสมุดกลำง มศว
@libswu

@oklib
Oklib(Ongkharak Library, SWU)

องครกัษ์

จดัท ำโดย อมัพร ขำวบำง ส ำนกัหอสมดุกลำง มหำวทิยำลยัศรนีครนิทรวโิรฒ กนัยำยน 2566


