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EndNote 21
กำรใช้งำนโปรแกรม



EndNote21: Topic

• แนะน ำโปรแกรม EndNote
• ขัน้ตอนกำรใช้โปรแกรม Endnote

การสรา้งฐานขอ้มลู (Library)
การน าขอ้มลูบรรณานุกรมเขา้ฐานขอ้มลู (Library) 

> กำรจดักลุ่มข้อมลูในฐำนข้อมูล (Library)
การน าเสนอขอ้มลูบรรณานุกรมในโปรแกรม Word Processing

• กำรส ำรองข้อมลู



EndNote คืออะไร ? 

• Bibliography Software
• Personal Bibliographic Managers (PBM)
• โปรแกรมจดักำรบรรณำนุกรมและกำรอ้ำงอิง



ตวัอย่ำง โปรแกรมจดักำรบรรณำนุกรมและกำรอ้ำงอิง

• Endnote
• Papyrus
• ProCite
• Reference Manager
• RefWorks’ Direct Export Tool

• Mendeley
• Zotero



รปูแบบของโปรแกรม EndNote

• รปูแบบเดสกท์อ็ป (Desktop) 
: ตดิตัง้โปรแกรมลงคอมพวิเตอร์

• รปูแบบเวบ็แอปพลิเคชนั (Web Application)
: ลงทะเบยีนสรา้ง Account ส าหรบัใช ้Endnote Online 

• รปูแบบโมบำยแอปพลิเคชนั (Mobile Application)
: ตดิตัง้โปรแกรมลงอุปกรณ์ (ตอ้งจา่ยค่าบรกิารเพิม่)



ลกัษณะของโปรแกรม EndNote

• จดัเกบ็บรรณานุกรมในรปูฐานขอ้มลูไดม้ากกวา่ 30,000 รายการ 
ต่อ 1 Library (แต่ละฐานขอ้มลูจะเรยีกวา่ Library และมนีามสกุลเป็น .enl)

• เลอืกรปูแบบบรรณานุกรม (Style) ไดม้ากกวา่ 1,000 รปูแบบ 
เชน่  APA, Vancouver เป็นตน้

• น าเขา้ขอ้มลู (Import) จากฐานขอ้มลูทรพัยากรสารสนเทศของหอ้งสมุด 
(Library Catalog) ฐานขอ้มลูออนไลน์ต่าง ๆ และไฟล ์PDF



ลกัษณะของโปรแกรม EndNote (ต่อ)

• เลอืกสรา้งบรรณานุกรม (Reference Type) ไดห้ลายประเภท 
เชน่ หนงัสอื บทความ ปรญิญานิพนธ ์เวบ็ไซต ์เป็นตน้

• สามารถแนบไฟลอ์ื่น ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งไวใ้นรายการบรรณานุกรม 
เชน่ PDF, Word, ภาพ เป็นตน้

• สบืคน้ แกไ้ข/เปลีย่นแปลง และจดักลุ่ม ขอ้มลูของรายการบรรณานุกรมได้



คณุสมบติัเด่น
ของโปรแกรม 
EndNote 21

• Endnote Online & Google Docs CWYW
ใช ้Endnote Online ร่วมกบั Google Doc ได ้
(ตอ้งม ีEndnote Online Account และตอ้งตดิตัง้ EndNote Cite While You Write)

• Organize with Tags
ก าหนด Tag ส าหรบัจดัการขอ้มลูตามเนื้อหาไดล้ะเอยีดมากขึน้ 
(จากเดมิทีจ่ดั Group ขอ้มลูได)้

• Restoration and Recovery Options
กูข้อ้มลูจากคลาวดไ์ด ้กรณเีกดิปญัหาใดใดทีไ่มส่ามารถเปิด 
Library จากเครือ่งได้ (ตอ้งใช ้Endnote Online)

• Share with 1,000 Colleagues
แชร์ Library ใหก้ลุม่เพือ่นได ้1,000 คน 
(ทุกคนตอ้งมี Endnote Online Accounts)

• กรณใีชร้ะบบปฏบิตักิาร Window บางรายการอาจจะยงัไมส่ามารถแสดงผลภาษาไทยไดใ้นสว่นของ Preview (อยูร่ะหวา่งการพฒันา)
• ชนิดอกัษร (Font) ยงัมใีหเ้ลอืกใชไ้มม่าก รวมถงึอกัษรภาษาไทย
• Endnote 21 มกีารปรบัปรงุพฒันาอยา่งต่อเนื่อง ผูใ้ชค้วรจะอพัเดท version อยูเ่สมอ (ตรวจสอบและอพัเดท version ไดท้ีเ่มนู Help >> About Endnote 21)
• เอกสารประกอบการอบรมนี้ จดัท า ณ Endnote 21.0.1



กำรติดตัง้
โปรแกรม

EndNote 21

• ระบบปฏิบติักำรท่ีรองรบั
EndNote for Window: 

ตัง้แต่ Windows 10 / Word Processor Software 2010 ขึน้ไป 
EndNote for Mac: 

ตัง้แต่ MacOS Big Sur (11.0) / Word Processor Software 2010 ขึน้ไป
• ตอ้งปิด Microsoft Office (Word, PowerPoint, Outlook, เป็นตน้) 

ก่อนท าการตดิตัง้โปรแกรม Endnote ทุกครัง้
• ดาวน์โหลดโปรแกรมไดจ้ากเวบ็ไซตส์ านกัหอสมดุกลางที่

https://lib.swu.ac.th/download_endnote/login.php

• Library ทีจ่ะเปิดใน Endnote 21 ได ้จะตอ้งสรา้งจาก EndnoteX9.3.3 ขึน้ไป 
• กรณเีปิด Library ทีส่รา้งจาก Endnote ในเวอรช์นัทีต่ ่ากวา่ X9.3.3 โปรแกรมจะให ้Convert Library ซึง่ขอ้มลูทีไ่ดอ้าจจะไมส่มบูรณ์ ใหท้ าการส ารองขอ้มลู

ของ Library ดงักลา่ว (File >> Save a Copy หรอื Compress Library) กอ่นทีจ่ะตดิตัง้โปรแกรม Endnote 21

https://lib.swu.ac.th/download_endnote/login.php


ขัน้ท่ี1 สร้ำงฐำนข้อมูล (Library)

ขัน้ตอนกำรใช้โปรแกรม Endnote

ขัน้ท่ี2 น ำข้อมูลบรรณำนุกรม
เข้ำฐำนข้อมูล (Library)

ขัน้ท่ี3 น ำเสนอข้อมูลบรรณำนุกรม
ในโปรแกรม Word Processing

Library Catalog
Online Databases  

น ำข้อมลูเข้ำจำกแหล่งข้อมลูออนไลน์

สร้ำงข้อมลูบรรณำนุกรมขึน้เอง
ด้วยกำรพิมพ์

น ำข้อมลูเข้ำจำกไฟล ์PDF



ขัน้ท่ี 1

กำรสร้ำงฐำนข้อมลู 
(Library)





เม่ือเข้ำสู่โปรแกรม Endnote 21 จะปรำกฏหน้ำต่ำงให้เลือกด ำเนินกำร
>>คลิก Create a new library เพื่อสร้ำง Library

สร้ำง Library ใหม่

เปิด Library ท่ีเคยสร้ำงไว้แล้ว





หรือคลิกท่ีเมนู File >> New…
1. คลิก New… เมื่อต้องกำรสร้ำง Library ใหม่ 
(คลิก Open Library… เมื่อต้องกำรเปิด Library ท่ีเคยสร้ำงไว้แล้ว) 

3. ตัง้ช่ือ Library เป็นภำษำองักฤษ

2. เลือกท่ีจดัเกบ็ Library

4. บนัทึก





Group 
Panel

Reference Panel

Search Panel

ส่วนประกอบหลกัของ Library



Sync ข้อมลูกบั Endnote Online

จดักลุ่ม และก ำหนด Tag
ให้กบัข้อมลูใน Library

สืบค้นจำกแหล่งข้อมลูออนไลน์

Group Panel แสดงการจดักระท าของขอ้มลูทีอ่ยูใ่น Library และการสบืคน้ออนไลน์ 



Advanced Search

เลือกสืบค้นรำยกำรได้ตำม
เขตข้อมูล (Field) ท่ีต้องกำร

*กรณตีอ้งการตรวจสอบขอ้มลูซ ้า ท าไดโ้ดยคลกิรายการขอ้มลูทีต่อ้งการตรวจสอบ 
จากนัน้ไปทีเ่มนู Library – Find Duplicates

Basic/Simple Search

Search Panel  ส าหรบัสบืคน้ขอ้มลูใน Library โดยแหล่งทีส่บืคน้จะเปลีย่นไปตามแหล่งทีค่ลกิเลอืก
ใน Group Panel 



แสดงรำยละเอียดของรำยกำรบรรณำนุกรม (Reference) ตำมรำยกำรท่ีเลือก
: แสดงรายการบรรณานุกรมตามรปูแบบทีก่ าหนด ตรวจสอบความถูกตอ้ง/ปรบัแกไ้ขขอ้มลู แนบไฟลท์ีเ่กีย่วขอ้ง รวมถงึอ่านเอกสารฉบบัเตม็ (ถา้ม)ี

Reference Panel  แสดงขอ้มลูบรรณานุกรมและรายละเอยีดของทรพัยากรต่าง ๆ 
ตามแหล่งทีค่ลกิเลอืกใน Group Panel



แถบ Summary
แสดงขอ้มลูยอ่และการเขยีนบรรณานุกรม
ของแต่ละรายการตามรปูแบบทีก่ าหนด

แถบ Edit
แสดงรายละเอยีดของแต่ละรายการ
: ประเภททรพัยากร (Reference Type) ขอ้มลูใน
แต่ละ Field การแนบไฟล ์รวมถงึการจดัการ Tag

แถบ PDF
แสดงขอ้มลูเอกสารฉบบัเตม็ในรปู PDF
ของแต่ละรายการ (ถา้ม)ี





Menu Help

ตรวจสอบ Version ท่ีใช้งำน

Update Version ให้เป็นปัจจบุนั

ค ำถำมพบบอ่ย

คู่มือและแนะน ำกำรใช้

ใช้งำน Endnote Online





กำร Update Version
วิธีท่ี 1 ด าเนินการผา่นเมนู Help >> Check for Updates…
วิธีท่ี 2 ด าเนินการผา่นหน้าต่าง Update ทีแ่จง้เตอืนทุกครัง้เมือ่เปิดโปรแกรม

หมายเหตุ: 1. ตอ้งปิด Microsoft Office กอ่นทุกครัง้ที ่Update Version
2. หอ้งสมดุยงัคงตอ้งบอกรบัโปรแกรมอยู ่จงึจะสามารถ Update Version ได้



กำรตัง้ค่ำเบือ้งต้นก่อนใช้งำน

1. ตัง้ค่ำกำรแสดงผลพืน้ฐำน 

2. น ำเข้ำ Journal List (กรณีใชก้ารอา้งองิรปูแบบ Vancouver)

3. ก ำหนดรปูแบบหรอื Style กำรเขียนบรรณำนุกรมท่ีต้องกำร
(จะท ำไดห้ลงัจำกน ำขอ้มลูเขำ้ Library แลว้)



1. ตัง้ค่ำกำรแสดงผลพืน้ฐำน      ท่ีเมนู Edit >> Preferences

ก าหนดการแสดงขอ้มลูในแต่ละ Column

ก าหนดขนาดอกัษร

ก าหนดการน าเขา้ Full Text แบบอตัโนมตัิ

ก าหนดการแสดง Library เมื่อเปิดโปรแกรม

ก าหนดการ Sync ขอ้มลูไปยงั Endnote Online





1.1 Display Fields: ก าหนดการแสดงเขตขอ้มลูทีต่อ้งการในสว่นของ Reference Panel

1. คลิกเลือกเขตข้อมูลท่ีต้องกำร
ให้แสดงในแต่ละคอลมัน์

กรณีท่ีไม่ต้องกำรให้คอลมัน์ใด
แสดงข้อมูล ให้คลิกเลือก [Do not 
diplay]

2. คลิก Apply ตำมด้วย OK





1. คลิกเลือกขนำดอกัษรท่ีต้องกำร

2. คลิก Apply ตำมด้วย OK

1.2 Display Font : ก าหนดการแสดงผลตวัอกัษร
ตัง้แต่ Endnote 20 เป็นตน้มา ในพืน้ทีก่ารแสดงผลทัว่ไป (ยกเวน้หน้า Edit หรอืหน้าแสดงขอ้มลู

Reference) จะเลอืกก าหนดการแสดงผลอกัษรไดต้ามขนาดทีโ่ปรแกรมก าหนดใหเ้ท่านัน้ ไมส่ามารถเลอืก
ชนิดของอกัษรไดเ้หมอืน EndnoteX9 (อยูร่ะหวา่งการพฒันาในอนาคต)





การก าหนดการแสดงผลอกัษรทีล่ะเอยีดขึน้ จะท าไดเ้ฉพาะในหน้า Edit หรอืหน้า Reference ของแต่ละรายการ
1. คลิกแถบ Edit เพ่ือเข้ำสู่หน้ำ 
Reference ของรำยกำรท่ีเลือก

2. คลิกเลือกข้อควำมใน
เขตข้อมูล (Field) ท่ี
ต้องกำรแก้ไขอกัษร

3. เมนู Edit: เลือกก ำหนดกำรแสดงผลอกัษรท่ีต้องกำร
Change Case: ก าหนดการแสดงผลทีเ่ป็นค าเฉพาะ เชน่ DNA, USA
Font: ก าหนดชนิดของอกัษร รวมถงึการก าหนดใหแ้สดงผลเป็นสญัลกัษณ์ 

ส าหรบัอกัษรภาษาไทยมใีหเ้ลอืกชนิดเดยีว คอื Courier New
Size: ก าหนดขนาดอกัษร ซึง่จะเลอืกขนาดไดเ้จาะจงยิง่ขึน้
Style: ก าหนดรปูแบบของอกัษร เชน่ ตวัหนา ตวัเอยีง





1.3 Find Full Text : ก าหนดใหน้ าเขา้เอกสารฉบบัเตม็รปูแบบ PDF แบบอตัโนมตัิ
จากแหล่งทีน่ าเขา้ขอ้มลู (หากแหลง่ขอ้มลูนัน้มคีุณสมบตัติรงตามทีก่ าหนด)

1. คลิก Active

2. คลิก Apply ตำมด้วย OK

คณุสมบติัของแหล่งข้อมูลท่ี
สำมำรถน ำเข้ำเอกสำรฉบบัเตม็
PDF แบบอตัโนมติั





1.4 Libraries: ก าหนดการแสดง Library เมือ่เปิดโปรแกรม Endnote

1. คลิกเลือก Library ท่ีต้องกำรให้แสดงหลงัจำกเปิดโปรแกรม
- Open the most recently used library: เปิด Library ลา่สดุ
- Open the specified libraries: เปิด Library ทีเ่ฉพาะเจาะจง
- Prompt to select a library : ใหเ้ลอืกวา่จะเปิด Library ใด
- Do nothing : ไมต่อ้งแสดง Library ใดๆ 

2. คลิก Apply ตำมด้วย OK





1.5 Sync: ก าหนดการ Sync ขอ้มลูไปยงั Endnote Online (ส าหรบัผูท้ีใ่ช ้Endnote Online รว่มดว้ย)

3. คลิก Apply ตำมด้วย OK

2. คลิก Active

1. กรอก Endnote Online Account



2. น ำเข้ำ Journal List (กรณีใชก้ารอา้งองิรปูแบบ Vancouver) 
ท่ีเมนู Library >> Open Term Lists >> Journals Term List



1. ท่ีแถบ Lists เลือก Journals

2. คลิก Import List...

3. คลิกเลือก List
ของวำรสำรตำมกลุ่ม
สำขำวิชำท่ีต้องกำร 
จำกนัน้คลิก Open



5. ท่ีแถบ Terms จะปรำกฏ List ของ
วำรสำรตำมกลุ่มสำขำวิชำท่ีน ำเข้ำ 
พร้อมอกัษรย่อ

6. แสดงจ ำนวนของวำรสำรตำมกลุ่ม
สำขำวิชำท่ีเลือกไว้ ท่ีถกูน ำเข้ำมำใน 
Journal Term List ของ Library



3. ก ำหนดรปูแบบหรอื Style กำรเขียนบรรณำนุกรมท่ีต้องกำร
ก าหนดรปูแบบไดท้ีแ่ถบ Summary ซึง่จะก าหนดไดห้ลงัจากน าขอ้มลูเขา้ Library แลว้



กรณีไม่พบรปูแบบบรรณำนุกรมท่ีต้องกำรใช้งำนในกล่อง ใหค้ลกิที ่Select Another Style…
เพือ่เลอืกรปูแบบเพิม่เตมิ

1. คลิกเลือก Style ท่ีต้องกำร
(เลือกได้ครัง้ละ 1 Style)

2. คลิก Choose





กรณีต้องกำรใช้ Style ท่ีส ำนักหอสมดุกลำงจดัท ำขึน้
ดำวน์โหลด SWU Style ได้ท่ีเมนู Endnote บนเวบ็ไซตข์องส ำนักหอสมดุกลำง

https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/faq-tab5

1. คลิกดำวน์โหลด Style ท่ีต้องกำร

https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/faq-tab5




2. คลิกเปิด Style ท่ีดำวน์โหลดมำ
เพ่ือน ำเข้ำโปรแกรม Endnote





ปรำกฏหน้ำต่ำงของ Style ท่ีดำวน์โหลดมำในโปรแกรม EndNote

3. ไปท่ีเมนู File > Save As…





5. คลิกปิดหน้ำต่ำง 
เสรจ็ขัน้ตอนกำรน ำเข้ำ Style

4. ลบค ำว่ำ Copy ออก และคลิก Save





6. คลิกท่ี Select Another Style… อีกครัง้ 
จะพบ Style ท่ีน ำเข้ำ คลิกเลือก Style ดงักล่ำว
เพ่ือน ำมำใช้งำน





กรณีต้องกำรใช้ Style ท่ีนอกเหนือจำกท่ีโปรแกรมมีให้เลือก
ดำวน์โหลด Style เพ่ิมเติมได้ท่ีเมนู About >> Endnote Output Style



ขัน้ท่ี 2

กำรน ำข้อมลูบรรณำนุกรม
เข้ำฐำนข้อมลู (Library)





กำรน ำข้อมูลบรรณำนุกรมเข้ำฐำนข้อมูล (Library) 3 วิธี 

• วิธีท่ี 1 น ำเข้ำข้อมลูจำกแหล่งข้อมลูออนไลน์
1. น าเขา้จากฐานขอ้มลูทรพัยากรของหอ้งสมดุ (Library Catalog)
2. น าเขา้จากฐานขอ้มลูออนไลน์ (Online Databases)

• วิธีท่ี 2 สร้ำงข้อมลูบรรณำนุกรมขึน้เองด้วยกำรพิมพ์

• วิธีท่ี 3 น ำเข้ำข้อมลูจำกไฟล ์PDF





>> น ำเข้ำจำกกำรสืบค้นผำ่นเครือ่งมือสืบค้น SWU Discovery

วิธีท่ี 1.1 น ำเข้ำข้อมลูจำกแหล่งข้อมลูออนไลน์
: ฐำนข้อมลูทรพัยำกรสำรสนเทศของห้องสมดุ (Library Catalog)



สืบค้นข้อมลูท่ีต้องกำรจำกเครื่องสืบค้น SWU Discovery บนหน้ำเวบ็ไซตข์องส ำนักหอสมดุกลำง

https://lib.swu.ac.th

https://lib.swu.ac.th/


แสดงผลกำรสืบค้น

1. คลิก Export to 
Endnote ส ำหรบั

รำยกำรท่ีต้องกำรน ำเข้ำ



2. คลิก Export to Endnote

3. คลิก Download

4. คลิกเปิดข้อมูลท่ีดำวน์โหลดมำเพ่ือน ำเข้ำโปรแกรม Endnoteเข้ำสู่หน้ำรำยกำรของข้อมลูท่ีต้องกำร



5. ข้อมูลเข้ำสู่ Library

*กรณีไมส่ามารถแสดงผลภาษาไทยได ้ให ้copy รายการบรรณานุกรมไปตรวจสอบความถูกตอ้งใน Notepad

6. คลิกท่ีแถบ Summary เพ่ือตรวจสอบควำมถกูต้องของรำยกำรบรรณำนุกรมตำม
ประเภททรพัยำกรภำยใต้รปูแบบ (Style) ท่ีก ำหนดไว้ หำกต้องกำรแก้ไข ให้คลิกท่ีแถบ Edit

ข้อมลูเข้ำสู่ Library ของโปรแกรม Endnote



7. คลิกท่ีแถบ Edit เพ่ือ ตรวจสอบควำมถกูต้อง/ครบถ้วนของข้อมูล 
รวมถึงปรบัแก้ไข 1) ประเภททรพัยำกร (Reference Type) 
2) ข้อมูลในแต่ละเขตข้อมูล (Field)   และ 3) แนบ/ดเูอกสำรฉบบัเตม็
*กรณีใชก้ำรอำ้งองิตำมรปูแบบ APA หรอื Vancouver ทีห่อ้งสมุดจดัท ำขึ้น
ดคูู่มือการลงรายการอ้างอิงในโปรแกรม EndNote ไดท้ี ่
https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/faq-tab5

หลงักำรน ำข้อมูลเข้ำ Library จะต้องตรวจสอบควำมครบถ้วนของข้อมูลและ
ควำมถกูต้องของกำรแสดงผลรำยกำรบรรณำนุกรมตำมรปูแบบท่ีก ำหนดทุกครัง้

https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/faq-tab5


Edit: ตรวจสอบควำมถกูต้อง/ครบถ้วนของข้อมลูในแต่ละเขตข้อมลู (Field) 

ตรวจสอบประเภททรพัยำกร 
(Reference Type) ให้ถกูต้อง 

เพรำะจะมีผลกบักำรแสดงเขตข้อมูล

กรณีเป็นทรพัยำกรอิเลก็ทรอนิกส:์
1. ตรวจสอบเขตขอ้มลู URL วา่

ปรากฏหรอืไม ่หรอืหากแสดง URL 
มากกวา่ 1 แหลง่ ใหเ้ลอืกไวเ้พยีง 1 
URL
2. กรณทีีข่อ้มลูมเีอกสารฉบบัเตม็

แต่ไมส่ามารถน าเขา้ไดอ้ตัโนมตั ิ
สามารถดาวน์โหลดเอกสารฉบบัเตม็
จากแหลง่ขอ้มลูลงเครือ่ง จากนัน้ให้
แนบไฟลท์ีเ่ขตขอ้มลู File 
Attachment

คลิก Save
หำกมีกำรปรบัปรงุแก้ไขข้อมูล



กรณีต้องกำรน ำข้อมลูเข้ำโปรแกรม Endnote พร้อมกนัหลำยรำยกำร

1. คลิกเลือก
รำยกำรท่ีต้องกำร

2. คลิกเพ่ือ
เลือกจดั

กระท ำข้อมูล

3. คลิก Export 
to Endnote



ข้อมูลทัง้ 3 รำยกำรท่ีเลือกไว้ เข้ำสู่ Library





>> น ำเข้ำจำกกำรสืบค้นผำ่นฐำนข้อมลูออนไลน์

วิธีท่ี 1.2 น ำเข้ำข้อมลูจำกแหล่งข้อมลูออนไลน์
: ฐำนข้อมลูออนไลน์ (Online Databases)



สืบค้นฐำนข้อมลูออนไลน์ท่ีส ำนักหอสมดุกลำงจดัให้บริกำรได้ท่ี เมนู Databases 
หรือจำกเคร่ืองมือ SWU Discovery บนหน้ำเวบ็ไซตข์องส ำนักหอสมดุกลำง

https://lib.swu.ac.th

https://lib.swu.ac.th/




กำรน ำข้อมลูจำกฐำนข้อมลูออนไลน์เข้ำ Library
ให้มองหำค ำว่ำ 

Export / Cite / Citation 
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ตวัอย่ำง การน าขอ้มลูเขา้จากฐานขอ้มลู ScienceDirect
3. คลิกเปิดข้อมูลท่ีดำวน์โหลดเพ่ือน ำเข้ำโปรแกรม Endnote

2. เลือก Export citation to RIS 
เพ่ือส่งเข้ำ Endnote

1. คลิก Cite





4. รำยกำรบรรณำนุกรมจะเข้ำสู่โปรแกรม Endnote

ข้อมลูเข้ำสู่ Library ของโปรแกรม Endnote

4. ข้อมูลเข้ำสู่ Library

5. คลิกท่ีแถบ Summary เพ่ือตรวจสอบควำมถกูต้องของรำยกำรบรรณำนุกรมตำม
ประเภททรพัยำกรภำยใต้รปูแบบ (Style) ท่ีก ำหนดไว้ หำกต้องกำรแก้ไข ให้คลิกท่ีแถบ Edit





6. คลิกท่ีแถบ Edit เพ่ือ ตรวจสอบควำมถกูต้อง/ครบถ้วนของข้อมูล 
รวมถึงปรบัแก้ไข 1) ประเภททรพัยำกร (Reference Type) 
2) ข้อมูลในแต่ละเขตข้อมูล (Field)   และ 3) แนบ/ดเูอกสำรฉบบัเตม็
*กรณีใชก้ำรอำ้งองิตำมรปูแบบ APA หรอื Vancouver ทีห่อ้งสมุดสรำ้งขึ้น
ดคูู่มือการลงรายการอ้างอิงในโปรแกรม EndNote ไดท้ี ่
https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/faq-tab5

หลงักำรน ำข้อมูลเข้ำ Library จะต้องตรวจสอบควำมครบถ้วนของข้อมูลและ
ควำมถกูต้องของกำรแสดงผลรำยกำรบรรณำนุกรมตำมรปูแบบท่ีก ำหนดทุกครัง้

https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/faq-tab5


Edit: ตรวจสอบควำมถกูต้อง/ครบถ้วนของข้อมลูในแต่ละเขตข้อมลู (Field) 

ตรวจสอบประเภททรพัยำกร 
(Reference Type) ให้ถกูต้อง 

เพรำะจะมีผลกบักำรแสดงเขตข้อมูล

กรณีเป็นทรพัยำกรอิเลก็ทรอนิกส:์
1. ตรวจสอบเขตขอ้มลู URL วา่

ปรากฏหรอืไม ่หรอืหากแสดง URL 
มากกวา่ 1 แหลง่ ใหเ้ลอืกไวเ้พยีง 1 
URL
2. กรณทีีข่อ้มลูมเีอกสารฉบบัเตม็

แต่ไมส่ามารถน าเขา้ไดอ้ตัโนมตั ิ
สามารถดาวน์โหลดเอกสารฉบบัเตม็
จากแหลง่ขอ้มลูลงเครือ่ง จากนัน้ให้
แนบไฟลท์ีเ่ขตขอ้มลู File 
Attachment

คลิก Save
หำกมีกำรปรบัปรงุแก้ไขข้อมูล
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ตวัอย่ำง การน าขอ้มลูเขา้จากฐานขอ้มลู ScienceDirect : กรณีต้องกำรน ำเข้ำข้อมลูพร้อมกนัหลำยรำยกำร

1. คลิกเลือกรำยกำร
ท่ีต้องกำรส่งเข้ำ

Endnote พร้อมกนั
หลำยรำยกำร

2. คลิก Export

3. เลือก Export    
citation to RIS 

เพ่ือส่งเข้ำ Endnote



ข้อมูลทัง้ 3 รำยกำรท่ีเลือกไว้ เข้ำสู่ Library
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ตวัอย่ำง การน าขอ้มลูเขา้จากฐานขอ้มลู CINAHL Complete หรอืฐานขอ้มลูต่างๆ ของ Ebsco Host

1. คลิก Export
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2. เลือก Direct Export in RIS 
Format เพ่ือส่งเข้ำ Endnote
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ตวัอย่ำง การน าขอ้มลูเขา้จากฐานขอ้มลู Sage Knowledge

เลือก Direct Export in RIS Format 
เพ่ือส่งเข้ำ Endnote

1. คลิก Cite

2. ท่ี Export to your 
reference manager 
เลือก Endnote 

จำกนัน้คลิก Export





ฐำนข้อมลูออนไลน์บำงฐำน ต้องเลือก Filter เพ่ือน ำข้อมลูเข้ำโปรแกรม EndNote

ตวัอย่ำง การน าขอ้มลูเขา้จากฐานขอ้มลู OVID

1. คลิกเลือกรำยกำร
ท่ีต้องกำร

2. คลิก Export

3. คลิก Export
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4. คลิกเปิดข้อมูลท่ีดำวน์โหลดเพ่ือน ำเข้ำโปรแกรม Endnote
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เข้ำสู่ Library โดยแสดงหน้ำต่ำง Choose An Import Filter : ต้องเลือก Filter ให้ตรงกบัฐำนข้อมลูท่ีน ำข้อมูลเข้ำ

5. เลือก Filter ช่ือ Books (OvidsP) เน่ืองจำก
ฐำนข้อมูลท่ีน ำข้อมูลเข้ำ คือ ฐำนข้อมูล
หนังสือ ซ่ึงเป็นฐำนข้อมูลย่อยของ Ovid

6. คลิก Choose
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ตวัอย่ำง กำรน ำข้อมลูเข้ำจำกฐำนข้อมลู Sage Knowledge

ข้อมูลเข้ำสู่ Library





กรณีท่ีฐำนข้อมลูออนไลน์ใด ไม่สำมำรถน ำเข้ำข้อมลูไปยงัโปรแกรม EndNote ได้โดยตรง
หลงัจำกดำวน์โหลดหรือ Export ข้อมลูลงเคร่ืองแล้ว ให้น ำเข้ำจำกเมนู File >> Import

2. คลิกเลือกไฟล์
ท่ีดำวน์โหลดไว้

3. ก ำหนดค่ำในกำรน ำเข้ำ
- เลอืกน าเขา้เป็น RIS
- ก าหนดการด าเนินการ
กรณพีบไฟลซ์ ้ากบัใน 
Library

- Unicode (UTF-8) รองรบั
ภาษาไทย





>> กรณีท่ีไม่สำมำรถน ำเข้ำข้อมลูจำกแหล่งข้อมลูได้

วิธีท่ี 2 สร้ำงข้อมลูบรรณำนุกรมขึน้เองด้วยกำรพิมพ์




1. คลิกท่ีเมนู References

>> New Reference
หรือคลิกท่ี Icon ด้ำนล่ำง

1. เปิดหน้ำ Reference เพ่ือสร้ำงรำยกำรบรรณำนุกรม



1. เลือกประเภททรพัยำกร
(Reference Type) 

ท่ีต้องกำรสร้ำงข้อมูล
บรรณำนุกรม

2. กรอกข้อมลูใน
หน้ำ Reference

2. กรอกข้อมูลในเขตข้อมูล 
(Field) ท่ีต้องกำรใช้ส ำหรบั

รำยกำรบรรณำนุกรม 
รวมถึงแนบไฟลท่ี์เก่ียวข้อง

ตำมต้องกำร

3. คลิก Save หลงักรอกข้อมูลเสรจ็

4. คลิก File>> Close Reference หรือคลิก X เพ่ือปิดหน้ำต่ำง

กรณตีอ้งการก าหนด Tag หรอืจดักลุ่มเนื้อหาใหก้บัขอ้มลู



5. ข้อมูลท่ีสร้ำงขึ้นเข้ำสู่ Library

6. คลิกท่ีแถบ Summary เพ่ือ ตรวจสอบควำมครบถ้วนและ
ถกูต้องของรำยกำรบรรณำนุกรมตำมรปูแบบท่ีก ำหนดไว้
*กรณีใชก้ำรอำ้งองิตำมรปูแบบ APA หรอื Vancouver ทีห่อ้งสมุดสรำ้งขึน้
ดคูู่มือการลงรายการอ้างอิงในโปรแกรม EndNote ไดท้ี ่
https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/faq-tab5

https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/faq-tab5


กรณีท่ีบำงรำยกำรท่ีไมส่ำมำรถแสดงผลภำษำไทยได้
ให้ท ำแถบคลมุรำยกำรบรรณำนุกรม จำกนัน้คลิก Copy
เพ่ือน ำไปตรวจสอบควำมถกูต้องใน Notepad





คู่มือกำรลงรำยกำรอ้ำงอิงในโปรแกรม EndNote ตามรปูแบบ APA หรอื 
Vancouver ทีห่อ้งสมุดสรา้งขึน้ ดไูดท้ี่

• พมิพข์อ้มลูตามเขตขอ้มลู (Field) ทีเ่ป็นสว่นประกอบของรปูแบบ
การอา้งองิหรอืรายการบรรณานุกรมของทรพัยากรแต่ละประเภท 
(Reference Type) 

• กรอกขอ้มลูอื่น ๆ รวมถงึแนบไฟลท์ีเ่กีย่วขอ้งไดต้ามตอ้งการ

หลกักำรพิมพข้์อมลูรำยกำรบรรณำนุกรม
ในโปรแกรม Endnote

https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/faq-tab5

https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/faq-tab5




• ท้ำยข้อมลูของแต่ละเขตข้อมลู
1. ตอ้งไมใ่สเ่ครือ่งหมายทีเ่ป็นสว่นหนึ่งของรปูแบบการอา้งองิ 

เชน่ “ , ”   “ : ”  “ . ” เนื่องจากโปรแกรมจะแสดงเครือ่งหมาย
ตามรปูแบบการอา้งองิใหอ้ตัโนมตั ิ

2. ตอ้งไมม่กีารเวน้ระยะหรอืมพีืน้ทีว่า่ง (Space) เนื่องจากจะท าให้
การแสดงผลการอา้งองิผดิเพีย้น

กำรพิมพข้์อมลูรำยกำรบรรณำนุกรมในโปรแกรม Endnote (ต่อ)หลกักำรพิมพข้์อมลูรำยกำรบรรณำนุกรม
ในโปรแกรม Endnote (ต่อ)





• เขตข้อมลู (Field) Author

1. กรณีเป็นคนไทย ใหใ้สเ่ครือ่งหมาย “ , ” หลงันามสกุล เชน่ นนัทชยั ทองแป้น,
2. กรณีเป็นชาวต่างประเทศ ใหใ้สช่ือ่ตน้ ชือ่กลาง (ถา้ม)ี นามสกุล ตามล าดบั 
โดยไมต่อ้งใสเ่ครือ่งหมาย “ , ” หลงันามสกุล (หรอืลงตามทีป่รากฏจาก
แหล่งขอ้มลู) 

3. กรณีผูแ้ต่งมากกวา่ 1 คน ใหใ้สช่ือ่ผูแ้ต่งคนละบรรทดั โดยคลกิ Enter 
เพือ่ขึน้บรรทดัใหม่

หลกักำรพิมพข้์อมลูรำยกำรบรรณำนุกรม
ในโปรแกรม Endnote (ต่อ)



ตวัอย่ำง กำรพิมพข้์อมลูในเขตข้อมลู Author

ผูแ้ต่งคนไทย ผูแ้ต่งชำวต่ำงประเทศ



Reference Type (ประเภททรพัยากร) = Book

Author (ผูแ้ต่ง) กลัยา วานิชยบ์ญัชา,   
*ผูแ้ต่งคนไทย ใส ่“ , ” หลงันามสกุล

Year (ปีทีพ่มิพ)์ 2558

Title (ชือ่เรือ่ง) สถติสิ าหรบังานวจิยั

Edition (ครัง้ทีพ่มิพ)์ พมิพค์รัง้ที่ 9   
*หากเป็นการพมิพค์รัง้ที ่1 ไมต่อ้งระบุ

Publisher (ส านกัพมิพห์รอืผูจ้ดัพมิพ)์ ศนูยห์นงัสอืจุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั

ตวัอย่ำง กำรลงรำยกำรอ้ำงอิงในโปรแกรม Endnote : รปูแบบ APA 7th - หนังสือทัว่ไป

ตวัอยา่ง การเขยีนบรรณานุกรมหนงัสอืทัว่ไป
กลัยา วานิชยบ์ญัชา. (2558). สถติสิ ำหรบังำนวจิยั (พมิพค์รัง้ที ่9). ศนูยห์นงัสอืจุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั.



ตวัอย่ำง กำรลงรำยกำรอ้ำงอิงในโปรแกรม Endnote

Reference Type (ประเภททรพัยากร) = Journal Article

Author (ผูแ้ต่ง) ปรดี ีปลืม้ส าราญ,

Year (ปีทีพ่มิพ)์ 2554

Title (ชือ่บทความ) ความสามารถในการเขา้ถงึไดท้างเวบ็

Journal (ชือ่วารสาร) วารสารบรรณศาสตร ์มศว

Volume (ปีที)่ 4

Issue (ฉบบัที)่ 2

Pages (เลขหน้า) 95-106

ตวัอยา่ง การเขยีนบรรณานุกรมบทความวารสาร
ปรดี ีปลืม้ส าราญ. (2554). ความสามารถในการเขา้ถงึไดท้างเวบ็. วำรสำรบรรณศำสตร ์มศว, 4(2), 95-106.

: รปูแบบ APA 7th - บทควำมวำรสำร





>> กรณีท่ีมีไฟล ์PDF อยู่ก่อนท่ีจะน ำโปรแกรม EndNote มำใช้

วิธีท่ี 3 น ำเข้ำข้อมลูจำกไฟล ์PDF





ลกัษณะของไฟล ์PDF ท่ีสำมำรถน ำข้อมูลเข้ำโปรแกรม Endnote

• ไฟลท่ี์มีเลข DOI (Digital Object Indentifier)

• ไฟลท่ี์มำจำก Web of Science

• ไฟลท่ี์มำจำกฐำนข้อมลูออนไลน์ท่ีติดตัง้มำตรฐำน OpenURL เช่น PubMed
(OpenURL เป็นรปูแบบหนึ่งของ URL ทีจ่ดัเกบ็และใหข้อ้มลูเมทาดาทาของทรพัยากรดจิทิลั เชน่ แหล่งทีม่าขอ้มลู 
บทคดัยอ่ ชือ่ผูเ้ขยีน/ผูแ้ต่ง ส านกัพมิพ ์ปีทีพ่มิพ ์และอื่นๆ )

• ไฟลท่ี์แปลงจำกไฟล ์Word Processing

ไฟล ์PDF ทีไ่มม่ลีกัษณะดงักล่าว จะน าเขา้โปรแกรม Endnote ไดเ้ฉพาะไฟลเ์ทา่นัน้
สว่นขอ้มลูบรรณานุกรมจะตอ้งสรา้งเองดว้ยวธิกีารพมิพม์อื





วิธีกำรน ำเข้ำข้อมลูจำกไฟล์ PDF

File: น าเขา้ครัง้ละไฟล์
Folder: น าเขา้ทัง้ Folder

: ท่ีเมนู File >> Import





กำรน ำเข้ำไฟล ์PDF ครัง้ละไฟล์

1. ท่ีเมนู File >> Import 
คลิกเลือก File

2. คลิกเลือกไฟล์
ท่ีต้องกำรน ำเข้ำ

3. ก ำหนดค่ำในกำรน ำเข้ำ
- เลอืกน าเขา้เป็น PDF
- ก าหนดการด าเนินการ
กรณพีบไฟลซ์ ้ากบัใน 
Library

- Unicode (UTF-8) รองรบั
ภาษาไทย

4. คลิก Import





5. ข้อมูลพร้อมไฟลเ์ข้ำสู่ Library

6. ตรวจสอบควำมถกูต้องของ
รำยกำรบรรณำนุกรม  และ  
ควำมครบถ้วนของข้อมูล
เช่นเดียวกบักำรน ำเข้ำข้อมูล   
จำกฐำนข้อมูลออนไลน์





กำรน ำเข้ำไฟล ์PDF ทัง้ Folder

2. คลิกเลือก Folder ท่ี
จดัเกบ็ PDF รวมถงึ    
ก าหนดคา่เพิม่เตมิในกรณี
- ตอ้งการน าเขา้ไฟลท์ีอ่ยูใ่น 

Folder ยอ่ยดว้ย 
- ตอ้งการสรา้ง Group เพือ่
จดัเกบ็ไฟล ์PDF ทีน่ าเขา้

4. คลิก Import

1. ท่ีเมนู File >> Import 
คลิกเลือก Folder

3. ก ำหนดค่ำในกำรน ำเข้ำ
- เลอืกน าเขา้เป็น PDF
- ก าหนดการด าเนินการ
กรณีพบไฟลซ์ ้ากบัใน Library





5. ข้อมูลพร้อมไฟลท์ัง้หมดใน Folder เข้ำสู่ Library

6. ตรวจสอบควำมถกูต้องของ
รำยกำรบรรณำนุกรม  และ  
ควำมครบถ้วนของข้อมูล
เช่นเดียวกบักำรน ำเข้ำข้อมูล   
จำกฐำนข้อมูลออนไลน์





กำรน ำเข้ำไฟล ์PDF แบบอตัโนมติั ท่ีเมนู Edit >> Preferences… >> PDF Handling

ส าหรบักรณทีีต่อ้งการใหโ้ปรแกรมน าเขา้ไฟล ์PDF ทีม่กีารจดัเกบ็ใน Folder ในเครือ่ง เขา้สู ่Library อตัโนมตัิ

1. คลิก Edit >> Preferences…

2. คลิก PDF Handling เพ่ือตัง้ค่ำ

3. คลิก Active ท่ี Enable automatic importing 
และคลิกเลือก Folder ท่ีต้องกำรให้น ำเข้ำไฟล ์
PDF แบบอตัโนมติั

4. คลิก Apply และ OK





กำรน ำเข้ำไฟล ์PDF แบบอตัโนมติั

เมื่อตัง้ค่ำน ำเข้ำไฟล ์PDF แบบอตัโนมติัแล้ว 
ทุกครัง้ท่ีมีกำรจดัเกบ็ PDF เพ่ิมใน Folder ท่ีก ำหนด 
ข้อมูลพร้อมไฟลจ์ะเข้ำสู่ Library ให้อตัโนติ




• ดกูารแสดงผลรายการบรรณานุกรม >>แถบ Summary
เพือ่ตรวจสอบความถกูตอ้งหรอืความครบถว้นของขอ้มลูตามรปูแบบทีเ่ลอืกใช้

• ไปทีห่น้า Reference เพือ่ตรวจสอบความครบถว้น/แกไ้ขขอ้มลู >>แถบ Edit
โดยเฉพาะ

1. ขอ้มลูในเขตขอ้มลู (Field) ทีต่อ้งแสดงในรายการบรรณานุกรม
2. URLหรอืลงิก/์ไฟลเ์อกสารฉบบัเตม็ (กรณีเป็นทรพัยากรอเิลก็ทรอนิกส)์

**ส่ิงท่ีควรท ำทกุครัง้หลงัจำกน ำข้อมลูแต่ละรำยกำรเข้ำ Library**





คูม่อืการลงรายการอา้งองิในโปรแกรม EndNote ตามรปูแบบ APA หรอื Vancouver 
ทีห่อ้งสมดุจดัท าขึน้ ดไูดท้ี่

หลกักำรตรวจสอบ/แก้ไขข้อมลูบรรณำนุกรม

https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/faq-tab5

• ตรวจสอบขอ้มลูตามเขตขอ้มลู (Field) ทีเ่ป็นสว่นประกอบของรปูแบบ
การอา้งองิหรอืรายการบรรณานุกรมของทรพัยากรแต่ละประเภท 
(Reference Type) 

• ตรวจสอบขอ้มลูอืน่ ๆ รวมถงึแนบไฟลท์ีเ่กีย่วขอ้งตามตอ้งการ

https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/faq-tab5


กำรจดัหมวดหมู่ข้อมลู
ในฐำนข้อมลู (Library)

• My Groups : จดักลุ่มขอ้มลู

• My Tags : ก าหนดค าแทนเน้ือหา
เพือ่จดัหมวดหมูข่อ้มลู





My Groups : กำรจดักลุ่มข้อมลูใน Library

• Group : จดักลุ่มขอ้มลูตามหวัขอ้ทีต่อ้งการ

• Group Set : จดักลุ่มขอ้มลูโดยแยกออกเป็นกลุม่ยอ่ย ๆ ภายใตก้ลุ่มใหญ่

• Smart Group : ก าหนดใหโ้ปรแกรมดงึขอ้มลูเขา้กลุ่มแบบอตัโนมตัิ
ตามเงือ่นไขทีก่ าหนด เชน่ ดงึขอ้มลูเขา้ตามประเภททรพัยากร
ปีพมิพ ์เป็นตน้





กำรจดั Groups ข้อมูลใน Library : Group

2. ตัง้ช่ือ Group 
ตำมต้องกำร

ตวัอย่ำง 
Group

1. คลิกขวำท่ี My Group > 
Create Group





กำรจดั Groups ข้อมูลใน Library

2. ตัง้ช่ือ Group 
ตำมต้องกำร

ตวัอย่ำง 
Group

1. คลิกขวำท่ี My Group > 
Create Group

4. คลิกเลือก Add Reference s To 
>> ช่ือ Group ท่ีต้องกำรน ำข้อมูลเข้ำ

3. คลิกเลือกรำยกำรท่ีต้องกำรน ำเข้ำ Group
จำกนัน้คลิกเม้ำทข์วำ





กำรจดั Groups ข้อมูลใน Library : Group Set

1. คลิกขวำท่ี My Group 
> Create Group Set

2. ตัง้ช่ือ Group Set 
ตำมต้องกำร

3. สร้ำง Group ย่อย
ภำยใต้ Group Set โดย
คลิกขวำท่ีช่ือ Group Set 

> Create Group 

ตวัอย่ำง 
Group Set

4. ตัง้ช่ือ Group ย่อย
ตำมต้องกำร





6. คลิกเลือก Add Reference s To 
>> ช่ือ Group ย่อยท่ีต้องกำรน ำข้อมูลเข้ำ

5. คลิกเลือกรำยกำรท่ีต้องกำร
น ำเข้ำ Group ย่อย จำกนัน้คลิกเม้ำทข์วำ





กำรจดั Groups ข้อมูลใน Library : Smart Group

ตวัอย่ำง 
Smart Group

การน าขอ้มลูเขา้กลุ่มโดยอตัโนมตัติามเงือ่นไขทีก่ าหนด

> 2000: ก าหนดเงือ่นไขใหโ้ปรแกรมดงึเฉพาะขอ้มลูตัง้แต่ปีพมิพ ์2000 มาจดัเกบ็
Article: ก าหนดเงือ่นไขใหโ้ปรแกรมดงึเฉพาะขอ้มลูทีเ่ป็นบทความวารสารมาจดัเกบ็
Book: ก าหนดเงือ่นไขใหโ้ปรแกรมดงึเฉพาะขอ้มลูทีเ่ป็นหนงัสอืมาจดัเกบ็ 





กำรจดั Groups ข้อมูลใน Libraryเงทตวัอย่ำง กำรสร้ำง Smart Group เงือ่นไข: จดัเกบ็เฉพาะรายการทีเ่ป็นบทความวารสาร

2. ตัง้ช่ือ Smart Group และก ำหนดเง่ือนไขกำรจดัเกบ็ตำมต้องกำร และคลิก Create
ตวัอยา่ง ตัง้ชื่อกลุม่วา่ “บทความวารสาร” และก าหนดเงือ่นไขใหเ้กบ็ Reference Type ทีเ่ป็น Article

3. ข้อมลูท่ีเป็น Article จะถกูจดัเกบ็ใน Smart Group ท่ีสร้ำงขึน้โดยอตัโนมติั

1. คลิกขวำท่ี My Group หรือช่ือ Group Set
ท่ีต้องกำร > Create Smart Group…





กำรจดั Groups ข้อมูลใน Libraryเงทตวัอย่ำง กำรสร้ำง Smart Group เงือ่นไข: จดัเกบ็เฉพาะรายการทีปี่พมิพต์ัง้แต่ 2000-2023

2. ตัง้ช่ือ Smart Group และก ำหนดเง่ือนไขกำรจดัเกบ็ตำมต้องกำร และคลิก Create
ตวัอยา่ง ตัง้ชื่อกลุม่วา่ “ปีพมิพ>์2000-2023” และก าหนดเงือ่นไขใหจ้ดัเกบ็ Year ทีม่ากกวา่

ปี 2000 แต่ไมเ่กนิ 2023

1. คลิกขวำท่ี My Group หรือช่ือ Group Set
ท่ีต้องกำร > Create Smart Group…

3. ข้อมลูท่ีมีปีพิมพต์ำมเง่ือนไขท่ีก ำหนด จะถกูจดัเกบ็ใน Smart Group ท่ีสร้ำงขึน้
โดยอตัโนมติั





กำรจดั Groups ข้อมูลใน Library
My Tags: ก ำหนดค ำแทนเน้ือหำเพ่ือจดัหมวดหมู่ข้อมลู

• ก ำหนดจำก Group Panel

• ก ำหนดจำกหน้ำ Reference 
ของข้อมลูแต่ละรำยกำร





My Tags : ก ำหนดจำก Group Panel

1. คลิกขวำท่ี My Tags > Create Tag… หรือ
จะคลิกเลือกรำยกำรท่ีต้องกำรสร้ำง Tag
ก่อนท่ีจะ Create Tag กไ็ด้

2. ตัง้ช่ือ Tag จำกนัน้คลิกเลือกสี Tag และ
คลิก Create Tag





กำรจดั Groups ข้อมลูใน Library

3. ปรำกฏ Tag ท่ีสร้ำงขึน้ 

4. คลิก Create Tag 
หำกต้องกำรสร้ำง Tag เพ่ิม





กำรจดั Groups ข้อมลูใน Library

5. ปรำกฏ Tag ท่ีสร้ำงเพ่ิม

5. ปรำกฏ Tag ท่ีสร้ำงเพ่ิม





My Tags : ก ำหนดจำก หน้ำ Reference ของข้อมลูแต่ละรำยกำร

1. ท่ีแถบ Edit คลิกท่ี Manage tags

2. ท ำกำรสร้ำง Tag
ตำมขัน้ตอนเดียวกบั
กำรสร้ำงจำก Group Panel



ขัน้ท่ี 3

กำรน ำเสนอข้อมลูบรรณำนุกรม
ในโปรแกรม Word Processing





• วิธีท่ี 1 กำรท ำบรรณำนุกรมท้ำยบท/เล่ม

• วิธีท่ี 2 กำรอ้ำงอิงแทรกในเน้ือหำ

ขอ้มลูทีน่ ามาใชอ้า้งองิ จะตอ้งตรวจสอบความถกูตอ้งตามรปูแบบการเขยีนบรรณานุกรมทีก่ าหนด
จาก Library เรยีบรอ้ยแลว้

กำรอ้ำงอิงท ำได้ 2 วิธี 





วิธีท่ี 1 กำรท ำบรรณำนุกรมท้ำยบท/เล่ม



1. คลิกเลือกรำยกำรบรรณำนุกรมท่ีต้องกำร  
จำกนัน้คลิกขวำ

ขัน้ตอนกำรท ำบรรณำนุกรมท้ำยบท

2. เลือก Copy Formatted
Reference 



3. เปิดโปรแกรม 
Word Processing

5. รำยกำรบรรณำนุกรมจะปรำกฏ
ปรบัแก้ไขกำรแสดงผลอกัษรตำมต้องกำร
(ตวัอยา่งเป็นการอา้งองิตามรปูแบบ Vancouver)

4. คลิกขวำเลือก Paste Options 
> Keep Source Formatting
เพ่ือให้โค้ด Endnote ยงัคงอยู่





วิธีท่ี 2 กำรอ้ำงอิงแทรกในเน้ือหำ

APA
Vancouver



ขัน้ตอนกำรอ้ำงอิงแทรกในเน้ือหำ : รปูแบบ APA

1. วำงเคอรเ์ซอรเ์มำสห์ลงัต ำแหน่ง
ท่ีต้องกำรแทรกกำรอ้ำงอิง

2. คลิกท่ี Go to Endnote
หรือไปท่ีโปรแกรม Endnote



ขัน้ตอนกำรอ้ำงอิงแทรกในเน้ือหำ : รปูแบบ APA

1. วำงเคอรเ์ซอรเ์มำสห์ลงัต ำแหน่ง
ท่ีต้องกำรแทรกกำรอ้ำงอิง

2. คลิกท่ี Go to Endnote
หรือไปท่ีโปรแกรม Endnote

3. คลิกเลือกรำยกำรท่ีต้องกำรน ำไปอ้ำงอิงในเน้ือหำ

5. คลิกท่ี ” หรือ Insert

4. รปูแบบกำรอ้ำงอิงท่ีต้องกำร



7. รายการอ้างอิงดงักล่าวจะปรากฏในส่วนของ
รายการบรรณานุกรมท้ายบทให้พร้อมๆ กนัด้วย
ปรบัแก้ไขกำรแสดงผลอกัษรตำมต้องกำร

6. รำยกำรอ้ำงอิงจะแทรกในเน้ือหำตำมต ำแหน่งท่ีต้องกำร



1. วำงเคอรเ์ซอรเ์มำสต์รงต ำแหน่งท่ีต้องกำร
จำกนัน้คลิกขวำ

กำรอ้ำงอิงแทรกในเน้ือหำรปูแบบ APA: กำรเพ่ิมเลขหน้ำ

2. เลือก Edit Citation(s) 
และ More… 



กำรระบเุลขหน้ำตำมรปูแบบ APA
ภำษำไทย : ไม่ว่ำจ ำนวนหน้ำท่ีใช้อ้ำงอิงจะมีก่ีหน้ำ ใช้ “น.”

เช่น น. 5-6 , น. 23
ภำษำองักฤษ : อ้ำงอิงหน้ำเดียว เช่น  p. 1 

อ้ำงอิงตัง้แต่ 2 หน้ำขึ้นไป เช่น  pp. 2-7

3. ใส่เลขหน้ำในช่อง Pages 

กรณีภำษำไทย* > ใส่ท่ีช่อง Suffix: ,(เวน้ 1 วรรค)น.(เวน้ 1 วรรค)เลขหน้ำ
จำกนัน้ คลิก OK

*กรณีใชร้ปูแบบ APA 7th ทีห่อ้งสมุดสรำ้งขึน้ หำกเป็นภำษำไทยสำมำรถใส่เลขหน้ำ
ไดท้ีช่อ่ง Page โดยพมิพ ์น. p. หรอื pp. ก ำกบั

4. เลขหน้ำท่ีอ้ำงอิงปรำกฎ



กำรอ้ำงอิงแทรกในเน้ือหำรปูแบบ APA:
ให้แสดงช่ือแต่ง ตำมด้วย (ปีพิมพ)์ เช่น ชชัวำลย ์วงษ์ประเสริฐ (2548)

1. วำงเคอรเ์ซอรเ์มำสต์รงต ำแหน่ง
ท่ีต้องกำร จำกนัน้คลิกขวำ

2. คลิกขวำเลือก Edit Citation(s) 
และ Display As: Author(Year)    



1. วำงเคอรเ์ซอรเ์มำสต์รงต ำแหน่งท่ีต้องกำร
จำกนัน้คลิกขวำ

กำรอ้ำงอิงแทรกในเน้ือหำรปูแบบ APA: กำรอ้ำงถึงใน / as cited in

2. เลือก Edit Citation(s) 
และ More… 



4. ปรำกฎ อ้ำงถึงใน ตำมต้องกำร

3. ท่ีช่อง Prefix ใส่ช่ือ นำมสกลุ, ปีพิมพ ์ตำมด้วย อ้าง งึงใน 
และเว้น 1 วรรค จำกนัน้ คลิก OK



ขัน้ตอนกำรอ้ำงอิงแทรกในเน้ือหำ : รปูแบบ Vancouver

1. วำงเคอรเ์ซอรเ์มำสห์ลงัต ำแหน่ง
ท่ีต้องกำรแทรกกำรอ้ำงอิง

2. คลิกท่ี Go to Endnote 
หรือไปท่ีโปรแกรม Endnote



3. คลิกเลือกรำยกำรท่ีต้องกำรน ำไปอ้ำงอิงในเน้ือหำ

5. คลิกท่ี ” หรือ Insert

4. รปูแบบกำรอ้ำงอิงท่ีต้องกำร



6. ตวัเลขตำมล ำดบักำรอ้ำงอิง
จะแทรกในเน้ือหำ

ตำมต ำแหน่งท่ีต้องกำร

7. รำยกำรอ้ำงอิงดงักล่ำว จะปรำกฏในรำยกำรอ้ำงอิงท้ำยบท 
โดยล ำดบัตวัเลขกำรอ้ำงอิงจะตรงกนักบัด้ำนบน





กำรจดั Groups ข้อมูลใน Library
กรณีรำยกำรอ้ำงอิงมีมำกกว่ำ 1 ภำษำ

• กำรลบโค้ดของ Endnote ก่อนแกไ้ขภาษา
จะท าใหไ้มก่ระทบกบัไฟลต์น้ฉบบัซึง่สามารถ
ปรบัเพิม่เตมิรายการอา้งองิจาก EndNote ได้
ภายหลงั

หากแกไ้ขภาษาโดยทีไ่มล่บโคด้ Endnote ออกกอ่น หากมกีารปรบั
เพิม่เตมิรายการอา้งองิหรอืด ำเนนิกำรใดทีเ่ชือ่มต่อกบั Endnote
ในภำยหลงั กำรแกไ้ขภำษำทัง้หมดจะกลบัไปแสดงคำ่เดมิ

การอา้งองิในโปรแกรม Word Processing จะสามารถใชร้ปูแบบการอา้งองิได ้1 ภาษา 
กรณีรายการอา้งองิมมีากกวา่ 1 ภาษา ใหเ้ลอืกใชร้ปูแบบการอา้งองิภาษาทีใ่ชเ้ป็นสว่นใหญ่
หลงัจากท าการอา้งองิในชิน้งานเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ จงึปรบัแกภ้าษาสว่นน้อยทีน่ ามาอา้งองิ
ดว้ยการลบโคด้ของ Endnote ออกก่อน



กำรลบโค้ดของ Endnote เพ่ือแก้ไขภำษำ : ทีเ่มนู Convert Citations and Bibliography >> Convert to Plain Text

1. คลิกเลือก Convert Citations and Bibliography 
>> Convert to Plain Text

2. ข้อควำมแจ้งให้ Save ไฟลใ์หม่ เพ่ือเกบ็ไฟล์
ต้นฉบบัไว้แก้ไขในอนำคต >> คลิก OK

กรณีต้องกำรแก้ไขภำษำไทยท่ีปน
อยู่กบัรำยกำรอ้ำงอิงภำษำองักฤษ



3. พิมพแ์ก้ไขภำษำในแต่ละจดุ

เข้ำสู่ไฟลใ์หม่ท่ีลบโค้ดของ 
Endnote ออกจำกรำยกำรอ้ำงอิง
ทัง้หมด สำมำรถปรบัแก้ไข
รำยกำรอ้ำงอิงได้ตำมต้องกำร 

หำกต้องกำรเพ่ิมเติม/แก้ไข
รำยกำรอ้ำงอิงใดจำก Endnote
สำมำรถด ำเนินได้ในไฟลต้์นฉบบั



ส ำหรบัจดัเกบ็ Library ในอปุกรณ์ส ำรองข้อมลูต่ำง ๆ หรือส่งอีเมล

กำรส ำรองข้อมลู EndNote



1. ท่ีเมนู File >> Compressed Library (.enlx)… 

ท่ีหน้ำ Library ในโปรแกรม Endnoteวิธีกำรส ำรองข้อมลู EndNote

2. คลิก Next



3. เลือกไดรฟ์
ท่ีต้องกำรจดัเกบ็ 

4. จะตัง้ช่ือใหม่หรือจะใช้ช่ือเดิมกไ็ด้ (โดยทัว่ไปจะใชช้ื่อเดมิ) 

นำมสกลุจะเปล่ียนเป็น .enlx จำกนัน้คลิก Save





ลกัษณะไฟล ์Library

ไฟลท่ี์บนัทึกเพ่ือส ำรองข้อมูล (.enlx)
จดัเกบ็เฉพาะไฟลน์ี้ในอุปกรณ์ส ารองขอ้มลูหรอืสง่อเีมล

ในกำรสร้ำง Library แต่ละครัง้ จะประกอบด้วย 2 ไฟล์ ได้แก่ 
1. ไฟล ์Library (.enl)
2. โฟลเดอร์ Library (.Data) ส าหรบัจดัเกบ็ไฟลแ์นบ และขอ้มลูอืน่ๆ ที่

เกีย่วขอ้ง Library 



ศึกษำข้อมลูเพ่ิมเติม

• เมนู Endnote บนเวบ็ไซตส์ านกัหอสมุดกลาง 
• ค าถามพบบ่อย 
• เมนู User Guide ส านกัหอสมุดกลาง

https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/endnote-tab3
https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/bibliography-tab6
https://lib.swu.ac.th/index.php/single-page/detail-endnote


asklibrarian@g.swu.ac.th

⚫ สอบถามเพิ่มเติม
⚫ นัดหมายอบรมเฉพาะกลุ่ม

https://lib.swu.ac.th/

ประสานมิตร

องครักษ์

ส านักหอสมุดกลาง มศว
@libswu

@oklib
Oklib(Ongkharak Library, SWU)

CONTACT US

libswu

oklib_ongkharak.swu

จดัท าโดย อมัพร ขาวบาง ส านกัหอสมุดกลาง มหาวทิยาลยัศรนีครนิทรวโิรฒ
ปรบัปรุง สงิหาคม 2567


