
เลขท่ี........... 
แบบรายงานการเขารวมประชุม/ อบรม/สัมมนา/ ศึกษาดูงาน 

  รายบุคคล          กลุมบุคคล 
 

ชื่อ – นามสุกล  :  นางมาลินี ภูหม่ันเพียร ตําแหนง : หัวหนาฝายบริหารจัดการทรัพยากร
สารสนเทศ 

สังกัดฝาย / หนวยงาน : ฝายบริหารจัดการทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุดกลาง 
ชื่อ – นามสุกล  :  นางสาวมัทนา บุญประเสริฐ ตําแหนง : บรรณารักษ 
สังกัดฝาย / หนวยงาน : ฝายบริหารจัดการทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุดกลาง 
ชื่อหลักสูตร  โครงการอบรมเชิงปฏบิัติการการเขียนโครงการในระบบบริหารโครงการบริการวิชาการแก

ชุมชน 
วัน/เดือน/ป  8 พฤษภาคม 2562 
สถานท่ีจัด ณ หองปฏิบัติการฝกอบรมคอมพิวเตอร สํานักคอมพิวเตอร ชั้น  11  อาคารนวัตกรรม

ศาสตราจารย ดร.สาโรช บัวศรี มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
หนวยงานผูจัด ฝายพัฒนากิจการเพ่ือสังคม มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
คาใชจาย   ไมมี               มี  จํานวน ………………  บาท   

 เบิกจายจากงบประมาณ   แผนดิน    เงินรายได     งบอ่ืนๆ (ระบุ) 
ใบเกียรติบัตร/
วุฒิบัตร 

 ไดรับ            ไมไดรับ เนื่องจาก
................................................................................              
 ไมมี 

สรุปสาระสําคัญ 
       

 
 
      การเขียนโครงการผานระบบบริหารโครงการบริการวิชาการแกชุมชน สามารถเขาไดท่ีเว็บไซต  
https://sso.swu.ac.th โดยผูท่ีสามารถเขาใชระบบดังกลาวได ตองมีการเพ่ิมขอมูลผูใชเขาระบบ โดยสง
รายชื่อใหทางสวนกิจการเพ่ือสังคม  ตัวระบบบริหารโครงการฯสามารถจัดทําเอกสารโครงการตาง ๆ ภายใต
หนวยงานเดียวกันไดหลายโครงการ ซ่ึงเอกสารท่ีบริหารจัดการไดบนระบบปจจุบัน มีดังนี้ 
 

 
 
 



 

 
 

      1. ขอเสนอโครงการ FM001 เปนการเขียนรายละเอียดการดําเนินการโครงการท้ังหมด ซ่ึงมีหัวขอใหญ 
ไดแก ขอมูลเบื้องตน ตัวชี้วัดดานการบริการ เครือขายความรวมมือ บทนํา ผูรับผิดชอบโครงการ กิจกรรม 
งบประมาณ ข้ันตอนการดําเนินงาน KPI Template และเอกสารแนบ โดยระบบจะอํานวยความสะดวกในการ
เขียนขออนุมัติจัดทําโครงการใหงายตอคนทํางาน เชน การคํานวณงบประมาณ การใสรายชื่อคณะกรรมการ 
การจัดการกิจกรรมตาง ๆ เปนตน ผูจัดทําสามารถพิมพผลเอกสารแนบกับบันทึกขอความเพ่ือขออนุมัติได ชวย
ลดเวลาและความผิดพลาดในการทํางานได 
      2. รายงานผลรายไตรมาส เปนระบบสําหรับการจัดทําและแสดงผลการปฏิบัติงานตามตัวชี้วัดของ
โครงการในแตละไตรมาส 
      3. รายงานฉบบัสมบูรณ FM003 เปนระบบการจัดทํารายงานฉบับสมบูรณของโครงการ โดยระบบจะดึง
รายละเอียดท่ีจําเปนตาง ๆ ของโครงการมาจากเอกสาร FM001 ผูจัดทําสามารถพิมพผลเอกสารไดถูกตอง
ตามรูปแบบท่ีสวนกิจการเพ่ือสังคมกําหนด ซ่ึงมีตั้งแต หนาปก คํานํา รายละเอียดโครงการสวนตาง ๆ 
ภาพประกอบ และเอกสารแนบ เปนตน 
 
      นอกจากนี้ยังไดรับทราบถึงระเบียบการเบิกจายการจัดกิจกรรมแตละประเภทท่ีตองเปนไปตามระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหวางประเทศ (ฉบับท่ี 3) 
พ.ศ. 2555 
 
ประโยชนท่ีไดรับ 
      - ไดทดลองจัดทําเอกสารตาง ๆ บนระบบบริหารโครงการบริการวิชาการแกชุมชน        
      - ไดทราบและสามารถสอบถามขอสงสัยในเรื่องของระเบียบการเบิกจายในการจัดกิจกรรมแตละประเภท 
 
 
นําความรูท่ีไดรับมาใชปรับปรุงการทํางาน ดังตอไปนี้ 

หัวขอการปรับปรุง / พัฒนา รายงานผลการปรับปรุง/ พัฒนา 
ภายในวันท่ี 

  
  
  
  
 




