
 
 

แนวปฏิบัติการจัดหาทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส ์
ส านักหอสมดุกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

            
         ส ำนักหอสมุดกลำง มหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ ให้บริกำรทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์มำตั ้งแต่  
ปีพ.ศ. 2530 โดยเริ่มต้นจัดหำฐำนข้อมูลที่อยู่ในรูปแบบ CD-ROM เพื่อมุ่งเน้นให้บริกำรแก่คณำจำรย์และ 
นิสิตระดับบัณฑิตศึกษำ ด้วยกำรจัดหำฐำนข้อมูลทำงด้ำนกำรศึกษำเป็นหลัก ได้แก่ ERIC และ Dissertation 
Abstract  ต่อมำมีกำรพัฒนำโปรแกรม CDS/ISIS เพื่อจัดเก็บข้อมูลบทคัดย่อปริญญำนิพนธ์ของนิสิตระดับ
บัณฑิตศึกษำ 
   เมื่อส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอุดมศึกษำ (ทบวงมหำวิทยำลัยในขณะนั้น) เริ ่มเข้ำมำมีบทบำท  
ในกำรบริหำรจัดกำรทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ให้แก่ห้องสมุดสถำบันอุดมศึกษำมำกขึ้นเป็นล ำดับ ตัวแทนของ
ห้องสมุดสถำบันอุดมศึกษำที่ร่วมเป็นเครือข่ำยห้องสมุดจึงมีข้อตกลงในกำรพิจำรณำกำรบอกรับทรัพยำกร
อิเล็กทรอนิกส์ รวมทั้งกำรจัดหำโปรแกรมเพื่อสร้ำงฐำนข้อมูลทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ส ำหรับใช้งำนร่วมกัน
ระหว่ำงสถำบัน ประกอบกับควำมก้ำวหน้ำทำงเทคโนโลยีส่งผลให้ส ำนักพิมพ์ต่ำงประเทศจ ำนวนมำกได้เริ่ม
ขยำยฐำนกำรผลิตสิ่งพิมพ์ทั้งวำรสำรและหนังสือสู่กำรผลิตในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ เริ่มจำกรำยเล่มจนกระทั่ง
รวบรวมเป็นฐำนข้อมูลทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ที่ให้บริกำรทั้งแบบสหสำขำวิชำและเฉพำะสำขำวิชำ 
  ส ำนักหอสมุดกลำงจึงปรับตัวให้ก้ำวทันกับสภำพแวดล้อมกำรใช้ทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ของ
ผู ้รับบริกำรที่ประกอบไปด้วยนิสิต คณำจำรย์ และบุคลำกร รวมถึงควำมต้องกำรและพฤติกรรมกำรใช้
ทรัพยำกรสำรสนเทศที่เปลี่ยนรูปแบบไปจำกที่ต้องเดินทำงมำยังห้องสมุดด้วยตนเอง กลำยมำเป็นกำรค้นคืน
และเข้ำถึงจำกสถำนที่ใดก็ได้ ผ่ำนทำงอุปกรณ์เชื่อมต่อเครือข่ำย ส ำนักหอสมุดกลำงจึงจัดสรรงบประมำณใน
แต่ละปีเพื่อจัดหำทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ตำมควำมต้องกำรของผู้รับบริกำรมำโดยตลอด และทรัพยำกร
อิเล็กทรอนิกส์ทุกประเภทที่จัดหำจะผ่ำนกำรบริหำรจัดกำรเพื่อให้ผู้รับบริกำรสำมำรถค้นคืนและเข้ำถึงผ่ำน
ทำงระบบสืบค้นทรัพยำกรสำรสนเทศของส ำนักหอสมุดกลำงที่เรียกว่ำ “SWU Discovery” ซึ่งอยู่บนเว็บไซต์ 
(https://lib.swu.ac.th/) 
 

จุดประสงค์ในการจัดหาทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ 
       เพ่ือพัฒนำคลังทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ให้มีควำมเป็นปัจจุบันและพร้อมใช้เพ่ือสนับสนุนและส่งเสริม
กำรเรียนกำรสอน และวิจัย ตลอดจนกำรศึกษำค้นคว้ำแก่ นิสิตและบุคลำกรของมหำวิทยำลัย รวมถึงประชำชน
ทั่วไป 
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การใช้จ่ายงบประมาณ 
  ส ำนักหอสมุดกลำงใช้ใช้งบประมำณประจ ำปีในกำรบอกรับ/จัดซื้อ และใช้วิธีกำรบอกรับ/จัดซื้ อจำก
ส ำนักพิมพ์โดยตรง/ตัวแทนจ ำหน่ำย หรือในลักษณะภำคีควำมร่วมมือ 
 กรณีเป็นฐำนข้อมูลออนไลน์เฉพำะสำขำที ่คณะ/ว ิทยำลัย/สถำบัน/ส ำน ัก ต้องกำรเสนอให้  
ส ำนักหอสมุดกลำงบอกรับหรือจัดซื ้อ จะต้องท ำบันทึกถึงผู้อ ำนวยกำรส ำนักหอสมุดกลำงภำยในเดือน
พฤษภำคม เพ่ือเตรียมกำรขอตั้งงบประมำณส ำหรับกำรจัดหำในปีงบประมำณถัดไป   
 

วิธีการจัดหาทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ 
  ส ำนักหอสมุดกลำงใช้วิธีกำรจัดหำทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ทุกประเภท ตำมวิธีกำรจัดหำโดยทั่วไป ดังนี้ 
   1. กำรบอกรับ/จัดซื้อจำกส ำนักพิมพ์โดยตรง/ตัวแทนจ ำหน่ำย 
           2. กำรเข้ำใช้ตำมสิทธิหรือข้อตกลงตำมภำคีควำมร่วมมือระหว่ำงห้องสมุดสถำบันอุดมศึกษำ 
   3. กำรพัฒนำคลังทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ขึ้นเอง เช่น ปริญญำนิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ คลังสถำบัน 
(SWU IR) วำรสำรอิเล็กทรอนิกส์ของมหำวิทยำลัย (SWU eJournals) และหนังสือ/เอกสำรต่ำงๆ ที่น ำมำ
แปลงเป็นดิจิทัล (ท่ีไม่ผิดลิขสิทธิ์) 
  4. กำรใช้ทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์จำกแหล่งได้เปล่ำ (Open Access) รวมทั้งหน่วยงำนภำครัฐ  
และภำคเอกชน   
   ทั้งนี้กำรจัดหำทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์เป็นควำมรับผิดชอบของบรรณำรักษ์งำนจัดหำในกำร
ด ำเนินกำรจัดซื ้อ/บอกรับตำมรำยกำรที ่ผ่ำนกำรพิจำรณำคัดเลือกแล้วด้วยวิธ ีกำรตำมระเบียบส ำนัก
นำยกรัฐมนตรีฯ ว่ำด้วยกำรพัสดุ 
 

ประเภทของทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ 
  ทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ที่จัดหำ มี 2 รูปแบบ ได้แก่  
   1. การบอกรับรูปแบบฐานข้อมูลออนไลน์หรือตามกลุ่มสาขา (Collection) ซึ่งส ำนักหอสมุด
กลำงจะเน้นกำรบอกรับฐำนข้อมูลออนไลน์ที่ให้บริกำรครอบคลุมสหสำขำวิชำเป็นหลัก เนื่องจำกสำมำรถใช้ได้
อย่ำงกว้ำงขวำงทั ่วไป ไม่ว ่ำจะเป็นฐำนข้อมูลวำรสำร หนังส ือ เอกสำรอ้ำงอิง คลิปข่ำว และอื ่นๆ  
        กรณีเป็นฐานข้อมูลออนไลน์เฉพาะสาขาที่คณะ/วิทยำลัย/สถำบัน/ส ำนัก ต้องกำรเสนอให้ 
ส ำนักหอสมุดกลำงบอกรับหรือจัดซื้อเนื่องจำกมีควำมจ ำเป็นต้องใช้เป็นหลักในกำรเรียนกำรสอน จะต้องท ำ
บันทึกถึงผู ้อ ำนวยกำรส ำนักหอสมุดกลำงภำยในเดือนพฤษภำคม เพื ่อเตรียมกำรพิจำรณำและขอตั้ง
งบประมำณส ำหรับกำรจัดหำในปีงบประมำณถัดไป  
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   2. การบอกรับ/จัดซื้อแบบแยกช่ือ ได้แก่                 
    2.1 วารสารอิเล็กทรอนิกส์ จัดให้บริกำรทั้งภำษำไทยและภำษำต่ำงประเทศ กรณีเป็นวำรสำร
อิเล็กทรอนิกส์ในรูปแบบกำรบอกรับแยกเป็นรำยชื่อนั้น จะพิจำรณำตำมกำรน ำเสนอของอำจำรย์ในนำมคณะ/
ส ำนัก/สถำบัน โดยเน้นบอกรับวำรสำรอิเล็กทรอนิกส์ที่เป็นวำรสำรหลัก (Core Journals) ที่ต้องใช้ในหลักสูตร
กำรเรียนกำรสอน ทั้งนี้คณะ/วิทยำลัย/ส ำนัก/สถำบัน ท ำบันทึกถึงผู้อ ำนวยกำรส ำนักหอสมุดกลำง ภำยใน
เดือนพฤษภำคม เพ่ือเตรียมกำรขอตั้งงบประมำณส ำหรับกำรจัดหำในปีงบประมำณถัดไป 
    2.2 หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ จัดให้บริกำรทั้งภำษำไทยและภำษำต่ำงประเทศ กรณีเป็นหนังสือ
อิเล็กทรอนิกส์ที่แยกซื้อเป็นรำยชื่อนั้น จะพิจำรณจัดซื้อหนังสือ/ต ำรำที่ต้องใช้ประกอบกำรเรียนกำรสอนของ
แต่ละหลักสูตรตำมกำรเสนอในนำมคณะ/วิทยำลัย/สถำบัน/ส ำนัก ตำมรอบที่ก ำหนด รวมถึงจัดซื้อหนังสือ
ทั่วไปที่ผู้ใช้บริกำรผ่ำนระบบเสนอซื้อหนังสือ CLBS (Central Library Book Suggestion) บนเว็บไซต์ของ
ส ำนักหอสมุดกลำง (http://clbs.swu.ac.th/bookorder/) โดยจะพิจำรณำจัดซื้อตำมงบประมำณที่ได้รับ
จัดสรรของแต่ละคณะ/วิทยำลัย/สถำบัน/ส ำนัก 
            3. การบอกรับโปรแกรมที่ใช้สนับสนุนการศึกษาค้นคว้าวิจัยได้กว้ำงขวำง เช่น โปรแกรม 
กำรจัดกำรทำงบรรณำนุกรมและกำรอ้ำงอิง และโปรแกรมตรวจสอบกำรคัดลอกผลงำนทำงวิชำกำร เป็นต้น 
  

ขอบเขตของเนื้อหาทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ที่จัดหา 
  ส ำนักหอสมุดกลำงจัดหำทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ที่มีเนื้อหำครอบคลุมสำขำวิชำ/หลักสูตรที่เปิดสอน  
ในมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ เกี่ยวข้องกับกำรเรียนกำรสอน และวิจัย ซึ่งสำมำรถจ ำแนกออกเป็นกลุ่ม
ใหญ่ๆ ดังนี้ 
   1. สหสาขาวิชา หมำยถึง ข้อมูลที่ครอบคลุมข้ำมสำขำวิชำต่ำงๆ หรือสำมำรถใช้ได้หลำยสำขำวิชำ  
   2. กลุ่มสาขามนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ หมำยถึง ข้อมูลที่ครอบคลุมในกลุ่มสำขำที่ประกอบ 
ด้วยหลักสูตรของคณะต่ำงๆ เช่น คณะมนุษยศำสตร์ คณะสังคมศำสตร์ คณะบริหำรธุรกิจเพื ่อสังคม  
คณะศิลปกรรมศำสตร์ คณะเศรษฐศำสตร์ วิทยำลัยนำนำชำติเพื่อศึกษำควำมยั่งยืน วิทยำลัยอุตสำหกรรม
สร้ำงสรรค์ วิทยำลัยโพธิวิชชำลัย สถำบันวิจัยพฤติกรรมศำสตร์ ส ำนักทดสอบทำงกำรศึกษำและจิตวิทยำ  
และส ำนักนวัตกรรมกำรเรียนรู้  
   3. กลุ่มสาขาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี หมำยถึง ข้อมูลที่ครอบคลุมในกลุ่มสำขำที่ประกอบด้วย
หลักสูตรของคณะต่ำงๆ เช่น คณะวิศวกรรมศำสตร์ คณะเทคโนโลยีนวัตกรรมผลิตภัณฑ์กำรเกษตร  
คณะวัฒนธรรมสิ่งแวดล้อมและกำรท่องเที่ยวเชิงนิเวศ และวิทยำลัยนวัตกรรมสื่อสำรสังคม  
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   4.  กลุ่มสาขาวิทยาศาสตร์สุขภาพ หมำยถึง ข้อมูลที ่ครอบคลุมในกลุ ่มสำขำที ่ประกอบด้วย
หลักส ูตรของคณะต่ำงๆ เช ่น คณะกำยภำพบ ำบ ัด คณะทันตแพทยศำสตร ์ คณะพยำบำลศำสตร์   
คณะพลศึกษำ คณะแพทยศำสตร์ และคณะเภสัชศำสตร์  
  

การพิจารณาบอกรับ/จัดซื้อทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ 
 กำรพิจำรณำบอกรับ/จัดซื้อทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ทุกประเภทอยู่ในควำมรับผิดชอบของบรรณำรักษ์
ที่รับผิดชอบงำนจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศห้องสมุด ผู้บริหำรส ำนักหอสมุดกลำง หรือคณะกรรมกำรประจ ำ
ส ำนักหอสมุดกลำง บรรณำรักษ์ประสำนงำนคณำจำรย์ซึ ่งเป็นตัวแทนคณะ/วิทยำลัย/สถำบัน/ส ำนัก  
โดยพิจำรณำคัดเลือกตำมควำมจ ำเป็นที่ต้องใช้ในบริบทของมหำวิทยำลัยโดยภำพรวม 
  ส ำนักหอสมุดกลำงมีแนวทำงกำรประเมิน และกำรพิจำรณำคัดเลือกทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ ดังนี้ 
   1. แนวทางการประเมินทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือคัดกรองทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ที่สอดคล้อง
กับหลักสูตร/สำขำวิชำของมหำวิทยำลัย รวมถึงเป็นประโยชน์ต่อกำรเรียนกำรสอนและวิจัยเป็นหลัก และเพ่ือ
ควบคุมงบประมำณในกำรจัดหำทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ โดยสำมำรถพิจำรณำประเมินในด้ำนต่ำงๆ  
ประกอบกัน ดังนี้ 
              1.1 ด้านหลักสูตร: ประสำนงำนกับคณะ/วิทยำลัย/สถำบัน/ส ำนัก หรือระดับหลักสูตร เพ่ือ
สอบถำมควำมต้องกำรใช้ทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องใช้ในกำรเรียนกำรสอนและวิจัย 
    1.2 ด้านผู้รับบริการ: ส ำรวจควำมต้องกำรใช้ทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ของผู้รับบริกำร รวมถึง
จัดเก็บสถิติกำรใช้งำน 
    1.3 ด้านทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์: ก) ศึกษำรำยละเอียดจำกผู้ขำย กำรน ำเสนอข้อมูล กำรสำธิต
วิธีกำรใช้งำน และแหล่งอ้ำงอิงกำรบอกรับภำยในประเทศ และ ข) มีกำรทดลองใช้ฐำนข้อมูลก่อนกำรบอกรับ
ในระยะเวลำที่เหมำะสม รวมถึงพิจำรณำสถิติช่วงกำรทดลองใช้  
    1.4 ด้านงบประมาณ: วำงแผนกำรจัดสรรงบประมำณตำมวงเงินที่ได้รับกับจ ำนวนฐำนข้อมูล 
ที่บอกรับ และประมำณวงเงินที่ได้รับกับจ ำนวนฐำนข้อมูลที่จ ำเป็นต้องยกเลิกบอกรับหรือที่ต้องมีกำรจัดหำ
เพ่ิมเติม 
   2. การพิจารณาคัดเลือกทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ พิจำรณำจำกสิ่งต่อไปนี้ประกอบกัน ดังนี้ 
    2.1 ด้านเนื ้อหา : ก) ครอบคลุมกำรเรียนกำรสอนและวิจัยตำมหลักสูตรของมหำวิทยำลัย   
ข) ปีพิมพ์มีควำมเป็นปัจจุบัน ทันสมัย/ปรับเนื้อหำเพิ่มเติมตลอดเวลำ (ไม่มีข้อจ ำกัดในกำรเข้ำดู/จัดกระท ำ  
กับเอกสำรฉบับเต็ม เช่น วำรสำรไม่ติด Embargo (ระยะเวลำที่ส ำนักพิมพ์ระบุไว้เพื่อบอกผู้อ่ำนวารสาร
อิเล็กทรอนิกส์ว่ำ ไม่อนุญำตให้เข้ำถึงเอกสำรฉบับเต็ม เพื่อรักษำผลประโยชน์อันพึงมีของส ำนักพิมพ์) หรือ
หนังสือไม่ติด DRM: Digital Right Management (ซอฟต์แวร์กำรจัดกำรสิทธิ์ด้ำนดิจิทัล เช่น กำรดำวน์โหลด 
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ไฟล์ กำรแชร์ กำรเข้ำดูได้เฉพำะบำงส่วนหรือตำมเวลำที่ก ำหนดเท่ำนั้น ))  ค) เนื้อหำมีคุณภำพ มำจำกแหล่ง
วิชำกำรหรือควำมเชี่ยวชำญที่เชื่อถือ ตรวจสอบได้ และ  ง) มีข้อมูลฉบับเต็ม (กรณีเป็นฐำนข้อมูลวำรสำร/
หนังสือ/อื่น ๆ ที่ต้องใช้เอกสำรฉบับเต็ม)  
                2.2 ด้านการใช้งาน: ก) ค้นคืนได้สะดวก รวดเร็ว มีเทคนิคกำรสืบค้นหลำยรูปแบบ ผลกำรค้นคืน
สนองควำมต้องกำรของผู้ใช้  ข) กำรแสดงผลหน้ำจอง่ำยต่อกำรท ำควำมเข้ำใจ มีคู่มือหรือเครื่องมือช่วยในกำร
ใช้ และ ง) มีกำรปรับปรุง Platform ที ่เอื ้อต่อกำรใช้งำนได้ง ่ำย ทันสมัย และตอบสนองเครื ่องม ือ/
ระบบปฏิบัติกำรต่ำงๆ  
               2.3 ด้านผู้ขาย/ตัวแทนจ าหน่าย: ก) มีควำมถนัดทำงสำขำวิชำที่เกี่ยวข้อง และมีชื่อเสียงได้รับ
กำรยอมรับอย่ำงกว้ำงขวำง  ข) จัดระยะเวลำให้ทดลองใช้ พร้อมคู่มือและ/หรือสำธิตวิธีกำรใช้งำน และ   
ค) บริกำรหลังกำรขำย/ควำมรวดเร็วในกำรแก้ปัญหำข้อขัดข้อง           
    2.4 ด้านราคา: มีกำรเสนอรำคำหลำยรูปแบบให้เลือก ทั้งนี้สำมำรถตรวจสอบรำคำในกลุ่มภำคี
ควำมร่วมมือเพ่ือช่วยในกำรตัดสินใจ 
    2.5 ด้านสิทธิและข้อตกลง: ก) กำรจัดกระท ำกับข้อมูลที่ค้นคืนได้โดยบันทึกผล พิมพ์ผล หรือ
อีเมล ข) รองรับกำรใช้งำนผ่ำนระบบเครือข่ำยของมหำวิทยำลัย และกำรระบุตัวตนของผู้ใช้ (บัวศรีไอดี)   
ค) กำรเข้ำถึงแบบไม่จ ำกัดผู้ใช้ในเวลำเดียวกัน  ง) กำรจัดกำรสถิติกำรใช้งำน  จ) กำรท ำสัญญำเป็นลำยลักษณ์
อักษร และ  ฉ) อื ่น ๆ เช ่น กำรคงกำรบอกรับ (Maintain Print) กรณีที ่ เป ็นกำรฐำนข้อมูลวำรสำร 
    2.6 ด้านสถิติการใช้: พิจำรณำสถิติกำรใช้ ปัญหำกำรใช้ หรือควำมพึงพอใจ (หำกมีกำรส ำรวจ)  
ไม่ว่ำจะเป็นฐำนข้อมูลใหม่หรือฐำนข้อมูลที่มีอยู่เดิม เพื่อประเมินควำมคุ้มค่ำหรื อเหมำะสมในกำรบอกรับ/
จัดซื้อ 
 

การพิจารณาคัดออกทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์  
  ในแต่ละปีงบประมำณ ส ำนักหอสมุดกลำงจะพิจำรณำคัดเลือกทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ให้สอดคล้องกับ
งบประมำณที่ได้รับ ท ำให้อำจจะต้องมีกำรพิจำรณำคัดออกทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์บำงประเภทหรือ  
บำงกลุ่มสำขำวิชำที่จัดให้บริกำรอยู่เดิม โดยพิจำรณำเป็นรำยฐำนข้อมูลออนไลน์หรือวำรสำรอิเล็กทรอนิกส์  
ที่บอกรับแยกแต่ละชื่อ ซึ่งมีแนวทำงในกำรพิจำรณำคัดออกประกอบกัน ดังนี้ 
   1. พิจำรณำจำกปริมำณกำรใช้และค่ำใช้จ่ำยต่อครั้งในกำรดำวน์โหลด (Cost per Use) ของ
ทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ โดยมีแนวทำงพิจำรณำประกอบกัน ดังนี้ 
    1.1 ปริมำณกำรใช้: พิจำรณำทรัพยำกรที่มีปริมำณกำรใช้น้อยเมื่อเทียบกับทรัพยำกรที่มีประเภท
หรืออยู่กลุ่มสำขำเดียวกัน รวมถึงมีอัตรำกำรใช้ที่ลดลงมำกกว่ำร้อยละ 50 อย่ำงต่อเนื่อง 2-3 ปี หรือมีแนวโน้ม
ลดลงในภำพรวม  
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     1.2 ค่ำใช้จ่ำยต่อครั้ง: พิจำรณำทรัพยำกรที่มีค่ำใช้จ่ำยต่อครั้งสูง โดยเฉพำะสูงกว่ำค่ำใช้จ่ำยกรณีจ่ำยแบบรำยครั้ง (Pay per View) รวมถึงมีอัตรำ
ค่ำใช้จ่ำยต่อครั้งที่เพ่ิมขึ้นมำกกว่ำร้อยละ 50 อย่ำงต่อเนื่อง 2-3 ปี หรือมีแนวโน้มลดลงในภำพรวม 
       ตัวอย่ำง กำรพิจำรณำยกเลิกบอกรับฐำนข้อมูล Books24X7 และฐำนข้อมูล eBook Academic Collection ในปีงบประมำณ 2562  

ฐานข้อมูล 
ปริมาณการใช้ (ครั้ง) ตามปงีบประมาณ อัตราการใช้ที่เพิ่มขึ้น/ลดลง (ร้อยละ) ค่าใช้จ่ายต่อครั้ง (บาท) ตามปงีบประมาณ 

อัตราค่าใช้จา่ยต่อครั้ง 
ที่เพิ่มขึ้น/ลดลง (ร้อยละ) 

2557 2558 2559 2560 2561 2557-
2558 

2558-
2559 

2559-
2560 

2560-
2561 

2557 2558 2559 2560 2561 2557-
2558 

2558-
2559 

2559-
2560 

2560-
2561 

1. Books24X7 1,877 951 489 645 182 -49.33 -48.58 31.90 -71.78 285.03 630.91 1,463.19 892.40 3,502.75 121.35 131.92 -39.01 292.51 

2. CEIC Data    30,976 13,839    -55.32    13.68 34.33    150.96 
3. CINAHL Complete  2,411 4,115 2,305 2,146  70.68 -43.99 -6.90  189.79 127.58 231.38 242.76  -32.78 81.36 4.92 
4. eBook Academic  
   Collection 

481 499 442 316 390 3.74 -11.42 -28.51 23.42 854.64 969.49 1,124.94 1,540.67 1,248.71 13.44 16.03 36.96 -18.95 

5. Knovel     7,167         86.54     

6. IQ NewsClip 13,783 18,520 11,106 13,388 17,261 34.37 -40.03 20.55 28.93 8.31 6.19 10.32 8.56 7.59 -25.58 66.76 -17.05 -11.36 

7. Sage Journals   6,944 6,602 7,799   -4.93 18.13   413.00 462.79 388.97   12.06 -15.95 

8. Sage Knowledge  1,157 2,118 3,335 2,101  83.06 57.46 -37.00  432.15 236.07 149.93 247.50  -45.37 -36.49 65.08 
9. ScienceDirect 
   eBook 

 7,501 6,732 10,066 13,032   49.52 29.47  54.74 67.04 43.75 32.05  22.48 -34.74 -26.75 

10. SciFinder-n  4,976 7,755 4,739 4,720  55.85 -38.89 -0.40  63.97 46.03 77.01 73.29  -28.05 67.31 -4.82 

11. Scopus 9,717 11,236 15,631 22,967 32,286 15.63 39.12 46.93 40.58 105.27 104.51 83.35 31.04 35.39 -0.72 -20.24 -62.76 14.00 
12. Taylor&Francis  
     Online: Sport,… 

  841 1,070 1,030   27.23 -3.74   350.30 308.65 320.14   -11.89 3.72 
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     จำกข้อมูลปริมำณกำรใช้และค่ำใช้จ่ำยต่อครั้งของฐำนข้อมูลออนไลน์ ประจ ำปีงบประมำณ 
2557-2561 ข้ำงต้น จึงพิจำรณำยกเลิกบอกรับฐำนข้อมูล Books24X7 และ ฐำนข้อมูล eBook Academic 
Collection  เนื่องจำก 
      1) ฐำนข้อมูล Books24X7*: ในปีงบประมำณ 2561 และปีงบประมำณก่อนหน้ำ  
      1.1) มีปริมำณกำรใช้น้อยเมื่อเทียบกับฐำนข้อมูลที่มีลักษณะเดียวกัน มีอัตรำกำรใช้ลดลง
มำกกว่ำร้อยละ 50.00 และมีแนวโน้มกำรใช้ในภำพรวมทีจ่ะลดลงอย่ำงมำก 
      1.2) มีค่ำใช้จ่ำยต่อครั้งที่สูงกว่ำค่ำใช้จ่ำยแบบ Pay per View อยู่มำก มีอัตรำค่ำใช้จ่ำย
ต่อครั้งที่เพ่ิมข้ึนเกินร้อยละ 50.00 มำมำก และมีแนวโน้มของค่ำใช้จ่ำยต่อครั้งที่จะเพ่ิมข้ึนมำกอย่ำงต่อเนื่อง 
                      2) ฐำนข้อมูล eBook Academic Collection*: ในปีงบประมำณ 2561 และปีก่อนหน้ำ  
      มีปริมำณกำรใช้น้อยเมื่อเทียบกับฐำนข้อมูลที่มีลักษณะเดียวกัน แม้ว่ำจะมีอัตรำกำรใช้
ลดลงไม่มำกและมีแนวโน้มกำรใช้ในภำพรวมที่คงที่ แต่มีค่ำใช้จ่ำยต่อครั้งที่สูงกว่ำค่ำใช้จ่ำยแบบ Pay per 
View มำกอย่ำงต่อเนื่อง แม้ว่ำจะมีอัตรำค่ำใช้จ่ำยต่อครั้งที่เพ่ิมข้ึน/ลดลงไม่มำกและมีแนวโน้มของค่ำใช้จ่ำย
ต่อครั้งในภำพรวมที่คงท่ีก็ตำม 
      *หมำยเหตุ: 
      ฐำนข้อมูล Books24X7 เป็นฐำนข้อมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ รวมถึงรำยงำน กรณีศึกษำ และวิดีทัศน์ 
จ ำนวนรวมมำกกว่ำ 26,800 ช่ือ ครอบคลมุ 4 สำขำวิชำได้แก่ เทคโนโลยสีำรสนเทศ ธรุกิจ กำรเงิน และวิศวกรรมศำสตร์  
จำกส ำนักพิมพ์ต่ำง ๆ  
                       ฐำนข้อม ูล eBook Academic Collection เป ็นฐำนข้อม ูลหนังส ืออิเล ็กทรอนิกส ์ ครอบคลุม 
สหสำขำวิชำ จ ำนวนมำกกว่ำ 170,000 ช่ือ จำกส ำนักพิมพ์ต่ำง ๆ 

 
  2. ผลกำรพิจำรณำจำกคณะ/วิทยำลัย/สถำบัน/ส ำนัก ในกรณีที่เป็นฐำนข้อมูลออนไลน์เฉพำะสำขำ 
หรือวำรสำรอิเล็กทรอนิกส์เฉพำะสำขำท่ีบอกรับแบบแยกชื่อ ว่ำยังคงเป็นที่ต้องกำรหรือใช้ประโยชน์หรือไม่ 
   3. พิจำรณำจำกค่ำบอกรับที่ปรับเพ่ิมข้ึนอย่ำงไม่สมเหตุสมผล 
   4. พิจำรณำจำกกำรให้บริกำรของทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ที่มีลักษณะกำรให้บริกำรที่ไม่เป็นไปตำม
เงื่อนไขที่ตกลงหรือพบปัญหำต่ำง ๆ เช่น บริกำรหลังกำรขำย หรือควำมสำมำรถของผู้ขำยในกำรแก้ไขปัญหำ
ต่ำง ๆ ที่พบ เป็นต้น 
   5. พิจำรณำคัดออกทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์โดยภำพรวม ว่ำมีควำมเหมำะสมต่อกำรให้บริกำรต่อไป
หรือไม่ เพื่อปรับปรุงคลังทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ให้เหมำะสมและเอื้ออ ำนวยประโยชน์ต่อผู้รับบริกำร รวมถึง
ให้เหมำะสมกับงบประมำณที่ได้รับจัดสรร เช่น พิจำรณำดูภำพรวมของกลุ่มสำขำวิชำที่ครอบคลุม โดยเน้น
ทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ที่ครอบคลุมสหสำขำวิชำเป็นหลัก นอกจำกนี้อำจพิจำรณำถึงสัดส่วนที่เหมำะสมของ
ประเภทของทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ที่จัดหำ เช่น หนังสือ วำรสำร หรือทรัพยำกรอ้ำงอิงอ่ืน ๆ เป็นต้น 
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ขั้นตอนการจัดหาทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ 
 ในที่นี้จะกล่ำวถึงเฉพำะขั้นตอนกำรจัดหำฐำนข้อมูลออนไลน์และหนังสืออิเล็กทรอนิกส์แบบซื้อขำด 
แยกซ้ือ ส่วนขั้นตอนกำรจัดหำวำรสำรอิเล็กทรอนิกส์แบบบอกรับแยกชื่อนั้น จะอยู่ในเอกสำร WI-RM-AQ-03 
แนวปฏิบัติงำนจัดซื้อวำรสำรต่ำงประเทศ 
   1. การจัดหาฐานข้อมูลออนไลน์ 

      1.1 รวบรวมรายช่ือฐานข้อมูลออนไลน์ 
            1.1.1 รวบรวมรำยชื่อฐำนข้อมูลออนไลน์จำก  ก) รำยชื่อฐำนข้อมูลออนไลน์ที่บอกรับอยู่
เดิม  ข) ผลกำรพิจำรณำต่ออำยุ/ยกเลิกกำรบอกรับจำกคณะ/วิทยำลัย/สถำบัน/ส ำนัก ในกรณีเป็นฐำนข้อมูล
ออนไลน์เฉพำะทำงที่บอกรับอยู่เดิมรวมถึงฐำนข้อมูลออนไลน์ใหม่   ค) ฐำนข้อมูลออนไลน์ที่ส ำนักพิมพ์/
ตัวแทนจ ำหน่ำยน ำเสนอ และ ง) ฐำนข้อมูลออนไลน์ที่ส ำนักหอสมุดกลำงให้ควำมสนใจ 

             1.1.2 ติดต่อส ำนักพิมพ์/ตัวแทนจ ำหน่ำยเพ่ือขอใบเสนอรำคำ และรำยละเอียดเพิ่มเติม 

      1.2 รวบรวมข้อมูลประกอบการพิจารณาคัดเลือก ได้แก่ ปริมำณกำรใช้ ค่ำใช้จ่ำยต่อครั้ง (Cost 
per Use) ผลกำรพิจำรณำต่ออำยุ/ยกเลิกกำรบอกรับฐำนข้อมูลออนไลน์เฉพำะทำงจำกคณะ รำยละเอียด
ของฐำนข้อมูลออนไลน์ (กรณีเป็นฐำนข้อมูลออนไลน์ใหม่) รำคำค่ำบอกรับ (หรือประมำณกำรในกรณีทำง
ส ำนักพิมพ์ยังไม่สำมำรถแจ้งค่ำบอกรับที่แน่นอนได้)  และวงเงินที่ได้รับจัดสรรส ำหรับกำรจัดหำทรัพยำกร
สำรสนเทศในแต่ละงบประมำณ              
    1.3 เสนอผู้บริหารส านักหอสมุดกลางและบรรณารักษ์งานจัดหาทรัพยากรสารสนเทศและ
งานบริการทรัพยากรสารสนเทศเพื่อพิจารณาคัดเลือก โดยพิจำรณำจำกข้อมูลประกอบจำกข้อ 1.2 และ
ภำยใต้นโยบำยกำรจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศ ได้แก่ สอดคล้องกับหลักสูตรกำรเรียนกำรเรียนและวิจัยของ
มหำวิทยำลัย ควำมต้องกำรของผู้ใช้ โดยจะเน้นบอกรับฐำนข้อมูลออนไลน์ที่ให้บริกำรครอบคลุมสหสำขำวิชำ
เป็นหลักและอยู่ในวงเงินที่ได้รับจัดสรรในแต่ละปีงบประมำณ 

    1.44จัดท าสรุปรายการฐานข้อมูลออนไลน์และงบประมาณส ำหรับจัดหำทรัพยำกร
อิเล็กทรอนิกส์ประจ ำปีงบประมำณ เพ่ือเสนอที่ประชุมคณะกรรมกำรด ำเนินงำนส ำนักหอสมุดกลำง เพ่ือ
พิจำรณำอนุมัติ 
       1.5 ด าเนินการบอกรับฐานข้อมูลออนไลน์ 
        1.5.1 ขอใบเสนอรำคำจำกส ำนักพิมพ์/ตัวแทนจ ำหน่ำย พร้อมรำยละเอียดอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

                   1.5.2 จัดท ำเอกสำรส่งงำนพัสดุด ำเนินกำรขออนุมัติจัดซื้อ ดังนี้  
      ก) รำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุ  
       ข) บันทึกข้อควำมขอให้ด ำเนินกำรจัดซื้อ  
       ค) ใบเสนอรำคำ  
       ง) ใบแสดงอัตรำแลกเปลี่ยนเงินตรำต่ำงประเทศ (กรณีที่ช ำระเงินเป็นดอลลำร์สหรัฐ) 
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   1.6 ด าเนินการบริหารจัดการฐานข้อมูลออนไลน์ 
    1.6.1 เปิดใช้งำนฐำนข้อมูลออนไลน์ในระบบจัดกำรกำรเข้ำถึงทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์และ
ระบุตัวตนผู้ที่ใช้งำนระบบเครือข่ำยอินเทอร์เน็ต (OpenAthens Authentication) (กรณีเป็นฐำนข้อมูล
ออนไลน์ที่บอกรับใหม่) 
    1.6.2 ตรวจสอบกำรใช้งำนฐำนข้อมูลออนไลน์ให้เป็นไปตำมข้อตกลง หลังจำกทำงส ำนักพิมพ์
เปิดให้เข้ำใช้งำนได้ 
     1.6.3 ลงทะเบียน (Activate) เข้ำระบบบริหำรจัดกำรทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ (SFX Link 
Resolver) 
       1.6.4 น ำขึ้นเมนู Databases บนเว็บไซต์ของส ำนักหอสมุดกลำง  
                   1.6.5 ด ำเนินกำรสุ่มตรวจสอบกำรใช้งำนของรำยชื่อในแต่ละ Target ให้เป็นปัจจุบัน 
ทุก 3 เดือน 
     1.6.6 กรณมีีกำรยกเลิกบอกรับฐำนข้อมูลออนไลน์ใด ให้ท ำกำรยกเลิก (Deactivate)  
ออกจำกระบบ SFX และปิดกำรใช้งำนผ่ำนระบบ OpenAthens รวมถึงน ำรำยชื่อฐำนข้อมูลออนไลน์นั้น 
ออกจำกเมนู Databases 
   1.7 ส่งเสริมการใช้ฐานข้อมูลออนไลน์ 
           1.7.1 ประสำนส ำนักพิมพ์และบรรณำรักษ์ท่ีท ำหน้ำที่ส่งเสริมผู้ใช้ ในกำรจัดอบรม/กิจกรรม
ส่งเสริมกำรใช้ รวมถึงกำรท ำประชำสัมพันธ์   
             1.7.2 แจ้งข่ำวสำรไปยังคณะ/วิทยำลัย/สถำบัน/ส ำนัก ผ่ำนบันทึกข้อควำม แจ้งคณำจำรย์
ผ่ำนทำงอีเมล รวมถึงบรรณำรักษ์และบุคลำกร 
    1.8 บันทึกการใช้งบประมาณและรำยงำนกำรใช้งบประมำณหลังกำรเบิกจ่ำยต่อที่ประชุม
คณะกรรมกำรด ำเนินงำนส ำนักหอสมุดกลำง 
    1.9 ตรวจสอบ/ประสานไปยังส านักพิมพ์/ตัวแทนจ าหน่าย กรณีพบปัญหาการเข้าใช้ 
   1.10 รวบรวมและรายงานปริมาณการใช้และค่าใช้จ่ายต่อครั้ง ตำมรอบ ได้แก่ รำย 3 เดือน 
รำยปีงบประมำณ และตำมรอบที่ต้องกำรใช้งำน 
     2. การจัดหาหนังสืออิเล็กทรอนิกส์แบบซื้อขาดแยกชื่อ 

  2.1 รวบรวมและตรวจสอบรายชื่อหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
    2.1.1 รวบรวมรายช่ือหนังสือ 
     2.1.1.1 หนังสือที่มีการเสนอซื้อจากผู้ใช้บริการ  
      1) รวบรวมรำยชื่อหนังสือที่เสนอจำกคณะ/วิทยำลัย/สถำบัน/ส ำนัก และท่ีเสนอผ่ำน
ระบบเสนอซื้อหนังสือ CLBS (Central Library Book Suggestion) ซ่ึงบรรณำรักษ์ผู้ดูแลทรัพยำกรหนังสือ
ฉบับพิมพ์ได้ตรวจสอบรำยกำรซ ้ำในฐำนข้อมูลทรัพยำกรของห้องสมุดแล้ว 
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      2) ตรวจสอบกำรให้บริกำรรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ และแหล่งจัดจ ำหน่ำย โดยจะพิจำรณำ

จำกแพลตฟอร์มที่ห้องสมุดจัดให้บริกำรที่สำมำรถจัดซื้อแยกรำยชื่อได้ เช่น eBook Collection, Cambridge 

Core, Taylor & Francis eBook, ScienceDirect, Wiley Online Library, Oxford Scholarship Online 

เป็นต้น กรณีเป็นหนังสือภาษาไทย จะพิจารณาจัดซื้อจากแพลตฟอร์ม CU eLibrary เป็นหลัก 

        3) ติดต่อส ำนักพิมพ์/ตัวแทนจ ำหน่ำยเพื่อขอรำคำ ในกรณีที่รำยชื่อใดมีให้บริกำรมำกกว่ำ 
1 แพลตฟอร์ม จะพิจำรณำจำกรำคำและขอบเขตกำรน ำไปใช้งำน 
      4) บันทึกผลการตรวจสอบและพิจารณาการจัดซื้อหนังสือรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ใน
แบบฟอร์มรายการหนังสือเสนอซ้ือจากคณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ส านัก (WF-RM-16) ที่ไฟล์กลำง (Google 
Sheets) ซ่ึงรวบรวมรายชื่อหนังสือที่แต่ละคณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/สำนัก เสนอมาในแต่ละรอบ โดย
บรรณารักษ์ผู้ดูแลทรัพยากรหนังสือฉบับพิมพ์จะพิจารณาจัดซื้อตัวเล่มสำหรับรายชื่อที่ไม่พิจารณาจัดซื้อใน
รูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ต่อไป 
    2.1.1.2 หนังสือที่มีการเสนอจากส านักพิมพ์/ตัวแทนจ าหน่าย 
      1) เสนอรำยชื่อให้ผู้ใช้บริกำร/บรรณำรักษ์คัดเลือกหนังสือตำมเงื่อนไขของส ำนักพิมพ์ 
หรือวงเงินที่ก ำหนด 
      2) รวบรวมรำยชื่อหนังสือที่มีกำรคัดเลือกและตรวจสอบรำยกำรซ ้ำในฐำนข้อมูล
ทรัพยำกรของห้องสมุด 
    2.1.2 เสนอรายช่ือหนังสือที่พิจารณาจัดซื้อตำมรอบ ต่อที่ประชุมคณะกรรมกำรด ำเนินงำน
ส ำนักหอสมุดกลำงเพ่ือพิจำรณำอนุมัติกำรจัดซื้อ 
    2.2 ด าเนินการจัดซื้อหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

 2.2.1 ขอใบเสนอรำคำจำกส ำนักพิมพ์/ตัวแทนจ ำหน่ำย         
         2.2.2 จัดท ำเอกสำรส่งงำนพัสดุเพื่อด ำเนินกำรจัดซื้อ ดังนี้  
     ก) รำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุ  
      ข) บันทึกข้อควำมขอให้ด ำเนินกำรจัดซื้อ  
      ค) ใบเสนอรำคำ  
      ง) ใบแสดงอัตรำแลกเปลี่ยนเงินตรำต่ำงประเทศ (กรณีช ำระเงินเป็นดอลลำร์สหรัฐ) 
    2.2.3 บันทึกกำรใช้งบประมำณรำยเดือนในกำรจัดซื้อหนังสือในไฟล์กลำง (Google Sheets) 
กำรใช้งบประมำณของงำนจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศ โดยบันทึกแยกตำมรูปแบบหนังสือที่จัดซื้อและคณะ 
และรำยงำนกำรใช้งบประมำณจัดซื้อหนังสือในแต่ละรอบต่อที่ประชุมคณะกรรมกำรด ำเนินงำนส ำนัก
หอสมุดกลำงตำมรอบที่ก ำหนด 
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    2.3 ด าเนินการบริหารจัดการหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

     2.3.1 เปิดใช้งำนแพลตฟอร์ม/ฐำนข้อมูลที่ให้บริกำรหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ในระบบจัดกำร 
กำรเข้ำถึงทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์และระบุตัวตนผู้ที่ใช้งำนระบบเครือข่ำยอินเทอร์เน็ต (OpenAthens 
Authentication) (กรณีเป็นหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ที่ให้บริกำรในแพลตฟอร์ม/ฐำนข้อมูลออนไลน์ใหม่) 
    2.3.2 ตรวจสอบกำรใช้งำนหนังสืออิเล็กทรอนิกส์หลังจำกทำงส ำนักพิมพ์เปิดให้เข้ำใช้งำนได้ 

    2.3.3 ลงทะเบียน (Activate) เข้ำระบบบริหำรจัดกำรทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์ (SFX Link 

Resolver) 

     2.3.4 ส่งข้อมูล MARC ให้บรรณำรักษ์ผู้ดูแลกำรสร้ำงฐำนข้อมูลทรัพยำกรอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือ

สร้ำงฐำนข้อมูลบรรณำนุกรมและรำยกำรเชื่อมโยงยังเอกสำรฉบับเต็มในระบบห้องสมุดอัตโนมัติ (Aleph)  

   2.3.5 น ำรำยชื่อหนังสือขึ้นเมนู Databases: eBooks แยกตำมแพลตฟอร์ม/ฐำนข้อมูลออนไลน์ 

บนเว็บไซต์ของส ำนักหอสมุดกลำง  

                2.3.6 ตรวจสอบกำรใช้งำนหนังสือในระบบ SFX อย่ำงน้อยปีละ 1 ครั้ง 

   2.4 น าลิงก์ของหนังสือแต่ละรายการมาด าเนินการ Generate ผ่านระบบ OpenAthens  

ที่ https://go.openathens.net/generate/swu.ac.th/72066497 และแจ้งลิงก์ดังกล่ำวในแบบฟอร์ม

รายการหนังสือเสนอซื้อจากคณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ส านัก (WF-RM-16) ทีไ่ฟล์กลำง (Google Sheets)  

ซ่ึงรวบรวมรำยชื่อหนังสือที่แต่ละคณะ/วิทยำลัย/สถำบัน/ส ำนัก เสนอมำในแต่ละรอบ ส ำหรับแจ้งกำรเปิด

ให้บริกำรหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ไปยังผู้ประสำนงำนของคณะ/วิทยำลัย/สถำบัน/ส ำนัก ต่อไป  

   2.5 บันทึกการใช้งบประมาณในการจัดซื้อหนังสือในไฟล์กลำง (Google Sheets) ส ำหรับบันทึก

กำรใช้งบประมำณของงำนจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศ โดยบันทึกแยกตำมรูปแบบหนังสือที่จัดซื้อและคณะ 

และรำยงำนกำรใช้งบประมำณหลังกำรเบิกจ่ำยต่อที่ประชุมคณะกรรมกำรด ำเนินงำนส ำนักหอสมุดกลำง 

   2.6 รวบรวมและรายงานปริมาณการใช้และค่าใช้จ่ายต่อครั้ง ประจ ำปีงบประมำณ และ 
ตำมรอบทีต่้องกำรใช้งำน 
 
กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
  1. นโยบำยกำรจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศ ส ำนักหอสมุดกลำง มหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
  2. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
 

งำนพัฒนำทรัพยำกรสำรสนเทศ ฝ่ำยบริหำรจัดกำรทรัพยำกรสำรสนทศ 
ส ำนักหอสมุดกลำง มหำวิทยำลัยศรีครินทรวิโรฒ 

มิถุนำยน 2567 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน : การจัดหาฐานข้อมูลออนไลน์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เร่ิมต้น 
 

รวบรวมรายการฐานข้อมูลเพื่อพิจารณา
บอกรับในแต่ละปีงบประมาณ 

 

1. ราคาฐานข้อมูลที่บอกรับเดิม / ราคา  
   และข้อมูลของฐานข้อมูลใหม่ (ถ้ามี) 
2. ผลพิจารณาจากคณะเร่ืองการต่ออายุ 
    การบอกรับฐานข้อมูลเฉพาะทาง 
3. ปริมาณการใช้/ค่าใช้จ่ายต่อคร้ังรอบ  
    9 เดือนของฐานข้อมูลที่บอกรับเดิม  
    หรือของฐานข้อมูลใหม่ (ถ้ามี) 

 
 เสนอผู้บริหารและบรรณารักษ์ 

ที่เกี่ยวข้องเพื่อพิจารณา 

 

ไม่ต่ออายุการบอกรับ 

 

ต่ออายุการบอกรับ/บอกรับฐานข้อมูลใหม่ 

 

Deactivate ออกจากระบบ SFX 
และปิดการใช้งานผ่านระบบ OpenAthens  

จัดทำสรุปรายการฐานข้อมูลและ 
งบประมาณสำหรับจัดหาทรัพยากร
อิเล็กทรอนิกส์ประจำปีงบประมาณ 

ดำเนินการบอกรับ 

รวบรวมปริมาณการใช้และ 
คำนวณค่าใช้จ่ายต่อคร้ัง ตามรอบที่กำหนด 

 

จบ 
 

ส่งเสริมการใช้ 

ตรวจสอบ/ประสานสำนักพิมพ์/ตัวแทน
จำหน่าย กรณีพบปัญหาการเข้าใช้ 

นำข้อมูลลงจากเว็บไซต์  
(เมนู Databases) 

1. ประสานสำนักพิมพ์และบรรณารักษ์งานส่งเสริมผู้ใช้ในการจัดอบรม/กิจกรรม
และการทำประชาสัมพันธ์   
2. แจ้งข่าวสารไปยังคณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/สำนัก คณาจารย์ บรรณารักษ์  

บริหารจัดการ 
ทางเทคนิค 

1. เช่ือมต่อการใช้งานผ่านระบบ OpenAthens (กรณีเป็นฐานข้อมูลใหม่) 
2. ตรวจสอบการใช้งานฐานข้อมูล  
3. Activate เข้าระบบ SFX 
4. นำข้อมูลขึ้นเว็บไซต์ (เมนู Databases) 
5. สุ่มตรวจสอบการใช้งานรายช่ือในแต่ละ Target ให้เป็นปัจจุบันทุก 3 เดือน 

 
 
 

 

 
 

บันทึกและรายงานการใช้งบประมาณ 
หลังการเบิกจ่าย 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน : การจัดหาหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ตรวจสอบการให้บริการ 
รูปแบบ E  

ม ี ไม่มี 

 

ดำเนินการจัดซื้อ 

บริหารจัดการทางเทคนิค 

ไม่ซื้อ ซื้อ 

จบ 
 

รายชื่อทีม่ีการเสนอซ้ือจากคณะ/ผู้ใช้บริการ 
 

รายชื่อทีเ่สนอจากสำนักพิมพ์/ตัวแทนจำหน่าย 

แจ้งคณะ/ 
ผู้ใช้บริการ 

 

รวบรวมและรายงานปริมาณการใช้และค่าใช้จ่ายต่อคร้ัง  
ประจำปีงบประมาณ และตามรอบท่ีต้องการใช้งาน 

รวบรวมรายช่ือหนังสือ 

เร่ิมต้น 
 

ติดต่อสำนักพิมพเ์พื่อขอราคา และพิจารณาจัดซื้อ 

เสนอรายชื่อให้ผู้ใช้บริการ/บรรณารักษ์ 
คัดเลือกตามเง่ือนไข/วงเงินท่ีกำหนด  

 

เสนอรายชื่อหนังสือท่ีพิจารณาจัดซ้ือ 
ต่อท่ีประชุมคณะกรรมการดำเนินการฯ 

เพื่อพิจารณาอนุมัติจัดซ้ือ 

1. เช่ือมต่อการใช้งานผ่านระบบ OpenAthens (กรณีเป็นฐานข้อมูลใหม่) 
2. ตรวจสอบการใช้งานหนังสือ 
3. Activate รายชื่อเข้าระบบ SFX 
4. ส่ง MARC ให้บรรณารักษ์สร้างฐานข้อมูลบรรณานุกรมในระบบ Aleph 
5. นำข้อมูลขึ้นเว็บไซต์ (เมนู Databases) 
6. ตรวจสอบการใช้งานหนังสือในระบบ SFX อย่างน้อยปีละ 1 คร้ัง 

 
 
 

 

 
 

จัดทำ OpenAthens Link ให้กับ
หนังสือสำหรับแจ้งไปยังผู้เสนอซ้ือ 

บันทึกผลการตรวจสอบ/พิจารณาจัดซ้ือในแบบฟอร์ม WF-RM-16  
เพื่อใหบ้รรณารักษ์พิจารณาจัดซื้อรูปแบบฉบับพิมพ ์

บันทึกและรายงานการใช้ 
งบประมาณหลังการเบิกจ่าย 


