
แนวปฏิบัติรายการหนังสอืที่เสนอคัดเลือกในระบบ CLBS 
 
  เมื่อมีผู้เสนอคัดเลือกรายการหนังสือผ่านระบบ CLBS ให้ด าเนินการ ดังนี้ 

1.  ตรวจสอบรายการหนังสือท่ีมีผู้เสนอคัดเลือกมาในระบบ 
  2.  น ารายชื่อหนังสือมาตรวจสอบรายการซ้ ากับฐานข้อมูลทรัพยากรของห้องสมุด 
   2.1 หากไม่พบรายการในฐานข้อมูล ให้ด าเนินการพิจารณาคัดเลือกตามนโยบายการจัดหา  
   2.2 หากพบว่ามีรายการในฐานข้อมูล ให้กรอกข้อมูลรายการหนังสือที่มีในระบบ CLBS และ
ตรวจสอบสถิติการใช้ ประเภท และปีพิมพ์ของทรัพยากร และด าเนินการพิจารณาคัดเลือก  
  3.  ทุกรายการหนังสือที่มีผู้เสนอคัดเลือก ทั้งที่พิจารณาจัดซื้อและไม่จัดซื้อให้ท าการแจ้ง
สถานะการจัดหาแก่ผู้ใช้บริการในระบบ CLBS 
  4.  ด าเนินการจัดซื้อรายการหนังสือที่พิจารณาคัดเลือกตามกระบวนการจัดหาทรัพยากร
สารสนเทศประเภทต่าง ๆ 
  5.  ด าเนินการวิเคราะห์ข้อมูลหนังสือตามกระบวนการวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 
  6.  เมื่อหนังสือพร้อมให้บริการแก่ผู้ใช้ ด าเนินการแจ้งรายการหนังสือท่ีผู้ใช้เสนอซื้อทางอีเมล 
  7.  แจ้งสถานะการจัดหาและปิดงานในระบบ CLBS 
  8.  น าหนังสือส่งให้งานบริการฯที่เคาน์เตอร์ยืม-คืน ชั้น 2 เพื่อให้บริการแก่ผู้ใช้ต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


