
การให้บริการระบบกล้องวงจรปิด (CCTV) ของสํานักหอสมุดกลาง มี 2 รูปแบบ ดังน้ี 

1. การขอดูภาพย้อนหลัง

2. การขอไฟลภ์าพบันทึกย้อนหลัง

การขอดูภาพย้อนหลงั   
1. การขอดูภาพย้อนหลังในเวลาราชการ มีขั้นตอนดังน้ี

1) ผู้ใช้บริการเขียนแบบฟอร์มการขอใช้บริการที่เคาน์เตอร์บริการช้ัน 1

2) หัวหน้าฝ่ายบริการทรัพยากรสารสนเทศลงนามอนุญาตการขอใช้บริการ

3) เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบเปิดภาพย้อนหลังให้แก่ผูใ้ช้บริการ

4) หัวหน้าฝ่ายบริการรายงานผลการดําเนินงานเสนอต่อผู้อํานวยการสํานักหอสมุดกลาง

2. การขอดูภาพย้อนหลังนอกเวลาราชการ มีขั้นตอนดังน้ี

1) ผู้ใช้บริการเขียนแบบฟอร์มการขอใช้บริการที่เคาน์เตอร์บริการช้ัน 1

2) บรรณารักษ์ที่อยู่เวรลงนามอนุญาตการขอใช้บริการ

3) เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบเปิดภาพย้อนหลังให้แก่ผูใ้ช้บริการ

4) บรรณารักษ์ที่อยู่เวรรายงานผลการดําเนินงานเสนอต่อผู้อํานวยการสํานักหอสมุดกลาง

         รายช่ือเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการเปิดดูภาพย้อนหลัง 

1. นายสันติ  เกษมพันธ์ุ

2. นายอดินันท์ เจะตีแม

3. นายสนธิชัย  คํามณีจันทร์

4. นายสุรพงษ์  พิมพ์โคตร

การขอไฟล์ภาพบันทึกย้อนหลัง 
การขอไฟล์ภาพบันทึกย้อนหลัง มีขั้นตอนดังน้ี 

1) ผู้ใช้บริการเขียนแบบฟอร์มการขอใช้บริการที่เคาน์เตอร์บริการช้ัน 1

2) ผู้อํานวยการสํานักหอสมดุกลางลงนามอนุญาตการขอใช้บริการ

3) เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบ (นายสันติ เกษมพันธ์ุ) ทําไฟลภ์าพย้อนหลังให้แก่ผูใ้ช้บริการ

4) เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบ (นายสันติ เกษมพันธ์ุ) รายงานผลการดําเนินงานเสนอต่อ

แนวปฏิบัติในการให้บริการระบบกล้องวงจรปิด 



แบบฟอร์มการขอรับบริการระบบกล้องวงจรปิด (CCTV) 

เขียนที่ สํานักหอสมุกลาง มศว 

วันที่ ............................................. 

ข้าพเจ้า/นาย/นาง/นางสาว ................................................................................................................... 
ช่ือหน่วยงาน/คณะ........................................สังกัด/สาขา....................................โทรศัพท์ภายใน....................... 
โทรศัพท์มือถือ......................................... Email.................................................................................................. 

ประเภทผู้ขอใช้บริการ 
      นสิิต          อาจารย์        บุคลากร          อ่ืน ๆโปรด............................................................... 

ประเภทการขอใช้บริการ 
       ดูภาพ Playback            เวลา...........................วันที่..........เดือน........................พ.ศ............... 

เพ่ือ...................................................................................................................................................................... 
       ดูไฟล์ภาพบันทึกย้อนหลัง  เวลา...........................วันที่..........เดือน.........................พ.ศ..............  

เพ่ือ......................................................................................................................................................................

   ลงช่ือ.............................................................ผู้ขอรับบริการ 
   (.............................................................) 

   ลงช่ือ.............................................................ผู้รับเรื่อง 
    (.............................................................) 

ลงช่ือ.............................................................ผู้รับรอง 
    (............................................................) 

เรียน    ผู้อํานวยการสํานักหอสมุดกลาง 
ขอรายงานผลการให้บริการระบบกล้องวงจรปิด ดังนี้ 

การดูภาพ Playback ผลการดําเนินงาน ...................................................................................... 
............................................................................................................................................................................. 

การขอไฟล์ภาพบันทึกย้อนหลัง ผลการดําเนินงาน....................................................................... 
............................................................................................................................................................................. 



ลงช่ือ............................................................ผู้ให้บริการ  
    (...........................................................) 

           ลงช่ือ............................................................ผู้รับรอง 
           (............................................................)     

ฝ่ายบริการทรัพยากรสารสนเทศ 

สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

24  กรกฎาคม 2563 
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