
 บริการยืมเอกสารพเิศษ ให้บรกิารทีเ่คาน์เตอร์ยืม-คืน ช้ัน 2 รายละเอียดดงัต่อไปนี ้

ล าดับ ประเภทของเอกสาร ระยะเวลาให้ยืม 

1 พจนานุกรม / Dictionary ส่งคืนภายในวันที่ยืม 

2 หนังสือห้องกุหลาบ/แบบเรียน 7 วัน 

3 หนังสือห้องขจร/หนงัสอืห้องสาโรช/เอกสาร มศว งดยืมออก 

การให้ยืม 

ผู้ใช้แสดงบัตรประจ าตัว พร้อมหนังสือ/เอกสารพเิศษที่ต้องการยืมทีเ่คาน์เตอร์บริการยืม-คืน ช้ัน 2 

การรับคืน 

ผู้ใช้สามารถส่งคืนทีเ่คาน์เตอร์บริการยืม-คืน ช้ัน 2 หรือส่งคืนที่ตู้รับคืนหนังสือ 

       ฝ่ายบริการทรพัยากรสารสนเทศ 

 ส านักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

 24 กรกฎาคม 2563 

แนวปฏบิัติในการให้ยมืเอกสารพิเศษ 



เ�ม�น

เอกสาร�เศษ

ใ�ภายใน�องส�ด

�มออกจาก�องส�ด

การใ�บ�การ�มเอกสาร�เศษ

ห�ง�อ�องขจร/ห�ง�อ�อง
สาโรช/เอกสาร มศว

พจนานุกรม/ห�ง�อ�อง�หลาบ/ 
แบบเรยีน

�ใ��องการ�ม�ด�อ
เ�าห�า� �น 4

�ใ��องการ�มแสดง�ตรประ��ว
พ�อมห�ง�อ�เคา�เตอ��ม�น �น 2

กรอกแบบฟอ�มและมอบ
�ตรประ��วใ�เ�าห�า�

�น 4

เ�าห�า���มจากระบบ
Aleph Circulation

�ใ�บ�การ�มออกจาก�องส�ด�มา
�นเ�อครบ�หนดเวลา�เคา�เตอ�

�ม �น �น 2

เ�อ�ใ�บ�การ�เอกสาร
มา�น เ�าห�า��น�ตร

ประ��ว

จบ




