
   

 

 

     ห้องสมุดองครักษ์/ห้องสมุดศูนย์การแพทย์ปัญญานันทภิกขุ ชลประทาน/ห้องสมุดคณะแพทยศาสตร์  

มศว องครักษ์ ขอยืมส านักหอสมุดกลาง มีขั้นตอนปฏิบัติดังนี้ 

 1. ผู้รับผิดชอบด ำเนินกำรเปิดตรวจเช็คค ำขอ ที่ libswu.ac.th/icl  

 2. กรอก BUASRI ID - PASSWORD ของเจ้ำหน้ำทีเ่พื่อเข้ำสู่ระบบกำรยืมระหว่ำงหน่วยงำน 

(ICL = Inter Campus Loan)  

 3. คลิกที่สถำนะ เลือก “รอด ำเนินกำร”  

 4. ค้นหำหนังสือตำมรำยกำรทีผู่้ใช้ขอยืม และท ำยืมในระบบ ALEPH Circulation ตำมรำยช่ือผู้ยืม 

 5. เปลี่ยนสถำนะในระบบ ICL จำก “รอด ำเนินกำร” เป็น “ก ำลังจัดสง่” 

 6. หำกไม่พบตัวเล่มหนังสือตำมรำยช่ือที่ขอ ให้เปลี่ยนสถำนะจำก “รอด ำเนินกำร”เป็น “ก ำลังค้นหำ

หนังสือ” 

 7. จำกข้อที่ 6 หำกหำหนังสือพบแล้วให้ท ำยมืและส่งตำมภำยหลังและเปลี่ยนสถำนะของข้ัน

ด ำเนินกำรจำก “ก ำลังค้นหำหนังสือ” เป็น “ก ำลังจัดสง่” 

 8. หำกไม่พบหนังสือหลังจำกใช้เวลำติดตำมตัวเลม่ประมำณ 2 วัน ให้แจ้งหัวหน้ำฝ่ำยบริกำรฯ เพื่อ

ติดตำม ตรวจสอบ 

 9. รวบรวมหนงัสอืที่ท ำยมืแล้วและหนังสือของห้องสมุดองครักษ์ทีผู่้ใช้น ำมำคืน ใส่กระเป๋ำส่งรถ

โดยสำรประจ ำทำงส ำหรบัรบั-ส่งอำจำรย์/บุคลำกรรอบเวลำ 10.30 น. (วันจันทร์-วันศุกร์) 
 

ส านักหอสมุดกลางขอยมื ห้องสมุดองครักษ์/ห้องสมุดศูนย์การแพทย์ปัญญานันทภิกขุ 

ชลประทาน/ห้องสมุดคณะแพทยศาสตร์ มศว องครักษ์ มีขั้นตอนปฏิบัตดิังนี ้

 1. ผู้ใช้ท ำขอยืม ผ่ำนระบบ Inter Campus Loan (ICL)  

 2. แต่ละห้องสมุดจะด ำเนินกำรให้ยืม เช่นเดียวกับส ำนักหอสมุดกลำง 

       3. เมื่อส ำนักหอสมุดกลำงไดร้ับหนังสือจำกแต่ละห้องสมุดแล้วจะด ำเนินกำรในระบบ ICL โดย 

เปลี่ยนสถำนะจำก “ก ำลังจัดส่ง” เป็น “เสร็จสิ้น” 

 4. แจ้งผู้ใช้ผ่ำน Global Note เพื่อเป็นกำรสง่ต่องำนให้เจ้ำหน้ำที่บริกำรต่อไป 

 

                                                                              ฝ่ำยบริกำรทรพัยำกรสำรสนเทศ 

             ส ำนักหอสมุดกลำง มหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

                                                                                       24 กรกฎำคม 2563 
 

แนวปฏบิัติในการยืมหนังสือระหว่างหอ้งสมุด มศว (ICL) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มตน 

เปดระบบ Inter Campus Loan (ICL)  

ใส BUASRI ID -Password 

ท่ีแถบประเภท คลิกลูกศรท่ีชองสถานะ 

เลือก “รอดําเนินการ” “คนหา” 

เลือกแถบรายการ “ท่ีใหยืม” เลือกรายการของ CL 

คนหาตัวเลม 

 

พบ ไมพบ 

ยืมในระบบ ALEPH Circulation 

ตามชื่อผูยืม 

เปลี่ยนสถานะ “รอดําเนินการ” 

เปน “กําลังจัดสง” 

พิมพรายการยืมมัดแนบกับหนังสือ 

บรรจุกระเปาสงรถโดยสาร 

รับ-สงบุคลากร 
 จบ 

เปลี่ยนสถานะจาก “รอดําเนินการ” 

เปน “กําลังคนหาตัวเลม” 

ติดตามตัวเลมไมพบประมาณ 2 วันใหแจง 

หัวหนาฝายบริการฯ เพ่ือติดตาม ตรวจสอบ 

คนหาตัวเลม 

 

พบ 

ไมพบ 

แจงผูใชเพ่ือ

ยกเลิก  

หองสมุดองครักษ/หองสมุดศนูยการแพทยปญญานันทภกิขุ ชลประทาน/

หองสมุดคณะแพทยศาสตร องครักษ ขอยืมสํานักหอสมุดกลาง 

 



 

 

 

 

 

 

 

เริ่มตน 

ผูใชบริการทํายืมผานระบบ 

Inter Campus Loan (ICL) 

 

เจาหนาท่ีแตละหองสมุดเปดระบบ  

Inter Campus Loan (ICL) 

 

 

รับหนังสือท่ีผูใชทํายืมผานระบบ ICL  

จากแตละหองสมุดแลว 

เปลี่ยนสถานะ “กําลังจัดสง” จากหองสมุด

ท่ีใหยืม เปน “เสร็จสิ้น” 

ทําบันทึกในระบบยืม-คืน ALEPH Circulation 

ท่ี Global Note 1 วา “รับหนังสือยืมจาก..... (หองสมุดท่ีใหยืม) 

ลงวันท่ีรับหนังสือ” 

เก็บหนังสือท่ีชองจัดวาง 

เรียงชื่อตามลําดับพยัญชนะ 

จบ 

เจาหนาท่ีจะแจงสถานะให

ทราบในระบบ ICL 

 

 แจงผูใชตามท่ีแตละหองสมุด

แจงไว 

หองสมุดท่ีใหยืม 

หาหนังสือพบยืมและสงให 

 

ค้นหาตวัเลม่ 

 

พบ ไมพ่บ 

สํานักหอสมุดกลางขอยืม หองสมุดองครักษ/ 

หองสมุดศูนยการแพทยปญญานันทภิกขุ/หองสมุดศูนยการแพทยฯ องครักษ 

 


