
 

 

 

         การเรียงหนังสือข้ึนช้ัน มีหลักเกณฑดังนี้ 

   1. กอนนําหนังสือข้ึนชั้นตองคัดแยกหนังสือ ตามประเภทสิ่งพิมพซ่ึงในแตละประเภทจะมี

สัญลักษณ ท่ีหองสมุด กําหนดข้ึนสําหรับเลขเรียกหนังสือแตละเลม  

ตัวอยาง      

      

หนังสือท่ัวไป                                   020 

จ251ก 

020.3                                                                          

ก288ส 

 

หนังสือหมวดแพทยศาสตร             Qs 

4 

AT114S 

QZ 

17 

BE233F 

 

หนังสือแบบเรียน  หลักสูตร ล 

24:31102 

2521 

ค 

ล 

29:96502 

2524 

จ 

   

หนังสือเด็ก E 

An275G 

E 

LE616s 

E 

ช116 ว 

E 

ศ412ค 

 

นวนิยาย  Fic 

Ba176T 

Fic 

Fe717L 

น 

จ114ว 

น 

ศ412ค 

 

 

2. เรียงหนังสือตามหมวดหมู โดยเรียงลําดับตามคาเลขหมูจากนอยไปหามาก จากซายมือไป

ขวามือ จากชั้นบนสุดไปทางลางสุด ดังนี้ 
 

แนวปฏิบัติในการจดัเรียงหนังสือขึน้ชัน้ 



 371.2 

ก287ก 

   371.26 

   ป969ช 

   371.261 

   พ116ก 

3. หนังสือท่ีมีเลขหมูเดียวกันจัดเรียงตามลําดับอักษร ชื่อผูแตง ถาชื่อผูแตงข้ึนตนดวยตัวอักษร

เดียวกันใหเรียงตามเลขผูแตง จากนอยไปมาก และถามีปพิมพของหนังสือ ใหจัดเรียงลําดับป

พิมพ ตัวอยาง 
 

373 

ป696ก 

373 

ป955ว 

2539 

373 

ป955ว 

2543 

 

4. หนังสือหมวดแพทยศาสตร จัดเรียงลําดับตามอักษร A-Z ถาตัวอักษรเดียวกัน ใหเรียงลําดับ

ตัวเลขหนังสือจากนอยไปหามาก หากตัวเลขซํ้ากันใหเรียงตามลําดับอักษรผูแตง ดังนี้ 
 

Qs 

4 

Ne224B 

Qs 

517 

Pa331M 

Qz 

17 

Be125Q 

Qz 

17 

Te442A 

 

5. หนังสือเด็ก นวนิยาย ท่ีใชตัวอักษรเปนสัญลักษณแทนหมวดหมูใหแยกตามประเภทของ

หนังสือ แลวเรียงตามลําดับอักษร ชื่อผูแตง ตัวอักษรซํ้ากันใหเรียงตามลําดับเลขผูแตงจากนอยไป

มาก   ตัวอยาง 
 

 E 

An275G                  

E 

An998A 

E 

ม712ห 

E 

ม991ฮ 

 

น 

ก124ช 

น 

ก144ส 

น 

He788T 

น 

Mc919s 

 

        

              6. หนังสือหลักสูตร แบบเรียน ใหจัดเรียงตามลําดับตัวเลข ท่ีบอกระดับการศึกษาตามดวย 

                         ตัวเลขรหัสบอกเนื้อหา และบอกรูปแบบของหนังสือ โดยเรียงจากเลขนอยไปหามาก แลว 

                         จัดใสกลองท่ีวางอยูชั้นหนังสือ โดยท่ีแตละกลองจะมีปายแสดงหมวดหมูของหนังสือ        

                         ตัวอยาง 



 

                

 

 

      7. หนังสืออางอิง มีวิธีการจัดเก็บ จัดเรียงเชนเดียวกับหนังสือประเภทตาง ๆ ดังไดกลาวแลว  

                    เพียงแตมีอักษร “อ” หรือ “REF” อยูบนเลขเรียกหนังสือเทานั้น ตัวอยาง 

 

อ 

030 

ส466ค 

อ 

030 

อ882ก 

REF 

150 

An645 

 

REF 

150.3 

En56 

 

        กฏเกณฑการเรียงหนังสือบนช้ันสําหรับหนังสือท่ัวไปและหนังสืออางอิง 

                   สําหรับสํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ มีกฏเกณฑการเรียงหนังสือบนชั้น 

        ดังตอไปนี้ 

 1. จัดแยกหนังสือภาษาไทยและภาษาอังกฤษออกจากกัน แตหนังสือหมวดหมูเดียวกันก็ยังอยู

บนชั้นอาคารชั้นเดียวกัน เชน ชั้นท่ี 4 เปนหนังสือหมวด 000 – 299  ก็จะมีหนังสือหมวดดังกลาวท้ัง

ภาษาไทยและภาษาอังกฤษอยูท่ีชั้นนี้ แตเรียงอยูบนชั้นหนังสือคนละสวนกัน 

                2. หนังสือแตละชั้นจะเรียงลําดับจากเลขหมูท่ีมีคานอยไปหาเลขท่ีมีคามาก คือ 000 – 999  

สําหรับภาษาอังกฤษจบแลวจะตอดวยหนังสือพวก Fic สวนภาษาไทยจบแลวจะตอดวย น สวน หนังสือ E จะ

แยกไวตางหากอีกหองหนึ่ง 

     3. การเรียงหนังสือบนชั้น จะเรียงจากซายไปขวา และเรียงเปนชวง ๆ ของชั้น ซ่ึงปกติแลวถาเปน

ชั้นหนังสือมาตรฐาน ชั้นหนึ่ง ๆ จะมี 3 ชวงชั้น (ยาวชวงชั้น 90 – 100 ซ.ม. อาจจะเรียกเปนชวงชั้นซายมือ 

ชวงชั้นกลาง และชวงชั้นขวามือ) และสูง 6 ระดับชั้น จะจัดเรียงจากชั้นซายมือกอน พอจบ 1 ชวงชั้นก็เรียงตอ

ชั้นสองในชวงเดิม ลงไปเรื่อยๆ จนถึงชั้นลางสุด แลวจึงเรียงตอชั้นบนสุดในชวงชั้นกลางจากบนลงลาง 

หมดแลวก็ตอในชวงชั้นขวามือ จากบนลงลางอีกเชนเดียวกัน 

  การท่ีเรียงหนังสือบนชั้นเปนชวงๆ ชั้นนั้นก็เพ่ือผูอานเวลาจะคนหนังสือบนชั้นจะไดไมตองเดิน

ดูไปมาตามความยาวของชั้นหนังสือ เพียงแตยืนดูทีละชวงชั้น กวาดสายตาดูหนังสือบนชั้นจากลางถาไมพบก็

คอยขยับตัวไปอยูในชวงชั้นถัดไป 

ล 

16:5003 

2521 

ห 

ล 

22ซ5004 

2521 

ค 

ล 

24ซ31102 

2533 

ว 

 



 

       

       

       

       

       

       
 

ภาพแสดงการเรียงหนังสือบนชั้น 

                4. ถาหนังสือมีเลขหมูเหมือนกัน  ใหพิจารณาอักษรของผูแตง ถาอักษรเหมือนกันอีกใหพิจารณา

เลขผูแตง เลขนอยมากอน ถาเลขผูแตงยังซํ้ากันอีกใหพิจารณาอักษรของผูแตง ถาอักษรเหมือนกันอีกให

พิจารณาเลขผูแตง เลขนอยมากอน ถาเลขผูแตงยังซํ้ากันอีกใหพิจารณาอักษรชื่อเรื่องท่ีอยูถัดไป เชน  

089.9591 

ก716อ 

089.9591 

ค147ห 

089.9591ป

2770 

089.9591 

ป617ต 

0859.9591 

ศ311ศ 

089.9591 

ส113ต 

 

E 

At873W 

E 

Be491M 

E 

Be573H 

E 

Be573S 

E 

Be993B 

E 

Ko83W 

 

               5. หนังสือในหองสมุดมีท้ังหมูท่ีกําหนดไวในระบบเกาคือไมมีเลขผูแตงและอักษรชื่อเรื่องกับระบบ

ใหมท่ีมีสวนประกอบสองอยางท่ีกลาวเพ่ิมข้ึน การนี้ถาหากเลขหมูเหมือนกัน ใหเรียงหนังสือระบบเกาไวกอน

หนังสือระบบใหม เชน 

294.308 

ท236 

294.308 

ธ 

294.308 

ธ333พ 

294.308 

อ 

294.308 

อ293พ 

294.308 

อ293ม 

294.308 

อ498ส 

 

500 

Ru 

500 

Ru916F 

500 

Si 

500 

Si631C 

500 

Si631E 

500 

Su942E 

500 

Su976T 

 

 

    6. หนังสือท่ีมีหลายเลมจบ จะจัดเรียงลําดับตามท่ีเขียนไวท่ีเลขเรียกหนังสือตอนลาง เชน 



REF 

030 

Ch536 

V.1 

    REF 

    030 

    Ch536 

    V.2 

     REF 

     030 

     Ch536 

     V.3 

     REF 

     030 

     Ch536 

     V.4 

    REF 

    030 

    Ch536 

    V.5 

    REF 

    030 

    Ch536 

    V.6 

    REF 

    030 

    Ch536 

    V.7 

 

 

        ฝายบริการทรัพยากรสารสนเทศ 

       สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

                                                                              24 กรกฎาคม 2563 


