
 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

งานประชาสัมพันธ

สงเสริมการใชหองสมุด

ประกาศกิจกรรม

ตามเหตุการณและโอกาส

แนะนําบริการและวิธีการสืบคน

ทรัพยากรสารสนเทศของหองสมุด

Website

      แนวปฏิบัติในการดําเนินงานประชาสัมพันธหองสมุด 



 
 

งานประชาสัมพันธ : การสงเสริมการใชหองสมุด 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. กําหนดขอบเขตของเนื้อหาท่ีจะผลิตสื่อประชาสัมพันธ ไดแก  

1.1 แนะนําทรัพยากรสารสนเทศของหองสมุด : หนังสือ วารสาร บทความ ปริญญานิพนธ ฐานขอมูล   

ออนไลน eBook eMagazine  

1.2 แนะนําบริการของหองสมุด 

1.3 แนะนําความรูท่ัวไปท่ีเปนประโยชนแกผูใชบริการ 

1.4 กิจกรรมลุนรับรางวัล 

2. กําหนดขนาดและรูปแบบของชองทางท่ีจะประชาสัมพันธ 

 2.1 สิ่งพิมพ : โปสเดอรขนาด A2 

 สถานท่ีเผยแพรสื่อประชาสัมพันธ 

- ขอมูลในลิฟต (เดือนละ 1 ครั้ง) 

- บอรดประชาสัมพันธหนาหองสมุด 

2.2 สื่ออิเล็กทรอนิกส : ขนาดข้ึนอยูกับชองทางท่ีนําเสนอ 

รูปแบบการประชาสัมพันธ

แบบส่ิงพิมพ

โปสเตอร

แผนพับ / คูมือ

แบบอิเล็กทรอนิกส

Website

Facebook

Line

Email

MBOX

PR SWU



ชองทางการเผยแพรสื่อประชาสัมพันธ 

- Website : Slideshows ขนาด 521x182 pixels, News&Events ขนาด 500x333 pixels 

- Facebook : size A2, 1200x1200 pixels 

- Line : size A2, 1200x1200 pixels 

- Email : size A2, 1200x1200 pixels 

- Mbox : size A4 แนวนอน 

- คลิปวิดีโอ 

3. ออกแบบและผลิตสื่อประชาสัมพันธ : โปรแกรมท่ีใชงานไดแก Adobe Illustrator, Adobe Photoshop, 

Canva, Filmora, Activepresenter, Microsoft PowerPoint 

4. เผยแพรสื่อประชาสัมพันธตามชองทางท่ีกําหนดและเหมาะสม 

5. แจงประชาสัมพันธไปท่ี PRSWU 

  

งานประชาสัมพันธ : ประกาศกิจกรรมตามเหตุการณและโอกาส 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. กําหนดขอบเขตของเนื้อหาท่ีจะผลิตสื่อประชาสัมพันธ ไดแก  

1.1 ประกาศของหองสมุด : ปฏิทินการศึกษา, วัน เวลา เปด-ปด, แจงประกาศของหองสมุด,   

1.2 วันสําคัญ 

1.3 กิจกรรมประจําป : งานสัปดาหหองสมุด 

2. กําหนดขนาดและรูปแบบของชองทางท่ีจะประชาสัมพันธ 

 2.1 สิ่งพิมพ : โปสเดอรขนาด A2 

 สถานท่ีเผยแพรสื่อประชาสัมพันธ 

- บอรดประชาสัมพันธหนาหองสมุด 

- สถานท่ีตางๆ ในมหาวิทยาลัย 

2.2 สื่ออิเล็กทรอนิกส : ขนาดข้ึนอยูกับชองทางท่ีนําเสนอ 

ชองทางการเผยแพรสื่อประชาสัมพันธ 

- Website : Slideshows ขนาด 521x182 pixels, News&Events ขนาด 500x333 pixels 

- Facebook : size A2, 1200x1200 pixels 

- Line : size A2, 1200x1200 pixels 

- Email : size A2, 1200x1200 pixels 

- Mbox : size A4 แนวนอน 



3. ออกแบบและผลิตสื่อประชาสัมพันธ : โปรแกรมท่ีใชงานไดแก Adobe Illustrator, Adobe Photoshop, 

Canva, Filmora, Activepresenter, Microsoft PowerPoint 

4. เผยแพรสื่อประชาสัมพันธตามชองทางท่ีกําหนดและเหมาะสม 

5. แจงประชาสัมพันธไปท่ี PRSWU 

  

งานประชาสัมพันธ : แนะนําบริการและวิธีการสืบคนทรัพยากรสารสนเทศของหองสมุด 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. กําหนดขอบเขตของเนื้อหาท่ีจะผลิตสื่อประชาสัมพันธ ไดแก  

1.1 แนะนําบริการของหองสมุด : EndNote, Turnitin, CLVPN เปนตน 

1.2 แนะนําวิธีการสืบคนทรัพยากรสารสนเทศของหองสมุด : การสืบคน, การตออายุหนังสือ เปนตน  

2. กําหนดขนาดและรูปแบบของชองทางท่ีจะประชาสัมพันธ 

 2.1 สิ่งพิมพ : แผนพับ ขนาด A4, A5 

 สถานท่ีเผยแพรสื่อประชาสัมพันธ 

- จุดใหบริการแผนพับตามชั้นตางๆ ในหองสมุด 

2.2 สื่ออิเล็กทรอนิกส : ขนาดข้ึนอยูกับชองทางท่ีนําเสนอ 

ชองทางการเผยแพรสื่อประชาสัมพันธ 

- Website : Slideshows ขนาด 521x182 pixels, News&Events ขนาด 500x333 pixels 

- Facebook : size A2, 1200x1200 pixels 

- Line : size A2, 1200x1200 pixels 

- Email : size A2, 1200x1200 pixels 

- Mbox : size A4 แนวนอน 

- คลิปวิดีโอ 

3. ออกแบบและผลิตสื่อประชาสัมพันธ : โปรแกรมท่ีใชงานไดแก Adobe Illustrator, Adobe Photoshop, 

Canva, Filmora, Activepresenter, Microsoft PowerPoint, Microsoft Publisher 

4. เผยแพรสื่อประชาสัมพันธตามชองทางท่ีกําหนดและเหมาะสม 

5. แจงประชาสัมพันธไปท่ี PRSWU 

  

  

 

 



งานประชาสัมพันธ : Website 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. กําหนดขอบเขตของเนื้อหาตามเมนูท่ีประชาสัมพันธ ไดแก  

1.1 Slideshows : ประกาศท่ีสําคัญ เชน วัน เวลา เปด-ปด, บริการท่ีสําคัญ 

1.2 News&Events : ขาวและกิจกรรม, แนะนําหนังสือและฐานขอมูล, แนะนํา eBooks 

1.3 Special Day : วันสําคัญ เชน วันเฉลิมพระชนมพรรษา ร.10 

2. กําหนดขนาดของสื่อประชาสัมพันธ 

2.1 Slideshows ขนาด 521x182 pixels 

2.2 News&Events ขนาด 500x333 pixels 

2.3 Special Day ขนาด 600x150 pixels 

3. ออกแบบและผลิตสื่อประชาสัมพันธ : โปรแกรมท่ีใชงานไดแก Adobe Illustrator, Adobe Photoshop,  

4. เผยแพรสื่อประชาสัมพันธ 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

                                                                          ฝายบริการทรัพยากรสารสนเทศ 

                                                                     สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

                                                                              24 กรกฎาคม 2563 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


