
                     คู่มอืการใช้โปรแกรม Turnitin เพื่อการให้บริการ 
         ส าหรับบรรณารักษ์ ส านักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
                  บริการแบบที่ 1 บรรณารักษ์เป็นผู้ด าเนินการตรวจสอบผลงานให้ 
 
  บรรณารักษ์ ท าหน้าที่เป็น Instructor ซึ่งมีขอบเขตการด าเนินการ ดังนี้ 
     1. สร้าง/ลบ Class 
   2. สร้าง/ลบ Assignment 
     3. Submit Paper ที่ได้จากผู้ใช้บริการเพ่ือน าเข้าระบบในแต่ละ Class  
     4. แจ้งผลตรวจสอบให้ผู้ใช้บริการทราบ 

แนวด าเนินการหลัก 
     1. สร้าง Class เป็นแบบ “Standard” และตั้งชื่อ Class โดยใช้ชื่อ-นามสกุลของตัวเองเป็น 
       ภาษาอังกฤษ ตามด้วยค าว่า Class เช่น Aumporn Class  
    2. สร้าง Assignment ภายในแต่ละ Class และตั้งชื่อ Assignment โดยชื่อของตัวเองเป็นภาษาอังกฤษ 
       ตามด้วยอักษรย่อ Asgn เช่น Aumporn Asgn 
    3. Submit Paper ในแต่ละ Assignment และตั้งชื่อ Paper โดยใช้ชื่อของผู้ใช้บริการเป็นภาษาอังกฤษ 
       และในกรณีต้องการแยกตรวจสอบเป็นบท ให้ตามด้วยชื่อบท หรือกรณีท่ีมีการส่งตรวจซ้ า อาจระบุครั้งที่ 
       แลว้แต่กรณี เช่น Somchai Chapter1     Somchai Chapter2     Samart      Samart ed1           
 

 
  ขั้นตอนการด าเนินการ 
  1. สร้าง/ลบ Class 
   1.1 กรณีมีสิทธิ์การใช้งานได้มากกว่า 1 สิทธิ์ ให้เลือกสิทธิ์ที่เป็น Instructor 
     1.2 คลิก Add Class  

 
 

1
.
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1.3 กรอกรายละเอียดต่างๆ เพ่ือสร้าง Class ดังภาพ จากนั้นคลิก Submit                                                              

 
 

   Class type = เลือกประเภท Class เป็น Standard คือ ไม่แบ่งเป็น Section ย่อย 
   Class name = ตั้งชื่อ Class โดยใช้ชื่อ-นามสกุลของตัวเองเป็นภาษาอังกฤษ ตามด้วยค าว่า  
         Class เช่น Aumporn Class 
   Enrollment key = ตั้งรหัสผ่านของ Class (ตามต้องการ) 
   Subject area(s) = เลือกกลุ่มสาขาวิชา ซึ่งเลือกได้มากกว่า 1 กลุ่ม ในที่นีใ้ห้เลือก Other  
                                        แทนสหสาขาวิชา เพ่ือที่ทุกสาขาวิชาจะได้รวมอยู่ใน Class เดียวกัน 
   Student level(s) = เลือกระดับการศึกษา ซึ่งเลือกได้มากกว่า 1 ระดับ ในที่นี้ให้เลือกทุกระดับ 
  Class Start date-Class end date  
      = วันที่เริ่มสร้าง Class-วันสุดท้ายของปีที่บอกรับโปรแกรม (31-Dec-2019) 
 
   1.4 หลังจากคลิก Submit แล้ว จะปรากฏ Class ID และ Enrollment key (ในกรณีที่ผู้ใช้บริการ
ต้องการส่งผลงานเข้าโปรแกรมเอง บรรณารักษ์จะต้องแจ้งข้อมูลส่วนนี้ให้ผู้ใช้ทราบเพ่ือลงทะเบียนบัญชีผู้ใช้
ประเภท Student และเข้าร่วม Class เพ่ือส่งผลงาน) คลิก Continue 
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    1.5 ชื่อและหมายเลข Class ที่สร้าง จะถูกเพ่ิมเข้าไปในรายการ Class ของมหาวิทยาลัย Instructor 
สามารถคลิกดูสถิติการ Submit Paper ภายใน Class ปรับแก้รายละเอียดหรือดูรหัสของ Class รวมถึงลบ Class 
ได้ หลังสิ้นสุดการใช้งาน 

 
 
  2. สร้าง/ลบ Assignment 
   2.1 คลิกท่ีชื่อ Class ที่ต้องการสร้าง Assignment 

 
 
     2.2 คลิก Add Assignment 
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   2.3 กรอกรายละเอียดต่างๆ เพ่ือสร้าง Assignment ดังภาพ จากนั้นคลิก Submit 
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    Assignment title = ตั้งชื่อ Assignment >>ใช้ชื่อตัวเองเป็นภาษาอังกฤษตามด้วยอักษรย่อ 
              Asgn  
   Start date-Due date = วนัที่เริ่ม-ปิดรับงานใน Assignment 
     >>วันที่เริ่มสร้าง Assignment-วันสุดท้ายของปีที่บอกรับโปรแกรม (31-Dec-2019) 
   Allow submissions after the due date? = อนุญาตให้ส่งไฟล์ผลงานเข้าโปแกรมหลังวัน 
     ครบก าหนดส่งหรือไม่ >>Yes 
   Generate Similarity Reports for submissions? >>Yes 
   Generate Similarity Reports for student submission = ก าหนดเงื่อนไขการสร้าง 
     รายงานผลการตรวจสอบเมื่อมีการส่งไฟล์ผลงานเข้าโปรแกรม  
     >> immediately (can overwrite report until due date) = ส่งไฟล์ผลงานได้ 
     มากกว่า 1 ครั้งจนกว่าจะครบวันก าหนดส่งและจะมีการสร้างรายงานผลการตรวจสอบ 
     ทุกครั้ง ยกเว้นหากมีการส่งไฟล์ผลงานเป็นครั้งที่ 5 รายงานผลการตรวจสอบจะถูกส่ง 
     หลังจากนั้น 24 ชั่วโมง 
   Exclude bibliographic materials from Similarity Index for all papers in this  
     assignment? = ละเว้นการตรวจสอบข้อความในส่วนรายการเอกสารอ้างอิง/  
     บรรณานุกรมหรือไม่? >>NO 
   Exclude quoted materials from Similarity Index for all papers in this  
     assignment? = ละเว้นการตรวจสอบข้อความในส่วนที่อยู่ในเครื่องหมายค าพูด หรือ 
     อัญประกาศหรือไม่? >>NO 
   Exclude small sources? = ละเว้นการตรวจสอบแหล่งข้อมูลที่ตรวจสอบพบข้อความหรือ 
     เนื้อหาที่มีปริมาณค าซ้ าซ้อนไม่มากนักหรือไม่ >>NO 
   Allow students to see Similarity Reports? = อนุญาตให้ผู้ส่งผลงาน (Student) เห็น 
     รายงานผลการตรวจสอบหรือไม่ >>Yes  
   Submit papers to: = ตั้งค่าการจัดเก็บไฟล์งานหลังตรวจสอบเสร็จ  
     >> no repository = ไม่จัดเก็บไว้เป็นต้นฉบับในคลังข้อมูลใดเลย 
   Search options: = แหล่งที่ต้องการตรวจเทียบผลงาน >>เลือกทุกแหล่ง ได้แก่  
     Student paper repository (คลังข้อมูลของ Turnitin), Current and archived 
      internet/Periodicals (แหล่งข้อมูลบนอินเทอร์เน็ตทั้งปัจจุบันและย้อนหลัง),  
     journals, & publications (สิ่งพิมพ์ต่อเนื่องอิเล็กทรอนิกส์ เช่น วารสารอิเล็กทรอนิกส์) 
   Would you like to save these options as your defaults for future  
     assignments? = คลิกเพ่ือให้จัดเก็บการตั้งค่าต่างๆ ของ Assignment นี้ไว้เป็น 
     ตัวเลือกอัตโนมัติ ส าหรับใช้ในการสร้าง Assignment ใหม่ 
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   2.4 Assignment ที่สร้าง จะถูกเพ่ิมเข้าไปใน Class ที่ก าหนด พร้อมแจ้งรายละเอียดต่างๆ ดังภาพ  

 

 
   START-DUE = วันเริ่มต้นและสิ้นสุดการส่งไฟล์ผลงานเข้า Assignment นี้ 
   STATUS = แสดงจ านวนไฟล์ผลงานที่มีการ Submit / จ านวน Student ใน Assignment นี้ 
   ACTIONS = คลิก View เพ่ือดูรายการของผลงานทั้งหมดที่มีการส่งเข้า รวมถึงหากต้องการส่ง 
       ไฟล์ผลงานเข้า Assignment นี้ 
   More actions = Edit settings เพ่ือปรับแก้ไขการตั้งค่า Assignment นี้ 
           = Submit เพ่ือส่งไฟล์ผลงานเข้า Assignment นี้ 
       = Delete Assignment เพ่ือลบ Assignment นี้ 
 
    3. การ Submit Paper ที่ได้จากผู้ใช้บริการเพื่อน าเข้าระบบ  
   3.1 คลิกท่ีชื่อ Class ที่ต้องการ  
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   3.2 จะปรากฏ Assignment ภายใน Class คลิกที่ More action และ Submit ตามล าดับ หรือ 
คลิกท่ี View 

 
 

   3.3 ด าเนินการ Submit Paper โดยเลือกรูปแบบการ Submit ที่ต้องการ  

      
    Single File Upload = ส่งครั้งละ 1 ไฟล์ 
    Multiple File Upload = ส่งครั้งละหลายๆ ไฟล์ 
    Cut & Paste Upload = ตัดและแปะเฉพาะบนส่วนของเนื้อหา 
    Zip File Upload = ส่งไฟล์แบบ Zip 
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   3.4 กรอกชื่อ-นามสกุลของผู้ใช้บริการเป็นภาษาอังกฤษ และตั้งชื่อไฟล์ผลงานเป็นชื่อ
ภาษาอังกฤษของผู้ใช้บริการ จากนั้นเลือกไฟล์ที่ต้องการตรวจสอบจากแหล่งเก็บข้อมูลต่างๆ และคลิก Upload 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

1 

3 
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   3.5 คลิก Confirm เพ่ือยืนยันไฟล์ที่ต้องการส่ง    
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  3.6 หน้าจอแสดงการยืนยันในการส่งไฟล์เรียบร้อย คลิก Go to assignment inbox เพ่ือ
ด าเนินการตรวจสอบต่อไป หากต้องการส่งไฟล์ผลงานเพ่ิมเติม ให้คลิก Submit another file       

 

 
      
   3.7 แสดงรายการไฟล์ผลงานที่น าเข้าสู่โปรแกรม หากไฟล์มีขนาดใหญ่ อาจต้องใช้เวลารอผลการ
ตรวจสอบ หากโปรแกรมด าเนินการตรวจสอบผลงานแล้ว จะแสดงจ านวนเปอร์เซ็นต์ของการซ้ ากับผลงานอ่ืน คลิก
ทีเ่ลขเปอร์เซ็นต์ของไฟล์ผลงานที่ต้องการ เพ่ือดูรายงานผลงานตรวจสอบ คลิกท่ี Submit File หากต้องการ 
Submit ไฟล์ผลงานเพ่ิม คลิกที่ Edit assignment setting หากต้องการปรับแก้การตั้งค่าใดใดของ 
Assignment นี้ 
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  4. การดูรายงานผลการตรวจสอบผลงาน 
   4.1 คลิกท่ีเลขเปอร์เซ็นต์ของไฟล์ผลงานที่ต้องการ เพ่ือดูรายงานผลงานตรวจสอบ 

 
 
   4.2 แสดงรายงานผลการตรวจสอบ (Originality Reports) คลิกเครื่องหมายต่างๆ ด้านขวามือ 
เพ่ือปรับเปลี่ยนหน้าจอแสดงผลตามต้องการ รวมถึงสั่งพิมพ์หรือดาวน์โหลดรายงานผลการตรวจสอบ 

 
 
              

จ านวนหน้า และจ านวนค าทั้งหมดในไฟล์
ผลงาน 
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   4.3 คลิกที่ Match Overview หรือตัวเลข เพ่ือดูรายงานผลการตรวจสอบการคัดลอก  

 
 
 
 

1 
2 
3 
4 
5 
6 

1 = Match Overview = รายการแหล่งข้อมูลที่ตรวจพบข้อความที่เหมือนหรือตรงกับ 
     ไฟล์ผลงาน โดยจะแยกแหล่งข้อมูลออกตามสีและตัวเลข 
2 = All Sources = รายการแหล่งข้อมูลทุกแหล่งที่ตรวจพบข้อความที่เหมือนหรือ 
      ตรงกับไฟล์ผลงาน ทั้งนี้สามารถเลือกละเว้นแหล่งข้อมูล (Exclude Sources)  
      ในการตรวจเทียบได ้
3 = Filters and Setting = การต้ังค่าและตัวกรองในการละเว้นการตรวจได้แก่ การ 
      ละเว้นการตรวจข้อความในเครื่องหมายค าพูดหรืออัญประกาศ การละเว้นการ 
      ตรวจส่วนรายการอ้างอิง/บรรณานุกรม และ การละเว้นการตรวจค าหรือข้อความ 
      ที่เหมือนและตรงกันกับแหล่งข้อมูลน้อยกว่าจ านวนหรือเปอร์เซ็นต์ตามที่ระบุตัวเลข 
      ลงไป  
4 = Exclude source = ละเว้นแหล่งข้อมูลในการตรวจเทียบ 
5 = Download = สั่งพิมพ์หรือดาวน์โหลดรายงานผลการตรวจสอบในรูปแบบ PDF  
      รายละเอียดดูที่ข้อ 5 การสั่งพิมพ์หรือดาวน์โหลดรายงานผลการตรวจสอบ 
6 = Info = รายละเอียดข้อมูลของไฟล์ผลงานที่ส่งตรวจ เช่น ชื่อไฟล์ ขนาดของไฟล์  
      จ านวนค า จ านวนหน้า เป็นต้น 
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    5. การสั่งพิมพ์หรือดาวน์โหลดรายงานผลการตรวจสอบ และแจ้งให้ผู้ใช้บริการทราบ 
   การแจ้งรายงานผลการตรวจสอบให้ผู้ใช้ทราบ ท าได้ 2 รูปแบบ คือ พิมพ์ผลหรือส่งไฟล์รายงานผลใน
รูป PDF และส่งไฟล์รายงานผลในรูปของ Text Mode หรือแบบที่สามารถ Link ดูแหล่งข้อมูลที่ซ้ าได้ (แต่อาจจะ
ไม่ครบทุกแหล่ง) 
 
   5.1 พิมพ์ผลหรือส่งไฟล์รายงานผลในรูป PDF โดยคลิกหน้าแสดงผลการตรวจสอบ ให้คลิกท่ี  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Similarity Index = แสดงปริมาณค าหรือข้อความที่เหมือนหรือตรงกันกับ
แหล่งข้อมูลที่ Turnitin ไปตรวจเทียบ โดยคิดเป็นเปอร์เซ็นต์หรือร้อยละ 
จากการเทียบกับจ านวนค าทั้งหมด (Word count) ของไฟล์ผลงานที่
ตรวจสอบ เช่น จ านวนข้อความที่เหมือนกันคิดเป็น 18% ของจ านวน 
14,920 ค า ของไฟล์ผลงาน หรือค านวณเป็นค าได้โดย 14,920X18 / 100 
= มีจ านวนค าที่เหมือนกันประมาณ 2,685 ค า 

แสดงชื่อแหล่งข้อมูลที่เหมือนกันหรือตรงกับไฟล์ผลงานที่ตรวจสอบ โดย
แยกออกตามสี ตัวเลข โดยแต่ละแหล่งจะแจ้งประเภทของแหล่งข้อมูล เช่น 
เป็นแหล่งจากอินเทอร์เน็ต หรือผลงานวิชาการในคลังของ Turnitin เป็นต้น 
และแสดงค่าร้อยละหรือเปอร์เซ็นต์ของจ านวนค าหรือข้อความใน
แหล่งข้อมูลแต่ละแหล่งที่เหมือนกันหรือตรงกับไฟล์ผลงานที่ตรวจสอบ  
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 มี 3 รูปแบบให้เลือก ได้แก่ 
   5.1.1 Current View = ต้องการพิมพ์ผลหรือดาวน์โหลดเนื้อหาทุกหน้าและไฮไลท์ข้อความใน
เนื้อหา พร้อมทั้งแสดงชื่อแหล่งข้อมูลและเปอร์เซ็นต์การคัดลอกแยกเป็นรายแหล่ง 
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   5.1.2 Digital Receipt = ต้องการพิมพ์ผลหรือดาวน์โหลดเฉพาะหลักฐานใบตอบรับการส่งไฟล์
ผลงานเข้าตรวจในโปรแกรม Turnitin เท่านั้น

 
 
   5.1.3 Original Submission File = ต้องการพิมพ์ผลหรือดาวน์โหลดเฉพาะไฟล์ผลงาน
ต้นฉบับดั้งเดิมที่เคยส่งตรวจ  
 
   5.2 ส่งไฟล์รายงานผลในรูปของ Text Mode หรือแบบที่สามารถ Link ดูแหล่งข้อมูลที่ซ้ าได้ 
(แต่อาจจะไม่ครบทุกแหล่ง) โดย 
    5.2.1 จากหน้าแสดงรายงานผลการตรวจสอบแบบ Document Viewer ให้คลิกเปลี่ยนรูปแบบ
การแสดงผลเป็น Text-only Report
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    5.2.2 การแสดงรายงานผลเปลี่ยนเป็นรูปแบบ Text-only ที่สามารถคลิกลิงค์ไปยังแหล่งข้อมูลที่
ซ้ าได้เช่นกัน คลิกท่ี Download 
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    5.2.3 จะได้ไฟล์นามสกุล .html เพ่ือส่งให้ผู้ใช้บริการต่อไป
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