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1.วิธีเข้าใช้งานแอปพลเิคชันจองห้องประชุมกลุ่ม 
 แอปพลิเคชันนี้สามารถใช้งานได้ทั้งบนคอมพิวเตอร์ผ่านเว็บเบาร์เซอร์ Google Chrome และ

โทรศัพท์มือถือสมาร์ทโฟน ก่อนเข้าเข้าใช้งานตรวจสอบอุปกรณ์เชื่อม internet ก่อนจึงสามารถเข้าได้  

1. ผ่าน URL: https://www.appsheet.com/start/1b2d86bb-8ee4-4239-b8e0-800cf574d0f6 

2. ผ่านรูป QR code  

 

 

 

3. กรณีผู้ใช้งานมีแอปพลิเคชัน  App Sheet 

1. เข้าแอปพลิเคชันด้วย G swu เท่านั้น 

2. เลือกที่ App Gallery 

3. เลือกแอปพลิเคชัน Room Service SWU Library  

 
 

ข้อควรระวัง: เว็บเบาร์เซอร์อ่ืนๆ ที่ไม่ใช่ Google Chrome, Safari, Microsoft Edge อาจพบปัญหาเข้าใช้งาน

ระบบไม่ได ้ให้ Copy URL แล้วเปิดในเว็บเบาร์เซอร์ที่กล่าวมา 

ในกรณีที่อุปกรณ์มีแอปพลิเคชัน App Sheet เข้าใช้งานไม่ได้ 

วธิีที่ 1 Log out ออกจากแอปพลิเคชัน App Sheet และ Log in เข้าผ่าน URL ของแอปพลิเคชัน 

วิธีที่ 2 ลบแอปพลิเคชัน App Sheet ออกจากเครื่องและ Log in เข้าผ่าน URL ของแอปพลิเคชัน 

https://www.appsheet.com/start/1b2d86bb-8ee4-4239-b8e0-800cf574d0f6


2.ยืนยันสิทธิ์เข้าใช้แอปพลิเคชันจองห้องประชุมกลุ่ม 
1. เมื่อเข้า URL แอปพลิเคชันระบบจองห้องประชุมกลุ่มจะแสดงหน้าให้ยืนยันก่อน 

 

2. ต้องยืนยันสิทธิ์เข้าใช้งานระบบก่อนด้วย G swu เท่านั้น 

 

 

 

3. เมื่อยืนยันสิทธิ์เข้าใช้งานระบบส าเร็จแสดงหน้าต่างเลือกตกลงจะเข้าสู่หน้าแรก  

 



 

3.การจองห้องประชมุกลุ่ม 
1. ผู้ใช้บริการเลือกห้องสมุดที่ต้องการจองห้องประชุมกลุ่ม 

 

 
 

2. ระบบแสดงหน้าสถานะห้องประชุมกลุ่มของส านักหอสมุดกลางประสานมิตร 

 
 

3. เลือกจองห้องประชุมกลุ่มทีต่้องการ 

 

 

 

 



4. ระบบแสดงฟอร์มกรอกจ านวนคนเข้าใช้ห้อง เวลาเริ่มใช้ห้องเมื่อกรอกเรียบร้อยให้กดบันทึก 

 
 

ในกรณีที่ต้องการจองห้องล่วงหน้าของห้องที่ใช้งานอยู่ ผู้ใช้บริการสามารถท ารายการจองได้แต่ต้อง

เปลี่ยนเวลาเข้าใช้ห้อง 

 

 
 

 

 



 

 

 

5. ระบบบันทึกรายการส าเร็จ ระบบจะส่งอีเมลเตือนเวลายืนยันเข้าใช้ห้อง 

 

6. เลือกสถานที่เป็นส านักหอสมุดกลางประสานมิตร 

7. ให้เลือก รายการของฉัน ทีเ่มนูหลัก 

 

8. น าไปยืนยันที่หน้าเคาน์เตอร์บริการ ส าหรับคนเข้าร่วมใช้ห้องให้เปิด QR Code จาก App Swu Mobile 

(ต้องมายืนยันที่หน้าเคาน์เตอร์ทุกคน) 

 

  



4.การยกเลิกรายการจองห้อง 
1. เลือกสถานที่เป็นส านักหอสมุดกลางประสานมิตร 

2. ให้เลือก รายการของฉัน ทีเ่มนูหลัก 

3. ยกปุ่มยกเลิกรายการ และยืนยัน 

4. ระบบจะลบรายการจองห้องที่เลือก 

 

 

 

 

 

  



4.การยืนยันเข้าใช้และการคืนห้องประชุมกลุม่ 
สิทธิ์การเข้าใช้งานแอปพลิเคชันเป็นเจ้าหน้าที่ห้องสมุดที่มีการลงทะเทียนในระบบเท่านั้น จึงสามารถ

แก้ไขสถานะรายการจองห้อง 

ข้อควรระวัง:  

1. ระบบจะลบรายการจองแบบอัตโนมัติถ้าเจ้าหน้าที่ไม่เปลี่ยนสถานะเป็นยืนยืนจองห้อง ภายใน 

10 นาทีนับจากเวลาที่กรอกเข้าใช้งานห้อง หรอืสามารถดูเวลาได้ทางอีเมลแจ้งเตือน 

2. ผู้ใช้บริการที่มีสถานะใช้ห้องทุกคน (คนที่ใช้รับการยืนยันตัวตนโดยการแสกน QR Code จาก 

App Swu Mobile) หากท ารายการจองรายการจองห้องใหม่ ระบบลบรายการทิ้งทันที 

3. กดสญัลกัษณ์เชื่อมต่อก่อนท ำรำยกำรทุกครัง้เพื่อ update ขอ้มลูตำมรปู 4.1 

 

 
รูปที่ 4.1 สญัลกัษณ์เชื่อมต่อ 

 

วิธียืนยันก่อนเข้าห้องประชุมกลุ่ม 

1. ผูใ้ชบ้รกิำรท ำกำรจองหอ้งเรยีบรอ้ย ตอ้งยื่น QR code เพ่ือยืนยันรับกุญแจเข้าห้องที่

เคาน์เตอร์บริการ 

2. เมื่อเปลี่ยนสถานะเรียบร้อยระบบแสดงช่องรหัสยืนยันคนเข้าให้คลิกที่ช่องและแสกนผู้เข้าร่วม 

ใช้ด้วย QR code จาก SWU Mobile ครบจ านวนคนเข้าใช้ห้อง  

3. เมื่อระบบท าส าเร็จจะเปลี่ยนสถานะเป็นก าลังใช้ห้อง และนับจ านวนคนจากการแสกน QR 

Code ดังรูป 



 
4. เมื่อเหลือเวลาใช้ห้อง 15 นาทีระบบแจ้งเตือนทางอีเมลครั้งที่ 1 ให้เตรียมตัวคืนห้องก่อนเวลา 

ในกรณีที่ไม่มีรายการจองต่อสามารถขอต่อเวลาเพ่ิมได้ที่เคาน์เตอร์บริการ 

5. เมื่อเหลือเวลาใช้ห้อง 10 นาทีระบบแจ้งเตือนทางอีเมลครั้งที่ 2 ให้เตรียมตัวคืนห้องก่อนเวลา 

ในกรณีที่ไม่มีรายการจองต่อสามารถขอต่อเวลาเพ่ิมได้ที่เคาน์เตอร์บริการ 

 

6. เมื่อผู้ใช้บริการคืนกุญแจที่เคาน์เตอร์บริการเรียบร้อย เจ้าหน้าเปลี่ยนสถานะรายการคืนห้อง 

 



6.กรณีเกิดเหตุการณ์การเวลาไม่ครบ 2 ชั่วโมงแต่ต้องการใช้ห้อง 
1. ผู้ใช้บริการต้องมาติดต่อที่เคาน์เตอร์บริการ 

2. เจ้าหน้าที่เป็นคนท ารายการจองห้อง 

3. ผู้ใช้บริการแสดง QR Code  จาก App Swu Mobile 

4. เจ้าหน้าที่ แสกน QR Code  จากผู้ใช้บริการ เป็นผู้เข้าร่วมห้อง และบอกเวลาที่ต้องคืนห้อง 

 

7.กรณีต่อเวลาใช้ห้องประชุม 
1. ผู้ใช้บริการต้องมาติดต่อที่เคาน์เตอร์บริการ และห้องที่ต้องการต่อเวลาต้องไม่มีรายการจองต่อ

ในระยะเวลา 2 ชั่วโมงถัดไป 

2. เจ้าหน้าที่เลือกห้องที่ต้องการต่อเวลา 

3. เจ้าหน้าที่เลือกรายการจองห้องสถานะก าลังใช้งาน 

4. เจ้าหน้าที่ แก้ไขเวลาสิ้นสุดเพ่ิม 1 ชั่วโมง 

 

 


