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คํานํา 
 

 โครงการเครือขายเสริมสรางสมรรถนะการเรียนรูแกชุมชน สระแกว เปนโครงการหนึ่งใน
การใหบริการวิชาการแกชมุชน ที่สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาศรนีครินทรวิโรฒ ไดดําเนิน
โครงการรวมกับสํานักคอมพิวเตอรในการเสริมสรางสมรรถนะการเรียนรูแกชุมชน 
 กิจกรรมที่ดําเนินการในโครงการฯ น้ีประกอบไปดวย การจัดหา การจัดซื้อ และการบริจาค
หนังสือ การจัดกายภาพของหองสมุด การจัดทําฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศเพื่อการคนควา  
การนําหนงัสือขึ้นชั้น การอบรมการใชหองสมุดและการใชฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ อยางไรก็
ตามเพื่อใหการดําเนินการในการจัดทําฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศเปนมาตรฐานเดียวกัน 
คณะกรรมการโครงการเครือขายเสริมสรางสมรรถนะการเรียนรูแกชมุชน สระแกว จึงไดจัดทํา
เอกสารฉบับน้ีขึ้น เพ่ือใชเปนคูมือสําหรับบรรณารักษและเจาหนาทีใ่นการปฏิบตังิานตอไป 
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การพิจารณาขอมูลจากสวนตาง ๆ ของหนังสือการพิจารณาขอมูลจากสวนตาง ๆ ของหนังสือ  

เพื่อบันทึกรายการในฐานขอมูลเพื่อบันทึกรายการในฐานขอมูล  
 
 การทําความเขาใจและรูจักสวนประกอบตางๆ ของหนังสือจะทําใหผูปฏิบัติงานหองสมุด
สามารถคนหาแหลงขอมูลของหนังสือเลมน้ันๆ ดวยความรูและความเขาใจไดดียิ่งขึ้นโดยเฉพาะ
อยางยิ่ง เม่ือตองการสรางฐานขอมูลที่เปนทรัพยากรของหองสมุด ขอมูลที่ตองการ คือ ชื่อผูแตง  
ชื่อเรื่อง ครั้งที่พิมพ สํานักพิมพ ปที่พิมพ ราคา เปนตน หองสมุดจะนําเอาขอมูลเหลานี้ไปสราง
ฐานขอมูลในระบบหองสมุดอัตโนมัติ วิเคราะหเน้ือหาของหนังสือแตละเลม สวนตางๆ ของหนังสือ 
ที่จะแนะนําพอเปนแนวทางในการปฏิบตังิาน มีดังน้ี คือ 
 ปกหนังสือ ปกของหนังสือจะชวยรักษารปูทรงของหนงัสือใหแข็งแรงทนทาน โดยเฉพาะ
หนังสือปกแข็ง รายละเอียดที่มักปรากฏบนหนาปกหนังสือ ไดแก ชื่อเรื่อง ชื่อผูแตง ผูแปล
สัญลักษณ หรือตราของสํานักพิมพ ครั้งที่พิมพ ภาพที่เกี่ยวกบัเรื่องราวของหนังสือเลมน้ัน มีรูปภาพ
และสีสันทีส่ะดุดตา 
 สันของหนังสือ ปกหนาและปกหลังของหนังสือติดตอกันดวยสันของหนังสือ ที่สันของ
หนังสือจะมีรายละเอียดของหนังสือปรากฏ ไดแก ชื่อผูแตง/ชื่อสกุล ชื่อเรื่อง ครั้งที่พิมพ ตรา/ชื่อ
สํานักพิมพ 
 ใบติดปก/ใบรองปก จะมีเฉพาะหนังสือปกแข็งเทานัน้ ทําหนาที่ยึดปกกับตวัหนังสือเขา
ดวยกัน จะมีทั้งปกหนาและปกหลัง 
 หนาปกใน  เปนหนาที่สําคญัที่สุดของหนังสือ จะปรากฏรายละเอียดตางๆ เกี่ยวกับหนังสือ  
ซ่ึงไดแก   

- ชื่อเรื่อง  เปนชื่อเรื่องที่หองสมุดใชลงรายการในการสรางฐานขอมูล  และจะ 
ปรากฏชื่อเรื่องยอยอยูดวย 

- ชื่อผูแตง  ถามีผูแตงมากกวา 1 คน  จะปรากฏอยูที่หนานี้ทั้งหมด  ถาเปน 
หนังสือวิชาการ จะมีวุฒิหรือตําแหนงทางวิชาการกํากบัไว ถาหนังสอืแปลจะบอกชื่อผูแปล 
บรรณาธิการ ผูเขียนภาพประกอบ 

- ครั้งที่พิมพ  ในกรณีที่หนังสือน้ันมีการพิมพมากกวา 1 ครั้ง  ถาหนังสือน้ัน 
พิมพหลายครั้งแสดงวาเปนหนังสือที่ไดรับความนิยม 
  -    สํานักพิมพ  คือ ผูที่รับผิดชอบในการพิมพหนังสือเลมน้ัน มักปรากฏตอนลาง
ของหนากระดาษ 

- สถานที่พิมพ  ชื่อจังหวัดที่จัดพิมพหนังสือ 
- ปที่พิมพ   คือ ปที่จัดพิมพหนังสือ 

หนาลิขสิทธ์ิ   มักอยูดานหลังของหนาปกใน แสดงปที่จดลขิสิทธิข์องหนังสือแตละครั้ง  
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หนาคํานํา   ผูเขียน/สํานักพิมพแจงใหผูอานทราบวตัถุประสงค ความเปนมาของหนังสือ  
แนวเนื้อหาของหนังสือ ขอบคุณผูมีสวนชวยเหลือในการเขียนหนังสอื 

หนาบทนํา  อธิบายเนื้อหาและขอบเขตของหนังสือ 
หนาสารบาญ  บอกหัวขอ/เน้ือหาของหนังสือ เริ่มจากหนาใดถึงหนาใด เพ่ือชวยใหผูอาน

ไดเขาถึงเนื้อหา และหัวขอของหนังสือไดรวดเร็วขึ้น 
 เน้ือเรื่อง  เร่ิมจากบทที่ 1 ถึงบทสุดทายของหนังสือ เปนสวนที่สําคญัที่สุดของหนังสือ 
 นอกจากนี้ควรรูจักสวนประกอบที่ทําใหหนังสือน้ันมีคุณคามากยิ่งขึ้น ไดแก เชิงอรรถ 
บรรณานุกรม ภาคผนวก อภิธานศัพท และดรรชน ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หนังสืออางอิง 
 
คณาจารยภาควิชาบรรณารักษศาสตรและสารสนเทศศาสตร.  (2546).  สารสนเทศและการศึกษา 

คนควา.  พิมพครั้งที่ 5.  กรุงเทพฯ: ภาควิชาบรรณารักษศาสตรและสารสนเทศศาสตร.  
มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ. 

 
 



การจัดหมูหนังสือ 
 

การจัดหมูหนังสือ หมายถึง การจัดจําแนกประเภทหนงัสือออกตามเนื้อหา โดยหนังสือที่มีเน้ือหา
เดียวกันจัดไวดวยกัน และหนังสือที่มีเน้ือหาใกลเคียงกันหรือสัมพันธกัน จัดไวในหมวดหมูใกลเคียงกัน 
แลวกําหนดสญัลักษณใชแทนเนื้อหานั้นๆ ทั้งน้ีเพ่ือความสะดวกในการจัดเก็บและคนหาหนังสือ 
 

การจัดหมูหนังสือระบบหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน (Library of Congress Classification) 
การจัดหมูหนังสือระบบหอสมุดรัฐสภาอเมริกันน้ีเรียกยอๆ วาระบบ L.C. ผูคิดคือ ดร.เฮอร

เบิรต พุทนัม (Herbert Putnum) คิดขึ้นในป ค.ศ.1899 ขณะที่ทําหนาที่เปนบรรณารักษหอสมุดรัฐสภา
อเมริกัน ซ่ึงปจจุบันเปนหองสมุดที่ใหญทีสุ่ดในโลก ตั้งอยู ณ กรุงวอชิงตัน สหรัฐอเมริกา การจัดแบง
หมวดหมู แบงเปน 20 หมวดใหญใชอักษรโรมันตัวพิมพใหญ A – Z ยกเวน I Q W X Y ผสมกับ
ตัวเลขอารบคิ ตั้งแตเลข 1-9999 และอาจเพิ่มจุดทศนิยมกับตวัเลขไดอีกหมวดใหญทั้ง 20 หมวด มีดังน้ี 

 

         1.  หมวดใหญ  (Classes) หรือการแบงครั้งที ่1 แบงสรรพวิชาออกเปน 20 หมวด โดยใช
ตัวอักษรโรมนั A – Z เปนสัญลักษณแทนเนื้อหาของหนังสือ 
          A             ความรูทั่วไป (General Works) 
          B             ปรัชญา จิตวิทยา ศาสนา (Philosophy Psychology, Religion) 
          C             ศาสตรที่เกี่ยวของกับประวัตศิาสตร (Auxiliary Sciences of History) 
          D             ประวตัศิาสตรทั่วไป และประวัตศิาสตรโลกเกา (History: General and Old World) 

E-F          ประวตัิศาสตร: อเมริกา (History : America) 
G             ภูมิศาสตร โบราณคดี นันทนาการ (Geography, Antropology, Recreation) 
H             สังคมศาสตร (Social Sciences) 
J              รัฐศาสตร (Political Science) 
K             กฎหมาย (Law) 
L             การศึกษา (Education) 
M            ดนตรี (Music and Books on Music) 
N             ศลิปกรรม (Fine Arts) 
P             ภาษาและวรรณคดี (Philology and Literatures) 
Q             วทิยาศาสตร (Science) 
R             แพทยศาสตร (Medicine) 
S              เกษตรศาสตร (Agriculture) 
T             เทคโนโลย ี(Technology) 
U             ยุทธศาสตร (Military Science) 
V             นาวิกศาสตร (Naval Science) 
Z             บรรณานุกรม และบรรณารักษศาสตร (Bibliography, Library Science) 
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           2.  หมวดยอย  (Division)  หรือการแบงครั้งที ่2 คือ ในแตละหมวดใหญแบงออกเปน
หมวดยอยไดมากนอยตางกัน ในแตละหมวดยอยใชตวัอักษรโรมันตัวใหญสองตวัแทนเนื้อหาของ
หนังสือยกเวนหมวด E-F และหมวด Z ใชอักษรตัวเดียวกับตัวเลข 
             

 ตัวอยางหมวด  B แบงออกเปน 14 หมวดยอยดังน้ี 
                B                            ปรัชญา 
                BC                          ตรรกวิทยา 
                BD                          ปรัชญาพยากรณ อภิปรัชญา 
                BF                           จิตวทิยา 
                BH                          สุนทรียศาสตร 
                BJ                           จริยศาสตร 
                BL                           ศาสนาตาง ๆ เทพปกรณัม 
                BM                          ศาสนายิว 
                BP                          ศาสนาอิสลาม ศาสนาบาไฮ 
                BQ                          พุทธศาสนา 
                BR                          ศาสนาคริสต 
                BS                          คัมภีรไบเบลิ 
                BT                          เทววทิยาเชิงครสิตศาสตร 
                BV                          เทววทิยาภาคปฏิบัต ิ
                BX                          คริสตศาสนานิกายตาง ๆ 
  

ตัวอยาง หมวด T แบงออกเปน 16 หมวดยอยดังน้ี 
                T                             เทคโนโลยี 
                TA                          วิศวกรรมศาสตรทั่วไป วิศวกรรมโยธา 
                TC                          วิศวกรรมศาสตร 
                TD                          เทคโนโลยีสิ่งแวดลอม วิศวกรรมสุขาภิบาล 
                TE                           วิศวกรรมทางหลวง ถนน และผิวการจราจร 
                TF                           วิศวกรรมรถไฟและการปฏบิัติการ 
                TG                          วิศวกรรมสะพาน 
                TH                          การกอสรางอาคาร 
                TJ                           วิศวกรรมเครื่องกลและเครื่องจักร 
                TK                          วิศวกรรมไฟฟา อิเล็กทรอนิกส วิศวกรรมนวิเคลียร 
                TL                           ยานพาหนะ การบิน ยานอวกาศ 
                TN                          วิศวกรรมเหมืองแร โลหะการ 
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                TP                           เคมีเทคนิค 
                TR                          การถายภาพ 
                TS                           โรงงาน 
                TT                           งานฝมือ 
                TX                           คหกรรมศาสตร 
 

            3.  หมูยอย (Section) หรือการแบงครั้งที่ 3 คือ จากหมวดยอย แบงละเอียดเปนหมูยอย
โดยวิธีเติมตวัเลขอารบิค ตัง้แต 1-9999 เชน 
                PN1                        วารสารสากล 
                PN2                        วารสรอเมริกันและอังกฤษ 
                PN86                      ประวัตกิารวิจารณ 
                PN101                     ผูแตงอเมริกันอังกฤษ 
            4.  จุดทศนิยม   หรือการแบงครั้งที่ 4 จากการแบงเปนหมูยอย  ยังสามารถแบงใหละเอียด
โดยการใชจุดคั่นและตามดวยอักษรและตัวเลข  เพ่ือแสดงรายละเอยีดหมวดเรื่อง หรือรูปแบบ หรือ
ประเทศ เชน 
                PN6100.C7          รวมโคลงกลอนของวิทยาลัย 
                PN6100.H8          เรื่องขําขัน 
                PN6519.C5          สุภาษติจีน 
 

ตัวอยาง     การใหหมวดหมูหนังสือระบบ LC 
 
  หนังสือ ชื่อเรื่อง ทฤษฎีสี แตงโดย สมภพ จงจิตตโพธา. 
 
 
ND1490   เลขหมู LC หมวด N ศิลปกรรม (Fine Arts) 
ส271  ส อักษรตัวแรกของผูแตง ตามเลขผูแตง ของ สมภพ จงจิตตโพธา คือ ส271 

2556 2556 ปพิมพหนังสือ 
 

          พระพุทธรูปและเทวรูป : ศิลปะลานนา สุโขทัย อยุธยา และรัตนโกสินทร  
  บรรณาธิการ, นิดดา หงษววิัฒน. 
 

N8193.2  เลขหมู LC หมวด N ศิลปกรรม (Fine Arts) 
พ354 พ อักษรตัวแรกของชื่อเรื่อง (กรณีที่มีบรรณาธิการใหใชชื่อเรื่องเปนรายการหลัก)  

2555 2555 ปพิมพหนังสือ 

N8193.2 
พ354 
2555 

ND1490  
ส271 
2556 
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  นอกจากการจัดหมวดหมูหนังสือระบบหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน  หองสมุดวิทยาลยัโพธิวิชชาลยั  
ยังมีทรัพยากรสารสนเทศ ที่ไดกําหนด เลขเรียกหนังสอื เปน Local call number ไดแก หนังสือนวนิยาย  
ใชสัญลักษณ FIC นวนิยาย 
 
ตัวอยาง  
 
 
                       ถนนไปสูกอนเมฆ / เขียน ธัญญา ผลอนนัต.  
 
 
   FIC               สัญลักษณ นวนิยาย 
            ธ461ถ           ธ อักษรตัวแรกของผูแตง ตามดวยเลขผูแตง คือ 461  ถ อักษรตวัแรกของชื่อเรื่อง           
            มศวพ            มศวพ  มหาวิทยาลัยศรีนคริทรวิโรฒ วิทยาลัยโพธวิิชชาลัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หนังสืออางอิง 

 
การจัดหมูหนังสือระบบหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน. (2556).  สืบคนเม่ือ 10 มีนาคม 2556, จาก  

http://202.143.156.70/library/help/lc.htm. 
สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครนิทรวิโรฒ ประสานมิตร. งานบริหารจัดการทรัพยากร 

สารสนเทศ. ฐานขอมูลหองสมุด Module Catalog  การวิเคราะหหมวดหมูหนังสือ LC.    
สืบคนเม่ือ 10 มีนาคม 2556, จาก HoriZon 7.3 Database. 

FIC 
ธ461ถ 
มศวพ 



เลขผูแตงเลขผูแตง  
 

 หองสมุดที่มีหนังสือจํานวนมาก หนังสืออาจจะมีเลขหมูซํ้ากัน จึงมีการกําหนดเลขผูแตงขึ้น 
เพ่ือใหหนังสือทุกเลมมีสัญลักษณประจําหนังสือไมซํ้ากัน ทําใหการจัดเรียงลําดับหนังสือบนชั้นเรียบรอย
ตามระบบ เปนการชวยใหผูใชสามารถคนหาหนังสือไดโดยสะดวก รวดเร็ว 
 

คูมือการกําหนดเลขผูแตง 
 คูมือที่ใชในการกําหนดเลขผูแตง มีการจัดทําเปนตารางสําเร็จรูป ไดแก ตารางเลขผูแตงหนังสือ
ภาษาไทยสําเร็จรูป ของหอสมุดแหงชาติ  โดยจัดเรียงรายชื่อผูแตง ตามลําดับอักษร / สระ ตามแบบ
พจนานุกรมฉบับราชบัณฑติยสถาน ใชตวัเลข 3 หลักควบคูกับชื่อผูแตง 
  
 ตัวอยาง  1 
  241   ขรรคชัย 
  325 งามจิตต 
  851 โฉมศรี 
 
 ตัวอยาง  2 
  194   ชยา 
  195 ชยานันท 
 
 ตัวอยาง  3 
  539   วิชัย 
  541 วิชัย  ตันศิริ 
  542 วิชัย  ประสังสิต 
  543   วิชัย  สุธีระชานนท 
 
 
 
หนังสืออางอิง 

 
หอสมุดแหงชาติ.  (2547).  ตารางเลขผูแตงหนังสือภาษาไทยสําเร็จรูป.  พิมพครั้งที่ 5 (ปรับปรงุแกไข).   

กรุงเทพฯ : หอสมุดแหงชาติ กรมศิลปากร. 
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การกําหนดเลขผูแตง สําหรับหนังสือภาษาอังกฤษ 

Cataloger's Reference Shelf : LC Cutter Tables. (2013).  Retrieved March 20, 2013 from, 
        http://www.itsmarc.com/crs/mergedProjects/cutter/cutter/basic_table_cutter.htm 



ความรูเก่ียวกับหัวเรื่อง ความรูเก่ียวกับหัวเรื่อง / / คําสําคัญ และดรรชนีสัมพันธคําสําคัญ และดรรชนีสัมพันธ  
 

 ในบทที่แลวไดกลาวถึงการกําหนดเลขหมูระบบรฐัสภาอเมริกัน : LC และ การใหเลขผูแตง 
ซ่ึงเรียกรวมกนัวาเลขเรียกหนังสือ หรือ Call Number ในบทนี้จะเปนการพิจารณาการจัดกลุมหนังสือ
หรือวัสดุที่มีเน้ือหาเหมือนกันไวดวยกัน และเปนการจดัหนังสือที่อยูบนชั้นที่มีเน้ือหาใกลเคียงกนัให
อยูที่เดียวกัน สวนในบทนี้จะเริ่มเรียนรูเกีย่วกับหัวเรื่องและคําสําคัญ 
 หัวเรื่อง  หมายถึง  คํา กลุมคํา หรือ วลีที่กําหนดขึ้นมาเพื่อบอกเนื้อหาสําคัญของหนังสือ 
หรือเอกสาร ที่มีเน้ือหาทํานองเดียวกัน คําหรือวลีทีใ่ชเปนหัวเรื่องควรจะเปนคําทีส่ั้น ชัดเจน และ
เฉพาะเจาะจงที่ครอบคลุมเนื้อหาของหนังสือทั้งเลมได  
 จุดมุงหมายสําคัญของหัวเรื่อง เพ่ือรวบรวมวสัดุสารสนเทศในรูปแบบตาง ๆ ทั้งสิ่งตีพิมพ 
และไมใชสิ่งตพิีมพ ที่มีเน้ือหาในเรื่องเดียวกัน มาอยูดวยกัน ภายใตคาํหรือวลีเดียวกัน เพ่ือแสดงให
เห็นวา หองสมุดนั้น ๆ มีสารสนเทศอะไรบางเกี่ยวกบัเรื่องดังกลาว  ซ่ึงจะเปนประโยชนในการคนหา
สารสนเทศในเนื้อหาที่ตองการไดอยางกวางขวาง ชวยใหผูใชหรือบรรณารักษสามารถคนหาขอมูลที่
ตองการไดสะดวกรวดเรว็ โดยอาศัยหัวเรือ่งนําเขาสูขอมูลที่ตองการ   
  

การพิจารณาการกําหนดหัวเรื่อง ใหกับหนังสือ 
 มีขั้นตอนในการพิจารณา ดังน้ี  
 เริ่มตนดวยการอานชื่อเรื่องจากหนาปก / หนาปกใน อานสารบัญ อานคํานํา หรือบทนํา ถา
ทําทั้ง 3 ขั้นตอนนี้แลวยังไมสามารถสรุปไดวาเนื้อหาของหนังสือ คือ อะไร ก็ตองอานจากเนื้อหาของ
หนังสือบางสวนหรือทั้งหมด ถาจําเปน เม่ือไดขอสรุปวาหนังสือน้ันมีเน้ือหาอยางใดแลว ตองเอาคํา
หรือวลีที่คิดไดน้ันไปตรวจสอบกับบัญชหัีวเรื่องจากหนังสือรวบรวมหัวเรื่องที่มีผูจัดพิมพไวแลว ทั้งน้ี
เพ่ือดูวา คําหรือวลีน้ันใชเปนหัวเรื่องไดหรือไม ถาหนังสือเลมหน่ึง ๆ จําเปนตองมีการกําหนดหัวเรื่อง
มากกวา 1 หัวเรื่อง ก็สามารถทําไดแตไมควรเกิน 3 หัวเรื่อง ถาหนังสือมีมากกวา 3 หัวเรื่อง ควรหา
คําที่กวางกวาและครอบคลมุเน้ือเรื่องของหนังสือน้ัน ๆ มาใช การจัดทํารายการหัวเรื่อง เพ่ือการ
สืบคนในหองสมุดนั้น ควรเปนคําหรือวลทีี่นิสิตคุนเคยหรืออยูในเนื้อหาวิชาที่เรียนจะทําใหใช
ประโยชนมากขึ้น โดยสรุปก็คือ ในขณะที่พิจารณากําหนดหัวเรื่องใหกับทรัพยากรฯ น้ันผูใหควรถาม
ตนเองตลอดเวลาวา ถาเราจะหาทรัพยากรฯ ชิ้นน้ีตัวเราเองจะหาจากคําหรือวลีอะไรจากรายการคน
ตาง ๆ 
 คํา/วลีที่นํามาใชเปนหัวเรือ่ง 
 1. คํานาม เปนรูปแบบที่งายที่สุดของหัวเรื่อง เปนคําที่ใชในภาษาทั่ว ๆ ไป ที่ผูคนเขาใจ วิชา
ความรูสวนใหญสามารถนํามาเปนหัวเรื่องได เชน วิทยาศาสตร; การศึกษา; ศิลปะ; ภูมิศาสตร เปนตน  
 ในกลุมคํานามนี้ยังสามารถแบงยอยได 4 ลักษณะ คือ  
  1.1 คําสามานยนาม คือ ที่ใชเรียกชื่อ คน สัตว สิ่งของ สถานที่ ฯลฯ เชน ครู ; ปลา; 
นักเทนนิส; หนังสือพิมพ เปนตน 
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  1.2 คําวิสามานยนาม คือ คําที่เปนชื่อเฉพาะของบุคคล สัตว สิ่งของ สถานที่ เชน นก
อินทรีย ; สะตอ; ปลาวาฬ; แมนํ้าตาป; สะพานสารสิน เปนตน 
  1.3 คําที่ใชเรยีกชื่อวิชา หรือวิทยาการตาง ๆ คํานามในกลุมน้ีเปนหัวเรื่องหลักอีก
กลุมหน่ึงที่บรรณารักษจะใชมาก ปจจุบันความกาวหนาทางวิทยาการเปนไปอยางรวดเร็ว มีวชิาการ
กาวหนาเพิ่มขึ้นอยางมากมาย บรรณารักษมีหนาที่คอยติดตามความเคลื่อนไหวอยางสม่ําเสมอและ
ตอเน่ือง 
  1.4 อาการนาม ในภาษาไทย มีคําเปนจํานวนมากที่ใชบอกเนื้อหาของเรื่องราว 
ตาง ๆ โดยที่คํา ๆ น้ัน เปนกริยาคําเดียว หรือคํากริยาที่มีกรรมตามหลัง คําพวกนี้เวลานํามาทําเปน
หัวเรื่องจะตองทําเปนคํานามเสียกอน โดยการเติมคําวา “การ” ขางหนา เชน การขนสง; การวิ่ง; การ
วางแผน; การศึกษา; การจราจร; การเกิด; การตาย เปนตน 
  นอกจากคําศัพทที่ใช “การ” นําหนาแลว ยังมีคําศัพททีใ่ชคําวา “ความ” นําหนา เพ่ือ
จะใชเปนคํานามดวย เชน ความฝน; ความกังวล; ความเครียด เปนตน 
 2. คําประสม คือ การนําเอาคํานามสองคํามาใชดวยกัน โดยมีคําวา “กับ” / “และ” เปน
คําเชื่อม เชน บานกับโรงเรยีน; ความดีและความชั่ว เปนตน 
 3. กลุมคําหรือวลีที่มีใจความสมบูรณ ในการกําหนดหัวเรื่องบางครั้งไมอาจกําหนดไดดวย
คํานามเพียงคําเดียว จําเปนตองใชกลุมคําหรือวลีจึงจะไดความสมบูรณ เชน การอนุรักษ
ทรัพยากรธรรมชาติ หนังสือภาพสําหรับเด็ก ทาสในประเทศไทย  ประเทศที่กําลังพัฒนา  
เปนตน 
 คําสําคัญ เปนคํา กลุมคํา หรือวลีที่ปรากฏในรายการตาง ๆ เชน ชือ่ผูแตง ชื่อเรื่อง ชื่อ
บทความ เน้ือเรื่อง ชื่อชุด หรือจากรายการตาง ๆ ในหนังสือ เชน  
 หนังสือชื่อเรื่อง การนวดเพื่อความงามและสุขภาพ มีคําสําคัญที่ปรากฏอยูในชื่อเรื่อง คือ 
การนวด 
 หนังสือชื่อเรื่อง การวิเคราะหวรรณกรรมตะลุง ของจูเลี่ยม ก่ิงทอง มีคําสําคัญ ที่ปรากฏ
อยูในชื่อเรื่อง คือ  จูเลีย่ม ก่ิงทอง  และมีคําสําคัญที่สามารถกําหนดไดจากเนื้อเรื่อง คือ คําวา หนัง
ตะลุง / วรรณกรรมพื้นบาน 
 

 ประโยชนของคําสําคัญ 
 ประโยชนตอการใหเลขหมูหนังสือ  น่ันคือคําสําคัญจะชวยนําไปสูการใหเลขหมูหนังสือ โดย
บรรณารักษสามารถพิจารณาวา คําที่ปรากฏอยูในเนือ้หาหนังสือ คืออะไร หรือพิจารณาเนื้อหาแลวคิด
คําสําคัญขึ้นมา แลวนําคําสาํคัญ ไปเปดในดรรชนีสัมพันธ 
 ประโยชนตอการคนหาขอมูล คําสําคัญเปนคําที่ใชในการคนหาขอมูล ในกรณีที่เราไมสามารถ
ทราบวา 
 1. เน้ือเรื่องของหนังสือที่เราตองการนั้นกําหนดหัวเรื่องวาอะไร 
 2. เม่ือหัวเรื่องนั้นกวาง หรือ เฉพาะเจาะจงเกินไป  
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 3. เม่ือคําที่เราตองการคนน้ันเปนเรื่องใหม  
 4. ตองการรวมเนื้อหาที่มีเน้ือเรื่องตั้งแต 2 เรื่อง ขึ้นไปเขาดวยกัน 
  

 ดรรชนีสัมพนัธ หมายถึง ดรรชนีคนหาเลขหมูของระบบ LC ซ่ึงอยูทายเลมของแตละหมวด
เปนเครื่องมือชวยคนหาเลขหมูเรื่องใดเรื่องหน่ึงเปนการเอาคําสําคัญตาง ๆ ที่ปรากฏในแผนการแบง
หมู มาเรียงตามลําดับอักษร ตามแบบพจนานุกรม พรอมกับบอกวาคํา ๆ น้ัน หรือเรื่องนั้น ๆ ควรจะมี
เลขหมูอะไร  
 ดรรชนีสัมพันธ มีประโยชนในการคนหาเลขหมู จัดวาเปนเครื่องมือที่ชวยคนหาเลขหมูเรื่องที่
ตองการไดสะดวกที่สุด ทั้งน้ีเพราะคําดรรชนีเรื่องใดเรื่องหน่ึง ถามีหลายแงมุม หรือมีเรื่อง 
ที่เกี่ยวของกระจัดกระจายอยูตามหมวดหมูตาง ๆ ก็จะรวมเอาแงมุมที่เกี่ยวของเขามารวมไวดวยกัน
ภายใตคําดรรชนีน้ัน ๆ โดยมีเลขหมูกํากบัใหดวย แตเลขหมูที่คนไดจากดรรชนีสัมพันธน้ัน ตองนําไป
ตรวจสอบกบัตารางเลขหมูกอนทุกครั้งเพ่ือใหแนใจวาเปนเลขหมูทีถ่กูตองตรงตามเนื้อเรื่องของ
หนังสืออยางแทจริง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หนังสืออางอิง 
 

พวา พันธุเมฆา.  (2537).  การกําหนดหัวเรื่องและบัญชีหัวเรื่องภาษาไทยพรอมดวยเลขหมูระบบทศนิยม 
 ของดิวอ้ี.  กรุงเทพฯ: ภาควิชาบรรณารกัษศาสตร มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ. 
 



การเตรียมตัวเลมหนังสือกอนใหบริการ 
 
 อุปกรณในการเตรียมหนงัสือกอนใหบริการ 
  1. ไมบรรทัดเหล็ก 
  2. คัตเตอร 
  3. สติกเกอรเลขเรียกหนังสอื 
  4. สติกเกอรแผนใส 
  5. กาว 
  6. ใบกําหนดสง 
 

 วิธีการติดสนัหนังสือ 
  1. นําแผนกระดาษที่พิมพสติกเกอรเลขเรียกหนังสือมาตัดแยกแตละเลมสอดไวใน
ตัวเลม พรอมตรวจสอบความถูกตองของเลขเรียกหนงัสือ 
  2. หนังสือที่จะติดสติกเกอรเลขเรยีกหนังสือน้ันตองพิจารณาดูวาแตละเลมควรจะ
ติดที่สันหรือหนาปกหนังสือ ถาหากหนังสือน้ันมีสันหนา ก็ควรติดสตกิเกอรไวที่สันหนังสือ สวน
หนังสือที่มีสันบางควรติดไวที่หนาปกหนังสือ 
  3. หนังสือที่ติดสติกเกอรหนาปกได วัดจากดานลางขึ้นไป 2 น้ิว และหางจากขอบ
สันดานซายมือประมาณ 1 ซม. (หนังสือบางเลมอาจพิจารณาตามความเหมาะสม) 
  4. หนังสือที่มีสันหนา สามารถติดสติกเกอรบนสันไดโดยกําหนดระยะหางจากขอบ
ลาง 2 น้ิว เชนเดียวกัน 
  5. เม่ือติดสติกเกอรสันแลว นําสติกเกอรแผนใสปดทับอีกครั้ง เพ่ือความคงทนของ
สันหนังสือ 
  6. ติดใบกําหนดสงที่หนาสุดทายของหนังสือ ระวังอยาใหทับตัวหนังสือ กรณี
หลีกเลี่ยงไมไดควรหากระดาษเปลามาแทรกไว และติดใบกําหนดสง  
  7. ประทับตราหองสมุดโรงเรียนตรงบนมมุซายของใบกําหนดสง 
  8. ตรวจสอบความถูกตองของตัวเลมทั้งหมดกอนสงบริการตอไป    
 

การดําเนินงานข้ันสุดทายเพื่อเตรยีมวัสดุ และสิง่พิมพออกใหบริการ 
การตรวจขั้นตอนสุดทายเปนการดําเนินงานตรวจสอบความเรียบรอยของงานสราง

ฐานขอมูลกอนที่จะนําหนังสือหรือวัสดุตาง ๆ ออกใหบริการ สิ่งที่ตองตรวจมีดังน้ี 
  1. การประทับตราถูกตองชัดเจน เปนระเบียบ 
  2. การติดใบกําหนดสงถูกตอง ไมทับขอความหรือรูปภาพที่สําคญั 
   



การจัดเรียงหนังสือขึ้นชั้น 
 

การจัดเรียงหนังสือบนชั้น หมายถึง การจัดเก็บหนังสือบนชั้นใหถูกตองตามหมวดหมู และ
ตามหลักการจัดเรียงหนังสือบนชั้น เพ่ือใหผูใชสามารถหาหนังสือที่ตองการไดอยางสะดวก และ
เพ่ือใหเจาหนาที่หองสมุดจัดหนังสือที่มีผูนําออกมาใชเขาที่ไดอยางรวดเร็วโดยทัว่ไปหองสมุดจะ
แยกหนังสือภาษาไทยกบัภาษาอังกฤษ และแยกประเภทของหนังสือกอนที่จะจัดขึ้นชั้น ไดแก 
หนังสือทั่วไป หนังสืออางอิง หนังสือ หนังสือนวนิยาย  เปนตน 

 
 ข้ันตอนการจัดเรียงหนังสือข้ึนชั้น  

1. แยกประเภทหนังสือ ออกเปน หนังสือทั่วไป หนังสืออางอิง นวนิยาย 
2. แยกตามสัญลกัษณและ โดยแบงออกเปน 2 ระบบ  

- ระบบ LC หรือ LC Call number แบง เปนหนังสือทั่วไป  และอางอิง  
- ระบบที่หองสมุดกําหนดสัญลักษณ ขึ้นเอง คือ FIC  หรือ LC Call number 

 โดยจัดแยกตามตัวอักษรโรมัน A – Z   ซ่ึงเปนสัญลักษณแทนเนื้อหาของหนังสือ 
          A             ความรูทั่วไป (General Works) 
          B             ปรัชญา จิตวิทยา ศาสนา (Philosophy Psychology, Religion) 
          C             ศาสตรที่เกี่ยวของกับประวัตศิาสตร (Auxiliary Sciences of History) 
          D             ประวตัศิาสตรทั่วไป และประวัตศิาสตรโลกเกา (History: General and Old World) 

E-F          ประวตัิศาสตร: อเมริกา  (History : America) 
G             ภูมิศาสตร โบราณคดี นันทนาการ (Geography, Antropology, Recreation) 
H             สังคมศาสตร (Social Sciences) 
J              รัฐศาสตร (Political Science) 
K             กฎหมาย (Law) 
L             การศึกษา (Education) 
M            ดนตรี (Music and Books on Music) 
N             ศลิปกรรม (Fine Arts) 
P              ภาษาและวรรณคดี (Philology and Literatures) 
Q             วทิยาศาสตร (Science) 
R             แพทยศาสตร (Medicine) 
S              เกษตรศาสตร (Agriculture) 
T             เทคโนโลย ี(Technology) 
U             ยุทธศาสตร (Military Science) 
V             นาวิกศาสตร (Naval Science) 
Z             บรรณานุกรม และบรรณารักษศาสตร (Bibliography, Library Science) 



 14

 ตัวอยาง การแยกและเรียงตามลําดับตัวอักษร ในหมวดใหญ 
 
      
   

 
 
  
 
  
  
 
        หลังจากนั้นแบงตามหมวดยอย  (Division)  หรือการแบงครั้งที่ 2 คือ ในแตละหมวดใหญแบง
ออกเปนหมวดยอยไดมากนอยตางกัน ในแตละหมวดยอยใชตวัอักษรโรมันตัวใหญสองตัวแทน
เน้ือหาของหนังสือยกเวนหมวด E-F และหมวด Z ใชอักษรตวัเดียวกับตัวเลข 
              ตัวอยางหมวด  B แบงออกเปน 14 หมวดยอยดังน้ี 
                B   ปรัชญา 
                BC   ตรรกวทิยา 
                BD   ปรัชญาพยากรณ อภิปรัชญา 
                BF   จิตวิทยา 
                BH   สุนทรียศาสตร 
                BJ   จริยศาสตร 
                BL   ศาสนาตาง ๆ เทพปกรณัม 
                BM  ศาสนายิว 
                BP   ศาสนาอิสลาม ศาสนาบาไฮ 
                BQ  พุทธศาสนา 
                BR   ศาสนาคริสต 
                BS   คัมภีรไบเบลิ 
                BT   เทววิทยาเชิงคริสตศาสตร 
                BV   เทววิทยาภาคปฏิบตั ิ
                BX   คริสตศาสนานิกายตาง ๆ 
  
 

AC158 
ส171 
2552 

BF1779.F4  
พ111 

2543 

CS2375 .T5 
ช411 
2541 

DS523.4.T5 
ค181 
2547 

 

E169.04 
ส847 
2539 

GR312.5.N67 
ล253 
2554 
 

H62.A5 
ผ225 
2555 

JQ1745 
ร351 
2551 

KPT2764 
ธ623 
2556 

LB1028  
ม965 
2549 



 15

ตัวอยาง การเรียงหนังสือขึ้นชั้น ในหมวดหมูยอย BJ เรียงใหละเอียดจากหมูยอยตาม
ตัวเลขอารบคิ ตั้งแต 1-9999 ตามดวยการเรียงจุดคั่นและตามดวยอักษรและตวัเลข เพ่ือแสดง
รายละเอียดหมวดเรื่อง หรือรูปแบบ หรือประเทศ  
  
 
   
    
 
 

            
  

 
    
 
ตัวอยาง การเรียงหนังสือหนังสือนวนิยายขึ้นชั้น  

 
1. เรียงตามลาํดับอักษรตวัแรกของรายการหลัก (ผูแตง)  
   
   
      
 

 
2. เรียงภายใตอักษรตวัแรกของรายการหลัก ตามดวยเลขผูแตง และอักษรตัวแรกของชื่อเรื่อง  
     

  
       
 
 
 
3. เรียงภายใตอักษรตวัแรกของรายการหลัก เลขผูแตงเหมือนกัน เรียงตามอักษรตัวแรกของชื่อเรื่อง 
 

BJ37 
ล964 
2553 

BJ37 
ล964 
2554 

BJ1458.T5 
ป489  
2553 

BJ1533.K5 
ร192 
2544 

BJ1533.S27 
ส41 
2542 

BJ1581.2 
ก281 
 2554 

BJ1581.2 
ต247 
2555 

BJ1588 
อ775 
2555 

FIC  
ก125ม 
มศวพ 

FIC 
ค127จ 
มศวพ 

FIC 
จ133ป 
มศวพ 

FIC 
ช182ค 
มศวพ 

FIC 
ช371ต 
มศวพ 

FIC  
ก125ม 
มศวพ 

FIC  
ก268ก 
มศวพ 

FIC  
ก268ก 
มศวพ 

FIC  
ก315ร 
มศวพ 

FIC  
ก839 
มศวพ 

FIC  
ก125ก 
มศวพ 

FIC  
ก125ฉ 
มศวพ 

FIC  
ก125ร 
มศวพ 

FIC  
ก125ส 
มศวพ 

FIC  
ก125อ 
มศวพ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 

 



การลงรายการหลักหนังสือ สิ่งพิมพตาง ๆ และโสตทัศนวัสด ุ 
ตามหลักเกณฑ AACR (อยางยอ) 

   
รายการหลักที่เปนชื่อเจาของผลงานทีเ่ปนบุคคล 
 การนําชื่อบุคคลมาเปนรายการหลักใหนํามาเพียงชื่อเดียว ถามีหลายคนใหใชชื่อแรกที่
ปรากฏในหนาปกใน  

1. ผูแตงที่เปนคนไทย  
 1.1 บุคคลทัว่ไป ใหลงชื่อ นามสกุล ตามปกติ คํานําหนาแสดง เพศ วุฒิ ตําแหนง
ทางวิชาการ ตําแหนงราชการ คําบอกวชิาชีพไมตองนํามาลง เชน 
 อมร รักษาสัตย (มีคํานําหนา ศ.ดร.) 
 ประเวศ  วะส ี (มีคํานําหนา นายแพทย) 
 1.2 บุคคลทีม่ียศทหารหรือตํารวจนําหนา ถาเปนยศสูงสุดแลว หรือยศที่ไมมีการ
เลื่อนขึ้นอีกแลว ลงไดโดยกลับไวขางหลังชื่อ และนามสกุล โดยใชจุลภาคคั่น เชน 
 ชวลติ ยงใจยทุธ, พล.อ. (ชั้นยศสูงสุดแลว) 
 ทักษิณ ชินวตัร, พ.ต.ท. (ชัน้ยศสูงสุดแลว) 
 1.3 พระมหากษัตริย พระราชินี ใหลงพระปรมาภิไธย หรือพระนามาภิไธย ตามที่
ประกาศใชเปนทางการในหนังสือราชสกุลวงศ โดยกลบัเอาคําแสดงอิสริยยศไวขางหลัง เชน 
 นารายณมหาราช, สมเด็จพระ 
 ภูมิพลอดุลยเดช, พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหา 
 สิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ, สมเด็จพระนางเจา 
 1.4 พระบรมวงศานวุงศ ใหลงพระนามาภิไธย พระนาม ตามดวยพระอิสริยยศ 
หรือฐานันดรศักดิ์ โดยมีจุลภาคคั่น เชน 
 เทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี, สมเด็จพระ 
 นราธิวาสราชนครินทร, สมเด็จพระเจาพี่นางเธอ เจาฟา กรมหลวง 
 1.5 พระราชวงศชั้น หมอมเจา หมอมราชวงศ หมอมหลวง ใหลงพระนาม  
ราชสกุล คั่นดวยจุลภาค ตามลําดับฐานันดรศักดิ์ โดยใชอักษรยอ เชน 
 คึกฤทธิ์  ปราโมช, ม.ร.ว. 
 ปน มาลากุล, ม.ล. 
 1.6 ผูที่มีบรรดาศักดิ์และราชทินนาม ใหลงราชทินนามกอน คั่นดวยจุลภาคตาม
ดวยบรรดาศกัดิ์ เชน  
 อนุมานราชธน, พระยา 
 เจนดุริยางค, พระ 
 1.7 ผูแตงทีเ่ปนพระสงฆ ใหลงชื่อตามที่ปรากฏ เชน  



 พุทธทาสภิกข ุ
 ปญญานันทภกิขุ 
 พระพรหมคุณาภรณ (ประยุทธ ปยตุโต) 
2. ผูแตงทีเ่ปนชาวตางประเทศ 
 หนังสือที่แปลมาจากภาษาตางประเทศ ใหลงชื่อผูแตงเดิมเปนรายการหลัก ซ่ึง
สวนใหญจะลงชื่อสกุล, ชื่อตน, ชื่อกลาง โดยสะกดเปนภาษาไทย เชน 
 บราเธอรส, จอยซ  (มาจาก Brothers, Joyce) 
 คริชตัน, ไมเคลิ  (มาจาก Crichton, Michael) 
 ชาวจีน ชาวเวียดนาม ปกติเวลาเขียนชือ่จะใชชื่อสกุลนําหนาอยูแลว เวลาลง
รายการตองใชจุลภาคคั่น ระหวางชื่อสกุลกับชื่อตนดวย เชน  
 จู, ลงลี่  (ในหนาปกในหนังสือ ลงไววา จู ลงลี)่ 
 ติช, นัทฮันห  (ในหนาปกในหนังสือ ลงไววา ติช นัทฮันห) 
 เลียว, โป-เชง (ในหนาปกในหนังสือ ลงไววา Liu Po-Cheng) 
 

3. รายการหลักที่เปนชื่อนิติบุคคล  เชน หนวยงาน องคกร บริษัท สมาคม ชมรมตาง ๆ  
 ชื่อองคกรที่เปนหนวยงานระดับกระทรวง ใหลงชือ่กระทรวงเปนรายการหลัก 
หากมีชื่อหนวยงานยอยที่เลก็กวากรม ซ่ึงขึ้นอยูกับสํานกังานปลัดกระทรวงหรือกระทรวง
โดยตรง ใหลงชื่อหนวยงานยอยตามหลังชื่อกระทรวง เชน  
 กระทรวงศึกษาธิการ 
 กระทรวงศึกษาธิการ.  กองแผนงาน 
 

 ชื่อองคกรที่เปนหนวยงานระดับกรม ใหลงชื่อกรมเปนรายการหลัก เชน 
 กรมสงเสริมการเกษตร 
 กรมอนามัย 
 

 ชื่อมหาวิทยาลัยใหลงชื่อที่เปนทางการเปนรายการหลัก และถามีชือ่หนวยงาน
ยอยของมหาวิทยาลัย เชน คณะวิชา สถาบัน กอง ใหลงชื่อหนวยงานยอยนั้นตอจากชื่อ
มหาวิทยาลัย เชน  
 มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ.  คณะมนุษยศาสตร 
 มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ.  สํานักหอสมุดกลาง 
 ชื่อหนวยงานรัฐวิสาหกิจ ใหลงชื่อที่เปนทางการ เชน 
 การไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศไทย 
4. รายการหลักที่เปนชื่อเรื่อง การนําชื่อเรื่องมาเปนรายการหลักในกรณีที่มีผูแตงเกิน 3 
คน หรือไมทราบชื่อผูแตง หรือหนังสือน้ันไมมีผูแตง มีแตบรรณาธิการ หรือผูรวบรวม 



การใหเลขผลงาน (Work mark) 
 

หลักการ 1. เพ่ือใหการจัดเรียงลําดับหนังสือบนชั้นเปนไปอยางมีระเบียบ 
  2. ชวยใหคนหาหนังสือไดรวดเร็ว 
  3. เพ่ืออํานวยความสะดวกในการคืนหนังสือขึ้นชั้น 
เหตุผล  1. การใหเลขผลงานของผูแตงคนเดียวกัน  
  2. เพ่ือใหเลขผลงาน มีการจัดเรียงอยางมีระเบียบ 
จุดมุงหมาย 1. เม่ือผลงานของผูแตงคนหนึ่ง มีเลขหมูซํ้ากันใหเพ่ิมอักษรยอของผลงานเขา            

2. ในกรณีที่ผลงานของผูแตงคนหนึ่ง มีเลขหมูซํ้ากัน และ ชื่อของผลงานมีอักษรเดียวกัน  
ใหแปลงอักษรตัวที่ 2 ของคําแรกเปนตวัเลขโดยใช ตารางเปรียบเทยีบ ดังตอไปน้ี 
 
ภาษาอังกฤษ 
A-B   = 1  I-L   = 4   S-T   = 7 
C-E   = 2  M-O = 5   U-W = 8 
F-H   = 3  P-R  = 6   X-Z  = 9 
ภาษาไทย 
ก ข ค ฆ ง จ       =  1 
ฉ ช ซ ฌ ญ ฎ ฏ ฐ ฑ ฒ ณ ด ต ถ ท ธ น  = 2 
บ ป ผ ฝ พ ฟ ภ     = 3 
ม ย ร ล ว ศ ษ      = 4 
ส ห ฬ อ ฮ      = 5 
ะ      ั       ั ะ          = 6 
า   ำ     ิ      ี     ึ     ื     = 7 
 ุ    ู   เ   เ-ะ   เ-า   เ-าะ  เ     เ   ี  เ    ีะ   เ   ื   เ   ื ะ = 8 
แ   แ-ะ  โ   โ-ะ  ใ  ไ     = 9 
 
หมายเหตุ 
 1. เลขดังกลาว สามารถขยายเปน 2 หลัก 3 หลัก ... ได เชน 2, 21, 222 เปนตน 
 2. สําหรับภาษาไทย ใหพิจารณาจากอักษรที่เปนตวัสะกดหรือสระที่กํากับอักษรนั้นๆในกรณทีี่
พยางคแรกเหมือนกัน ใหดําเนินการตามขางตน และเพิม่เลขของอักษรของพยางคถัดไป 
 
 
 
 



 
 

คูมือการดําเนินโครงการเครือขายเสริมสรางสมรรถนะการเรยีนรู : หองสมุดชุมชนวิทยาลัย  
โพธิวิชชาลัย สระแกว 

 
เรียบเรียงโดย : คณะกรรมการโครงการเครือขายเสริมสรางสมรรถนะการเรียนรูแกชุมชน  

           สระแกว  สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
  -นางมาลินี ภูหมั่นเพียร 
  -นางสาวอัษนีย งึมกระโทก 
  -นางสาวสุพินยา ศรีกุล 
  -นายสนธิชัย คํามณีจนัทร 
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