
แนวปฏิบัติงานวารสารบริจาค 
 

  1. การจัดหางานวารสารบริจาคหรืออภินันทนาการ มี 2 ลักษณะ คือ  
   1.1 หน่วยงานต่างๆ ที่ผลิตวารสารหรือจากบุคคลส่งวารสารอภินันทนาการให้ส านัก
หอสมุดกลางโดยตรง เช่น หน่วยงานราชการ รัฐวิสาหกิจ สมาคม องค์กรต่างๆ เป็นต้น 
     1.2 ส านักหอสมุดกลางติดต่อขอรับบริจาควารสาร ไปยังหน่วยงานที่ผลิตวารสารนั้นๆ  
โดยจากความต้องการของคณาจารย์ที่แจ้งมา หรือเห็นว่าเป็นวารสารที่มีคุณค่า สอดคล้องกับ
หลักสูตรการเรียนการสอน  โดยติดต่อหน่วยงานผู้ผลิตวารสารเพื่อขอรับบริจาควารสาร หรือท า
หนังสือขอรับวารสารบริจาคอย่างเป็นทางการ 
  2. การตอบรับ/ตอบขอบคุณ 
      เมื่อห้องสมุดได้รับวารสารบริจาคมาแล้ว งานธุรการท าหนังสือตอบขอบคุณ/ตอบรับถึง
หน่วยงานหรือบุคคลที่บริจาควารสารให้ห้องสมุด  เพ่ือแจ้งให้หน่วยงานที่จัดส่งวารสารทราบว่า
ห้องสมุดได้รับแล้ว และเป็นการแจ้งความประสงค์ที่ขอจะรับวารสารต่อไป  
  3. คัดเลือกวารสาร 
    งานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศได้รับวารสารบริจาคงานธุรการแล้ว ด าเนินการคัดแยก
และเลือกวารสารบริจาคเข้าห้องสมุดโดยพิจารณา ดังนี้ 
   3.1 วารสารทีค่ัดเลือกเข้าห้องสมุด เป็นวารสารบริจาคท่ีได้รับอย่างต่อเนื่อง มี
เนื้อหาวิชาการให้ความรู้ สอดคล้องกับหลักสูตรการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัย  
   3.2 วารสารที่ไม่คัดเลือกเข้าห้องสมุด ได้แก่ 
    - เอกสาร จุลสาร แผ่นพับ ที่ไม่มีเนื้อหาที่เป็นประโยชน์ทางวิชาการ หรือเป็น
วารสารเก่า  สภาพช ารุดน าจ าหน่ายออก  
    - วารสารฉบับซ้ าจัดส่งให้ห้องสมุดสาขา เช่น ห้องสมุดองครักษ์ 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 


