
 

 

โปรแกรมเพ่ือการศึกษาคนควาของหองสมุด 

  มี 2 โปรแกรม ไดแก 

1.  การสืบคนทรัพยากรสารสนเทศของหองสมุดและฐานขอมูลออนไลน (2 ช่ัวโมง) 

       แนะนําหองสมุด บริการและแหลงสารสนเทศบนเว็บไซตของหองสมุด วิธีการสืบคน

ทรัพยากรสารสนเทศของหองสมุดเบื้องตนผาน SWUDiscovery และการตรวจสอบขอมูลสมาชิกและ

บริการอัตโนมัติตางๆ รวมถึงทรัพยากรอิเล็กทรอนิกสจากฐานขอมูลออนไลนท่ีหองสมุดจัดใหบริการ  

  2.  โปรแกรม Endnote และการสืบคนสารสนเทศของหองสมุด/ฐานขอมูลออนไลน  

(3 ช่ัวโมง) แนะนําวิธีการใชโปรแกรม EndNote เพ่ือจัดการรายการบรรณานุกรมและการอางอิง

สําหรับการทํารายงานงานวิจัย/ปริญญานิพนธ และแหลงสารสนเทศบนเว็บไซตของหองสมุด วิธีการ

สืบคนทรัพยากรสารสนเทศของหองสมุดเบื้องตนผาน SWUDiscovery และการตรวจสอบขอมูล

สมาชิกและบริการอัตโนมัติตางๆ รวมถึงทรัพยากรอิเล็กทรอนิกสจากฐานขอมูลออนไลนท่ีหองสมุดจัด

ใหบริการ 

  

 ขอคํานึงในการอบรมของวิทยากร    

  1.  เนื้อหาการอบรมใหครอบคลุมประเด็นสําคัญในแตละโปรแกรมตามท่ีกําหนดไว 

  2.  ใชเวลาในการอบรมภายในเวลาท่ีกําหนด    

  3.  พัฒนาเทคนิคการอบรมในแนวทางของตนเอง โดยเนนการอบรมท่ีกระชับ ตรงประเด็น  

               และใหผูเขาอบรมไดลงมือปฏิบัติใหไดมากท่ีสุด 

  4.  รายละเอียดของเนื้อหาการอบรม ทําความเขาใจและศึกษาไดจาก  

   1) เอกสารแผนพับ  

   2) ขอมูลบนเว็บไซตในสวนของเครื่องมือชวยคนควาและศึกษาดวยตนเองซ่ึงจัดทําไว 

                        ท้ังของSWUDiscovery และ โปรแกรม EndNote   

 

หมายเหตุ: กรณีท่ีนิสิตท่ีมาอบรมยังไมมีบัตรนิสิตแตตองใช I-Pass ในการสอนการสืบคนฐานขอมูล

ออนไลนตางๆใหปฎิบัติดังนี้  

   1. หากนิสิตลงทะเบียนแลว ในใบเสร็จจะมีรหัสนิสิตอยูนํามาใชเปนบัวศรีไอดีไดเลย 

   2. ใหนิสิตใชรหัสสําหรับบคุคลภายนอก (ดูในแนวปฏิบัติการใหบริการอินเทอรเน็ต

แกบุคคลภายนอก) โดย... 

      2.1 หากนิสิตจํานวนไมก่ีคน วิทยากรเปนคนใสรหัสให 

แนวปฏิบติัในการอบรมโปรแกรมเพ่ือการศึกษา

 



   2.2 หากนิสิตจํานวนมาก ใหนิสิตใสรหัสเอง โดยวิทยากรแจงรหัสบนหนาจอ และ

หลังจากอบรมเสร็จให 

          วิทยากรทําการเปลี่ยนรหัสแลวเขียนแจงไวในแนวปฏิบัติการใหบริการ

อินเทอรเน็ตแกบุคคลภายนอก 
  

เน้ือหาการอบรม (ปรับปรุงการสอนตาม KM กรกฎาคม 2563) 

การสืบคนทรัพยากรสารสนเทศของหองสมุดและฐานขอมูลออนไลน  (2 ช่ัวโมง) 

  เนื้อหาการอบรม: 

1. แนะนําเว็บไซตหองสมุดเมนูตางๆ เชน เมนูบริการ ฐานขอมูลออนไลน 

   1.1  ทรัพยากรสารสนเทศท้ังหมดของหองสมุด = SWUDiscovery 

   1.2  ฐานขอมูลออนไลน =  SWUDiscovery และเมนูฐานขอมูลออนไลน  

    (กรณีตองการศึกษารายละเอียดแตละฐาน โดยจะแยกใหตามสาขาวิชาและใหขอมูลแบบมี            

    รายละเอียด)   

  1.3  แหลงสารสนเทศอ่ืนๆ =  เมนูฐานขอมูลออนไลน  

      (ความรวมมือของหองสมุดตางๆ: TDC, JournalLink, สหบรรณานุกรม รวมไปถึงเมนูยอย    

       แหลงขอมูลอ่ืนๆ)  

 1.4 บริการตางๆของหองสมุด  

     1.4.1 บริการตางๆของหองสมุด เชน บริการยืม-คืน 

     1.4.2 การเชื่อมตอ CLVPN, SWUVPN 

     1.4.3 แนะนําเมนูตางๆ ของหองสมุด เชน ฐานขอมูลออนไลน, research support 

2. แนะนํากลองสืบคนสารสนเทศในหนาเว็บไซต 

     2.1 แนะนําเครื่องมือสืบคน Swudiscovery, กลองสืบคน EDS Search*  

        *แนะนําความแตกตางของกลองสืบคนโดยการใสคําคนเหมือนกัน  

    2.2 แนะนําการคนหาหนังสือใหม New book 

3. ข้ันตอนการสืบคน Swudiscovery 

   3.1 สืบคนโดย Basic Search 

      3.1.1   ใหผูใช Sign in เขาระบบกอนทุกครั้ง หนาเว็บไซตหองสมุด 



   3.1.2  แนะนําการใชคําสําคัญในการคนหาพรอมยกตัวอยาง 

   3.1.3  ตัวอยางประเภทของทรัพยากรสารสนเทศ เชน หนังสือ, บทความวารสารภาษาไทย,  

          วารสาร,ปริญญานิพนธ/สารนิพนธ 

   3.1.4   ตัวอยางของสถานภาพของทรัพยากร on shelf, check out  เปนตน 

    3.2 สืบคนโดย Advanced Search 

    3.2.1  แนะนํากลองสืบคน Advanced Search 

     3.2.2  ยกตัวอยางคําคน เชน การสืบคนปริญญานิพนธ ตามสาขาวิชา เชน  

            กศ.ม. การบริหารการศึกษา     

    3.3 สืบคนโดย Browse Search 

3.3.1 แนะนํากลองสืบคน Browse Search พรอมยกตัวอยางคําคนท่ีสืบคน โดย ชื่อผูแตง  

            และเลขเรียกหนังสือ 

4. การตรวจสอบขอมูลสมาชิกและบริการอัตโนมัติ 

   4.1 แนะนําการตรวจสอบขอมูลสมาชิกการเช็คหนังสือท่ียืมออก ประวัติการยืมหนังสือ เปนตน 

   4.2 การยืมหนังสือตอผานระบบอัตโนมัติ (Renew)  ตัวอยางข้ันตอนและขอกําหนดการ Renew 

   4.3 การจองหนังสือผานระบบอัตโนมัติ (Request)  ตัวอยางข้ันตอนและขอกําหนดการจองหนังสือ4.4 การ       

        จัดเก็บรายการสืบคน (My Favorites) ตัวอยางข้ันตอน รวมถึงการสงไปยัง Endnote,  email, Print     
      

5. การสืบคนฐานขอมูลออนไลน (Online Databases) 

5.1 แนะนําสืบคนบทความวารสาร e-Journals e-book ผาน SWU Discovery (All Resource) 

5.2 การสืบคนฐานขอมูลตางๆ (แบบเจาะจงฐานขอมูล) โดยยกตัวอยางฐานขอมูลท่ีหองสมุดบอกรับเปน

สมาชิก  เชน Academic Search Complete , Sage Premier, ScienceDirect , Proquest 

Dissertation&Theses Global เปนตน 

6. บรกิารยืมระหวางหองสมุด 

6.1   การยืมระหวางหองสมุดสาขาผานระบบยืมระหวางหนวยงาน (ICL) สามารถยืมระหวางหองสมุด

ประสานมิตร หองสมุดองครักษ หองสมุดคณะแพทยศาสตร องครักษและหองสมุดศูนยการแพทยปญญา

นันทภิกขุ ชลประทาน 



6.2 การยืมระหวางหองสมุดมหาวิทยาลัยตางๆ  เชน หองสมุดจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย, หองสมุด

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

7. แนะนําชองทางการติดตอทางโทรศัพท E-Mail และ Facebook 

8. ทําแบบทดสอบและแบบประเมินออนไลน 

 

โปรแกรม Endnote และการสืบคนสารสนเทศของหองสมดุ/ฐานขอมูลออนไลน (3 ช่ัวโมง) 

เนื้อหาการอบรม :  

1. แนะนําเว็บไซตสํานักหอสมุดกลาง  

     1.1 เมนูตางๆท่ีสําคัญของหองสมุด เชน ปฏิทินบริการ การเชื่อมตอ SWUVPN, CLVPN  

     1.2 แนะนําเมนูท่ีเปนประโยชนในการทําวิจัย เชน ฐานขอมูลตางๆของหองสมุด  Research Support,   

          Turnitin เปนตน  

     1.3 แนะบริการหลักๆ ของหองสมุด เชน บริการยืม-คืน บริการยืมระหวางหนวยงาน บริการยืมระหวาง 

           หองสมุด เปนตน 

2. อธิบายเก่ียวกับโปรแกรม Endnote เบื้องตน  

3. การเขา Endnote ผานหนาเว็บไซตของสํานักหอสมุดกลาง สอนวิธีการDownload และติดตั้งโปรแกรม,  

   คูมือการติดตั้งโปรแกรม Endnote 

4. สอนวิธีการนํา Style เขาไปยังโปรแกรม Endnote APA 6Th SWU-EN, APA 6Th SWU-TH,  

    Vancouver SWU Eng, Vancouver SWU Thai    

5. การเขาใชงานโปรแกรม Endnote เปดโปรแกรม Endnote > สราง Library ตั้งชื่อตามท่ีเราตองการ เชน  

    Project  ท่ีจะทําหรือชื่อตัวเองก็ได   

6. อธิบายหนาตาง ฟงชันก เครื่องมือตางๆ ของ โปรแกรม Endnote 

    6.1 การตั้งคากอนการใชงาน เมนู Edit >> Preference >> Fonts ใหสามารถอานหรือพิมพอักษร    

         ภาษาไทยได  

    6.2 การเลือก Style ท่ีเหมาะสมในการทําบรรณานุกรม 

7. สอนการนําขอมูลบรรณานุกรมเขาโดยวิธีตางๆ  ดังนี้ 

    7.1  การพิมพขอมูลเขา Endnote 

    7.2 การนําขอมูลบรรณานุกรมจากฐานขอมูลของหองสมุด SWUDiscovery จัดเก็บในโปรแกรม  

         Endnote, ข้ันตอนการแกไขขอมูล ใหผูอบรมทําไปพรอมๆกัน พรอมยกตัวอยาง ทรัพยากรประเภท 

         ตางๆท่ีสําคัญ เชน หนังสือ บทความวารสารภาษาไทย ปริญญานิพนธ เว็บไซต เปนตน 



    7.3 การนําขอมูลบรรณานุกรมจากฐานขอมูลออนไลน จัดเก็บในโปรแกรม Endnote ยกตัวอยาง 

         ฐานขอมูล เชน Science Direct , ProQuest, Google Scholar เปนตน แกไข เพ่ิมเติมขอมูล โดยทํา   

         ไปพรอมๆกัน 

     7.4  นําเขาขอมูลบรรณานุกรมดวยการ import ไฟล pdf  

 8. การสราง Group จัดกลุมรายการบรรณานุกรม 

 9. การนําขอมูลบรรณานุกรมท่ีแกไขถูกตองแลว สงขอมูลไปยังโปรแกรม Word   

10. การอางอิงทายรายการและการอางอิงแทรกในเนื้อหา, การใสเลขหนา, แกไขรูปแบบการอางอิงแทรกใน   

     เนื้อหาใหถูกตอง ตามรูปแบบบรรณานุกรม  

11. การ Save และการสํารองขอมูลเพ่ือไปเปดในเครื่องอ่ืนๆ  

12. จบการสอน 

    • ถาม-ตอบปญหา  

    • แนะนําชองทางการติดตอของหองสมุด เชน Facebook, Line, E-Mail 

    • แนะนําคูมือตางๆท่ีอยูบนเว็บเพ่ือทบทวนการสอนอีกรอบ เชน วิดีโอแนะนําการใชโปรแกรมEndNoteX9 

    • ทําแบบทดสอบและแบบประเมินออนไลน 
 

หมายเหตุ:  กรณีผูใชเปนกลุมแพทย ทันตแพทย ซ่ึงใชรูปแบบบรรณานุกรมแบบ Vancouver ใชเอกสารชุดท่ี

เปนการเขียนบรรณานุกรมแบบ Vancouver 

 

 

                ฝายบริการทรัพยากรสารสนเทศ 

                                                                สํานกัหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรนีครนิทรวิโรฒ 

                                                                                  24 กรกฏาคม 2563 

                                                

 

 

 


