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หนาท่ีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง 
 1. ตรวจสอบคุณวุฒิของผูควบคุมงานกอสรางของผูรับจางใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
 2. ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจาง และเหตุการณแวดลอมที่ผูควบคุมงานของหนวยงานของรฐัรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบ 
รูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลงทุกสัปดาห รวมท้ังรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผูควบคุม 
งาน แลวรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อพิจารณาส่ังการตอไป 
 3. ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการที่ไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุออกตรวจงานจาง ณ สถานที่ที่กําหนดไว 
ในสัญญาหรอืที่ตกลงใหทํางานจางน้ันๆ ตามเวลาที่เหมาะสมและเห็นสมควร และจัดทําบันทึกผลการออกตรวจงานจางน้ันไวเพื่อเปน 
หลักฐานดวย 
 4. นอกจากการดําเนินการตาม (1) และ (2) ในกรณีมขีอสงสัยหรือมีกรณีที่เห็นวา แบบรูป รายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญามี 
ขอความคลาดเคล่ือนเล็กนอย หรือไมเปนไปตามหลักวิชาการชาง ใหมีอํานาจส่ังเปล่ียนแปลงแกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามที่ 
เห็นสมควร และตามหลักวิชาการชางเพื่อใหเปนไปตามแบบรปูรายการละเอียด 
 5. โดยปกติใหตรวจผลงานที่ผูรับจางสงมอบภายใน 3 วันทําการนับแตวันที่ประธาน กรรมการไดรับทราบการสงมอบงาน และ 
ใหทาํการตรวจรับใหเสร็จสิ้ นไปโดยเร็วที่สุด 
 6. เมื่อตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและ ขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลงแลว ใหถือวาผูรับจาง 
สงมอบงานครบถวนตั้งแตวันที่ผูรับจางสงงานจางนั้น และใหทําใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แลวแตกรณี โดยลงชื่อไว 
เปนหลักฐานอยางนอย 2 ฉบับ มอบใหแกผูรับจาง 1 ฉบับ และเจาหนาที่ 1 ฉบับ เพื่อทําการเบกิจายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงิน 
ของหนวยงานของรัฐ และรายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 
  ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพสัดุเห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไมเปนไป ตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนด 
ในสัญญา ใหรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่ เพื่อทราบหรือส่ังการ แลวแตกรณี 
 7. ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคน ไมยอมรับงานโดยทําความเห็นแยงไวใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อพิจารณาส่ังการ ถา 
หัวหนาหนวยงานของรัฐส่ังการใหตรวจรับงานจางน้ันไว จึงจะดําเนนิการตาม (6) **งานกอสรางที่มีขั้นตอนดําเนินการเปนระยะๆ 
จําเปนตองมีการควบคุมงานอยางใกลชิด หรือมเีงื่อนไขการจายเงินเปนงวดตามความกาวหนา ใหมีผูควบคุมงาน 
ประโยชนที่ไดรับ 
  ไดรบัความรูความเขาใจเก่ียวกับการบริหารสัญญารวมทั้งบทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของเจาหนาที่พัสดุและผูเก่ียวของ รวมทั้งไดทราบ
ถึงหลักการและแนวทางการปฏิบัตงิานที่สอดคลองกับระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการพัสดุของหนวยงานภาครัฐ  

 










