
 ผูใ้ชบ้รกิารจองหอ้งล่วงหนา้ ผา่น APPSHEET1.

MEETING ROOM
BOOKING SERVICES

manual

SWU LIBRARY

3. login ด้วยอีเมล g.swu.ac.th เท่านั�น

2. เลือก Google



4. เลือก continuous

MEETING ROOM
BOOKING SERVICES

manual

SWU LIBRARY

6. เลือกหอ้งสมุดที�ต้องการใชบ้รกิาร

5. เลือก allow



7. เลือกชั�นที�ต้องการใชง้าน

MEETING ROOM
BOOKING SERVICES

manual

SWU LIBRARY

9. เลือกวนั-เวลาที�ต้องการใชง้าน ซึ�งเวลาจะกําหนดไวค้รั�งละ 2 ชั�วโมง

8. เลือกหอ้งที�ต้องการใชง้าน



10. ระบุจาํนวนคนเขา้ใชบ้รกิาร

MEETING ROOM
BOOKING SERVICES

manual

SWU LIBRARY

11. เลือกบนัทึก การจองหอ้งสาํเรจ็

12. ผูใ้ชบ้รกิารที�ทําการจองหอ้ง แสดง qr code จากระบบจองหอ้ง 
     แก่เจา้หนา้ที� ณ เคาน์เตอรบ์รกิาร
13. ผูใ้ชบ้รกิาร (ทกุคนที�เขา้ใชห้อ้ง) ต้องสแกน qr code (จาก App Swu Mobile) 
     เพื�อยนืยนัการเขา้ใชบ้รกิารทกุคน 
14. ผูใ้ชบ้รกิารรบักญุแจเป�ดหอ้ง เมื�อใชเ้สรจ็แล้ว ใหนํ้ากญุแจ มาสง่คืน และแจง้สิ�นสดุ
     การใชห้อ้ง
15. การต่อเวลาจองหอ้ง สามารถทําไดก่้อนหมดเวลา 10 นาที (หากไมม่ผีูใ้ชบ้รกิารท่าน   
    อื�นจองใชห้อ้งต่อ) โดยมาติดต่อแจง้ขอต่อเวลาที�เคาน์เตอรบ์รกิาร 

ขอ้ควรระวงั
1.  ระบบจะลบรายการจองแบบอัตโนมติัหากไมม่ายนืยนัการจองหอ้ง ภายใน 10 นาที นับจากเวลาที�ระบุเขา้ใชง้านหอ้ง หรอืสามารถดเูวลาได้ทางอีเมลแจง้เตือน
2. ผูใ้ชบ้รกิารที�มสีถานะใชห้อ้งทกุคน (คนที�ใชร้บัการยนืยนัตัวตนโดยการแสกน QR Code (จาก App Swu Mobile) หากทํารายการจองรายการจองหอ้งใหม ่ระบบลบ
รายการทิ�งทันที


