
 ผู้ใช้บริการจองห้องล่วงหน้า ผ่าน APPSHEET1.

MEETING ROOM
BOOKING SERVICES

manual

SWU LIBRARY

3. login ด้วยอีเมล g.swu.ac.th เท่านั้น

2. เลือก Google



4. เลือก continuous

MEETING ROOM
BOOKING SERVICES

manual

SWU LIBRARY

6. เลือกห้องสมุดที่ต้องการใช้บริการ

5. เลือก allow



7. เลือกชั้นที่ต้องการใช้งาน
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manual

SWU LIBRARY

9. เลือกวัน-เวลาที่ต้องการใช้งาน ซึ่งเวลาจะกำหนดไว้ครั้งละ 2 ชั่วโมง

8. เลือกห้องที่ต้องการใช้งาน



10. ระบุจำนวนคนเข้าใช้บริการ

MEETING ROOM
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manual

SWU LIBRARY

11. เลือกบันทึก การจองห้องสำเร็จ

12. ผู้ใช้บริการที่ทำการจองห้อง แสดง qr code จากระบบจองห้อง 
     แก่เจ้าหน้าที่ ณ เคาน์เตอร์บริการ
13. ผู้ใช้บริการ (ทุกคนที่เข้าใช้ห้อง) ต้องสแกน qr code (จาก App Swu Mobile) 
     เพื่อยืนยันการเข้าใช้บริการทุกคน 
14. ผู้ใช้บริการรับกุญแจเปิดห้อง เมื่อใช้เสร็จแล้ว ให้นำกุญแจ มาส่งคืน และแจ้งสิ้นสุด
     การใช้ห้อง
15. การต่อเวลาจองห้อง สามารถทำได้ก่อนหมดเวลา 10 นาที (หากไม่มีผู้ใช้บริการท่าน   
    อื่นจองใช้ห้องต่อ) โดยมาติดต่อแจ้งขอต่อเวลาที่เคาน์เตอร์บริการ 

ข้อควรระวัง
1.  ระบบจะลบรายการจองแบบอัตโนมัติหากไม่มายืนยันการจองห้อง ภายใน 10 นาที นับจากเวลาที่ระบุเข้าใช้งานห้อง หรือสามารถดูเวลาได้ทางอีเมลแจ้งเตือน
2. ผู้ใช้บริการที่มีสถานะใช้ห้องทุกคน (คนที่ใช้รับการยืนยันตัวตนโดยการแสกน QR Code (จาก App Swu Mobile) หากทำรายการจองรายการจองห้องใหม่ ระบบลบ
รายการทิ้งทันที


