
Endnote21 for Mac 
1.ขั้นตอนการสร้าง Library เพ่ือจัดเก็บบรรณานุกรม Endnote 

1.1 เมื่อติดตั้งเรียบร้อยแล้วให้คลิกท่ี ICON Endnote  
1.2 หน้าต่างจะปรากฏ แถบเมนูด้านบน >> Endnote21  
1.3 เลือกสร้าง Folder ใหม่ให้ไปที่ File > New  

 
 

1.4  สร้าง Library ขึ้นมาใหม่โดยใส่ชื่อของผู้จัดทำ หรือชื่อโปรแจ๊ค ของตนเอง เป็นภาษาอังกฤษ กด Save 

 
 



1.5 เมื่อ Save เรียบร้อยแล้วจะปรากฏหน้าต่างโปรแกรม Endnote 

 
 
2. ขั้นตอนการนำ Style เข้ามาในโปแกรม Endnote 
 Style ที่นำมาจากห้องสมุดจะมีการปรับแก้ไขรูปแบบที่เป็นภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ซึ่งผู้ใช้ไม่ต้องแก้ไข
ข้อมูลเองในบางส่วน สามารถนำเข้า Style ได้ที่ lib.swu.ac.th > ไอคอน โปรแกรมการจัดการบรรณานุกรม 
>Endnote>Style และคู่มือการลงรายการอ้างอิง (Reference) ในโปรแกรม EndNote ตามรูปแบบ APA 7th  

2.1เลือก Style ที่ต้องการโหลดลงโปรแกรม Endnote >> คลิกเลือกไฟล์ที่โหลดมาอีกครั้ง 

 
 
 
 
 
 



2.2 กด Save As… 

 
 

2.3 ลบข้อความเช่น copy ออก กด Save และปิดหน้าต่าง กลับเข้าไปยังโปรแกรม Endnote อีกครั้ง  

 
 
2.4 เลือก Summary และเลือกเปลี่ยน Style ด้านล่าง เลือก Select Anther Style…. 

 



2.5. ระบบจะแสดงรายการ Style ทั้งหมด เลือก Style ที่ต้องการเช่น APA 7 (TH) 

 
 
3.ขั้นตอนการนำข้อมูลบรรณานุกรมจากระบบสืบค้นของห้องสมุดเข้าไปในโปรแกรม Endnote 

3.1 ไปที่เว็บไซต์ของสำนักหอสมุดกลาง มศว lib.swu.ac.th 
3.2 ค้นหาเรื่องที่ต้องการทำวิจัยโดยใส่ Keyword 

 
 

3.3 เลือกรายการที่ต้องการนำบรรณานุกรมเข้าไปในโปรแกรม Endnote คลิก Export to Endnote > 
Download และคลิกเลือกรายการที่ถูกดาวน์โหลดไปอีกครั้ง  

 



3.4 เปิดโปรแกรม Endnote บรรณานุกรมที่ดึงมาจากฐานข้อมูลของห้องสมุดจะเข้ามาในโปรแกรม Endnote  

 
 

3.5 หากรูปแบบ Style ยังไม่ถูกต้อง สามารถเลือก Style ที่ต้องการได้ด้านล่างของหน้าต่าง  

 
 
 



3.6 หากต้องการแก้ไขไปที่ Edit แก้ไขบรรณานุกรมให้ตรงกับคู่มือการลงรายการบรรณานุกรม  

 
 
 

4. ขั้นตอนการนำข้อมูลบรรณานุกรมจากฐานข้อมูลออนไลน์ (Online databases) 
เข้าไปในโปรแกรม Endnote 

4.1เข้าไปที่เว็บไซต์ของสำนักหอสมุดกลาง lib.swu.ac.th เลือกเมนู Databases > ฐานข้อมูลออนไลน์ 
> คลิกเลือก CL OpenAthens เพ่ือเข้าไปสืบค้นข้อมูลออนไลน์ 

 



4.2 เชื่อมต่อ CL OpenAthens โดยรหัสบัวศรีไอดีของตนเอง 

 
 

4.3 เลือกฐานข้อมูลที่ต้องการสืบค้น ยกตัวอย่างการค้นหาข้อมูลจากฐานข้อมูล Sage Journals  
4.4 ใส่คำที่ต้องการสืบค้นเป็นภาษาอังกฤษ  

 



4.5 เลือกเรื่องที่ต้องการแล้วหาคำว่า Save หรือ Cite article  

 
 
4.6 ไปที่เมนู Download to reference manager > เลือก Endnote กด Download Citation 

 
 



4.7รายการ Download จะปรากฏขึ้นมาให้คลิกอีกครั้ง เพ่ือให้รายการบรรณานุกรมเข้าไปยัง Endnote  

 
 
4.8 บรรณานุกรมที่นำมาจากฐานข้อมูลออนไลน์เปลี่ยนจากบทความวารสารเป็นบทความวารสาร 

อิเล็กทรอนิกส์ ไปที่ Edit >> Reference Type >> เปลี่ยนจาก Journal Article เป็น Electronic Article 
เพ่ือให้บรรณานุกรมแสดง URL  

 
 
 
 



4.9กด Save เพ่ือยืนยัน 

 
 

5. ขั้นตอนการพิมพ์ข้อมูลบรรณานุกรมเข้าไปในโปรแกรม Endnote ในกรณีท่ีไม่เจอฐานข้อมูลในห้องสมุดและ
ฐานข้อมูลออนไลน์ สามารถพิมพ์เข้าไปในระบบได้เอง  

5.1ไปที่เมนู References > New References  

 
 
 



5.2เลือกประเภททรัพยกรที่ต้องการลงรายการบรรณานุกรมให้ครบถ้วนตามคู่มือการลงรายการบรรณานุกรม 
ตัวอย่างเป็นการลงรายการบรรณานุกรมประเภทหนังสือ (ภาษาไทย) 

 
 

  

    ลงบรรณานุกรมในโปรแกรม Endnote 
 
ตัวอย่างการอ้างอิงในเนื้อเรื่องและท้ายรายการ 

 
 
 
 
 



6.ขั้นตอนการใส่เลขหน้า  
6.1เลือกรายการอ้างอิงที่ต้องการใส่เลขหน้า  
6.2ไปที่เมนูด้านบน Edit & Manage Citation(s) 

 
 
     6.3ใส่เลขหน้าที่ต้องการลงไปใน Pages: กด OK 

 
 

 
 



6.4เลขหน้าจะปรากฏในบรรณานุกรมที่ต้องการใส่ในอ้างอิง  

 
 
 
7. การแก้ไขบรรณานุกรมท่ีไม่เป็นไปรูปแบบที่กำหนดเช่น ภาษาไทยผู้แต่งหลายคนมีคำว่า & ภาษาอังกฤษผู้แต่ง

หลายคนมีคำว่า และ การแก้ไขต้องแก้ในครั้งสุดท้ายก่อนส่งตัวเล่มไปตีพิมพ์หรือเผยแพร่ข้อมูล 
7.1ไปที่เมนู Tools >> Convert to Plain Text   

 
 



7.2ระบบจะแจ้งว่าหากต้องการให้ระบบเปิดไฟล์ขึ้นมาใหม่ให้กด OK  

 
 

7.3 หรือหากต้องการแก้ไขในระบบเลยให้เลือก Instant Formatting is on ให้เป็น off 

 
7.4ทำการแก้ไขบรรณานุกรมที่เขียนไม่ถูกต้องให้เรียบร้อยทั้งในเนื้อหาและท้ายรายการ 

 
 
จัดทำโดย นางสาวศิวพร ชาติประสพ  
บรรณารักษ์สำนักหอสมุดกลาง มศว  
            21/11/2566 


