
การสร้าง Library การตัง้ค่าเบือ้งต้นก่อนใช้งาน
และการน า Style ของมหาวิทยาลยัเข้าโปรแกรม Endnote

ส านักหอสมดุกลาง มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ



การสร้างฐานข้อมลู (Library)





เมนู File คลิก New…
1. คลิก New… เม่ือต้องการสร้าง Library ใหม่ 
(คลิก Open Library… เม่ือต้องการเปิด Library ท่ีมีอยู่แล้ว) 

3. ตัง้ช่ือ Library 
เป็นภาษาองักฤษ

X9

2. เลือกท่ีจดัเกบ็ Library

4. บนัทึก





ส่วนประกอบหลกัของ Library

Groups 
Panel

Reference Panel

Search Panel



แสดงเฉพาะการจดักระท า
ข้อมลูท่ีอยู่ใน Library

แสดงเฉพาะการจดักระท าของ
ข้อมลูในส่วนของการสืบค้น
จากแหล่งออนไลน์

1. Groups Panel: แสดงการจดักระท าของขอ้มลูทีอ่ยูใ่น Library และการสบืคน้ออนไลน์ 

แสดงทัง้การจดักระท าข้อมูล
ท่ีอยู่ใน Library และการ
สืบค้นจากแหล่งออนไลน์

เลือกมมุมองการแสดง
ของส่วน Groups Panel



2. Reference Panel: แสดงขอ้มลูบรรณานุกรมและรายละเอยีดของทรพัยากรต่างๆ 
ตามทีม่กีารคลกิเลอืกใน Group Panel แถบ Reference แสดงขอ้มลู

ประเภททรพัยากร (Reference 
Type) และขอ้มลูในแต่ละ Field
ของแต่ละรายการ

แถบ Preview แสดงรปูแบบ
การเขยีนบรรณานุกรมตามที่
ก าหนดของแต่ละรายการ

แถบ Attach แสดงขอ้มลูเอกสาร
ฉบบัเตม็ในรปู PDF ของแต่ละ
รายการ (ถ้ามี)



ปรบัย้ายมมุมองของ Groups 
Panel และ Reference Panel



3. Search Panel: พืน้ทีส่ าหรบัสบืคน้ขอ้มลู

เลือกสืบค้นรายการได้ตามเขตข้อมลู (Field) ท่ีต้องการ 
เช่น Author, Title, Reference Type เป็นต้น

คลิกเพ่ือแสดง
หรือซ่อนกล่องสืบค้น

*แหล่งท่ีสืบค้นจะเปล่ียนไปตามแหล่งท่ีคลิกเลือกใน Groups Panel 
(แหล่งท่ีคลิกเลือกจะเป็นแถบสีฟ้า)

*กรณีต้องการตรวจสอบข้อมลูซ า้ ท าได้โดยคลิกรายการข้อมูลท่ี
ต้องการตรวจสอบ จากนัน้ไปท่ีเมนู References – Find Duplicates



1. เลือกรปูแบบหรอื Style การเขียนบรรณานุกรมท่ีต้องการ

การตัง้ค่าเบือ้งต้นก่อนใช้งานครัง้แรก

3. น าเข้า Journal List (กรณีใช้การอ้างอิงรปูแบบ Vancouver)

2. ตัง้ค่าการแสดงผลพืน้ฐาน 





1. เลือกรปูแบบหรือ Style การเขียนบรรณานุกรมท่ีต้องการ
กรณีไม่พบรปูแบบบรรณานุกรมท่ีต้องการใช้งานในกล่อง ให้คลิกท่ี Select Another Style…
เพ่ือเลือกรปูแบบเพ่ิมเติม

1. คลิกเลือก Style ท่ีต้องการ
(เลือกได้ครัง้ละ 1 Style)

2. คลิก Choose





1. คลิกดาวน์โหลด Style ท่ีต้องการ

กรณีต้องการใช้ Style ท่ีส านักหอสมุดกลางจดัท าขึน้

https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/style-tab7
ดาวน์โหลด SWU Style ได้ท่ีเมนู Endnote บนเวบ็ไซตข์องส านักหอสมดุกลาง

https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/style-tab7




กรณีต้องการใช้ Style ท่ีส านักหอสมดุกลางจดัท าขึน้ (ต่อ)

2. Style ท่ีดาวน์โหลดมาจะปรากฏท่ีด้านล่างของหน้าจอ 
ดบัเบ้ิลคลิกท่ี Style เพ่ือน าเข้าโปรแกรม Endnote




ปรากฏหน้าต่างของ Style ท่ีดาวน์โหลดมาในโปรแกรม EndNote

3. ไปท่ีเมนู File > Save as…

กรณีต้องการใช้ Style ท่ีส านักหอสมุดกลางจดัท าขึน้ (ต่อ)





4. ลบค าว่า Copy ออก และคลิก Save

กรณีต้องการใช้ Style ท่ีส านักหอสมุดกลางจดัท าขึน้ (ต่อ)

5. คลิกปิดหน้าต่าง 
เสรจ็ขัน้ตอนการน าเข้า Style



2. ตัง้ค่าการแสดงผลพืน้ฐาน      ท่ีเมนู Edit - Preferences

ก าหนดอกัษร

ก าหนดการน าเขา้ Full Text มาใหอ้ตัโนมตัิ

ก าหนดการแสดง Libraries เมื่อเปิดโปรแกรม

ก าหนดการแสดงขอ้มลูในแต่ละ Column





2.1 Display Fields: ก าหนดการแสดงเขตข้อมลูท่ีต้องการในส่วนของ Reference Panel

1. คลิกเลือกเขตข้อมลู
ท่ีต้องการให้แสดง
ในแต่ละคอลมัน์

กรณีท่ีไม่ต้องการให้
คอลมัน์ใดแสดงข้อมลู 
ให้คลิกเลือก [Do not diplay]

2. คลิก Apply ตามด้วย OK





2.2 Display Font: ก าหนดการแสดงผลอกัษร

2. คลิก Apply ตามด้วย OK

Font ท่ีรองรบัภาษาไทย 
จะมีค าว่า Thai ปรากฏในช่อง Script

1. คลิก Change Font… 
เพ่ือก าหนดชนิดอกัษร รปูแบบ
และขนาด ตามต้องการ
*คลิกเพ่ือก าหนดให้ครบทัง้ 4 พื้นท่ี: 
Library, General, Labels, Search





2.3 Find Full Text: ก าหนดให้น าเข้าเอกสารฉบบัเตม็แบบอตัโนมติัจากแหล่งท่ีไป Import มา    
(หากแหล่งนัน้รองรบัหรืออนุญาต)

2. คลิก Apply ตามด้วย OK

1. คลิก Active





2.4 Libraries: ก าหนดการแสดง Library เม่ือเปิดโปรแกรม Endnote

2. คลิก Apply ตามด้วย OK

1. คลิกเลือกการแสดง 
Library ตามต้องการ

- Open the most recently… 
: เปิด Library ล่าสดุ

- Open the specified … : 
เปิด Library ทีเ่ฉพาะเจาะจง
- Prompt to select a library : 

ใหเ้ลอืกวา่จะเปิด Library ใด
- Do nothing : ไมต่อ้งแสดง

Library ใดๆ 



3. น าเข้า Journal List (กรณีใช้การอ้างอิงรปูแบบ Vancouver)
ท่ีเมนู Tools – Open Term Lists

1. ท่ีแถบ Lists
เลือก Journals

2. คลิก Import List

3. คลิกเลือก List
ของวารสารตาม
กลุ่มสาขาวิชา
ท่ีต้องการ จากนัน้
คลิก Open





3. น าเข้า Journal List (กรณีใช้การอ้างอิงรปูแบบ Vancouver)

4. List ของวารสาร
ตามกลุ่มสาขาวิชา
ท่ีได้ Import ไว้
จะแสดงอยู่ใน
แถบ Terms พร้อม
อกัษรย่อ



Contact Us

asklibrarian@g.swu.ac.th

⚫ สอบถามเพ่ิมเติม
⚫ นัดหมายอบรม

https://lib.swu.ac.th

ประสานมิตร
ส านกัหอสมุดกลาง มศว
@libswu

@oklib
Oklib(Ongkharak Library, SWU)

องครกัษ์

จดัท ำโดย ศวิพร ชำตปิระสพ และอมัพร ขำวบำง / ปรบัปรงุขอ้มลู กนัยำยน 2564-สงิหำคม 2566


