
การจดักลุ่มข้อมลู (Group)
และการส ารองข้อมลู

ส านักหอสมดุกลาง มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ



การจดั Groups ข้อมลูใน Library





การจดั Groups ข้อมลูใน Library 3 วิธี

• Group : จดักลุ่มขอ้มลูตามหวัขอ้ทีต่อ้งการ

• Group Set : จดักลุ่มขอ้มลูโดยแยกออกเป็นกลุม่ยอ่ยๆ ภายใตก้ลุ่มให ่

• Smart Group : ก าหนดใหโ้ปรแกรมดงึขอ้มลูเขา้กลุ่มแบบอตัโนมตัิ
ตามเงือ่นไขทีก่ าหนด เชน่ ดงึขอ้มลูเขา้ตามประเภททรพัยากร
ปีพมิพ ์เป็นตน้





การจดั Groups ข้อมลูใน Library : Group

1. คลิกขวาท่ี My Group
> Create Group

2. ตัง้ช่ือ Group 
ตามต้องการ

ตวัอย่าง 
Group





การจดั Groups ข้อมลูใน Library : Group Set

1. คลิกขวา
ตรงพืน้ท่ี Group 

> Create Group Set
2. ตัง้ช่ือ Group 

Set ตามต้องการ

ตวัอย่าง Group Set

3. สร้าง Group ย่อย
ภายใต้ Group Set 
โดยคลิกขวาท่ีช่ือ

Group Set 
> Create Group 

ท าเช่นเดียวกบัการ
สร้าง Group





การน าข้อมูลไปจดัเกบ็ใน Group
คลิกเลือกรายการท่ีต้องการ คลิกขวา >> Add References To >> Group ท่ีต้องการน าข้อมลูไปจดัเกบ็





การจดั Groups ข้อมลูใน Library : Smart Group

ตวัอย่าง
Smart Group

Article: ก าหนดเงือ่นไขใหโ้ปรแกรมดงึเฉพาะขอ้มลูทีเ่ป็นบทความวารสารมาจดัเก็บ
Book: ก าหนดเงือ่นไขใหโ้ปรแกรมดงึเฉพาะขอ้มลูทีเ่ป็นหนงัสอืมาจดัเกบ็
มากกว่า 2019: ก าหนดเงือ่นไขใหโ้ปรแกรมดงึเฉพาะขอ้มลูตัง้แต่ปีพมิพ ์2019 มาจดัเกบ็





: Smart Group (ต่อ)
1. คลกิขวาตรงพืน้ที ่Group 

> Create Smart Group
2. ตัง้ชือ่ Smart Group และก าหนดเงือ่นไขการจดัเกบ็ตามตอ้งการ และคลกิ Ceate

ดงัตวัอยา่ง ตอ้งการใหจ้ดัเกบ็ Reference Type ทีเ่ป็น Article

3. ขอ้มลูทีเ่ป็น Article ใน Library จะถกูจดัเกบ็ใน Group ทีส่รา้งขึน้โดยอตัโนมตัิ



: รปูแบบ Vancouver (ต่อ)ขัน้ตอนการอ้างอิงแทรกในเน้ือหา

6. ตวัเลขตามล าดบัการ
อ้างอิงจะแทรกในเน้ือเร่ือง
ตามต าแหน่งท่ีต้องการ7. รายการอ้างอิงดงักล่าว จะปรากฏในรายการ

อ้างอิงท้ายบท โดยล าดบัตวัเลขการอ้างอิงจะ
ตรงกนักบัด้านบน



การส ารองข้อมลู EndNote

กรณีต้องการจดัเกบ็ข้อมลูในอปุกรณ์ต่าง ๆ 
เช่น Handy Drive ส่งข้อมลูทางอีเมล 
เพ่ือน าไปเปิดในคอมพิวเตอรเ์คร่ืองอ่ืน



2. คลิก Next
1. เมนู File เลือก Compressed Library (.enlx) 

ท่ีหน้า Library ในโปรแกรม Endnote



3. เลือกไดรฟ์
ท่ีต้องการจดัเกบ็ 

4. จะตัง้ช่ือใหม่หรือจะใช้ช่ือเดิมกไ็ด้ นามสกลุ
จะเปล่ียนเป็น .enlx จากนัน้คลิก Save





ไฟลจ์ดัเกบ็ Library ของ Endnote
แต่ละ Library จะประกอบด้วย 2 ไฟล์
ได้แก่ ไฟล.์enl และโฟลเดอร ์.Data 

ส าหรบัจดัเกบ็ข้อมลูต่างๆ ของLibrary 

กรณีต้องการจดัเกบ็/จดัส่ง Library 
ให้จดัเกบ็หรือจดัส่งเฉพาะไฟล.์enlx เท่านัน้

ซ่ึงจะรวมข้อมลูต่างๆ ของ Library



Contact Us

asklibrarian@g.swu.ac.th

⚫ สอบถามเพ่ิมเติม
⚫ นัดหมายอบรม

https://lib.swu.ac.th

ประสานมิตร
ส านกัหอสมุดกลาง มศว
@libswu

@oklib
Oklib(Ongkharak Library, SWU)

องครกัษ์

จดัท าโดย ศวิพร ชาตปิระสพ และอมัพร ขาวบาง / ปรบัปรงุขอ้มลู กนัยายน 2564-สงิหาคม 2566


