
การน าเสนอข้อมลูบรรณานุกรม
ในโปรแกรม Microsoft Word

ส านักหอสมดุกลาง มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ





ตัง้ค่าการแสดงผลพืน้ฐานในโปรแกรม Microsoft Word

1. คลิกแถบเมนู EndnoteX9

2. คลิกเมนู Configure Bibliography

3. เลือกแถบ Layout

ก ำหนดกำรกัน้หน้ำ-หลงั กำรยอ่
หน้ำ ของกำรแสดงรำยกำร

บรรณำนุกรมทำ้ยบท

ก ำหนดชนดิและขนำดอกัษร

พมิพช์ือ่หวัขอ้รำยกำรอำ้งองิตำม
ตอ้งกำร พรอ้มก ำหนดอกัษรทีช่อ่ง 

Text Format





การอ้างอิงท าได้ 2 วิธี 

• วิธีท่ี 1 การท าบรรณานุกรมท้ายบท/เล่ม

• วิธีท่ี 2 การอ้างอิงแทรกในเน้ือหา





วิธีท่ี 1 การท าบรรณานุกรมท้ายบท/เล่ม



1. เลือกรปูแบบ Style ท่ีต้องการ

2. คลิกเลือก
รายการ

บรรณานุกรม
ท่ีต้องการ  (กรณี
ตอ้งกำรเลอืก

ทัง้หมด กด Ctrl+A)

ขัน้ตอนการท าบรรณานุกรมท้ายบท

3. จากนัน้คลิกขวา เลือก Copy Formatted 



5. คลิกขวาท่ีโปรแกรม Word เลือก
Paste Options > Keep Source Formatting 
รายการบรรณานุกรมจะปรากฏ

4. เปิดโปรแกรม Word





วิธีท่ี 2 การอ้างอิงแทรกในเน้ือหา

APA

Vancouver



ขัน้ตอนการอ้างอิงแทรกในเน้ือหา : รปูแบบ APA

1. วางเคอรเ์ซอรเ์มาสห์ลงัต าแหน่ง
ท่ีต้องการแทรกการอ้างอิง

2. คลิกท่ี Go to Endnote
หรือไปท่ีโปรแกรม 

Endnote





4. คลิกเลือกรายการท่ีต้องการน าไปอ้างอิงในเน้ือหา

ขัน้ตอนการอ้างอิงแทรกในเน้ือหา : รปูแบบ APA (ต่อ)

3.เลือก Style

5. คลิกท่ี Insert Citation



รายการอ้างอิงดงักล่าวจะปรากฏในส่วนของ
รายการบรรณานุกรมท้ายบทให้พร้อมๆ กนัด้วย 

7. รายการบรรณานุกรมท้ายบท

: รปูแบบ APA (ต่อ)ขัน้ตอนการอ้างอิงแทรกในเน้ือหา

6. รายการอ้างอิงจะแทรกในเน้ือเร่ืองตามต าแหน่งท่ีต้องการ



1. วางเคอรเ์ซอรเ์มาส์
ตรงรายการอ้างอิง

ท่ีต้องการเพ่ิมเลขหน้า
ให้เป็นแถบสีเทา

ขัน้ตอนการอ้างอิงแทรกในเน้ือหา : รปูแบบ APA (ต่อ)
การเพ่ิมเลขหน้า

2. คลิกขวาเลือก Edit 
Citation(s) และ More… 



4. เลขหน้าปรากฎท่ีอ้างอิงในเน้ือเรื่อง

วิธีการระบเุลขหน้าภาษาไทย 
- น. 5-6

วิธีการระบเุลขหน้าภาษาองักฤษ
- หน้าเดียว       p.1 
- 2 หน้าขึน้ไป  pp. 2-3

การเพ่ิมเลขหน้า (ต่อ)

3. ใส่เลขหน้าในช่อง Pages คลิก OK



การปรบัการอ้างอิงให้แสดงช่ือแต่ง ตามด้วย (ปีพิมพ)์ เช่น นวพร ไชยทองศรี (2549)

ขัน้ตอนการอ้างอิงแทรกในเน้ือหา : รปูแบบ APA (ต่อ)

1. วางเคอรเ์ซอรเ์มาส์
ตรงรายการอ้างอิง
ท่ีต้องการปรบัแก้

2. คลิกขวาเลือก Edit Citation(s) 
และ Display As: Author(Year) 
จากนัน้ปรบัแก้ตามต้องการ



ขัน้ตอนการอ้างอิงแทรกในเน้ือหา : รปูแบบ APA (ต่อ)
การอ้างถึงใน /as cited in

1. วางเคอรเ์ซอรเ์มาสต์รงรายการอ้างอิง
ท่ีต้องการ จากนัน้คลิกขวาเลือก   
Edit Citation(s) และ More…

2. ระบขุ้อความท่ีต้องการในช่อง Prefix และคลิก OK



คลิกท่ี Instant Formatting is Off
โดยคลิกให้เป็น Turn Instant

Formatting On

กรณีการแสดงผลการอ้างอิงผิดเพีย้น โดยปรากฏเคร่ืองหมายปีกกา { }



ขัน้ตอนการอ้างอิงแทรกในเน้ือหา : รปูแบบ Vancouver

1. วางเคอรเ์ซอรเ์มาสห์ลงัต าแหน่ง
ท่ีต้องการแทรกการอ้างอิง

2. คลิกท่ี Go to Endnote
หรือไปท่ีโปรแกรม 

Endnote





ขัน้ตอนการอ้างอิงแทรกในเน้ือหา

3.เลือก Style

5. คลิกท่ี Insert Citation

: รปูแบบ Vancouver (ต่อ)

4. คลิกเลือกรายการท่ีต้องการน าไปอ้างอิงในเน้ือหา



: รปูแบบ Vancouver (ต่อ)ขัน้ตอนการอ้างอิงแทรกในเน้ือหา

6. ตวัเลขตามล าดบัการ
อ้างอิงจะแทรกในเน้ือเรือ่ง
ตามต าแหน่งท่ีต้องการ7. รายการอ้างอิงดงักล่าว จะปรากฏในรายการ

อ้างอิงท้ายบท โดยล าดบัตวัเลขการอ้างอิงจะ
ตรงกนักบัด้านบน



การปรบัแก้กรณีใช้รายการอ้างอิง 2 ภาษา

กรณีท่ีใช้การอ้างอิงทัง้ภาษาไทยและภาษาองักฤษ 
กำรแสดงผลของค ำหรอืเครือ่งหมำยบงัคบัทีเ่ป็นสว่นหนึ่งของรำยกำรอำ้งองิ
จะไมส่ำมำรถแสดงไดท้ัง้ 2 ภำษำ เน่ืองจำกโปรแกรมใหเ้ลอืกแสดงผลกำรอำ้งองิ
ไดเ้พยีงภำษำเดยีวเทำ่นัน้ เชน่ 

กรณีผูแ้ต่งทีม่หีลำยคน 
ภำษำไทย: ใช ้ “และ”  หรอื  “และคนอื่นๆ
ภำษำองักฤษ: ใช ้ “&” หรอื  “& et al.”



*ควรปรบัแก้
เป็นขัน้ตอนสดุทำ้ย 
หลงัจำกทีจ่ดัท ำ
รำยกำรอำ้งองิ
ทัง้หมดเสรจ็
เรยีบรอ้ยแลว้ 
หรอืกรณีเป็น
ปรญิญำนิพนธ์
ใหป้รบัแก้

เมือ่จะสง่ตวัเล่ม
เขำ้ระบบ iThesis

1. ท่ีแถบเมนู Endnote ให้คลิกเลือก Style ตามภาษาของรายการท่ีน ามาใช้อ้างอิงมากท่ีสดุ 

วิธีการปรบัแก้ค าให้ตรงตามภาษา

2. คลิกเลือก Instant Formatting is Off (หากเป็น On อยู่ให้เปล่ียนเป็น Off)



ขัน้การแก้ไขเน้ือหาวิธีการปรบัแก้ภาษาท่ีไม่ตรงตามข้อมลูบรรณานุกรม (และ, &) (ต่อ)

ตวัอย่างก่อนการแก้ไข

4. จากนัน้ให้ท าการ Save to cloud* เข้าระบบ iThesis (กรณีจดัท าปริญญานิพนธ)์

วิธีการปรบัแก้ค าให้ตรงตามภาษา (ต่อ)

3. แก้ไขภาษาตามจดุต่างๆ ท่ีต้องการ 
เช่น การแก้ค าในส่วนของผูแ้ต่ง  จาก “และ” เป็น “&”   หรือ จาก “และคนอ่ืนๆ” เป็น “et al.” เป็นต้น

ตวัอย่างหลงัการแก้ไข

*หากต้องการปรบัแก้รายการอ้างอิงใดเพ่ิมเติม จะต้องท าการแก้ไขค าให้ตรงตามภาษาดงัขัน้ตอนท่ี 1-3 ใหม่ 
ก่อนบนัทึกผลใหม่อีกครัง้



Contact Us

asklibrarian@g.swu.ac.th

สอบถามเพ่ิมเติม
นัดหมายอบรม

https://lib.swu.ac.th

ประสานมิตร
ส ำนกัหอสมุดกลำง มศว
@libswu

@oklib
Oklib(Ongkharak Library, SWU)

องครกัษ์

จดัท ำโดย ศวิพร ชำตปิระสพ และอมัพร ขำวบำง / ปรบัปรงุขอ้มลู กนัยำยน 2564


