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EndNote 21
กำรสร้ำงฐำนข้อมูล (Library) 



EndNote21: Topic

• กำรสร้ำงฐำนข้อมูล (Library)
• กำรตัง้ค่ำเร่ิมต้นก่อนใช้งำน
• กำรเพ่ิม Style เข้ำโปรแกรม Endnote



กำรสร้ำงฐำนข้อมลู 
(Library)





เม่ือเข้ำสู่โปรแกรม Endnote 21 จะปรำกฏหน้ำต่ำงให้เลือกด ำเนินกำร
>>คลิก Create a new library เพื่อสร้ำง Library

สร้ำง Library ใหม่

เปิด Library ท่ีเคยสร้ำงไว้แล้ว





หรือคลิกท่ีเมนู File >> New…
1. คลิก New… เมื่อต้องกำรสร้ำง Library ใหม่ 
(คลิก Open Library… เมื่อต้องกำรเปิด Library ท่ีเคยสร้ำงไวแ้ล้ว) 

3. ตัง้ช่ือ Library เป็นภำษำองักฤษ

2. เลือกท่ีจดัเกบ็ Library

4. บนัทึก





Group 
Panel

Reference Panel

Search Panel

ส่วนประกอบหลกัของ Library



Sync ข้อมลูกบั Endnote Online

จดักลุ่ม และก ำหนด Tag
ให้กบัข้อมลูใน Library

สืบค้นจำกแหล่งข้อมลูออนไลน์

Group Panel แสดงการจดักระท าของขอ้มลูทีอ่ยูใ่น Library และการสบืคน้ออนไลน์ 



Advanced Search

เลือกสืบค้นรำยกำรได้ตำม
เขตข้อมูล (Field) ท่ีต้องกำร

*กรณตีอ้งการตรวจสอบขอ้มลูซ ้า ท าไดโ้ดยคลกิรายการขอ้มลูทีต่อ้งการตรวจสอบ 
จากนัน้ไปทีเ่มนู Library – Find Duplicates

Basic/Simple Search

Search Panel  ส าหรบัสบืคน้ขอ้มลูใน Library โดยแหล่งทีส่บืคน้จะเปลีย่นไปตามแหล่งทีค่ลกิเลอืก
ใน Group Panel 



แสดงรำยละเอียดของรำยกำรบรรณำนุกรม (Reference) ตำมรำยกำรท่ีเลือก
: แสดงรายการบรรณานุกรมตามรปูแบบทีก่ าหนด ตรวจสอบความถูกตอ้ง/ปรบัแกไ้ขขอ้มลู แนบไฟลท์ีเ่กีย่วขอ้ง รวมถงึอ่านเอกสารฉบบัเตม็ (ถา้ม)ี

Reference Panel  แสดงขอ้มลูบรรณานุกรมและรายละเอยีดของทรพัยากรต่าง ๆ 
ตามแหล่งทีค่ลกิเลอืกใน Group Panel



แถบ Summary
แสดงขอ้มลูยอ่และการเขยีนบรรณานุกรม
ของแต่ละรายการตามรปูแบบทีก่ าหนด

แถบ Edit
แสดงรายละเอยีดของแต่ละรายการ
: ประเภททรพัยากร (Reference Type) ขอ้มลูใน
แต่ละ Field การแนบไฟล ์รวมถงึการจดัการ Tag

แถบ PDF
แสดงขอ้มลูเอกสารฉบบัเตม็ในรปู PDF
ของแต่ละรายการ (ถา้ม)ี





Menu Help

ตรวจสอบ Version ท่ีใช้งำน

Update Version ให้เป็นปัจจบุนั

ค ำถำมพบบอ่ย

คู่มือและแนะน ำกำรใช้

ใช้งำน Endnote Online





กำร Update Version
วิธีท่ี 1 ด าเนินการผา่นเมนู Help >> Check for Updates…
วิธีท่ี 2 ด าเนินการผา่นหน้าต่าง Update ทีแ่จง้เตอืนทุกครัง้เมือ่เปิดโปรแกรม

หมายเหตุ: 1. ตอ้งปิด Microsoft Office กอ่นทุกครัง้ที ่Update Version
2. หอ้งสมดุยงัคงตอ้งบอกรบัโปรแกรมอยู ่จงึจะสามารถ Update Version ได้



กำรตัง้ค่ำเบือ้งต้นก่อนใช้งำน

1. ตัง้ค่ำกำรแสดงผลพืน้ฐำน 

2. น ำเข้ำ Journal List (กรณีใชก้ารอา้งองิรปูแบบ Vancouver)

3. ก ำหนดรปูแบบหรือ Style กำรเขียนบรรณำนุกรมท่ีต้องกำร
(จะท ำไดห้ลงัจำกน ำขอ้มลูเขำ้ Library แลว้)



1. ตัง้ค่ำกำรแสดงผลพืน้ฐำน      ท่ีเมนู Edit >> Preferences

ก าหนดการแสดงขอ้มลูในแต่ละ Column

ก าหนดขนาดอกัษร

ก าหนดการน าเขา้ Full Text แบบอตัโนมตัิ

ก าหนดการแสดง Library เมื่อเปิดโปรแกรม

ก าหนดการ Sync ขอ้มลูไปยงั Endnote Online





1.1 Display Fields: ก าหนดการแสดงเขตขอ้มลูทีต่อ้งการในสว่นของ Reference Panel

1. คลิกเลือกเขตข้อมูลท่ีต้องกำร
ให้แสดงในแต่ละคอลมัน์

กรณีท่ีไม่ต้องกำรให้คอลมัน์ใด
แสดงข้อมูล ให้คลิกเลือก [Do not 
diplay]

2. คลิก Apply ตำมด้วย OK





1. คลิกเลือกขนำดอกัษรท่ีต้องกำร

2. คลิก Apply ตำมด้วย OK

1.2 Display Font : ก าหนดการแสดงผลตวัอกัษร
ตัง้แต่ Endnote 20 เป็นตน้มา ในพืน้ทีก่ารแสดงผลทัว่ไป (ยกเวน้หน้า Edit หรอืหน้าแสดงขอ้มลู

Reference) จะเลอืกก าหนดการแสดงผลอกัษรไดต้ามขนาดทีโ่ปรแกรมก าหนดใหเ้ท่านัน้ ไมส่ามารถเลอืก
ชนิดของอกัษรไดเ้หมอืน EndnoteX9 (อยูร่ะหวา่งการพฒันาในอนาคต)





การก าหนดการแสดงผลอกัษรทีล่ะเอยีดขึน้ จะท าไดเ้ฉพาะในหน้า Edit หรอืหน้า Reference ของแต่ละรายการ
1. คลิกแถบ Edit เพ่ือเข้ำสู่หน้ำ 
Reference ของรำยกำรท่ีเลือก

2. คลิกเลือกข้อควำมใน
เขตข้อมูล (Field) ท่ี
ต้องกำรแก้ไขอกัษร

3. เมนู Edit: เลือกก ำหนดกำรแสดงผลอกัษรท่ีต้องกำร
Change Case: ก าหนดการแสดงผลทีเ่ป็นค าเฉพาะ เชน่ DNA, USA
Font: ก าหนดชนิดของอกัษร รวมถงึการก าหนดใหแ้สดงผลเป็นสญัลกัษณ์ 

ส าหรบัอกัษรภาษาไทยมใีหเ้ลอืกชนิดเดยีว คอื Courier New
Size: ก าหนดขนาดอกัษร ซึง่จะเลอืกขนาดไดเ้จาะจงยิง่ขึน้
Style: ก าหนดรปูแบบของอกัษร เชน่ ตวัหนา ตวัเอยีง





1.3 Find Full Text : ก าหนดใหน้ าเขา้เอกสารฉบบัเตม็รปูแบบ PDF แบบอตัโนมตัิ
จากแหล่งทีน่ าเขา้ขอ้มลู (หากแหลง่ขอ้มลูนัน้มคีุณสมบตัติรงตามทีก่ าหนด)

1. คลิก Active

2. คลิก Apply ตำมด้วย OK

คณุสมบติัของแหล่งข้อมูลท่ี
สำมำรถน ำเข้ำเอกสำรฉบบัเตม็
PDF แบบอตัโนมติั





1.4 Libraries: ก าหนดการแสดง Library เมือ่เปิดโปรแกรม Endnote

1. คลิกเลือก Library ท่ีต้องกำรให้แสดงหลงัจำกเปิดโปรแกรม
- Open the most recently used library: เปิด Library ลา่สดุ
- Open the specified libraries: เปิด Library ทีเ่ฉพาะเจาะจง
- Prompt to select a library : ใหเ้ลอืกวา่จะเปิด Library ใด
- Do nothing : ไมต่อ้งแสดง Library ใดๆ 

2. คลิก Apply ตำมด้วย OK





1.5 Sync: ก าหนดการ Sync ขอ้มลูไปยงั Endnote Online (ส าหรบัผูท้ีใ่ช ้Endnote Online รว่มดว้ย)

3. คลิก Apply ตำมด้วย OK

2. คลิก Active

1. กรอก Endnote Online Account



2. น ำเข้ำ Journal List (กรณีใชก้ารอา้งองิรปูแบบ Vancouver) 
ท่ีเมนู Library >> Open Term Lists >> Journals Term List



1. ท่ีแถบ Lists เลือก Journals

2. คลิก Import List...

3. คลิกเลือก List
ของวำรสำรตำมกลุ่ม
สำขำวิชำท่ีต้องกำร 
จำกนัน้คลิก Open



5. ท่ีแถบ Terms จะปรำกฏ List ของ
วำรสำรตำมกลุ่มสำขำวิชำท่ีน ำเข้ำ 
พร้อมอกัษรย่อ

6. แสดงจ ำนวนของวำรสำรตำมกลุ่ม
สำขำวิชำท่ีเลือกไว้ ท่ีถกูน ำเข้ำมำใน 
Journal Term List ของ Library



3. ก ำหนดรปูแบบหรือ Style กำรเขียนบรรณำนุกรมท่ีต้องกำร
ก าหนดรปูแบบไดท้ีแ่ถบ Summary ซึง่จะก าหนดไดห้ลงัจากน าขอ้มลูเขา้ Library แลว้



กรณีไม่พบรปูแบบบรรณำนุกรมท่ีต้องกำรใช้งำนในกล่อง ใหค้ลกิที ่Select Another Style…
เพือ่เลอืกรปูแบบเพิม่เตมิ

1. คลิกเลือก Style ท่ีต้องกำร
(เลือกได้ครัง้ละ 1 Style)

2. คลิก Choose





กรณีต้องกำรใช้ Style ท่ีส ำนักหอสมดุกลำงจดัท ำขึน้
ดำวน์โหลด SWU Style ได้ท่ีเมนู Endnote บนเวบ็ไซตข์องส ำนักหอสมดุกลำง

https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/faq-tab5

1. คลิกดำวน์โหลด Style ท่ีต้องกำร

https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/faq-tab5




2. คลิกเปิด Style ท่ีดำวน์โหลดมำ
เพ่ือน ำเข้ำโปรแกรม Endnote





ปรำกฏหน้ำต่ำงของ Style ท่ีดำวน์โหลดมำในโปรแกรม EndNote

3. ไปท่ีเมนู File > Save As…





5. คลิกปิดหน้ำต่ำง 
เสรจ็ขัน้ตอนกำรน ำเข้ำ Style

4. ลบค ำว่ำ Copy ออก และคลิก Save





6. คลิกท่ี Select Another Style… อีกครัง้ 
จะพบ Style ท่ีน ำเข้ำ คลิกเลือก Style ดงักล่ำว
เพ่ือน ำมำใช้งำน





กรณีต้องกำรใช้ Style ท่ีนอกเหนือจำกท่ีโปรแกรมมีให้เลือก
ดำวน์โหลด Style เพ่ิมเติมได้ท่ีเมนู About >> Endnote Output Style



ศึกษำข้อมลูเพ่ิมเติม

• เมนู Endnote บนเวบ็ไซตส์ านกัหอสมุดกลาง 
• ค าถามพบบ่อย 
• เมนู User Guide ส านกัหอสมุดกลาง

https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/endnote-tab3
https://lib.swu.ac.th/index.php/highlights/bibliography-tab6
https://lib.swu.ac.th/index.php/single-page/detail-endnote


Contact Us

asklibrarian@g.swu.ac.th

⚫ สอบถำมเพ่ิมเติม
⚫ นัดหมำยอบรม

https://lib.swu.ac.th

ประสำนมิตร
ส านกัหอสมุดกลาง มศว
@libswu

@oklib
Oklib(Ongkharak Library, SWU)

องครกัษ์

จดัท าโดย อมัพร ขาวบาง ส านกัหอสมดุกลาง มหาวทิยาลยัศรนีครนิทรวโิรฒ กนัยายน 2566


