
คู่มือการใช้งาน Turnitin สำหรับอาจารย์ผู้สอน (Instructor) 

สำนักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

1. การลงทะเบียนเพื่อขอเปิดบัญชีผู้ใช้ใหม่ (Create Account) 

1.1 กรอกแบบฟอร์มเพ่ือขอรับการเป็น Instructor https://forms.gle/rQbHQ1hthwuZbRqa7  

1.2 ทําการตั้งค่าบัญชีผู้ใช้ด้วยตนเอง หลังจากที่ระบบได้ทำการการส่ง E-mail ไปยังที่อยู่ E-mail 

      ของท่าน 

 

2. ขั้นตอนการสร้าง Class 

 

2.1 คลิกเลือกประเภท Standard Class คือ Class ที่ไม่สามารถแบ่งเป็นส่วน class ย่อย (section) 

ได้ Master Class สามารถสร้างเป็นส่วน Class ย่อย (section) และสร้างผู้ช่วยสอน (teaching 

assistant) ให้ดูแลแต่ละะ class ย่อยได ้

คลิกที่ปุ่ม Set up 

account เพื่อตั้งค่า

บัญชีผู้ใช้ 

คลิกเพ่ือสร้าง Class 

https://forms.gle/rQbHQ1hthwuZbRqa7


2.2 ตั้งชื่อ Class เช่น ตามรหสัรายชื่อวิชา หรือ ชื่อรายวิชา ก็ได้  

2.3 ตั้งรหัสผ่าน (Enrolment password) 

2.4 เลือกกลุ่มสาขาวิชา 

2.5 เลือกระดับการศึกษาของนักศึกษา 

2.6 กําหนดวันหมดอายุของ Class โดยกดทรูปปฎิทิิน ต้องเลือกเดือน และวันที่ เช่น วันที่  

     15 JAN 2024 

2.7 คลิกท่ีปุ่ม Submit เพ่ือดําเนินการสร้างคลาสต่อไป 

 

 

 

***กําหนดวันสิ้นสุดของคลาสโดยคลิกที่ปฏิทิน ให้เลือก 31 ธันวาคม 2025 

 

 

 

 

เลือกประเภทของ Class ซึ่งแบ่งออกเป็น 

Standard คือ คลาสทีไ่มส่ามารถแบ่งแยกเป็น

คลาสย่อยได้ Master คือคลาสทีส่ามารถ

แบ่งแยกเป็นคลาสย่อยได ้
ตั้งช่ือคลาส 

ตั้งรหัสผ่าน 

เลือกกลุม่สาขาวิชา 

เลือกระดับการศึกษา 

กําหนดวันสิ้นสุดของคลาสโดยคลกิท่ี

ปฏิทิน ให้เลือก 31 ธันวาคม 2025 

คลิก submit เพื่อดําเนินงานสร้างคลาส 

 



2.8 ระบบจะแสดงรหัส Class ID และ Enrollment Key ซึง่อาจารย์ผู้สอนสามารถนำไปให้นิสิตที่

ต้องการตรวจงานในรายวิชาของอาจารย์เข้ามาตรวจ Turnitin ในระบบได้ เสร็จเรียบร้อยแล้วกด 

Continue  

 

 

 

 

 

 

3. การสร้าง Assignment 

3.1 คลิกท่ีชื่อ Class ที่ต้องการสร้าง Assignment 

 

3.2 คลิกท่ีปุ่ม Add Assignment เพ่ือสร้างงานที่มอบหมาย (Assignment) ใหม่ เช่น รายงาน 

บทความ งานวิจัย ปริญญานิพนธ์ เป็น

 

คลิกท่ีช่ือ Class ที่

ต้องการสรา้ง 

Assignment 

 

คลิกที่ปุ่ม Add 

Assignment  



3.3 กําหนดการตั้งค่าสําหรับการสร้าง Assignment ใหม่ดังนี้ 

3.3.1 Assignment Title : ตั้งชื่อ assignment เช่น การตลาด  

3.3.2 Point value : หากมีคะแนมสําหรับ Assignment นี้ให้พิมพ์คะแนนเต็มลงไป 

เช่น 5 (ไม่จําเป็นต้องใส่คะแนน หากงานที่มอบหมาย (Assignment) นั้นไม่มี

คะแนน) 

3.3.3 1. อนุญาตให้ Turnitin ตรวจสอบชนิดของไฟล์ที่มีความคล้ายคลึงกันเท่านั้น 

       2. อนุญาตไฟล์ประเภทใดก็ได้ 

*3.3.4 Submit papers to การส่งเอกสารให้เลือกเป็น no repository เท่านั้น 

กําหนดการตั้งค่าเก็บไฟล์งานที่ส่งตรวจ  

1.จัดเก็บไฟล์งานที่ส่งตรวจไว้ในคลังของ Turnitin  

2. ไม่จัดเก็บไฟล์งานนั้นในที่ใดเลย ข้อควรระวัง : ไฟล์งานที่คาดว่าต้องมีการส่งเขา

ไปตรวจซ่ำมากว่า 1 ครั้ง ให้เลือกเป็น no repository เพราะไม่ฉะนั้นจะเกิดปัญหา

ในการซ้ำงานตัวเอง 

3.3.5 คลิกท่ีรูปปฎิทิน วันแรกท่ีเริ่มส่งไฟล์งานที่มอบหมาย (Assignment) เข้าตรวจใน 

Turnitin 

3.3.6 คลิกท่ีรูปปฎิทินวันครบกําหนดส่งหรือวันสุดท้านในการส่งไฟล์งานที่มอบหมาย 

(Assignment) เข้าตรวจในTurnitin โดยวันครบกําหนดส่งต้องไม่มากเกินกว่าวันที่หมดอายุ

ของ Class 

3.3.7 วันประกาศคะแนนของงานที่มอบหมาย (Assignment) และคลิกที่ปุ่ม submit 

3.3.8 คลิกท่ี Optional Setting เพ่ือกําหนดการตั้งค่าเพ่ิมเติม 



 

รายละเอียด Optional Setting เพื่อกําหนดการตั้งค่าเพิ่มเติม 

 

 

 

3.3.1 

3.3.2 

3.3.3 

3.3.4  

3.3.5 

3.3.6 

3.3.7 

3.3.8 

พิมพ์คําสั่งพิเศษเป็นการเฉพาะสําหรับ Assignment นี ้เช่น ความยาวของ

บทความที่ส่งต้องไมเ่กิน 4 หน้ากระดาษ เป็นต้น 

 หนา้กระดาษ เป็นตน้ 

ต้องการสรา้งรายงานการตรวจการคดลอก สําหรับ Assignment นีห้รือไม ่

กำหนดเง่ือนไขการสร้างรายงานต้นฉบบั (Originality report) สําหรับนกัศึกษาที่ส่ง

ไฟล์งานมาที่ Assignment นี ้ 

1. ส่งไฟล์งานได้ครั้งเดียวและสร้างรายงานทันที  

2. ส่งไฟล์งานได้มากกว่าหนึ่งครั้งจนกว่าจะครบวันกําหนดส่งและรายงานจะสราง

หลังจากที่ส่งไฟล์งานครั้งที่ 2 ในอีก 24 ชม.  

3. รายงานจะส้รางในวันครบกาํหนดส่ง 

ละเว้นการตรวจส่วนรายการอ้างองิหรือบรรณานกรมของไฟล์งานหรือไม ่

ละเว้นการตรวจข้อความในเครื่องหมายอัญประกาศ (quotation Mark)ของไฟล์งานหรือไม ่

ละเว้นการตรวจข้อความที่เหมือนกันเล็กน้อยหรือไม ่

***Submit papers to หากต้องส่งหลายครั้ง การส่งเอกสารให ้

เลือกเป็น no repository เท่านั้น ไม่เช่นนั้นจะตรวจซ้ำงานตัวเอง 



 

 

ตัวอย่างกรณีที่นิสิตนำผลงานเข้ามาตรวจใน Class ของอาจารย์   

อนุญาตให้นักศกึษาได้เห็นรายงานผลงานการตรวจการคัดลอกหรือไม่ 

เลือกตรวจเปรียบเทียบการคัดลอกไฟลง์านทสี่ ่งกับแหล่งต่างๆ ดังนี้  

1. คลังเฉพาะส่วนของสถาบัน  

2. จากขอ้มูลปัจจุบันและยอ้นหลังบนอนิเตอร์เน็ต  

3. จากสื่อสิ่งพิมพอ์ิเล็กทรอนิกส์ต่างๆ เช่น บทความวารสาร 

การตรวจสอบ Grammar 

คลิก Submit เพื่อดําเนินการสร้าง Assignment 

 



อาจารย์ที่ปรึกษาสามารถเข้าไปดูผลการตรวจการคัดลอกผลงานทางวิชาการของนิสิตได้และดูผลการ

แสดง AI ได้อีกเช่นกัน 

 

 

***ในกรณีทีอ่าจารย์เป็น Instructor จะไม่สามารถส่งผลงานของตนเองเข้าตรวจในระบบได้ จะดูได้

เฉพาะนิสิตที่ส่งผลงานเข้ามาตรวจเท่านั้น หากต้องการที่จะส่งผลานเข้าตรวจต้องตั้งค่าดังนี้  

1. ไปทีแ่ถบเมนูด้านบน User Info 

 

2. ดูแถบ Account Setting  >>> Activate quick submit ให้เลือกเป็น Yes และกด Submit  

 



3. ระบบจะแสดงแถบ Quick submit ขึ้นมาหากต้องการนำผลงานเข้าไปตรวจให้กด Submit  

 

4. ตั้งค่าการตรวจผลงานให้เรียบร้อย และเลือกการส่งแบบ เลือกเป็น no repository เท่านั้น ไม่เช่นนั้น

หากส่งหลายครั้งระบบจะตรวจซ้ำผลงานของตัวเอง 

 

คำเตือน : หากไม่เลือก no repository เมื่อส่งเข้าตรวจในระบบ Turnitin ไฟล์จะเข้าไปในคลัง 

Turnitin และเม่ือส่งไปอีกครั้งจะตรวจซ้ำผลงานของตนเอง หากต้องการเอาไฟล์ออกจากคลัง 

Turnitin ขั้นตอนจะยุ่งยากมาก อาจารย์จะต้องแจ้งบริษัท Turnitin ด้วยตนเองเท่านั้น บรรณารักษ์

จะไม่ดำเนินการให้ค่ะ  

 

 

***เลือกเป็น no repository เท่านั้น 



5. ขั้นตอนการส่งไฟล์งานเข้าตรวจในโปรแกรม Turnitin สำหรับนิสิต 

5.1 อาจารย์ต้องส่ง Class ID และ Enrollment Key ทีร่ับให้นิสิตเข้ามาตรวจ 

 
 

5.2 นิสิตต้องสมัครโปรแกรม Turnitin ตามคู่มือของห้องสมุด ไปที่เว็บสำนักหอสมุดกลาง 

lib.swu.ac.th > Icon Turnitin และคู่มือการเข้าใช้โปรแกรม Turnitin  หรือ  

https://lib.swu.ac.th/images/Documents/Services/Turnitin2564-Edit081221.pdf 

 

 

ติดต่อสอบถามเพิ่มเติม 

สำนักหอสมุดกลาง : เคาน์เตอร์บริการตอบคำถาม ชั้น 2 

 โทร: 0-2260-4514 กด 1 (งานบริการช่วยค้นคว้า) 

อีเมล: asklibrarian@g.swu.ac.th   เฟซบุ๊ก: https://www.facebook.com/libswu/ 

 

 

จัดทำโดย นางสาวศิวพร ชาติประสพ  

บรรณารักษ์งานบริการช่วยค้นคว้า สำนักหอสมุดกลาง มศว 

27 ธันวาคม 2566 

https://lib.swu.ac.th/images/Documents/Services/Turnitin2564-Edit081221.pdf

