
 
 
 

ประกาศสำนักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
เรื่อง มาตรการการจัดการสิ่งแวดลอมภายใตหองสมุดสีเขียว (Green Library)  

และสำนักงานสีเขียว (Green Office) 
 
  สำนักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ มุงมั่นในการบริหารจัดการสำนักหอสมุดกลาง 
เพื่อการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม ดวยเกณฑมาตรฐานของหองสมุดสีเขียว (Green Library) และ
สำนักงานสีเข ียว (Green Office) โดยมีว ัตถุประสงคเพ ื ่อให บุคลากรของหองสมุด ประชาคมของ
มหาวิทยาลัย รวมถึงผูมีสวนไดสวนเสีย เกิดความตระหนักถึงความสำคัญของการอนุรักษพลังงานและ
สิ่งแวดลอม และใหความรวมมือกับมหาวิทยาลัยและสำนักหอสมุดกลางในการดำเนินการตามนโยบายการ
อนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม ดังน้ันเพื่อใหนโยบายดังกลาวเกิดผลเปนรูปธรรม บรรลุตามเปาหมาย จึงขอ
ประกาศมาตรการการจัดการสิ่งแวดลอมภายใตหองสมุดสีเขียว (Green Library) และสำนักงานสีเขียว 
(Green Office) โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 
มาตรการการใชทรัพยากรและพลังงาน 
 1.  มาตรการประหยัดไฟฟา 
  1.1  ไฟฟาและแสงสวาง 

1.1.1  ใชหลอดไฟฟาแบบ LED (Light-Emitting Diode) หรือเลือกใชหลอดไฟฟา แบบ
ประหยัดพลังงานที่ไดการรับรองมาตรฐาน 

1.1.2  ติดต้ังระบบควบคุมไฟฟาสองสวางอัจฉริยะภายในอาคาร 
1.1.3  เปดมานหนาตาง มูล่ี หรือฉากบังแสง เพื่อรับแสงสวางจากธรรมชาติแทนแสงสวางจาก

หลอดไฟ 
1.1.4  เปดไฟในพื้นท่ีปฏิบัติงาน พื้นที่อานหนังสือ หองน้ำ และทางเดินเทาท่ีจำเปน 
1.1.5  ติดปายรณรงคปดไฟทุกครั้ง เมื่อไมมีการใชงาน 

  1.2 เคร่ืองปรับอากาศ 
1.2.1  กำหนดเวลาเปด - ปด เครื่องปรับอากาศ กอนและหลังเวลาทำการปกต ิไมเกิน 15 นาที 

หรือตามความเหมาะสมกับสภาพอากาศ 
1.2.2  ปรับตั้งอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศที่ 25 องศาเซลเซียส และควรเปดพัดลมรวมดวย เพื่อ

ชวยการเคล่ือนท่ีของอากาศในการกระจายลมเย็นภายในหองใหทั่วถึง 
1.2.3  ปดประตู หนาตาง ใหสนิท เมื่อมีการเปดใชเครื่องปรับอากาศ 
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1.2.4  ขอความรวมมือจากบุคลากรภายในหนวยงาน ใหปดเครื่องปรับอากาศในหองทำงาน
เมื่อตองออกไปประชุม หรือออกไปราชการขางนอก 

1.2.5  ลางเครื่องปรับอากาศ ทำความสะอาดแผงระบายความรอน อยางนอยปละ 2 ครั้ง 
1.2.6  บำรุงรักษาเครื่องปรับอากาศอยางสมำ่เสมอ อยางนอยปละ 1 ครั้ง 

  1.3 คอมพิวเตอร 
1.3.1  ปดหนาจอเครื่องคอมพิวเตอร เมื่อไมไดใชเครื่องคอมพิวเตอรนานเกิน 15 นาที หรือต้ัง 

Sleep Mode ไว  
1.3.2  ถอดปลั๊กหลังจากปดเครื่องคอมพิวเตอร และอุปกรณตอพวงทุกคร้ัง 

  1.4 เคร่ืองพิมพ 
1.4.1  ตั้งเครื่องพิมพงานในที่ที่มีอากาศถายเท อยูหางจากโตะทำงาน หรือแยกออกจากพื้นที่

ทำงาน 
1.4.2  ใชเครื่องพิมพงานแบบเครือขาย (Network Printer) 
1.4.3  ตรวจทานขอความบนเอกสารใหถูกตองกอนส่ังพิมพ 
1.4.4  ตั้งระบบปดเครื่องอัตโนมัติ (Auto power off) หรือ Sleep Mode ไว 
1.4.5  ใชชองทางการสงขอมูลผานทางอิเล็กทรอนิกส เชน e-Mail, e -Document, Line 

Application แทนการพิมพงาน 
1.4.6  ปดเครื่องพิมพเม่ือเสร็จสิ้นการใชงานแลว 

  1.5 ลิฟตโดยสาร 
1.5.1  มีแผนการบำรุงรักษาใหลิฟตอยูในสภาพท่ีพรอมใชงานอยางสมำ่เสมอ 
1.5.2  รณรงคใหใชบันได เมื่อตองการขึ้น - ลงเพียงช้ันเดียว รวมถึงรณรงคใหใชบันไดแทนการใชลิฟต 

  1.6  เคร่ืองใชไฟฟาอื่นๆ เชน ตูเย็น ไมโครเวฟ พัดลม โทรทัศน  
1.6.1  เลือกใชเครื่องใชไฟฟาที่มีฉลากประหยัดไฟฟา เบอร 5 ในกรณีที่ซ้ือใหม 
1.6.2  ตั้งตูเย็น และเคร่ืองทำน้ำเย็น - รอน ใหหางจากผนังไมนอยกวา 15 เซนติเมตร 
1.6.3  เช็ดทำความสะอาด ละลายน้ำแข็งที่เกาะในชองน้ำแข็ง และไมแชอาหารสะสมไวใน

ตูเย็นมากจนเกินความจำเปน 
1.6.4  เปดเครื่องทำน้ำเย็น - รอน เฉพาะในเวลาทีห่องสมุดเปดทำการ 
1.6.5  จัดวางไวในจุดที่สามารถใชรวมกันไดตามความเหมาะสม 
1.6.6  ปดและถอดปลั๊กออกทันทีเม่ือเสร็จสิ้นการใชงาน 
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 2. มาตรการประหยัดน้ำ 
  2.1  ตรวจสอบอุปกรณการใชน้ำอยางสม่ำเสมอ หากพบเห็นนำ้รั่ว หรือทอนำ้ชำรุด ตองรีบแจงผาน
ระบบแจงซอมหรือระบบรายงานความเสี่ยงเพื่อใหผูที่มีหนาที่รับผิดชอบรีบดำเนินการซอมแซมแกไขในทันท ี

2.2  เลือกใชอุปกรณหรือสุขภัณฑประหยัดน้ำ เชน ทุกครั้งที่มีการเปลี่ยนอุปกรณใหมตองเปน
อุปกรณประหยัดน้ำ 

2.3  กําหนดเวลาการรดน้ำตนไมใหเปนเวลา คือ ชวงเวลา 07.00 - 08.30 น. 
2.4  สรางจิตสำนึกในการประหยัดน้ำ ดวยการรณรงคใหความรูในเรื่องการประหยัดน้ำ 
 

 3. มาตรการประหยัดน้ำมันเชื้อเพลิง 
3.1  ใชรถยนตของสวนกลางรวมกันในการเดินทางไปราชการตางจังหวัด 
3.2  ดับเครื่องยนตทุกครั้งเมื่อตองจอดรอนานเกิน 5 นาท ี
3.3  ใชความเร็วในการเดินทางตามที่กฎหมายกำหนดไว 
3.4  ลดการเดินทางโดยใชวิธีการอื่น ๆ  เชน  การเขารวมประชุม/อบรม/สัมมนา แบบออนไลน 
 

 4.  มาตรการการจัดประชุม อบรม สัมมนา และนิทรรศการ 
4.1  การจัดประชุม อบรม สัมมนา 

4.1.1 การจัดประชุม อบรม สัมมนาภายนอก 
 1)  จัดประชุม อบรม สัมมนาในสถานที่ที่ไดรับการรับรองมาตรฐานการจัดการสิ่งแวดลอม

ที่ดี เชน ISO 14001 หรือ Green Hotel 
2)  ในกรณีที่ไมสามารถจัดประชุม อบรม สัมมนาในสถานที่ที ่ไดรับการรับรองฯ อยูใน

บริเวณใกลเคียงหนวยงาน จะตองเลือกสถานที่ที่ใชเวลาเดินทางนอยที่สุดและจัดประชุมในรูปแบบ Green 
meeting (ตามความเหมาะสมและเปนไปได)  

3)  หองประชุมมีขนาดเหมาะสมกับจำนวนผูเขารวมประชุม 
4)  การตกแตงหองประชุม ปายโครงการ หรือบอรดนิทรรศการ ไมใชวัสดุที่ยอยสลายยาก 

หรือวัสดุที่ใชคร้ังเดียวทิ้ง 
5)  หนังสือเชิญประชุม อบรม สัมมนาและเอกสารที่ใชประกอบควรใชสื่ออิเล็กทรอนิกส 

เชน QR CODE, E-mail หรือ Social network เพื่อลดการใชกระดาษและหมึกพิมพ 
6)  อาหารและเครื่องดื่ม ไมใชภาชนะบรรจุอาหารและเครื่องดื่มดวยโฟม วัสดุยอยสลาย

ยาก หรือวัสดุที่ใชครั้งเดียวท้ิง และไมใชบรรจุภัณฑเครื่องดื่มแบบบรรจุซอง 
7)  มีการกำหนดอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศหองประชุม อบรม สัมมนาไวไมต่ำกวา 25 

องศาเซลเซียส 
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4.1.2 การจัดประชุมภายใน 
1)  หองประชุมมีขนาดเหมาะสมกับจำนวนผูเขารวมประชุม 
2)  หนังสือเชิญประชุม และเอกสารที่ใชในการประชุม ควรใชสื่ออิเล็กทรอนิกส เชน QR 

CODE, E-mail, Social network หรือ ประชุมจัดออนไลน เพื่อลดการใชกระดาษและหมึกพิมพ ยกเวนหาก
มีความจำเปนตองใชกระดาษใหใช กระดาษทั ้งสองหนา และเลือกใชกระดาษ/เอกสารที ่เปนมิตรกับ
ส่ิงแวดลอม 

3)  ใหแจงเวียนหนังสือเชิญประชุม วาระการประชุม เอกสารการประชุม รายงานการ
ประชุม ดวยสื่ออิเล็กทรอนิกส 

4)  มีการกำหนดอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศหองประชุม อบรม สัมมนาไวไมต่ำกวา 25 
องศาเซลเซียส 

5)  มีการดูแล บำรุงรักษาอุปกรณแสงสวางในหองประชุมใหสามารถทำงานไดอยางมี
ประสิทธิภาพ 

6)  อาหารและเครื่องดื่ม ไมใชภาชนะบรรจุอาหารและเครื่องดื่มดวยโฟม วัสดุยอยสลาย
ยาก หรือวัสดุที่ใชครั้งเดียวทิ้ง และไมใชบรรจุภัณฑเครื่องดื่มแบบบรรจุซอง หรือหากมีความจําเปนให
เลือกใชวัสดุธรรมชาติที่ยอยสลายได และเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 

7)  รณรงคใหผูเขาประชุมใชแกวนำ้สวนตัว 
8)  จัดเตรียมภาชนะแยกเศษอาหาร เคร่ืองด่ืม เพื่อสะดวกตอการคัดแยก 
9)  เมื่อดำเนินการประชุมเสร็จสิ้นแลว ใหผูเขารวมประชุมจัดเก็บขยะ และทิ้งลงถังขยะตรง

ตามประเภทที่กำหนดไวใหเรียบรอยทุกครั้ง 
10)  ปดไฟฟา และอุปกรณไฟฟา ถอดปล๊ักทุกคร้ังหลังเลิกใชงาน 
(11) เลือกใชรางวัลหรือของที่ระลึกที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม หรือเปนวัสดุรีไซเคิล 
(12)  เตรียมกลองเพื่อรองรับเอกสารตาง ๆ เชน กระดาษโนต แผนพับ ใบปลิว ที่ผูประชุม 

ไมตองการไวจดุบริเวณทางออกหองประชุม เพื่อนำไปใชเปนกระดาษรีไซเคิล 
4.2 การจัดนิทรรศการ 

4.2.1 การตกแตงนิทรรศการหรือปายโครงการ ไมใชวัสดุที่ยอยสลายยากหรือวัสดุที่ใชครั้งเดียวทิ้ง 
4.2.2 เลือกใชวัสดุที่นำกลับมาใชใหมได และเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 
 

 5. มาตรการประหยัดทรัพยากรดานอื่น ๆ 
  5.1 กระดาษ 

5.1.1 ใชเอกสารทั้ง 2 หนา เพื่อลดปริมาณการใชกระดาษ 
5.1.2 จัดทำกลองแยกประเภทของกระดาษ ไดแก กลองกระดาษใชแลวหนาเดียว กลอง

กระดาษใชแลวสองหนา 
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5.1.3 ใชสื่ออิเล็กทรอนิกสในการสงขอมูลการประชุม ทั้งการประชุมภายในและภายนอกใน
รูปแบบตาง ๆ ไดแก e-Mail, Line Application, e-meeting 

5.1.4 ตรวจสอบงานใหถูกตองกอนส่ังพิมพ  
5.1.5 เลือกใชกระดาษท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 

  5.2 หมึกพิมพ 
5.2.1 จัดซื้อหมึกพิมพท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม 
5.2.2 ตรวจสอบรายละเอียดในไฟลขอมูลใหถูกตองกอนส่ังพิมพเอกสาร 
5.2.3 ลดการพิมพเอกสารที่ไมจําเปน 
5.2.4 เขยาตลับหมึกพิมพ กรณีหมึกใกลหมด สำหรับเครื่องพิมพที่ใชตลับหมึก 

  5.3 วัสดุอุปกรณสำนักงานอื่น ๆ 
5.3.1 จัดซื้อวัสดุและอุปกรณสำนักงานตามการใชงานจริง 
5.3.2 จัดตั้งจุดจัดวางอุปกรณสำนักงานสำหรับใชงานรวมกันในพื้นที่สวนกลางของหนวยงาน 

เชน แทนเทปใส, ที่เจาะกระดาษ, กบเหลาดินสอ แผนรองตัด เปนตน 
5.3.3 ใชวัสดุอุปกรณที่สามารถนำกลับมาใชซ้ำได เชน การใชคลิปลวดเสียบกระดาษ แทนการ

เย็บดวยลวดเย็บกระดาษ เปนตน 
5.3.4 ตรวจสอบดูแลอุปกรณสำนักงานอยางสม่ำเสมอ หากพบการชำรุดใหปรับปรุงซอมแซมทันท ี
 

มาตรการการจัดการของเสีย 
 1.  มาตรการดานการจัดการขยะ 

1.1  ประชาสัมพันธใหความรู ความเขาใจดานการลด คัดแยก และนำขยะกลับมาใชประโยชนผาน
ส่ือประชาสัมพันธตาง ๆ และจัดกิจกรรมเพ่ือรณรงคการคัดแยกขยะ 

1.2  สงเสริมและสนับสนุนการใชทรัพยากรอยางคุมคาโดยใชหลัก 3R คือ 
1.2.1  การลดการเกิดขยะ (Reduce) หลีกเลี่ยงเพื่อไมใหเกิดขยะเพิ่มขึ้น ไมซื้อของที่ใชครั้ง

เดียวแลวทิ้งลดการใชถุงพลาสติกหรือกลองโฟมเขามาใชภายในอาคาร รับประทานอาหารในหองอาหาร หรือ
นำภาชนะอื่น ๆ ที่สามารถใชซ้ำไดในการซื้ออาหารแทนกลองโฟม รณรงคการใชถุงผาแทนถุงพลาสติก ลด
การใชกระดาษโดยนําระบบอิเล็กทรอนิกสมาใชงานแทน 

1.2.2  การใชซำ้ (Reuse) การนำสิ่งของที่ใชแลวมาใชใหม เชน ซองเอกสารที่ใชแลวมาใชใหม 
ใชกระดาษใหครบท้ังสองหนา นำภาชนะท่ีสามารถใชซ้ำไดในการซื้อเครื่องดื่มแทนการใชแกวพลาสติก 

1.2.3  การแปรรูปนํากลับมาใชใหม (Recycle) เชน กิจกรรม DIY การนำขยะมาใชประโยชน
ในกิจกรรมหรือโครงการตาง ๆ ทำปุยหมักจากขยะเศษอาหาร 

1.3  กำหนดพื้นที่จัดวางถังขยะแตละประเภทอยางเหมาะสม และติดปายบงชี้ประเภทขยะอยางถูกตอง 
1.4  กำหนดเสนทางการจัดการขยะแตละประเภท 
1.5  ตรวจสอบการท้ิง จัดเก็บ คัดแยก และบันทึกขอมูลของขยะทุกประเภททุกวัน 
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 2. มาตรการดานการจัดการน้ำเสีย 
2.1  ตรวจสอบการทำงานของระบบบําบัดน้ำเสียอยางสมำ่เสมอ 
2.2  ดำเนินการตักไขมัน และทำความสะอาดถังดักไขมันทุกวัน โดยผูปฏิบัติงานบริการทั ่วไป

(แมบาน) 
2.3  เลือกใชน้ำยาทำความสะอาดที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 
2.4  ตรวจวัดคุณภาพนำ้เปนประจำอยางนอยปละ 1 ครั้ง 
2.5  รณรงคลดการใชนำ้และใชนำ้อยางประหยัด และนำน้ำที่เหลือใชไปรดน้ำตนไม 

 
มาตรการการจัดสภาพแวดลอมและความปลอดภัย 
 1. อากาศในสำนักงาน 
  1.1  มีการดำเนินการจัดการมลพิษทางอากาศ เชน ฝุนละออง ไรฝุน เช้ือรา เชื้อแบคทีเรีย สารเคม ี
และควันบุหรี่ เปนตน 
  1.2  มีการบำรุงรักษาเครื่องฟอกอากาศอยางสม่ำเสมอตามแผนงานท่ีกำหนด 

1.3  มีการจัดพื้นที่ใหอากาศหมุนเวียนอยางเพียงพอ และถายเทสะดวก เชน เครื่องพิมพเอกสาร  
จัดใหอยูในพื้นที่สวนกลาง ติดตั้งเครื่องพิมพในที่ที่มีอากาศถายเท หางไกลจากผูปฏิบัติงาน มีการดูแลรักษา
ตามแผนการดูแลรักษา 

1.4  มีการกำจัดฝุนบนชั้นหนังสืออยางสม่ำเสมอ 
1.5  มีการกำหนดใหหองสมุดเปนเขตปลอดบุหรี่ มีการรณรงคงดสูบบุหรี่ และจัดทำปายรณรงคงด

สูบบุหร่ีใหชัดเจน 
 2. แสงสวางในสำนักงาน 
  2.1  จัดใหมีการตรวจวัดความเขมของแสงสวาง (โดยอุปกรณตรวจวัดความเขมของแสงที่ได
มาตรฐานและดำเนินการแกไขตามมาตรฐานที่กำหนด) 

2.2  ใชหลอดไฟท่ีประหยัดพลังงาน 
2.3  จัดการดูแล รักษา และตรวจสอบการเสื่อมสภาพหรือชำรุดของหลอดไฟ และดำเนินการหรือ

แจงผูรับผิดชอบ 
 3. เสียงในสำนักงาน 
  3.1  มีการจัดการเพื่อควบคุมเสียงในหองสมุด มีการรณรงคงดใชเสียงภายในอาคาร จัดทำปายงดใช 
เสียงบริเวณที่กำหนดพื้นที่การควบคุมเสียง 

3.2  ติดปายดับเครื่องยนตบริเวณลานจอดรถภายนอกอาคาร 
 4. ความนาอยู 
  4.1  จัดทำแผนผังพื้นที่สีเขียวภายในหนวยงานและกำหนดพื้นที่สีเขียวโดยการปรับภูมิทัศนใน
สำนักงาน 
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4.2  รณรงคดานกิจกรรม 7ส ตอบุคลากรทุกคนใหมีการดูแลรักษาความสะอาดและจัดระเบียบใน
พื้นทีท่ำงานของตัวเอง 

4.3  จัดทำรายงานหากพบสัตวที่เปนพาหะนำโรค แจงไปยังฝายที่รับผิดชอบเพื่อทำการพนยาหรือ
กำจัด 

4.4  จัดใหมีกิจกรรมรวมกันของบุคลากร โดยกำหนดวัน Big Cleaning Day เพื่อดูแลรักษาพื้นที่ตาง ๆ 
เชน พื้นที่สีเขียว พื้นที่พักผอนหยอนใจ และพ้ืนที่สวนกลาง เปนตน 
 5. การเตรียมความพรอมตอสภาวะฉุกเฉิน 
  5.1  มีการเตรียมความพรอม และตอบสนองตอภาวะฉุกเฉิน เพื่อปองกันปญหาสิ่งแวดลอมระงับ
เหตุฉุกเฉิน เชน อัคคีภัย เปนตน ตามกรอบระยะเวลาทีก่ฎหมายกำหนด 

5.2  มีการดูแลอุปกรณถังดับเพลิงใหมีความพรอมใชงานอยูเสมอ 
5.3  จัดทำปายแสดงวิธีการใชถังดับเพลิงที่ถูกวิธี พรอมทั้งจัดอบรมการใชงาน 

 6. การจัดการมลพิษจากการปรับปรุงสิ่งกอสรางหรืออื่น ๆ ในสำนักงานที่สงผลกระทบตอผูใชบริการ
และบุคลากร 
  6.1  หากมีการทาสีอาคารควรปลอยใหแหงประมาณ 2 สัปดาหกอนเขาทำงาน เพื่อลดอัตราการ
ไดรับสารระเหยจากสีทาอาคาร หากมีความจำเปนตองเขาปฏิบัติงานจะตองใชผาปดจมูกเพื ่อปองกัน
อันตรายจากสีทาอาคาร 

6.2  จัดทำปายสื่อสารใหชัดเจนวาเปนพื้นที่กอสรางหรืองานตอเติมอาคาร เพื่อปองกันผูปฏิบัติเขา
ไปในบริเวณดังกลาว เชน ปายพื้นท่ีกอสรางหามเขา 

6.3  เลือกสีทาอาคารที่ไดรับการรับรองผลิตภัณฑฉลากเขียว เพื่อเปนการสรางความมั่นใจใหแก
ผูใชบริการและบุคลากรวาจะมีความปลอดภัยมากขึ้น 

6.4  มีการควบคุมการฟุงกระจายของฝุนละอองขณะซอมแซมหรือตอเติมอาคาร โดยทำการติดตั้ง
แผงผาใบกันฝุนปองกันการฟุงกระจายของฝุนละออง 

6.5  ชี้แจงผูรับเหมากอสรางใหทราบถึงการเปนหองสมุดสีเขียวและสำนักงานสีเขียว เพื่อให
ผูรับเหมาปฏิบัติตามแนวทางของสำนักหอสมุดกลางในการควบคุมมลพิษทางอากาศขณะกอสรางหรือตอเติม
อาคาร 

6.6  หากการกอสรางปรับปรุงอาคารมีงานที่กอใหเกิดเสียงดัง เชน การเจาะหรือการทุบ จะตองแจง
กอนทำการ 

6.7  จัดใหมีพนักงานคอยกวาดเศษหิน ดิน ทรายและฝุนละอองที่ตกหลนบริเวณพื้นที่กอสรางและ
บริเวณใกลเคียง 

 
มาตรการดานหองสมุด 
 1.  จัดหาทรัพยากรสารสนเทศดานการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม 
 2.  จัดกิจกรรมหรือนิทรรศการสงเสริมการเรียนรูดานการอนุรักษพลังงานและส่ิงแวดลอม 
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มาตรการการจัดซื้อจัดจางท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 
 1.  จัดซื้อจัดจางสินคาและบริการที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 
 2.  การสืบคนรายการจัดซื้อสินคาและบริการที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอมผานเกณฑขอกำหนดที่เปน
มิตรกับส่ิงแวดลอม ดังน้ี 
  2.1  กรมควบคุมมลพิษ (ตะกราเขียว) 
  2.2  สินคาที่ไดฉลากเขียว (Green Label) 
  2.3  โรงแรมท่ีไดรับเกียรติบัตรใบไมเขียว (Green Leaf) 
  2.4  ผลิตภัณฑที่เปนมิตรกับส่ิงแวดลอม (Cool Mode) 
  2.2  ฉลากสิ่งแวดลอม 
 3. การจัดซื้อวัสดุอุปกรณ และการจัดจางในสำนักงาน 
  3.1 การจัดซื้อจัดจางตองคำนึงถึงผลกระทบตอสิ่งแวดลอมตลอดวัฏจักรชีวิตของผลิตภัณฑ โดย
คำนึงถึงคุณภาพ ราคา วัสดุที่ใช และกระบวนการสงมอบสินคาและบริการใหเหมาะสม 
  3.2  ควรเลือกใชสินคาหรือบริการที่ไดรับการรับรองวาเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม หากไมมี สามารถ
พิจารณาตามเกณฑท่ีกำหนด ดังน้ี 
   3.2.1 วัสดุที่เปนมิตรตอสิ่งแวดลอมควรปลอดภัย ไรสารพิษ สามารถนำกลับมาใชใหมหรือรีไซเคิล
ได และตองใชพลังงานต่ำในการผลิต 
   3.2.2 สินคาและบริการควรมาจากสถานประกอบการที่ไดรับรองอุตสาหกรรมสีเขียวระดับ 4 ข้ึน
ไป หรือใชเทคโนโลยีการผลิตที่มีประสิทธิภาพ เชน ลดของเสีย ลดขั้นตอนการผลิต และใชพลังงานสะอาด 
   3.2.3 สินคาและบริการควรมีระบบขนสงและจัดจำหนายที่มีประสิทธิภาพ โดยใชบรรจุภัณฑที่
นำกลับมาใชซ้ำหรือหมุนเวียนได และเลือกเสนทางขนสงที่ประหยัดพลังงาน 
   3.2.4 สินคาและบริการควรคุมคา ทนทาน ดูแลรักษางาย และปรับปรุงตอเติมไดเพื่อเพิ่มความ
สะดวกในการใชงาน 
   3.2.5 สินคาควรมีระบบจัดการหลังหมดอายุการใชงานที่ลดผลกระทบตอสิ่งแวดลอม สามารถ
นำช้ินสวนกลับมาใชซ้ำได และหากตองกำจัดตองปลอดภัยตอส่ิงแวดลอม 
  3.3  การจางเหมาหรือปรับปรุงสิ่งกอสรางท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 
   การจางบุคคลหรือหนวยงานภายนอกเขามาปฏิบัติงานในสำนักหอสมุดกลางตองมีการคัดเลือก
บุคคลหรือหนวยงานที่มีมาตรฐานและคุณภาพ ในดานการจัดการส่ิงแวดลอม หรือมีการรับรองมาตรฐานการ
จัดการสิ่งแวดลอม บุคคลหรือพนักงานของหนวยงานภายนอกไดรับการฝกอบรมดานการใชทรัพยากร 
พลังงาน และการจัดการสิ่งแวดลอมอยางมีประสิทธิภาพ ดังตอไปนี้ 

3.3.1 บุคคลหรือหนวยงานตองใชผลิตภัณฑที่เปนมิตรกับส่ิงแวดลอม 
3.3.2 มีความพรอมดานการปองกันมลพิษตาง ๆ เชน มลพิษทางอากาศ มลพิษทางเสียง 

และปองกันอันตรายจากการกอสรางหรือการปฏิบัติงาน ฯลฯ 
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3.3.3 มีการคัดเลือกบุคคลหรือหนวยงาน เชน ผูรับเหมาบำรุงรักษาเครื่องปรับอากาศ การ
จางผูรับเหมากอสราง การจางทำความสะอาด บริการใหเชาพื้นที่ตาง ๆ เปนตน 

3.3.4 ตรวจสอบการดําเนินงานระหวางปฏิบัติงานของผูรับจาง เชน ฝุนละออง กลิ่น การใช
สารระเหยหรือสารเคมี เสียงจากการทำงาน ใหปฏิบัติตามเงื่อนไขของหองสมุดสีเขียวหรือสำนักงานสีเขียว 
หากพบความผิดปกติหรือขอบกพรองตองแจงใหแกไขทันที 
 4. การเลือกใชสถานที่จัดประชุม สัมมนา หรือจัดงาน 
  4.1 บริการโรงแรม ใหพิจารณาเลือกใชบริการโรงแรมที่ไดรับประกาศนียบัตรรับรองการเขารวม
โครงการใบไมเขียว หรือบริการโรงแรมที่ไดรับการรับรองโรงแรมที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม (Green Hotel) 
ของกรมสงเสริมคุณภาพสิ่งแวดลอม และบริการอื่น ๆ ใหพิจารณาเลือกใชบริการตามเกณฑขอกําหนดสินคา
และบริการที่ไดท่ีเว็บไซต http://gp.pcd.go.th 
  4.2  หากสถานที่บริการนั ้นไมไดร ับการรับรองจากกรมควบคุมมลพิษ สามารถพิจารณาจาก
หลักเกณฑดังตอไปน้ี 
   4.2.1  ผูใหบริการสามารถใชวัสดุ ผลิตภัณฑที่เปนมิตรกับส่ิงแวดลอมในการตกแตงสถานท่ี และ
ใหมีความเหมาะสมกับจำนวนคนเขารวมประชุม/อบรม/สัมมนา 
   4.2.2  ผูใหบริการสามารถจัดเตรียมอาหารและเครื่องด่ืมท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 
 
    ประกาศ  ณ  วันท่ี  14  มีนาคม  พ.ศ. 2568  

 
 
 
 

(ผูชวยศาสตราจารย นายแพทยวรพล   อรามรัศมีกุล) 
ผูอำนวยการสำนักหอสมุดกลาง   

 


