
 

การใช้เครื่องมือสืบค้น SWU Discovery 

ส านักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  

>> การตรวจสอบรายการยืม (Checkouts) และยืมต่อด้วยตนเอง (Renew) 
                                             
 สมาชิกสามารถตรวจสอบรายการยืม (Checkouts) และยืมต่อด้วยตนเอง (Renew) ผ่านเครื่องมือสืบค้น SWU Discovery 
ด้วยอีเมล @g.swu.ac.th หรือ Account ที่ห้องสมุดสร้างให้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
 

1. Sign in เข้าสู่ระบบสมาชิกจาก SWU Discovery บนเว็บไซต์ส านักหอสมุดกลางที่ https://lib.swu.ac.th  
   หรือไปที่ https://shorturl.at/RrwJr 

                               
         

 
 
2. คลิกเลือกช่องทางเพ่ือ Sign in  

           
 

ส าหรับสมาชิกทีม่ีอีเมล @g.swu.ac.th 

ส าหรับสมาชิกทีไ่มม่ีอีเมล @g.swu.ac.th  
จะต้องใช้ Account ที่ห้องสมุดสร้างให้ 

 

https://shorturl.at/RrwJr
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3. เข้าสู่ระบบข้อมูลสมาชิก โดยชื่อสมาชิกจะปรากฏด้านบน คลิกท่ี My Account >> Checkouts       

 
 
4. แสดงข้อมูลการยืม ประกอบด้วย รายการยืม ก าหนดส่ง (Due Date) และจ านวนวันคงเหลือ (Status)  
    ตัวอย่าง  
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5. กรณีต้องการยืมหนังสือต่อ (Renew) ท าได้โดย 
   5.1 คลิกเลือกหนังสือท่ีต้องการ (หรือคลิก Select All หากต้องการต่ออายุหนังสือทุกรายการ)  
จากนั้นคลิกที่ “Renew Items”  
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  5.2 วันก าหนดส่ง (Due Date) จะเปลี่ยนไปตามสิทธิ์การยืมของสมาชิก พร้อมแจ้งสถานะการต่ออายุ 

    
 
 

1.    เงื่อนไขการยืมหนังสือต่อด้วยตนเอง  

             ต้องท าการยืมต่อก่อนถึงวันก าหนดส่ง 
2.              ยืมต่อไดเ้ฉพาะหนังสอืตามประเภทที่ก าหนด (หนังสือท่ัวไป นิยาย ปรญิญานิพนธ์) และต้องไม่มผีู้ใดจองไว ้
3.              ยืมต่อด้วยตนเองไดเ้ล่มละ 1 ครั้ง 
4.              สมาชิกจะต้องไม่มีหนังสือค้างส่งหรือมภีาระหนี้สินกับทางห้องสมุด  
5.              สมาชิกจะต้องต่ออายุการเป็นสมาชิกแล้ว กรณีที่การเป็นสมาชิกจะหมดอายุก่อนวันก าหนดส่ง สมาชิกจะไม่สามารถ 

               ยืมต่อด้วยตนเองได ้
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6. ระบบจะส่งอีเมลแจ้งข้อมูลการยืมไปยังสมาชิกทุกครั้งที่ยืมหนังสือหรือยืมต่อด้วยตนเอง รวมถึงแจ้งเตือนก าหนดส่ง  
    โดยระบบจะส่งอีเมลแจ้งเตือนเป็นระยะ ได้แก่  
   ก่อนถึงก าหนดส่งคืน (จะนับรวมวันก าหนดส่งด้วย): 3 วัน / 2 วัน / 1 วัน  
   เกินก าหนดส่งคืน: 1 วัน / 7 วัน 
ตัวอย่างอีเมลแจ้งการยืมหนังสือ: แจ้งรายชื่อหนังสือที่ยืมพร้อมวันก าหนดส่ง 

                                    
 
ตัวอย่างอีเมลแจ้งเตือนก าหนดส่ง: ก่อนถึงก าหนดส่งคืน 3 วัน / 2 วัน / 3 วัน ตามล าดับ 
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ตัวอย่างอีเมลแจ้งเตือนก าหนดส่ง: เกินก าหนดส่งคืน 1 วัน ตามล าดับ 
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7. กรณีหนังสือเกินก าหนดส่ง  
  ระบบจะแจ้งสถานะเกินก าหนดส่งให้ทราบ และเมื่อสมาชิกน าหนังสือคืนห้องสมุด ค่าปรับจะแสดงที่ “Fees” ทั้งนี ้หากสมาชิก
มีหนังสือค้างส่งหรือมีค่าปรับ จะไม่สามารถยืม/ต่ออายุ/จองหนังสือใดใดได้ 
ตัวอย่าง แจ้งสถานะหนังสือเกินก าหนดส่ง 

       
 
  หากท าการต่ออายุ ระบบจะแจ้งว่าไม่สามารถด าเนินการได้ 
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  เมื่อสมาชิกน าหนังสือคืนห้องสมุด ค่าปรับจะแสดงที่ “Fees” สมาชิกสามารถติดต่อห้องสมุดเพื่อช าระค่าปรับทางออนไลน์ได้ 

 
 

8. เมื่อสมาชิกส่งคืนหนังสือ จะได้รับอีเมลแจ้งยืนยันการคืนหนังสือ  
    ตัวอย่าง 
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                  ค าแนะน าเพ่ิมเติมในการออกจากระบบสมาชิก (Sign Out/Logout) 

               กรณเีข้าสู่ระบบสมาชิกด้วยอีเมล @g.swu.ac.th ซึ่งเป็นบัญชี Google อาจท าให้การออกจากระบบท าได้ 
ไม่สมบูรณ์ หากใช้งานจากเครื่องบริการสาธารณะ ขอแนะน าให้ปิดเว็บเบราว์เซอร์ทุกครั้งหลังออกจากระบบ เพ่ือความปลอดภัย
ของข้อมูลส่วนบุคคล 

                       
 
 
   

 

        แจ้งปัญหาหรือติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม 
ประสานมิตร องครักษ์ 

• Email : asklibrarian@g.swu.ac.th 
• Facebook : ส านักหอสมุดกลาง มศว 
• Line : @libswu 
• Tel : 02-649-5443, 02-649-5446, 063-801-3030 
         02-649-5000 ต่อ 15386 

• Email : oklib@g.swu.ac.th 
• Facebook : Oklib(Ongkharak Library, SWU) 
• Line : oklib 
• Tel : 083-434-3752, 02-649-5421-2,  
         02-649-5000 ต่อ 27236, 27227 

 
 

จัดท าโดย นางสาวอัมพร ขาวบาง บรรณารักษ์ 
ส านักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวโิรฒ 

20 สิงหาคม 2568 
 

 


