
 

การใช้เครื่องมือสืบค้น SWU Discovery 

ส านักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  

>> การตรวจสอบข้อมูลสมาชิกและใช้บริการอัตโนมัต ิ
                                             
     สมาชิกสามารถตรวจสอบข้อมูลสมาชิกและใช้บริการอัตโนมัติต่าง ๆ ผ่านเครื่องมือสืบค้น SWU Discovery  
ด้วยอีเมล @g.swu.ac.th หรือ Account ที่ห้องสมุดสร้างให้  
   การตรวจสอบข้อมูลสมาชิกและใช้บริการอัตโนมัติ ประกอบด้วย การตรวจสอบรายการยืม (Checkouts) และยืมต่อ 
ด้วยตนเอง (Renew) การจองหนังสือ (Requests) การตรวจสอบค่าปรับ/ภาระหนี้สิน (Fees) การบันทึกรายการการสืบค้น 
(Search Activity) และประวัติการยืม (Borrowing History) รวมถึงการแจ้งเตือนในการใช้บริการต่าง ๆ  
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วิธีการตรวจสอบข้อมลูส่วนตัวและใช้บริการอัตโนมตัิ 
 
1. Sign in เข้าสู่ระบบสมาชิกจาก SWU Discovery บนเว็บไซต์ส านักหอสมุดกลางที่ https://lib.swu.ac.th  
   หรือไปที่ https://shorturl.at/RrwJr 
 

                               
         

 
 
2. คลิกเลือกช่องทางเพ่ือ Sign in  

           
 
 
 
 

ส าหรับสมาชิกทีม่ีอีเมล @g.swu.ac.th 

ส าหรับสมาชิกที่ไมม่ีอีเมล @g.swu.ac.th  
จะต้องใช้ Account ที่ห้องสมุดสร้างให้ 

 

https://shorturl.at/RrwJr
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  2.1 สมาชิกที่มีอีเมล @g.swu.ac.th: Sign in ด้วยอีเมล @g.swu.ac.th  

                                   
 
 2.2 สมาชิกทีไ่ม่มีอีเมล @g.swu.ac.th: Sign in ด้วย Account ที่ห้องสมุดสร้างให*้  
               (เลขประจ าตัวนิสิต หรือเลขประจ าตัวบุคลากร หรือเลขบัตรประชาชนของสมาชิกสมทบ) 

                                     
 
 
 
 
 
*หมายเหตุ:  
  หลังจากท่ีห้องสมุดสร้าง Account ให้ สมาชิกจะได้รับอีเมลส าหรับลงทะเบียนและตั้งรหัสผ่าน โดยต้องด าเนินการ 
ภายใน 24 ชั่วโมงหลังได้รับอีเมล หรือจะด าเนินการตั้งรหัสผ่านจาก Request Password ที่หน้า Sign in แทนได้ (ดังภาพข้อ 2.2) 

 
 
 

ก าหนดรหัสผ่านส าหรับสมาชิกท่ี Sign in ครั้งแรก 
 (ต้องก าหนดภายใน 24 ช่ัวโมงหลังท่ีห้องสมุดสร้าง Account ให้) 

หรือกรณีลืมรหัสผ่าน 
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ตัวอย่าง อีเมลส าหรับลงทะเบียนและตั้งรหัสผ่าน 

 
 

 
 
 
3. เข้าสู่ระบบข้อมูลสมาชิก โดยชื่อสมาชิกจะปรากฏด้านบน         
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  คลิกที่ My Account เพ่ือเข้าดูข้อมูลสมาชิกหรือใช้บริการอัตโนมัติต่าง ๆ ตามต้องการ 

                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รายการยืม/ยืมต่อ (Checkouts) 

 จองหนังสือ (Requests)  

 ค่าปรับ/ภาระหนี้สิน (Fees) 

 การด าเนินการเกี่ยวกับการสืบค้น (Search Activity) ประกอบด้วย 

          บันทึกการค้น (Saved Searches)  

          บันทึกรายการที่สืบค้น (Saved Items)  

          สร้างที่จัดเก็บรายการทีส่ืบค้น (Saved Lists)        
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  การตรวจสอบรายการยืม (Checkouts) และยืมต่อ (Renew) 
  แจ้งรายการยืม ก าหนดส่ง (Due Date) และจ านวนวันคงเหลือ (Status) หากต้องการยืมหนังสือต่อ ท าไดโ้ดยคลิกเลือก
หนังสือที่ต้องการ จากนั้นคลิกท่ี “Renew Items” และทุกครั้งที่สมาชิกยืมหนังสือหรือท าการยืมต่อด้วยตนเอง ระบบจะส่งอีเมล
แจ้งข้อมูลการยืมไปยังสมาชิก 
ตัวอย่าง  

       
    

1.    เง่ือนไขการยืมหนังสือต่อด้วยตนเอง:  
            ต้องท าการยมืต่อก่อนถึงวันก าหนดส่ง 

2.              ยืมต่อได้เฉพาะหนังสอืตามประเภทที่ก าหนด (หนังสือท่ัวไป นิยาย ปรญิญานิพนธ์) และต้องไม่มผีู้ใดจองไว ้
3.              ยืมต่อด้วยตนเองได้เลม่ละ 1 ครั้ง 
4.              สมาชิกจะต้องไม่มหีนงัสือค้างส่งหรือมภีาระหนี้สินกับทางห้องสมุด  
5.              สมาชิกจะต้องต่ออายกุารเป็นสมาชิกแล้ว กรณีที่การเปน็สมาชิกจะหมดอายุก่อนวันก าหนดส่ง สมาชิกจะไมส่ามารถ 

               ยืมหนังสือต่อด้วยตนเองได ้
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   การจองหนังสือ (Requests) 
  แจ้งรายการหนังสือที่จองไว้ วันที่จอง (Submitted Date) และสถานะการจอง (Status)  
  กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลการจอง เช่น เปลี่ยนห้องสมุดที่ต้องการรับหนังสือ หรือแก้ไข/เพ่ิมโน้ตเกี่ยวกับการจองเพ่ือ 
แจ้งทางห้องสมุด ท าได้โดยคลิกที่ “Edit Request”  
  กรณีต้องการยกเลิกการจอง ท าได้โดยคลิกเลือกหนังสือท่ีต้องการยกเลิก จากนั้นคลิกที่ “Cancel Requests” 
ตัวอย่าง  

 
 
  เมื่อหนังสือที่จองไว้ถูกคืนกลับมายังห้องสมุด ระบบจะส่งอีเมลแจ้งไปยังสมาชิกเพ่ือรับตัวเล่ม 

   เง่ือนไขการจองหนังสือ:  
             จองได้เฉพาะหนังสือที่มีผู้ยืมออกเท่านั้น 
             จองหนังสือได้คนละ 5 รายการ 
             สมาชิกต้องมาตดิต่อรับหนังสือท่ีจองไว้ภายใน 7 วัน (นับจากวันท่ีห้องสมุดได้รับตัวเล่มคืน) 
             สมาชิกจะต้องไม่มหีนงัสือค้างส่งหรือมภีาระหนี้สินกับทางห้องสมุด  
             สมาชิกจะต้องต่ออายกุารเป็นสมาชิกแล้ว  
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  การตรวจสอบค่าปรับ/ภาระหนี้สิน (Fees) 
      กรณีท่ีสมาชิกมีหนังสือที่เกินก าหนดส่งและน าตัวเล่มคืนห้องสมุดแล้ว จะสามารถตรวจสอบค่าปรับรวมถึงภาระหนี้สินอื่น ๆ 
ได้ที่ “Fees” โดยสมาชิกสามารถติดต่อห้องสมุดเพ่ือช าระค่าปรับ/ภาระหนี้สินทางออนไลน์ได้ 
ตัวอย่าง  

 
    
 

  การบันทึกรายการการสืบค้น (Search Activity) 
        แสดงประวัติการสืบค้น ประกอบด้วย ค าที่ใช้สืบค้น (Your Search) จ านวนผลการสืบค้น (Results) และวันที่สืบค้น 
(Date) หากต้องการดูรายละเอียดหรือเงื่อนไขการสืบค้นที่ก าหนดไว้ สามารถคลิกดูได้ที่เครื่องหมายลูกศร  
   กรณตี้องการบันทึกรายการสืบค้นใด สามารถท าได้ที่ “Action” โดยหลังจากท าการบันทึกแล้ว รายการสืบค้นดังกล่าว 
จะถูกจัดเก็บไว้ใน “Saved Searches” ส าหรับใช้ในการติดตามผลการสืบค้นภายใต้รายการสืบค้นดังกล่าว รวมถึงสามารถ
ก าหนดให้ระบบแจ้งเตือนทางอีเมลเมื่อมีผลการสืบค้นใหม่เข้ามา 
ตัวอย่าง 
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  ประวัติการยืม (Borrowing History) 
   แสดงรายการหนังสือที่สมาชิกเคยยืม 
ตัวอย่าง 

   
 

 
 

  ค าแนะน าเพ่ิมเติมในการออกจากระบบสมาชิก (Sign Out/Logout) 
  กรณีเข้าสู่ระบบสมาชิกด้วยอีเมล @g.swu.ac.th ซึ่งเป็นบัญชี Google อาจท าให้การออกจากระบบท าได้ไม่สมบูรณ์ 
หากใช้งานจากเครื่องบริการสาธารณะ ขอแนะน าให้ปิดเว็บเบราว์เซอร์ทุกครั้งหลังออกจากระบบ เพ่ือความปลอดภัยของข้อมูล 
ส่วนบุคคล            
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         แจ้งปัญหาหรือติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม 
ประสานมิตร องครักษ์ 

• Email : asklibrarian@g.swu.ac.th 
• Facebook : ส านักหอสมุดกลาง มศว 
• Line : @libswu 
• Tel : 02-649-5443, 02-649-5446, 063-801-3030 
         02-649-5000 ต่อ 15386 

• Email : oklib@g.swu.ac.th 
• Facebook : Oklib(Ongkharak Library, SWU) 
• Line : oklib 
• Tel : 083-434-3752, 02-649-5421-2,  
         02-649-5000 ต่อ 27236, 27227 

 
 

จัดท าโดย นางสาวอัมพร ขาวบาง บรรณารักษ์ 
ส านักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวโิรฒ 

ปรับปรุงข้อมูล 19 สิงหาคม 2568 
 

 


