
 
 

แนะนำการใช้โปรแกรม Endnote21 for Mac 
 

ขั้นตอนการสร้าง Library เพ่ือจัดเก็บบรรณานุกรม Endnote 
1. เมื่อติดตั้งโปรแกรมเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ี ICON Endnote  
2. หน้าต่างจะปรากฏแถบเมนูด้านบน >> Endnote21  
3. สร้าง Library ใหม ่โดยไปที่ File > New   

 
 

4. ต้ังชื่อ Library ตามต้องการเป็นภาษาอังกฤษ กด Save 
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     5. จะเข้าสู่ Library ที่สร้างขึ้น  

 
 

 
ขั้นตอนการเพ่ิม Style ทีห่้องสมุดสร้างขึ้น เข้ามาในโปรแกรม Endnote 
 Style หรือรูปแบบการอ้างอิงทีห่้องสมุดสร้างขึ้น จะมีการปรับแก้รูปแบบที่เป็นภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษ ซึ่งผู้ใช้ไม่ต้องแก้ไขข้อมูลเองในบางส่วน  
 
1. บนเว็บไซต์สำนักหอสมุดกลาง (lib.swu.ac.th) ไปทีเ่มนูโปรแกรมจัดการบรรณานุกรมและการอ้างอิง  
    (https://tinyurl.com/mv7252hw) จากนั้นคลิกท่ีแถบ Endnote-Style 

 
 
 

https://tinyurl.com/mv7252hw
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 2. คลิกเลือก Style ที่ต้องการ จะปรากฏไฟล์ Style ทัง้ Style ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ให้คลิกครัง้ละ  
    Style เพ่ือดาวโหลด จากนั้นคลิกเปดิไฟล์ 

 
 
3. จะเข้าสู่หน้าต่าง Endnote ไปที่เมนู File >> Save As… 

 
 
4. ปรากฏหน้าต่างที่มีชื่อ Style ที่ดาวน์โหลดมา ลบข้อความที่เกินมาออก (เช่น คำว่า copy) ให้เหลือเฉพาะ 
    ชื่อ Style จากนั้น คลิก Save และปิดหน้าต่าง  
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5. กลับไปยัง Library ที่สร้างไว้ในโปรแกรม Endnote คลิกที ่Summary และเพ่ิม Style โดยคลิกเลือก Select  
   Another Style…. 

 
 
6. ระบบจะแสดงรายชื่อของ Style ทั้งหมด เลือก Style ที่ต้องการเช่น APA 7 (TH) 
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ขั้นตอนการนำข้อมูลบรรณานุกรมจากระบบสืบค้นของห้องสมุดเข้าไปในโปรแกรม Endnote 
1. ไปที่เว็บไซต์ของสำนักหอสมุดกลาง มศว (https://lib.swu.ac.th/) 
2. สืบค้นเรื่องที่ต้องการทำวิจัย 

 

 
 

3. คลิก Cite ทีร่ายการที่ต้องการนำบรรณานุกรมเข้าไปในโปรแกรม Endnote  
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4. ที ่Export a Citation ให้คลิกที่ Export to RIS หรือ Export to EndNote เพ่ือส่งรายการ 
    บรรณานุกรมไปยังโปรแกรม EndNote 
       หมายเหตุ:  1. กรณตี้องการนำเข้า EndNote Online จะต้องเลือกที่ Export to Endnote 
                      2. กรณีต้องการบรรณานุกรมสำเร็จรูป สามารถคลิกเลือกรูปแบบบรรณานุกรมทีต่้องการ  
                         และคัดลอกบรรณานุกรมไปใช้งานได้ที่ Select a Citation Style  

                          
 
5. ดับเบ้ิลคลิกท่ีไฟล์ที่ Export มา 
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6. หากเปิดโปรแกรม Endnote อยู่ รายการบรรณานุกรมจากฐานข้อมูลของห้องสมุดจะเข้าสู่โปรแกรม 
Endnote โดยอัตโนมัติ 

 
 

  7. หากรูปแบบ Style ยังไม่ถูกต้อง สามารถเลือก Style ที่ต้องการได้ด้านล่างของหน้าต่าง  
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8. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการบรรณานุกรมตาม Style ทีเ่ลือก หากต้องการแก้ไขให้คลิกทีแ่ถบ 

Edit เพ่ือแก้ไขข้อมูลบรรณานุกรมให้ตรงกับคู่มือการลงรายการบรรณานุกรม  
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ขั้นตอนการนำข้อมูลบรรณานุกรมจากฐานข้อมูลออนไลน์ (Online Databases) เข้าไปใน
โปรแกรม Endnote 

1. เข้าใช้ฐานข้อมูลออนไลน์หรือทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์อ่ืนๆ ที่ห้องสมุดให้บริการ (SWU Digital 
Resources) ทีเ่มนู Digital Resources บนเว็บไซต์ของสำนักหอสมุดกลาง 

 

 
 

2. คลิกฐานข้อมูลออนไลน์ที่ต้องการใช้งาน ทั้งนี้ต้องแสดงตัวตนด้วยรหัสบัวศรีผ่านระบบ CL 
OpenAthens เพ่ือเข้าใช้ทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ 
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3. สืบค้นข้อมูลที่ต้องการ ตัวอย่างการค้นหาข้อมูลจากฐานข้อมูล Sage Journals 

 
4. เลือกเรื่องที่ต้องการ จากนั้นมองคำว่า Cite/ Citation / Export เพ่ือส่งข้อมูลไปยังโปรแกรม Endnote  
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5. ที ่Download to reference manager > เลือก Endnote และคลิก Download Citation 

 
 

6. รายการ Download จะปรากฏขึ้น ให้คลิกอีกครั้ง เพื่อให้รายการบรรณานุกรมเข้าสู่โปรแกรม Endnote  
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7. ตรวจสอบและปรบัแก้ไขรายการบรรณานุกรมให้ถูกต้อง จากตัวอย่างเป็นการนำบทความวารสาร
อิเล็กทรอนิกส์จากฐานข้อมูล Sage Journals เข้าโปรแกรม EndNote จึงต้องมีการปรับแก้  
Reference Type ให้เป็น Electronic Article โดย 
7.1 ไปทีแ่ถบ Edit และท่ี Reference Type ให้เปลี่ยนจาก Journal Article เป็น Electronic 

Article  

 
 
7.2 คลิก Save 
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ขั้นตอนการพิมพ์ข้อมูลบรรณานุกรมเข้าไปในโปรแกรม Endnote  
  ในกรณีทีฐ่านข้อมูลออนไลน์ที่ใช้ไม่มีฟังก์ชัน Export ข้อมูลไปยังโปรแกรม Endnote หรือเป็นข้อมูล 
ที่ไม่ได้อยู่ในฐานข้อมูลหรือแหล่งสืบค้นต่าง ๆ สามารถใช้วิธีการพิมพ์ข้อมูลเพ่ือสร้างรายการบรรณานุกรมเองได ้ 

1. ไปที่เมนู References > New References  

 
 

2. เลือกประเภททรัพยากร (Reference Type) ให้ตรงกับทรัพยากรทีน่ำเข้า และข้อมูลบรรณานุกรม 
ในเขตข้อมูลต่าง ๆ ให้ครบถ้วนตามคู่มือการลงรายการบรรณานุกรม  
ตัวอย่าง การลงรายการบรรณานุกรมประเภทหนังสือ (ภาษาไทย) 
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    ลงบรรณานุกรมในโปรแกรม Endnote 
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ตัวอย่างการอ้างอิงในเนื้อเรื่องและท้ายรายการ 

 

 
 



16 

 

ขั้นตอนการใส่เลขหน้า  
1. เลือกรายการอ้างอิงที่ต้องการใส่เลขหน้า  
2. ไปที่เมนูด้านบน Edit & Manage Citation(s) 

 
 

3. ใส่เลขหน้าที่ต้องการลงไปใน Pages : คลิก OK 
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4. เลขหน้าจะปรากฏในบรรณานุกรมท่ีต้องการใส่ในอ้างอิง  

 
 
  การแก้ไขบรรณานุกรมท่ีไม่เป็นไปรูปแบบที่กำหนด เช่น ภาษาไทยผู้แต่งหลายคน มีคำว่า & 
ภาษาอังกฤษผู้แต่งหลายคนมีคำว่า และ การแก้ไขต้องแก้ในครั้งสุดท้ายก่อนส่งตัวเล่มไปตีพิมพ์หรือเผยแพร่ข้อมูล 

1. ไปที่เมนู Tools >> Convert to Plain Text   
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2. ระบบจะแจ้งว่าหากต้องการให้ระบบเปิดไฟล์ขึ้นมาใหม่ ให้คลิก OK  

 
 
  หรือหากต้องการแก้ไขในระบบเลยให้เลือก Instant Formatting is On ให้เป็น Off 

 
  ทำการแก้ไขบรรณานุกรมท่ีเขียนไม่ถูกต้องให้เรียบร้อยทั้งในเนื้อหาและท้ายรายการ 

 
 

จัดทำโดย นางสาวศิวพร ชาติประสพ  
บรรณารักษ์ สำนักหอสมุดกลาง มศว  

     ปรับปรุงข้อมูล 11 กันยายน 2568 


