
                                                                                                                    เลขที่................. 

แบบรายงานการเขารวมประชุม/ อบรม/สมัมนา/ ศกึษาดูงาน 
  รายบุคคล          กลุมบุคคล 

 

ชื่อ – นามสกุล  :  นางจรัสโฉม  ศริรัิตน ตำแหนง :  นกัจดัการงานท่ัวไปชำนาญการ 

ชื่อ – นามสกลุ  :  นางสาวอุมาพร  นาคะวัจนะ ตำแหนง :  พนักงานบริการชำนาญงาน 

ชื่อ – นามสกลุ  :  นางสาวรุงรดา ภทัรมหาสมบัติ ตำแหนง :  ผูปฏิบตังิานทั่วไป 

สังกัดฝาย / สวนงาน : สำนักงานผูอำนวยการ 

ชื่อ – นามสกุล  :   นายสันต ิ   เกษมพนัธุ  ตำแหนง :   นักวิชาการโสตทัศนศึกษา 

สังกัดฝาย / สวนงาน : ฝายเทคโนโลยีหองสมุด 

ชื่อ – นามสกลุ  :  นางปทมาพร   ยุวพรพงศกุล  ตำแหนง :  บรรณารักษ 

ชื่อ – นามสกุล  :  นางประภสัสร  อวนวงษ ตำแหนง :  ผูปฏิบัติงานทั่วไปชำนาญงาน 

ชื่อ – นามสกลุ  :  นายปริวัฎ   ศิริรตัน ตำแหนง :  ผูปฏิบัตงิานทั่วไป 

สังกัดฝาย / สวนงาน : ฝายบริหารจดัการทรัพยากรสารสนเทศ 

ชื่อ – นามสกลุ  :   นางสาวนัยรตัน  เรืองวชิรารัตน  ตำแหนง :  ผูปฏิบตังิานทั่วไป 

ชื่อ – นามสกลุ  :   นางบงกชรัตน    อุดสัย ตำแหนง :  ผูปฏิบตังิานทั่วไปชำนาญงาน 

ชื่อ – นามสกลุ  :   นายปยะรักษ    หอมหวล ตำแหนง :  ผูปฏิบตังิานทั่วไป 

ชื่อ – นามสกลุ  :   นายสนธิชัย    คำมณีจันทร ตำแหนง :  ผูปฏิบัติงานทั่วไปชำนาญงาน 

ชื่อ – นามสกลุ  :   นายสามารถ    พุกพญา ตำแหนง :  ผูปฏิบตังิานทั่วไปชำนาญงาน 

ชื่อ – นามสกลุ  :   นางอรุณรัตน   พุกพญา ตำแหนง :  ผูปฏิบตังิานทั่วไปชำนาญงาน 

ชื่อ – นามสกลุ  :   นายอภิเดช    จนัทรศิร ิ ตำแหนง :  ผูปฏิบตังิานทั่วไป 

สังกดัฝาย / สวนงาน : ฝายบริการทรพัยากรสารสนเทศ 

ชื่อ – นามสกลุ  :  นางสาวยุภาภรณ   ไชยสงค ตำแหนง :  บรรณารักษ  

ชื่อ – นามสกลุ  :  นางพิมหฤทัย ศรีมงคล ตำแหนง :  พนักงานบริการชำนาญงาน 

สังกัดฝาย / สวนงาน : หองสมดุองครกัษ   

ชื่อหลักสูตร  "AI for Automatically Converting Meeting Notes into Reports" 

วนั/เดือน/ป  ในวันอังคารที่ 11 มนีาคม  2568  เวลา 09.00 – 12.00 น.     

สถานที่จัด อบรมออนไลนผาน Zoom Meeting 

หนวยงานผูจดั ศนูยสงเสริมและพฒันาสมรรถนะบุคลากรสายสนับสนุนในสถาบนัอุดมศึกษา 

ที่ประชุมสภาขาราชการ พนกังานและลูกจางมหาวทิยาลยัแหงประเทศไทย (ปขมท.)    

คาใชจาย   ไมม ี              ม ีจำนวน............บาท   

 เบิกจายจากงบประมาณ   แผนดิน    เงนิรายได     งบอ่ืนๆ (ระบ)ุ 

ใบเกียรติบัตร/

วฒุิบัตร 

 ไดรบั            ไมไดรับ เนื่องจาก................................................................................             

 ไมมี 
 



 

สรุปสาระสำคัญ 
     นายเรวัต รตันกาญจน ประธานที่ประชมุ ปขมท. และนางสาวปทมา จกัษุรัตน ผูอำนวยการศนูยสงเสริมและ

พฒันาสมรรถนะบคุลากรสายสนบัสนนุในสถาบันอุดมศึกษา รวมกลาวเปดกจิกรรมและพดูคุยกบัผูเขารวมอบรมฯ 

วทิยากรโดย วาที่ ร.ต. กฤษฎา ศักด์ิคำดวง  ประธานอนุกรรมการฝายเทคโนโลยีดิจทัิลและสารสนเทศ ปขมท. 

นักวชิาการคอมพิวเตอรชำนาญการ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

      การอบรมครั้งน้ีมุงเนนการพัฒนาทกัษะดานปญญาประดิษฐ (AI) สำหรับการแปลงบนัทกึการประชุมใหเปน

รายงานโดยอัตโนมัติ  ซึ่งเปนเทคโนโลยีที่ชวยลดภาระงานดานเอกสาร เพิ่มความแมนยำ และประหยัดเวลาใหกับ

องคกรและหนวยงานตาง ๆ 

     กระบวนการแปลงไฟล media เปน text เพ่ือทำรายงานการประชมุ  รูจักการเตรียมไฟลเสียง-วดิีโอ ของท่ี

ประชุม/แปลงไฟลพรอมใชงาน/นำไฟลเสียงเขาสู AI เพ่ือถอดรายงานการประชุม 

     วิทยากรแนะนำการใช  NotebookLM  (https://notebooklm.google.com/) 
     NotebookLM คอื เครื่องมอืที่ขับเคลื่อนดวย AI (Artificial Intelligence) ซ่ึงออกแบบมาเพ่ือชวยจดัการขอมลู 

การคนควา และการเรยีนรู โดยสามารถทำงานเปนผูชวยดจิิทัลสำหรับการวิเคราะหและการสรุปขอมูลที่ซบัซอนได 

โดยตัว AI ใน NotebookLM 

     สำหรบัการใช  NotebookLM  ชวยแปลงบนัทกึประชมุจากไฟลเสียง เชน  MP4 หรอื MP3 เปนรายงานแบบ

รวดเร็ว ทัง้ที่เปนแบบสรุปยอ และสรุปเปนเนื้อหาคำพดูทั้งหมด โดยสามารถเลือกรูปแบบตามที่หนวยงานกำหนดการ

จัดทำรายงานการประชุม พรอมข้ันตอนการใชงานการจัดชองไฟ รูปแบบตอ ใน Notepad โดยสามารถ Copy มาจัด

ในรูปแบบรายงานการประชมุไดอยางสะดวกและรวดเร็ว 

     การใช NotebookLM  มไีฟลเอกสารจำนวนมากใชเวลานานในการศึกษาหรือทำความเขาใจเพื่อสรุปคนหา

คำตอบ และอาจตองทำซ้ำหลายรอบ และถาหากตองการสรุปไฟลเอกสารจะตองอานเอกสารทกุหนาดวยตนเอง 

ซึ่งอาจใชเวลานานและทำใหเสียเวลา 

     การแปลงไฟลถาไฟลงานใหญเกินไป  https://cloudconvert.com/mp4-to-mp3 
     แนะนำการแปลงรายงานการประชุม PDF (Hard copy)  เปนเอกสารดิจทิลั  ในรูปแบบสรปุหรือไฟล 

พรอมใชงาน  NotebookLM 
 

ใบประกาศนยีบัตรผูเขารบัการอบรม 
 

   



   

   

  

 

 

 

ประโยชนท่ีไดรับ 
1. ไดความรูการใช โปรแกรม NotebookLM  เพื่อสรปุรายงานการประชมุ 

2. ถอดไฟล VDO / PDF/ Mp3 /เสียงจาก You tube เอาลิงกแปะโปรแกรม NotebookLM จะแปลงไฟลให 

มทีั้งฉบับสรปุยอ และ ฉบับเต็ม 

3. นำ AI NotebookLM มาชวยสรุปยอเนื้อหาหนังสือเพ่ือลงรายการบรรณานุกรมใน tag 520 กบังาน Catalog 

ระบบใหม ชวยเพิ่มความรวดเร็วในการ Catalog หนังสือ  

4. สามารถนำความรูการใชโปรแกรม NotebookLM  นำมาใชการจดัการความรูสรุปการประชมุได 



 

การถายทอดความรูใหแกบุคลากรภายในฝาย   
    ทั้งนี้  ไดมีการประชมุและแลกเปล่ียนความรูกับบคุลากรสำนกังานผูอำนวยการ  ในการประชุมสำนักงาน

ผูอำนวยการสำนักหอสมุดกลาง  คร้ังที่  2/2568  เม่ือวันที่  30  เมษายน  พ.ศ. 2568 

 
  

     

     การประชุมและแลกเปล่ียนความรูกับฝายบริหารจดัการทรัพยากรสารสนเทศ  เมื่อวนัที่  20  มนีาคม  พ.ศ. 2568 

 
 
      

      การประชุมและแลกเปลี่ยนความรูกบัฝายบริการทรัพยากรสารสนเทศ    เมื่อวันที่ 19 พฤษภาคม พ.ศ. 2568 
 

             
 
 



    - การประชุมและแลกเปลี่ยนความรูกบัฝายเทคโนโลยีหองสมุด  เมื่อวนัท่ี  2  เมษายน  พ.ศ. 2568 

 
 

     

      ท้ังน้ี  ไดมีการประชุมและแลกเปล่ียนความรูกับบุคลากรหองสมุดองครักษ   เมื่อวันที่  31  มนีาคม  พ.ศ. 2568 

 
 
นำความรูที่ไดรับมาใชปรับปรุงการทำงาน ดังตอไปนี้ 

หัวขอการปรบัปรุง / พฒันา รายงานผลการปรับปรุง/ พัฒนา 

ภายในวนัที ่

  

  
 

ขอเสนอแนะอื่นๆ(ถามี)            

 
           
                                                                                                                                                              

                                                                             ผูรายงาน.................................................................. 

                           (………………………….………………………….)                                                       

                                                                            ตำแหนง…………………………………………………………… 

                                                                               วนัที…่………………………………………………..…………. 

 
 

นางสาวอมุาพร  นาคะวัจนะ 
พนกังานบริการชำนาญงาน 
             พฤษภาคม  2568 22



 

ความคดิเห็นของหวัหนาฝาย 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

                                                                                       

                                                                            ลงชื่อ........................................................................ 

                                                                                (……………………….………………………….................)                           

                                                                    ตำแหนง……………………………………………………................... 

                                                                              ................................................................................ 

                                                                          วนัที…่……………………………………………………. 

 
 

 

ความคิดเห็นของผูอำนวยการสำนกัหอสมุดกลาง 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

                                                                                       

                                                                      ลงชื่อ............................................................................... 

                                                                           (…..........…………………….………………………….................)                           

                                                                 ตำแหนง……………………………………......………………................... 

                                                                          วนัที…่………………................……………………………………. 

  

 

หมายเหตุ  :  1.  จัดทำรายงานฯ  หลังจากเขารวมประชุม/ อบรม/สัมมนา /ศึกษาดูงาน  ภายใน 15 วันทำการ   

                     เสนอหัวหนาฝาย                         

       2.  หัวหนาฝายเสนอความเหน็ ภายใน 3 วนัทำการ  และเสนอตอผูอำนวยการสำนักหอสมุดกลาง 

       3.  แจงผูรายงานทราบ  และจัดเก็บเขาแฟมรายงานการเขาประชุม/ อบรม/สัมมนา /ศึกษาดูงาน 

       4.  หัวหนาฝายติดตามผลการปรับปรุงพฒันา 

      5.  หัวหนาฝายรายงานผลการปรับปรุงพัฒนาใหผูอำนวยการสำนักหอสมุดกลางไดทราบ 

       นางสาวพชัจรี  รุงเรือง 
รักษาการแทนผูอำนวยการสำนักงาน
ผูอำนวยการสำนักหอสมดุกลาง 
                    

 ผูชวยศาสตราจารย นายแพทยวรพล  อรามรศัมกีลุ 
         ผูอำนวยการสำนักหอสมุดกลาง 
                        


