
 การให้บริการยืมระหว่างห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษา 
วิธีการข้ันตอน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน  

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระยะเวลาการ

ปฏิบัติงานแต่ละ
ขั้นตอน 

1. การขอใช้บริการแบบให้ห้องสมุดด าเนินการยืมระหว่างห้องสมุดให้ผู้ขอใช้
บริการ 

           

เงื่อนไขการขอใช้บริการ  

1. ผู้ขอใช้บริการสืบค้นสิ่งพิมพ์ในห้องสมุดมหาวิทยาลัยอ่ืน ๆ ค้นหาจากหน้าโฮมเพจ
ห้องสมุดนั้น ๆ โดยตรงหรือค้นหาจากแหล่งข้อมูลดังนี้ 

3-5 นาที 

1.1 สหบรรณานุกรม UC : ห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาของรัฐ - 
1.2 ฐานข้อมูลปริญญานิพนธ์ TDC : ห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาของรัฐ - 

2. หากต้องการยืมระหว่างห้องสมุดอุดมศึกษาให้กรอกรายละเอียดในแบบฟอร์มยืม
ระหว่างห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษา 

3 นาที 

3. ค่าใช้จ่ายในการขอถ่ายเอกสาร ส่งทางไปรษณีย์ ผู้ใช้บริการจะต้องรับผิดชอบ
ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นทั้งหมด 

- 

4.ผู้ใช้สามารถขอยืมทรัพยากรสารสนเทศได้สูงสุด 3 รายการต่อการขอใช้บริการหนึ่ง
ครั้ง 

- 

2. การขอใช้บริการโดยผู้ใช้บริการไปยืมตัวเล่มเองท่ีห้องสมุดนั้นๆ  

 เงื่อนไขการขอใช้บริการ 
 

1. ผู้ใช้บริการขอแบบฟอร์มยืมห้องสมุดอ่ืนได้ที่เคาน์เตอร์บริการตอบค าถาม 3-5 นาที 
– นิสิตระดับปริญญาตรีขอยืมได้จ านวน 2 รายการ  

– อาจารย์/บุคลากร/นิสิตระดับปริญญาโท ขอยืมได้จ านวน 3 รายการ  
2. น าแบบฟอร์มการยืมระหว่างห้องสมุด ไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ตรงทางเข้าห้องสมุด
อ่ืนโดยไม่ต้องเสียค่าบริการในการเข้าใช้ส าหรับห้องสมุดบางแห่ง 

1 นาที 

3. กรอกข้อมูลหนังสือที่ต้องการยืมในแบบฟอร์มฯ ให้ตรงกันทั้งแผ่นแรกและแผ่น
ส าเนา 

3-5 นาที 

4. รับตัวเล่มหนังสือ พร้อมแบบฟอร์มฯ ฉบับส าเนาคืนมากับตัวเล่ม           3 นาท ี
5. เมื่อต้องการคืนตัวเล่ม ให้น าส่งคืนที่ห้องสมุดนั้นๆ พร้อมแบบฟอร์มฯ ฉบับส าเนา - 

https://uc.thailis.or.th/index
https://tdc.thailis.or.th/tdc/


6. เมื่อรับคืนแบบฟอร์มฯ ฉบับส าเนาที่ใช้บริการแล้ว ให้น าส่งคืนที่เคาน์เตอร์บริการ
ตอบค าถามฯ 

- 

7. แบบฟอร์มฯ ที่หมดอายุหรือไม่ได้ใช้ ให้ส่งคืน หรือต่ออายุได้ท่ีเคาน์เตอร์บริการ
ตอบค าถามฯ  

- 

*การขอใช้บริการแบบให้ห้องสมุดยืมให้ ห้องสมุดใช้เวลาในด าเนินการประมาณ 
5-7 วันท าการ (ไม่รวมวันเสาร์อาทิตย์) 

 

**การขอใช้บริการแบบไปยืมตัวเล่มเองที่ห้องสมุดนั้นๆ ระยะเวลาการยืม-คืน 
หนังสือ ขึ้นอยู่กับนโยบายของห้องสมุดหรือหน่วยงานเจ้าของหนังสือ  
ช่องทางให้บริการ เช่น สถานที่ ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-service One Stop 
Service  
ขอรับบริการยืมระหว่างห้องสมุดได้ที่งานบริการตอบค าถามและช่วยการค้นคว้า 
โทรศัพท์ : 0-2258-4002-3, 0-2260-4514 มือถือ 063-801-3030 
E-Mail มาที่ asklibrarian@g.swu.ac.th 

 

***ค่าธรรมเนียมในการให้บริการยืมระหว่างห้องสมุด 
มีค่าธรรมเนียมในการยืมระหว่างห้องสมุดของแต่ละแห่งในการขอใช้บริการ  
ซึ่งผู้ขอใช้บริการจะต้องรับผิดชอบค่าด าเนินการยืมระหว่างห้องสมุด 
****รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ  
บัตรประจ าตัวของอาจารย์/บุคลากร/นิสิต ของ มศว 

 

 
1. (WF-LS-13 : Ver. 1) แบบฟอร์มขอยืมระหว่างห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษา ILL (มศว ไปยืมที่ห้องสมุดอ่ืน

ด้วยตนเอง) 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc_YMuv3CfjYTc3EE9Z-
bHSOVyee6ut86G1rhGgplaeTLL0LQ/viewform 
 

2. WF-LS-15 : Ver. 1แบบฟอร์มใช้บริการขอยืมระหว่างห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษา (ห้องสมุดอ่ืนมายืมที่ 
มศว) 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScyKeeQFrNCjJdhWLJYuWBjcLS30noprKrKPIM
bZTACZs7dQw/viewform 
 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc_YMuv3CfjYTc3EE9Z-bHSOVyee6ut86G1rhGgplaeTLL0LQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc_YMuv3CfjYTc3EE9Z-bHSOVyee6ut86G1rhGgplaeTLL0LQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScyKeeQFrNCjJdhWLJYuWBjcLS30noprKrKPIMbZTACZs7dQw/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScyKeeQFrNCjJdhWLJYuWBjcLS30noprKrKPIMbZTACZs7dQw/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScyKeeQFrNCjJdhWLJYuWBjcLS30noprKrKPIMbZTACZs7dQw/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScyKeeQFrNCjJdhWLJYuWBjcLS30noprKrKPIMbZTACZs7dQw/viewform


3. (WF-LS-14 : Ver.1) แบบฟอร์มขอยืมระหว่างห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษา ILL (มศว ไปยืมที่อ่ืนโดยให้
บรรณารักษ์ยืมตัวเล่มให้) 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeCAYLIs1oAgsOmfPterfnLxaNl_9qqOObG-
AsszARuQQufbA/viewform 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
  

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeCAYLIs1oAgsOmfPterfnLxaNl_9qqOObG-AsszARuQQufbA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeCAYLIs1oAgsOmfPterfnLxaNl_9qqOObG-AsszARuQQufbA/viewform


          บริการยืมระหว่างห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษา (Interlibrary Loan Service) 
 
วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ 
 

1. การขอใช้บริการแบบให้ห้องสมุดด าเนินการยืมระหว่างห้องสมุดให้ผู้ขอใช้บริการ 
     

เงื่อนไขการขอใช้บริการ 
     1. ผู้ขอใช้บริการสืบค้นสิ่งพิมพ์ในห้องสมุดมหาวิทยาลัยอ่ืน ๆ ค้นหาจากหน้าโฮมเพจห้องสมุดนั้น 

ๆ โดยตรงหรือค้นหาจากแหล่งข้อมูลดังนี้ 
        1.1 สหบรรณานุกรม UC : ห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาของรัฐ 
        1.2 ฐานข้อมูลปริญญานิพนธ์ TDC : ห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาของรัฐ 
 

     2. หากต้องการยืมระหว่างห้องสมุดอุดมศึกษาให้กรอกรายละเอียดในแบบฟอร์มยืม 
ระหว่างห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษา  

     3. ค่าใช้จ่ายในการขอถ่ายเอกสาร ส่งทางไปรษณีย์ ผู้ใช้บริการจะต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายที่เกิดข้ึน
ทั้งหมด 

     4. ผู้ใช้สามารถขอยืมทรัพยากรสารสนเทศได้สูงสุด 3 รายการต่อการขอใช้บริการหนึ่งครั้ง 
 

2. การขอใช้บริการโดยผู้ใช้บริการไปยืมตัวเล่มเองที่ห้องสมุดนั้นๆ 
 
                 เงื่อนไขการขอใช้บริการ 

 
     1. ผู้ใช้บริการขอแบบฟอร์มยืมห้องสมุดอ่ืนได้ที่เคาน์เตอร์บริการตอบค าถาม 
        – นิสิตระดับปริญญาตรีขอยืมได้จ านวน 2 รายการ    
        – อาจารย์/บุคลากร/นิสิตระดับปริญญาโท ขอยืมได้จ านวน 3 รายการ 
     2. น าแบบฟอร์มการยืมระหว่างห้องสมุด ไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ตรงทางเข้าห้องสมุดอ่ืนโดยไม่ต้อง

เสียค่าบริการในการเข้าใช้ส าหรับห้องสมุดบางแห่ง 
     3. กรอกข้อมูลหนังสือที่ต้องการยืมในแบบฟอร์มฯ ให้ตรงกันทั้งแผ่นแรกและแผ่นส าเนา 
     4. รับตวัเล่มหนังสือ พร้อมแบบฟอร์มฯ ฉบับส าเนาคืนมากับตัวเล่ม 
     5. เมื่อต้องการคืนตัวเล่ม ให้น าส่งคืนท่ีห้องสมุดนั้นๆ พร้อมแบบฟอร์มฯ ฉบับส าเนา 
     6. เมื่อรับคืนแบบฟอร์มฯ ฉบับส าเนาที่ใช้บริการแล้ว ให้น าส่งคืนท่ีเคาน์เตอร์บริการตอบค าถามฯ 
     7. แบบฟอร์มฯ ที่หมดอายุหรือไม่ได้ใช้ ให้ส่งคืน หรือต่ออายุได้ที่เคาน์เตอร์บริการตอบค าถาม 



เงื่อนไขการให้บริการยืมระหว่างห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาในประเทศไทย 

        ทรัพยากรสารสนเทศที่ให้บริการและค่าบริการ 

                                       ห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาในประเทศไทย* 

ประเภทผู้ใช้บริการ ประเภททรัพยากร ค่าบริการ ระยะเวลา
ด าเนินการ 

หมายเหตุ 

นิสิต/อาจารย์/
บุคลากร 

รูปแบบสิ่งพิมพ์ 
(ยืมตัวเล่ม) 

100 บาท(ยังไม่รวม
ค่าจัดส่ง 50-100 
บาท) 

5-7 วันท าการ 1. ระยะเวลาการ
ยืมใช้บริการ 

1 เดือนและ
สามารถขอต่ออายุ
การยืมได้ 1 ครั้ง
ผ่านการแจ้งขอยืม
ต่อในอีเมลที่แจ้งรับ
ตัวเล่ม 

2. ค่าปรับกรณีส่ง
หนังสือคืนเกิน
ก าหนด 5 บาท / 
วัน / เล่ม กรณี
หนังสือสูญหาย
ค่าปรับให้ เป็นไป
ตามระเบียบของ
ห้องสมุดเจ้าของ
ทรัพยากร
สารสนเทศนั้น 

 

 



ไฟล์สแกน* 50 – 100 บาท 5 วันท าการ สแกนจาก
ทรัพยากรรูปแบบ
สิ่งพิมพ์ กรณีที่ไม่
สามารถยืมตัวเล่ม 

ไฟล์อิเล็กทรอนิกส์* 50 – 100 บาท 2-5 วันท าการ บทความวารสาร
อิเล็กทรอนิกส์ บท
หนังสือ
อิเล็กทรอนิกส์จาก
ฐานข้อมูลออนไลน์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คณะท างานฝ่ายบริการสารนิเทศและยืมระหว่างห้องสมุด 

– จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ส านักงานวิทยทรัพยากร 
– มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ ส านักหอสมุด 
– มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์. ส านักงานบริหารจัดการทรัพยากรการเรียนรู้ ส านักงานวิทยาเขตก าแพงแสน 
– มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ ฝ่ายห้องสมุด ส านักวิทยบริการ วิทยาเขตศรีราชา 
– มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์. งานห้องสมุด ส านักงานวิทยาเขตเฉลิมพระเกียรติ จังหวัดสกลนคร 
– มหาวิทยาลัยขอนแก่น ส านักหอสมุด 
– มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ส านักหอสมุด 
– มหาวิทยาลัยทักษิณ (วิทยาเขตพัทลุง) สถาบันทรัพยากรการเรียนรู้และเทคโนโลยีดิจิทัล (วิทยาเขตพัทลุง) 
– มหาวิทยาลัยทักษิณ (วิทยาเขตสงขลา) สถาบันทรัพยากรการเรียนรู้และเทคโนโลยีดิจิทัล (วิทยาเขตสงขลา) 
– มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี ส านักหอสมุด 
– มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ ส านักหอสมุดกลาง 
– มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 
– มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ส านักหอสมุด 
– มหาวิทยาลัยนเรศวร ส านักหอสมุด 
– มหาวิทยาลัยบูรพา ส านักหอสมุด 
– มหาวิทยาลัยบูรพา ห้องสมุดวิทยาเขตจันทบุรี 
– มหาวิทยาลัยพะเยา ศูนย์บรรณสารและการเรียนรู้ 
– มหาวิทยาลัยมหาสารคาม ส านักวิทยบริการ 
– มหาวิทยาลัยมหิดล ส านักหอสมุด 
– มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ส านักหอสมุด 
– มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง ศูนย์บรรสารและสื่อการศึกษา 
– มหาวิทยาลัยรามค าแหง ส านักหอสมุดกลาง 
– มหาวิทยาลัยรามค าแหง ห้องสมุด วิทยาเขตบางนา 
– มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 
– มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ส านักหอสมุดกลาง 
– มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ห้องสมุดองครักษ์ 
– มหาวิทยาลัยศิลปากร ส านักหอสมุดกลาง ฝ่ายหอสมุดพระราชวังสนามจันทร์ 



– มหาวิทยาลัยศิลปากร ส านักหอสมุดกลาง ฝ่ายหอสมุดวังท่าพระ 
– มหาวิทยาลัยศิลปากร. ฝ่ายหอสมุดวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี 
– มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ส านักวิทยบริการ ฝ่ายหอสมุดจอห์น เอฟ เคนเนดี้ 
– มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ส านักทรัพยากรการเรียนรู้คุณหญิงหลง อรรถกระวีสุนทร 
– มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ งานห้องสมุด ศูนย์การเรียนรู้ วิทยาเขตภูเก็ต 
– มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตสุราษฎ์ธานี ห้องสมุด 
– มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ห้องสมุด วิทยาเขตตรัง 
– มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ส านักบรรณสารสนเทศ 
– มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ส านักวิทยบริการ 
– สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง ส านักหอสมุดกลาง 
– สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ส านักบรรณสารการพัฒนา 
– ห้องสมุดศูนย์มานุษยวิทยาสิรินธร (องค์การมหาชน) 
– มหาวิทยาลัยกรุงเทพ ส านักหอสมุดและศูนย์การเรียนรู้ 

เงื่อนไขการใช้บริการ 

    1. ไม่จ ากัดจ านวนการยืมและไม่คิดค่าใช้บริการแต่รวมแล้วต้องไม่เกินสิทธิการยืมของสมาชิก (หนังสือ 3 
รายการ/ครั้ง) 
    2. สามารถขอให้ห้องสมุดท าการยืมระหว่างห้องสมุดให้หรือเดินทางไปยืมเองโดยขอใบยืมระหว่างห้องสมุดที่
เคาน์เตอร์บริการตอบค าถาม 
    3. ทางห้องสมุดจะแจ้งคา่ใช้จ่ายให้ผู้ใช้บริการทราบก่อนด าเนินการทุกครั้ง 

ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ 

 1. การขอใช้บริการแบบให้ห้องสมุดยืมให้ ห้องสมุดใช้เวลาในด าเนินการประมาณ 5-7 วันท าการ 

(ไม่รวมวันเสาร์อาทิตย์) 

2. การขอใช้บริการแบบไปยืมตัวเล่มเองที่ห้องสมุดนั้นๆ ระยะเวลาการยืม-คืน หนังสือ ขึ้นอยู่กับนโยบายของ
ห้องสมุดหรือหน่วยงานเจ้าของหนังสือ  

  



ช่องทางให้บริการ เช่น สถานที่ ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-service One Stop Service  

ขอรับบริการยืมระหว่างห้องสมุดได้ที่งานบริการตอบค าถามและช่วยการค้นคว้า 

โทรศัพท์ : 0-2258-4002-3, 0-2260-4514 มือถือ 063-801-3030 

E-Mail มาท่ี asklibrarian@g.swu.ac.th 

ค่าธรรมเนียมในการให้บริการยืมระหว่างห้องสมุด 

มีค่าธรรมเนียมในการยืมระหว่างห้องสมุดของแต่ละแห่งในการขอใช้บริการ ซึ่งผู้ขอใช้บริการจะต้องรับผิดชอบค่า
ด าเนินการยืมระหว่างห้องสมุด 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ  

บัตรประจ าตัวของอาจารย์/บุคลากร/นิสิต ของ มศว 

ส าหรับบรรณารักษ์ 

แบบฟอร์มใช้บริการขอยืมระหว่างห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษา ส านักหอสมุดกลาง มศว(ขอแบบฟอร์มไปยืมที่
ห้องสมุดอ่ืนๆ) 

แบบฟอร์มใช้บริการขอยืมระหว่างห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษา (ห้องสมุดอ่ืนมายืมท่ี มศว) 

แบบฟอร์มขอยืมระหว่างห้องสมุดอุดมศึกษา(มศวไปยืมที่อ่ืนโดยให้บรรณารักษ์ยืมตัวเล่มให้) 
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