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	                                บันทึกข้อความ

	ส่วนงาน
	สำนักหอสมุดกลาง   ส่วน...............................................    โทร.  .............................                              

	ที่
	    
	  วันที่
	              

	เรื่อง
	ขอส่งรายงานสรุปผลการดำเนินโครงการ................................................................  



เรียน    ผู้อำนวยการสำนักหอสมุดกลาง

	ตามที่สำนักหอสมุดกลาง  ได้รับอนุมัติให้จัด............................................................ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.  2568  นั้น 

	ในการนี้  ได้ดำเนินกิจกรรมต่าง ๆ ภายใต้โครงการฯ  เป็นที่เรียบร้อยแล้ว  จึงใคร่ขอส่งรายงานสรุปผลการดำเนินงาน.............................................................. ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.  2569  ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้

               จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ


							 (..................................................)
                       			ประธานโครงการ..............................................
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รายงานสรุปผลการดำเนินงาน
โครงการ..........................................
สำนักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ
ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ.2569












สรุปผลการดำเนินงานโครงการ..................................
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569


1. 	ข้อมูลทั่วไปของโครงการ
	ชื่อโครงการ																		 
	ปีงบประมาณ 														
	ผู้รับผิดชอบโครงการ/ประธานโครงการ 											
	ระยะเวลาดำเนินโครงการ ตั้งแต่วันที่							   ถึงวันที่			
	สถานที่ดำเนินโครงการ															

2.	หลักการและเหตุผล
																	

3. 	วัตถุประสงค์
																	

4. 	กลุ่มเป้าหมายและผู้เข้าร่วมโครงการ
	กลุ่มเป้าหมาย 																	
	จำนวนเป้าหมาย 		 คน
	จำนวนผู้เข้าร่วมจริง 		  คน

5. 	สรุปผลการดำเนินงานตามกิจกรรม / ตามตัวชี้วัด (KPI)
คณะกรรมการโครงการ....................................................... ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  ได้ดำเนินกิจกรรมการต่างๆ  ให้บรรลุตามตัวชี้วัดความสำเร็จและเป้าหมายของโครงการฯ รายละเอียดสรุปตามตัวชี้วัดความสำเร็จและเป้าหมาย ดังนี้ 

	ตัวชี้วัดความสำเร็จ
	หน่วยนับ
	เป้าหมาย
	ผลการดำเนินการ

	
	
	
	สำเร็จ
	ไม่สำเร็จ
	รายละเอียด

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



		2. รายงานสรุปผลการประเมินกิจกรรมต่าง ๆ  ในโครงการ
		กิจกรรมที่  1  ...........................................

          	ผลการประเมินความคิดเห็นและความพึงพอใจต่อการเข้าร่วมกิจกรรม............................... มีรายละเอียดดังนี้

	รายการประเมิน
	

	S.D.
	แปลผล

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	รวม
	
	
	



			ข้อเสนอแนะ  ถ้าไม่มีไม่ต้องใส่  
1. 
2.  

		กิจกรรมที่  2 ............................................. 

          	ผลการประเมินความคิดเห็นและความพึงพอใจต่อการเข้าร่วมกิจกรรม............................... มีรายละเอียดดังนี้

	รายการประเมิน
	

	S.D.
	แปลผล

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	รวม
	
	
	



			ข้อเสนอแนะ  ถ้าไม่มีไม่ต้องใส่  
1. 
2.  

6. ข้อมูลการใช้รถในการเดินทางของกิจกรรม/โครงการ
ประเภทรถ: รถยนต์ส่วนตัว / รถตู้ / รถบัส
จำนวนคัน ....................................................
จำนวนผู้ใช้ (คน) ....................................................
ระยะทางรวมโดยประมาณ (กม.) ....................................................

[bookmark: _Hlk113521868]7. รายงานการใช้งบประมาณในโครงการ
สรุปค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานโครงการ						 ประจำปีงบประมาณ 2569  โดยเบิกจ่ายงบประมาณเงินรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  							 แผนงานยุทธศาสตร์พัฒนาศักยภาพคนตลอดช่วงชีวิต  ผลผลิต			       				  โดยงบประมาณที่ใช้ในการดำเนินโครงการ/กิจกรรม จำนวน							บาท มีการใช้งบประมาณในการดำเนินงานต่างๆ ของโครงการฯ ไปทั้งสิ้นจำนวน						     บาท  คงเหลือจำนวน 							บาท รายละเอียดมีดังนี้

	กิจกรรม


	ค่าใช้จ่ายตาม
งบประมาณที่ตั้งไว้
	ค่าใช้จ่ายตามจริง
	คงเหลือ

	ไตรมาส 1 (ตุลาคม 2568 - ธันวาคม  2568)
	  
	 
	 

	รวมค่าใช้จ่ายไตรมาส 1
	0.00
	0.00
	0.00

	ไตรมาส 2 (มกราคม  2569  -  มีนาคม  2569)
	 
	 
	 

	รวมค่าใช้จ่ายไตรมาส 2
	0.00
	0.00
	0.00

	ไตรมาส 3 (เมษายน  2569 -  มิถุนายน  2569)
	 
	 
	 

	รวมค่าใช้จ่ายไตรมาส 3
	0.00
	0.00
	0.00

	ไตรมาส 4 (กรกฎาคม  2569  -  กันยายน  2569)
	 
	 
	 

	รวมค่าใช้จ่ายไตรมาส 4
	0.00
	0.00
	0.00

	รวมค่าใช้จ่ายทั้งโครงการ
	
	
	



8. ปัญหาและอุปสรรคในการดำเนินงาน
		1.	
		2.	

9. ข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนาในอนาคต
		1.	
		2.	

10.  ภาพประกอบ
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